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I INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al plblico en general, la estructura organica
en cuanto a la organizacion, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que
conforman la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las
atribuciones que le dan identidad, los objetivos y funciones de cada drea que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez

que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficiente.

Bea2te
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracion de los manuales de organizacion son los
siguientes:

A. Constitucién Politica del Estado de Jalisco.
Capitulo II. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de
sus respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a)  Organizar la administracion publica municipal;
b)  Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

ll. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para cumplir los fines
sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

B. Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:

I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la
autoridad que la emitio;

II. Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion pablica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

lll. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacién previstos
por el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar,
modificar o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas
u obligaciones a los particulares.
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' C. Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Articulo 43. Los manuales de organizacion y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacién General de Administracion e Innovacion Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacion de las dependencias estableceran las atribuciones que
corresponden al resto de las dependencias y organismos adscritos a las dependencias de primer
nivel, a partir de las atribuciones del area de la que dependen.

CUARTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberdn
reformarse y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la
correcta y debida aplicacion y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 180 dias, para quedar
en concordancia con este instrumento.

D. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Titulo Segundo
De la Informacidn Publica

Capitulo |
De la Informaciéon Fundamental

Articulo 8. Informaciéon Fundamental — General
1. Es informacidn fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacidn sobre la planeacién estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

c) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e} Los manuales de procedimientos;
f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacion Fundamental de los Ayuntamientos
1. Es informacion publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;

XXI1l. Los indicadores de evaluacidn del desempefio; '@@ \ Q

ELABORO: Direccion de Obras Publicas e Infraestructura
FECHA DE EMISION: MARZO 2016 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A

CcODIGO: MO-10-04-00 VERSION: 0
m 5




CODIGO: MO-10-04-00 VERSION: 0
m 6

E. Reglamento de Informacién Publica para el Municipio de Zapopan, Jalisco

Titulo primero
Disposiciones generales

Articulo 3. Son fines del presente ordenamiento:

VI. Transparentar la gestion publica mediante la publicacion de la informacién fundamental que
generan los sujetos obligados;

Capitulo Il
De la Informacion Fundamental

Articulo 34. Es informacion fundamental, obligatoria para los sujetos obligados:
IV. La informacién sobre la planeacién estratégica gubernamental, que comprende:

b) Los programas operativos anuales e indicadores aplicables de cuando menos los Gltimos seis
afios;

¢) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;
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. NORMATIVIDAD

Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Cuarto, Articulos 113,
115 fraccion 1, 2, 3, 4 y 5y articulo 134.

e Ley General de Asentamientos Humanos.

e Ley Federal del Trabajo.

e Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Ley de Aguas Nacionales.

e Ley General de Proteccion Civil.

e Ley de Contabilidad Gubernamental.

e Ley General del Equilibrio Ecologico y Proteccion al Ambiente.

e Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas Artisticos e Historicos.

e leyde Amparo.

e Reglamento para la Proteccién al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las Mismas.

e Reglas General para la Contratacion y Ejecucion de Obras Publicas.

e Sistema Normativo de Equipamiento Urbano SEDESOL.

e Manual de Normas y Reglas de Vialidad, Dispositivos de Transito y Mobiliario Urbano,
SEDESOL.

e Presupuesto de Egreso de la Federacién Vigente.

e Plan Nacional de Desarrollo

e Normas Oficiales Mexicanas, Circulares, y demds legislacion federal aplicable.

Estatal

e Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

e Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

e |Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Leyde Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Leyde Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

e Leyde Obras Publicas del Estado de Jalisco. =
e Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Leyde Fomento a la Cultura.

e Leyde Planeacion del Gobierno del Estado y sus Municipios.

e ey de Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco. \‘_@D
N/A
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Reglamento.

e Ley de Deuda Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e ley Organica del Estado de Jalisco.

e Ley Estatal de Equilibrio Ecoldgico y Medio Ambiente.

e Reglamento de la Ley de Proteccidn Civil del Estado de Jalisco.

e leyde Gobierno y la Administracidn Publica Municipal del Estado de Jalisco.

e Reglamento Estatal de Zonificacion del Estado de Jalisco

e Reglamento de la Ley de Obras Publicas de Jalisco

e (Codigo Civil del Estado de Jalisco

e (Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco.

e (Codigo de Procedimientos Penales del Estado de Jalisco.

e Decreto 16664 y 19580 del Congreso del Estado de Jalisco, para la Regularizacion de
Fraccionamientos o Asentamientos Irregulares en Predios de Propiedad Privada en el
Estado de Jalisco y 17114 del Congreso del Estado y su Reglamento.

e Leyde Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco.

e Programa Estatal de Vivienda.

e Reglamento de la Comisién de Adjudicacion de Obra Publica.

e Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco

e Plan Estatal de Desarrollo

e Lineamientos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Y demas legislacion estatal aplicable

Municipal

¢ Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

e Leyde Ingresos del Municipio de Zapopan, Jalisco.

¢ Reglamento de Construcciones y Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco
y Normas Técnicas complementarias para Disefio por Sismo.

¢ Reglamento de Desarrollo Urbano y Ordenamiento del Territorio del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Zapopan.

¢ Reglamento para la Proteccidn al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen
Urbana del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Administracion y Uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento
de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Asignacion y Contratacion de Obra Publica para el Municipio de
Zapopan, Jalisco. -

¢ Reglamento de Alumbrado Publico.

e Reglamento Interior del Comité de Planeacion para el Desarrollo de Zapopan, Jalisco
COPLADEMUN ZAPOPAN.

e Condiciones Generales de Trabajo del H. Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco. —“@Q
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Reglamento de Transparencia e Informacion Pablica para el Municipio de Zapopan,

Jalisco.

e Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos Oficiales del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Adquisiciones Municipales.

e Reglamento en Materia de Informatica y Cdmputo para el Municipio de Zapopan,
Jalisco.

e Plan Municipal de Desarrollo 2016 — 2018.

® Reglamento del Proceso de Entrega y Recepcion para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Manual de Organizacion del Proceso de Entrega Recepcidn para el Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para el Establecimiento de Gasolineras y Estaciones de Servicio en el
Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para Regular la Instalacion y Operacion de Telecomunicaciones en el
Municipio de Zapopan, Jalisco.

¢ Reglamento de Asociaciones Plblico Privadas del Municipio de Zapopan.

e  Manual para la Administracion de Documentos del Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

e Planesy Programas de Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Manual de Politicas Basicas Administrativas de la Oficialia Mayor Administrativa.
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IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Art. Atribuciones exclusivas de la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.
Disefiar los espacios publicos municipales en coordinacion con las demas
dependencias competentes;

I Elaborar las politicas generales relativas a los programas de intervencion de la
ciudad en materia de espacio publico, en coordinacion con las dependencias
competentes;

Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y
urbano, edificacién y construccion en general;

Vi Desarrollar el proceso de gestion de recursos, planeacién, presupuestacion,
programacién, contratacion, ejecucion y supervision de la obra publica que se
realiza en el Municipio por otras dependencias o por particulares;

Apovyar en la gestion de recursos por parte de las autoridades federales,
estatales y de particulares.

Generar, actualizar, aplicar y en su caso, vigilar la aplicacién de los
instrumentos urbanos, técnicos y juridicos, dentro del territorio municipal;
Regular la elaboracion de los estudios de pre inversion, costo beneficio vy
XXXIl | proyectos ejecutivos, cuantificacion e integracion de expedientes técnicos para
la gestion de recursos.

Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la aplicacién
53 XXXIV. | de los recursos destinados a la obra publica, desarrollar el proceso de
planeacion, presupuestacion, programacion, contratacidn, ejecucion, finiquito
y registro en el patrimonio municipal de toda la obra publica que se realiza en
el Municipio;

XXXVl |Controlar y mantener actualizado el registro de los peritos y padrén de
contratistas en materia de construccion debidamente autorizados que ejercen
en el Municipio;

XVi

XXIX

XXXVII | Evaluar los dafios a la propiedad municipal;

Coordinarse con lostres drdenes de gobierno en la programacién y
contratacion de las obras que se realicen a través de convenios de
coordinacion; asi como, para coadyuvar en la realizacién de la obra publica que
se ejecute dentro del Municipio;

Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las soluciones
para el abastecimiento, potabilizacion, distribucion y saneamiento del agua en
XL el Municipio; asi como, en los proyectos de manejo pluvial, logrando el

XXXVIHI

aprovechamiento y absorcion de las aguas pluviales para el enriquecimiento de -
los mantos freaticos; ,
XLII Implementar y operar una red de comunicacion y de seguimiento con ’
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Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Art. Atribuciones exclusivas de la Direccién de Obras Publicas e Infraestructura.
entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel,
que impliquen la construccion y operacion de infraestructura urbana
estratégica;

Disefiar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos para
LvII infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacion
con las dependencias competentes;
LXxX! | Las demas previstas en la normatividad aplicable.
Funciones que se derivan de las atribuciones
Art. Fracc. Num. Descripcion general de funciones
| 1 Realizar los proyectos ejecutivos del Programa Anual de Obra Publica.
I 1 Expedir de conformidad con la normatividad vigente, los permisos de
construccion de particulares y en la via publica.
5 Expedir las licencias y/o permisos de construccion en su caso, de la
obra publica que se realice en el Municipio.
Brindar atencién a la ciudadania para el tramite de alineamientos,
1 numeros oficiales, licencias de construccidn mayores y menores,
reparaciones, ampliaciones, demoliciones, movimiento de tierras,
constancias y certificaciones.
L ) Brindar atencion a las Dependencias Federales, Estatales y particulares
para el tramite de obras en la via publica.
Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas construcciones que
2 hayan sido ejecutadas de acuerdo con los planos autorizados.
53 1 Elaborar convocatorias, bases de licitacion y coordinar el proceso de
licitacion de las obras publicas se apegue a la Normatividad aplicable.
2 Realizar la contratacion, diferimientos, prorrogas y convenios.
3 Elaboracién de informes de avances en el ejercicio de recursos
federales y estatales.
4 Coordinar la recepcién y finiquito de las obras y su registro en el
patrimonio municipal.
\ - :
5 Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los
diferentes drganos de control. ,
6 Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras
publicas.
Revision y elaboracién de presupuestos base y autorizacion de precios
d fuera de catalogo.
Elaborar convenios de colaboracion con particulares.
XXIX 1 Emitir las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos.
—\&p
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Expedir las autorizaciones de las licencias y permisos de construccién
conforme a las disposiciones del Codigo Urbano, Ordenamiento de
Construccién del Municipio, Reglamento Estatal de Zonificacion.

XXX

Realizar las evaluaciones socioecondmicas y analisis de costo beneficio
de los proyectos.

Integrar los expedientes técnicos para la gestion de recursos.

Supervisar la ejecucién con calidad de las obras publicas.

Recibir, revisar y en su caso aprobar las estimaciones, para efecto de
su pago o reconocimiento por la Tesoreria Municipal.

Coordinarse con los organismos Estatales y Federales, para coadyuvar
en la realizacion de la obra publica que ejecutan dentro del municipio.

XXXIV

Dictaminar y justificar técnicamente las modificaciones a los contratos,
determinar la suspension temporal de las obras o la terminacion
anticipada del contrato de obra publica.

Elaborar informes de avances fisicos y financieros de las obras.

Entregar finiquitos y acordar la recepcion de obras publicas por
contrato.

Supervision Técnica de las obras de particulares.

00 [N v (U

Verificar el control de calidad y aseguramiento de las obras publicas y
privadas.

XXXVI

Controlar y mantener actualizado el registro de los Directores
Responsables de obra.

XXXV

Evaluacion de dafios a la propiedad municipal.

XXXV

Coordinar con las dependencias estatales o federales la programacion
y contratacion de las obras que se realicen a través de convenios de
coordinacion.

Integrar expediente para la gestion de recursos estatales y federales y
su seguimiento.

XL

Coordinar el programa de prevencion de inundaciones

XL

Integrar los expedientes técnicos para la gestién de recursos.

LXXXI

Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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V.

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS E INFRAESTRUCTURA
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS £ INFRAESTRUCTURA

ESTRUCTURA ORGANICA

ORGANIGRAMA
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

3.1Direccion de Obras Publicas e Infraestructura

3.1.1 Unidad de Estudios y Proyectos.

3.1.2 Unidad de Presupuesto y Contratacion de Obra publica.

3.1.3 Unidad de Construccion.

3.1.4 Unidad de Licencias y Permisos de Construccion.

3.1.5Unidad de Administracién de Proyectos y Gestion de Recursos.

3.1.6 Unidad de Atencion a Fiscalizacion de Recursos, Demandas y Amparos.
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

Del Reglamento de la Administracion Pablica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo 81. En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60
(sesenta) dias naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que
ya se encuentre previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan
designar por escrito a la persona que habra de suplirlos, para la toma de decisiones
administrativas, para lo cual se deberan cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias
mencionadas, deberd necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la
dependencia del titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que sera suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencidn de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacion, sefialando de manera precisa el lapso que habra de
ausentarse y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien debera
contar con los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacion del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubriran por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto
sea designado por el Ayuntamiento.

DELEGACION DE FUNCIONES
Del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo 4. Las atribuciones conferidas en este reglamento a las dependencias municipales, deben
ser ejercidas por los titulares de las mismas, auxiliandose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad
aplicable.

Articulo 82. Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las dependencias
municipales corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos
subalternos, mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la
normatividad aplicable. La designacion se hara de manera institucional y permanente a través de

los Manuales de Organizacion de cada dependencia municipal.
55 ™
@
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VI. OBJETIVOS Y FUNCIONES
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Zapopan 3.1Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.

Objetivo General:

Ejecutar las acciones relativas a la planeacion, presupuesto, desarrollo y control de obra y de los
servicios relacionados con las mismas, con recursos municipales, estatales y federales,
realizandola en forma eficaz y eficiente para contribuir al mejoramiento del entorno urbano, asi
como autorizar las licencias y permisos de construccion de particulares conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano para el Estado de Jalisco, Reglamentacion Municipal asi como al
Reglamento Estatal de Zonificacion.

Funciones:

e Dirigir la gestion de recursos, planeacién, presupuestacion, programacion, contratacion,
ejecucion y supervision de la obra publica que se realiza en el Municipio por otras
dependencias o por particulares.

e Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la aplicacién de los
recursos destinados a la obra publica, desarrollar el proceso de planeacion,
presupuestacion, programacion, contratacion, ejecucién, finiquito y registro en el
patrimonio municipal de toda la obra publica que se realiza en el Municipio;.

e Coordinar con los tres drdenes de gobierno la programacion y contratacion de las obras
que se realicen a través de convenios de coordinacién; asi como, para coadyuvar en la
realizacion de la obra publica que se ejecute dentro del Municipio.

e Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y urbano,
edificacién y construccion en general;

e Elaborar las politicas generales relativas a los programas de intervencién de la ciudad en
materia de espacio puablico, en coordinacion con las dependencias competentes;

e Dirigir la ejecucién de los proyectos de obra publica, siguiendo los lineamientos del Plan
Municipal de Desarrollo, del presupuesto anual autorizado.

e Administrar las contrataciones de las obras publicas municipales, en los términos de las
leyes, reglamentos aplicables, acuerdos, convenios y contratos respectivos.

e Implementar y operar una red de comunicacion y de seguimiento con entidades
susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que impliquen la
construccion y operacion de infraestructura urbana estratégica;

e Disefar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos para infraestructura
peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacién con las dependencias
competentes.

e Vigilar que el ejercicio del presupuesto de las obras, sea acorde con el avance de las

mismas.
~{HH
.
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Zapopan e Dirige la elaboracion de las politicas generales relativas a los programas de intervencion

de la ciudad en materia de espacio publico, en colaboracion con las dependencias
competentes.

e Controlar que la expedicién de licencias y permisos de construccion se emitan conforme
a lo que establece la normatividad en materia de edificacidon y construccion en general.

e Generar, actualizar, aplicar y en su caso vigilar la aplicacién de los instrumentos urbanos,
técnicos y juridicos, dentro del territorio municipal.

e Controlar y mantener actualizado el registro de los Directores Responsables de Obra,
Directores Responsables de Proyecto y Padron de Contratistas en materia de construccién
debidamente autorizados por las autoridades competentes que ejercen en el Municipio.

e Dirigir los dictamenes para evaluar los dafios a la propiedad municipal.

e (Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las soluciones para el
abastecimiento, potabilizacién, distribucion y saneamiento del agua en el Municipio; asi
como, en los proyectos de manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcion de las
aguas pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos.

e Dirigir el disefio, dictaminacién y en su caso implementar los estudios y proyectos para
infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacién con las
dependencias competentes.

e Coordinar que se implemente y opere una red de comunicacion y de seguimiento con
entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que impliquen
la construccion y operacidn de infraestructura urbana estratégica.

e Coadyuvar con la Sindicatura en los Juicios de Nulidad ventilados ante el Tribunal de lo
Administrativo en el Estado de Jalisco, mediante la emision de informes donde se proteja
la legalidad de los actos administrativos demandados, celebrados por la Direccion o las
Unidades que la integran, asimismo aportar los medios de conviccién o instrumentos
legales idoneos para acreditar su legalidad, o en su caso dar cumplimiento de sentencias
que resuelvan los juicios de nulidad.

e Coadyuvar con el area especializada de la Sindicatura en los recursos diversos promovidos
ante ésta, mediante la emision de informes y aportacion diversa de medios de conviccion
que doten de elementos técnicos y juridicos para emitir sus resolutivos, en aquellos actos
administrativos.

e Supervisar que los procedimientos o juicios ventilados ante diversos oérganos
jurisdiccionales, ya sea mediante visitas periddicas a la Sede de los Juzgados o Tribunales,
o bien, a través de los medios electrdnicos especializados, a efecto de conocer con certeza
plena el desarrollo y situacion de los referidos juicios o procedimientos.

e las demas previstas en la normatividad aplicable.
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3.1.1 Unidad de Estudios y Proyectos.

Objetivo General:

Coordinar la elaboracion de Estudios e Ingenieria Basica, Cuantificacién e integracion de
Expedientes Técnicos y revision de los proyectos de las obras que se pretenda realizar por
particulares y emitir lineamientos técnicos y cualitativos que habran de regular las construcciones
que realicen la administracién municipal y las empresas particulares.

Funciones:

* Realizar la topografia, los estudios e investigaciones de campo, ingenierias basicas,
necesarios para elaborar los proyectos de las obras publicas.

* Planear, disefiar, analizar, organizar y elaborar los proyectos de las obras publicas. Llevar a
cabo una cuantificacion de los volumenes generales de los proyectos de las obras publicas
para su contratacion.

* Realizar las gestiones de convenios para la liberacion de los permisos y tenencia de la
tierra.

» Efectuar el analisis de la calidad de los materiales de construccion, que seran utilizados en
las obras publicas.

»  Emitir las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos.

* Realizar los tramites de autorizacion de los proyectos ante dependencias Federales y
Estatales.

*  Emitir los dictamenes de riesgo de edificaciones publicas.

* Revision y autorizacion de proyectos en via publica desarrollado por dependencias
federales, estatales o particulares.

* Integrar los expedientes técnicos para la gestion de recursos.

S
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Zapopan

3.1.2 Unidad de Presupuesto y Contratacion de Obra Publica.

Objetivo General:

Coordinar que el programa anual de obras publicas municipales, asi como las acciones que en
materia de licitacion y contratacion, incluyendo los analisis de precios unitarios y la integracion de
los expedientes de las obras, se realicen de conformidad con la normatividad aplicable para tal
efecto.

Funciones:

e Elaborar el programa anual de obras publicas municipales y las iniciativas para su
autorizacién.

e Elaborar convocatorias, bases de licitacion y coordinar el proceso de licitacion de las obras
publicas se apegue a la Normatividad aplicable. '

e Realizar la contratacidn, diferimientos, prorrogas y convenios.

e Elaboracion de informes de avances en el ejercicio de recursos federales y estatales.

e Coordinar la recepcion y finiquito de las obras y su registro en el patrimonio municipal.

e Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los diferentes drganos de
control.

e Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras publicas.

e Coordinar con las dependencias estatales o federales la programacién y contratacion de
las obras que se realicen a través de convenios de coordinacidn.

e Revisidn y elaboracién de presupuestos base y autorizacion de precios fuera de catalogo.

e Integrar expediente para la gestion de recursos estatales y federales y su seguimiento.

e Tramitar convenios de colaboracién con particulares.

e Mantener actualizado el padrén de contratistas.

ELABORO: Direccion de Obras Publicas e Infraestructura
FECHA DE EMISION: MARZO 2016 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A

CcODIGO: MO0-10-04-00 VERSION: 0
w 20




3.1.3 Unidad de Construccion.

Objetivo General:

Dar cumplimiento a la Normatividad Técnica y Administrativa en la ejecucion de la obra publica,
verificar su calidad y entrega oportuna; Coadyuvar con las dependencias Estatales, Federales y
con particulares en la ejecucién de obras dentro del municipio.

Funciones:

*  Supervisar la ejecucion con calidad de las obras publicas.

* Recibir, revisar y en su caso aprobar las estimaciones, para efecto de su pago o
reconocimiento por la Tesoreria Municipal.

* Coordinarse con los organismos Estatales y Federales, para coadyuvar en la realizacion de
la obra publica que ejecutan dentro del municipio.

* Dictaminar vy justificar técnicamente las modificaciones a los contratos, determinar la
suspensién temporal de las obras o la terminacion anticipada del contrato de obra publica.

¢ Elaborar informes de avances fisicos y financieros de las obras.

¢ Entregar finiquitos y acordar la recepcion de obras publicas por contrato.

* Supervision Tecnica de las obras de particulares en la via publica.

* Verificar el control de calidad y aseguramiento de las obras publicas.

»  Evaluacién de dafios a la propiedad municipal.

* Coordinar el programa de Prevencién de Inundaciones.
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3.1.4 Unidad de Licencias y Permisos de Construccion.

Objetivo General:

Expedir de acuerdo a las disposiciones del Cédigo Urbano, Reglamento de Construcciones y
Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan y Normas Técnicas Complementarias para Disefio por
Sismo, las licencias y permisos de construccion, asi como integrar y administrar el registro de
Directores Responsables de obra conforme a las disposiciones vigentes.

Funciones:

e Brindar atencién a la ciudadania para el tramite de alineamientos, nimeros oficiales,
licencias de construccion mayores y menores, reparaciones, ampliaciones, demoliciones,
movimiento de tierras, constancias y certificaciones.

e Brindar atencion a las Dependencias Federales, Estatales y particulares para el tramite de
obras en la via publica.

e Expedir las autorizaciones de las licencias y permisos de construccién conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano, Reglamento de Construcciones y Desarrollo Urbano del
Municipio de Zapopan y Normas Técnicas Complementarias para Disefio por Sismo y
Reglamento Estatal de Zonificacion.

e Controlar y mantener actualizado el registro de los Directores Responsables de obra.

e Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas construcciones que hayan sido
ejecutadas de acuerdo con los planos autorizados.

e Emitir los informes técnicos de restricciones segun sea el caso y en cumplimiento a la
normatividad aplicable.

e Administrar el archivo de las licencias y permisos de construccidn, emitidos por la Unidad,
asi como de los elementos legales necesarios para su otorgamiento.

e Definir la informacién estadistica de los resultados y avances referente a los programas.
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3.1.5 Unidad de Administracion de Proyectos y Gestion de
Recursos.

Objetivo General:

Coordinar la elaboracién de Estudios y Proyectos ejecutivos, Estudios de Pre Inversidn, Costo
Beneficio y Proyectos Ejecutivos.

Funciones:

e Realizar las evaluaciones socioecondmicas y analisis de costo beneficio de los proyectos.

e |nvestigar los programas que puedan ser susceptibles para obtener recursos para obra
publica.

e Coordinar la gestion de los recursos con las diferentes dependencias de cardcter estatal,
federal y municipal, a fin de ser el mecanismo de acceso a la informacion asi como
mantener un vinculo y una mejor comunicacion con esas instancias.

e Controlar el manejo de la administracion de los proyectos y recursos a efecto de que se
lleven a cabo de la manera mas eficiente, veraz, transparente e informar sobre el
seguimiento interno de los avances de los diferentes programas y proyectos que la
Direccion de Obras Publicas e Infraestructura participa.

e Supervisar la elaboracion de las evaluaciones y factibilidades econémicas de los proyectos
de obra publica, conforme a los lineamientos establecidos por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, la Secretaria de Planeacion Administracion y Finanzas, y que cumplan con
los requisitos e indicadores de rentabilidad necesarios.

e Administrar y Controlar las acciones que forman parte del programa operativo anual (POA)
y generar informes de avances en su ejecucion.

e Analizar las reglas de operacién de cada programa (federal, estatal o municipal) para
establecer el mecanismo de gestion del recurso de obra Publica.

e Analizar y priorizar las obras que se encuentran en el banco de proyectos, tomando en
cuenta las que pertenecen a zonas con mayor necesidad y vulnerabilidad y que la
ciudadania solicita.

e Establecer un mecanismo de comunicacion para realizar el seguimiento a la programacién
y contratacion de obra publica a través de los convenios de coordinacion.

e Coordinar la integracion del documento con la informacién que se presenta por la
Direccion de Obras Publicas e Infraestructura para el informe de gobierno municipal.

e Elaborar los estudios de Pre inversion, Costo Beneficio y los que sean necesarios, de las )
obras de las cuales ya se consiguio el recurso. /

e Coordinar, administrar y coadyuvar en el seguimiento al proyecto integral de agua y
prevencion de inundaciones del Municipio de Zapopan.

e Realizar una base de datos que contenga las entidades, instituciones, programa y

contactos que apoyen con el financiamiento de proyectos de obra publica.
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3.1.6 Unidad de Atencién a Fiscalizacion de Recursos, Demandas y
Amparos.

Objetivo General:

Coordinar la atencién de las auditorias a la obra publica, realizada por los érganos fiscalizadores
Federales, Estatales y municipales. Asi como, coadyuvar en todas las actividades y funciones
preventivas tendientes a que la contratacion y ejecucion de la obra publica se realice conforme a
la normatividad aplicable. Asi como la atencién de quejas de Derechos Humanos.

Funciones:

e Coordinar y supervisar la atencién, seguimiento y finiquito de las auditorias a la obra
publica, realizada por los 6rganos fiscalizadores Federales, Estatales y municipales.

e Organizar y supervisar todas las actividades y funciones preventivas tendientes a que la
contratacion y ejecucion de la obra publica se realice conforme a la normatividad
aplicable.

e Atencion, seguimiento y finiquito de quejas o demandas por afectaciones derivadas de la
ejecucion de la ejecucion de las obras publicas.

e Atencion, seguimiento y finiquito de inconformidades por los procesos de licitacion y
contratacion de la obra publica.

e Coadyuvar con las direcciones en la atencion de las solicitudes, requerimientos, citatorios,
o demds actos que se generen de los procesos de verificacidn, inspeccién y/o clausura de
las obras de edificacion y otras acciones urbanisticas que se lleven a cabo en el Municipio.
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