MUNICIPIO DE ZAPOPAN, JALISCO
COORDINACION GENERAL DE ADMIMISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
UNIDAD DE PLANEACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

Qe

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS
DESTRUCCION DE DOCUMENTOS

En el Municipio de Zapopan, Jalisco siendo las 10:00 diez horas del dia lunes 19

ne 4270 diecinueve de julio del 2021 dos mil veintiuno, estando debidamente constituidos
= en las oficinas de la Unidad de Planeacion y Desarrollo de Personal, adscrita a |a
Coordinacion General de Administracion e Innovacion Gubernamental ubicada

en el plso uno del Centro Integral Servicios Zapopan , con domicilio en
Prolongacion Av. Laureles No 300 , Colonia Tepeyac del Municipio de
Zapopan, Jalisco, a efecto de llevar a cabo |a destruccién de documentos del aio

2007 referente a oficios de comisién del personal adscritos a diferentes areas

del Ayuntamiento, almacenados en 4 cajas y cuyo contenido son copias ,

- «intervienen por parte de la Contraloria Ciudadana el C. Fausto Miguel Cruz Estrada ,
. .guien se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral
con clave de elector y por parte de la Unidad de Planeacion y
Desarrolio de Personal el C. Irma Patricia Trujillo Martinez, quien se identifica con
credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral con clave de elector

jpara  actuar de acuerdo a las atribuciones que les

corresponden como testigos de asistencia se designan a la C. Margarita Sanchez

Cortés y el C. Ismael Valdez Felipe ambas personas adscritas a la Unidad de
Planeacion y Desarrollo de Personal, identificandose con credencial para votar con clave

de elector la primera y la

segunda; establecida la personalidad de los que aqui participan se da fe de los
siguentes ——————-—-=-s—remremnaaen e e ———
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1. De conformidad con el oficio de solicitud HH;UPDPMH?_."IUIl sngnar.:ln por la
Lic. Irma Patricia Trujillo Martinez con cargo de Jefe de la Unidad de
Q\

Planeacion y Desarrollo de Personal, recibido por la Contraloria Ciudadana en
donde se solicita la presencia de personal adscrito a este Drgann de Control para dar fe
de la destruccion de de documentos del afio 2007. memreeeeereeas
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2. Mediante oficio A522-0900/7/21/2052 el titular de la Direccidn de
Auditoria, el Mtro. Juan Carlos Razo Martinez, comisiond al C. Marco Antonio
Diaz Llamas y al C. Fausto Miguel Cruz Estrada, C. Rocit Olivares Guzman y
C. Maria Eugenia Coronado Gutiérrez a efecto de estar presentes de la destruccicn
de de documentos del afio 2007. -
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‘!\ 3. Una vez que se tienen a la vista y después de haber verificado la existencia de los
documentos del afio 2007 referente a los oficios de comision del personal
adscritos a diferentes areas del Ayuntamiento, almacenados en 4 cajas y
cuyo contenide son copias, asi mismo se realizd la digitalizacién de cada
oficio en caso de ser necesaria su consulta. Dichos documentos tienen valor
administrativo y su vigencia ha concluido por lo que carece de valor algunu
para la Unidad de Planeacion y Desarrollo de Personal. e
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LA FRESENTE ACTA CONSTA DE 04 TIOJAS TSCLUYENDO LAS IDENTIFICADRNES DE LOS QUE AQUi
PARTTCIPAN,
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MUNICIPIO DE ZAPOPAN, JALISCO
COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
UNIDAD DE PLANEACION ¥ DESARROLLO DE PERSONAL

Lo anterior con fundamento en el articulo 2 de la Ley del Gobierno y la
Administracion Pablica Municipal del Estado de Jalisco; asi como en el
apartado F (Depuracion y Retencion) del Manual para la Administracion de
Documentos de Zapopan Jalisco, o mismo que en el articulo 49, fraccion IX del
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; y
para la actuacion de la Contraloria Ciudadana en el articulo 37, fraccidn VIII y IX,
del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.---
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Cabe mencionar que se obtuvo la autorizacion del dictamen 403/1/2021/368 (se
anexa copia) emitido por el Archivo General del Municipio de Zapopan para la
destruccion de las 4 cajas, establecido en el punto del dictamen que establece:
gue se trata de documentos de uso interno y que Henen una utilidad
temporal, porgque fueron creados o recibidos en el curso de tramites
administrativos o efecutivos. Son comprobantes de fa realizacidn de un acto
administrativo inmediato. (Se anexa /a lista de los documentos destruidos del
aio 2007).
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

LA FRESENTE ACTA CONSTA DE & HOJAS INCLUYENDD LAY IDENTTACACIINES DE 105 QUE Aaguil
FARTICTIAN,
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COORDINACION GEMERAL DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERMAMENTAL
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

UNIDAD DE PLANEACION ¥ DESARROLLO DE PERSONAL

Previa lectura y no habiendo mas hechos que constatar, se cierra la presenta acta
siendo las 10:40 diez con cuarenta minutos del dia en que se dio inicio, firmando al
calce y al margen de la presente los que Intervinleron y asl quisieron hacerlg, ——-e—eev

Por la Contralona Ciudadana.

7

C. Fausto Miguel Cruz Estrada.

Por la Unidad de Planeacidn y Desarrollo de Personal.

Testigos de Asistencia.

3 el

C. Marga ez Cortes C. Ismael Valdez Felipe
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9 1l Direceidn de Archivo General
REL . 403/1/2021/368
) Respuesta a solicitud de baja documental
I 1 A i
A

Lie. Irma Patri rujillo Martinez
Jefe de la Unidad de Planeacién v Desarrollo de Personal
Presente.

En contestscidn a su oficio RH/UPDP/A0108/2021, fechado el & ¥ recibido el 7 de
julio de 2021, en las oficinas a mi cargo, donde solicita ... autorizacin conforme a
sus atribuciones de la destruccion de archivos del afio 2017 referente a olicios de
comisién del personal adscrito a diferentes dreas del Ayuntamiento, almacenados en 4
cajas cuyo contenido son copias, en algunos casos en su contenido lienc actas
administrativas, actas circunstanciadas de hechos o algtin otro proceso administrativo,
cabe hacer mencidn que en los procesos que se contaba con documentacidn original va
fueron ingresados a su expediente personal en el archivo de la Direccidn de Recursos
Humanos, de igual manera hago de su conocimiento que se realizd la digitalizacin de
cada oficio en caso de ser necesario su consulta... ", mismos que se encuentran hajo su
sepuridad.

Visto su contenido y a lo que pide, conforme a Ia revisin del inventario anexo via
electrénica, el reconocimiento fisico de los documentos, fa ficha técnica de valoracidn
integrada en el cuerpo del oficio y la declaratoria de pre valoracién del archivo por
parte de la autoridad peneradora, formalizada éstn  medisnte  oficio
RH/UPDF/AD108/2021, que dan respuesta de valoracidn documental, y

CONSIDERANDO

FRIMERO. Que se trata de documentos que nacen de una accidn administrativa v con
un destino especifico: ser testimonio para la formacidn de expedientes en la Unidad
de Planeacion y Desarrollo de Personal. Es por ello, que cada documento de archivo
cs esencial para la valoracion, saber con toda exactitud: quién lo ha producido, en gué
circunstancias, en el esquema de qué procedimiento, con qué objeto, a quién se destina
y sobre lodo, cudndo y céme ha sido recibido por su destinatario.

SEGUNDO. Cue se trata de documentos de wso intermno y que tienen una uiilidad
temporal, porque fueron creados o recibidos en el curso de trimites administrativos o
gjecutivos. Son comprobantes de la realizacidn de un acto administrativo inmediato.

TERCERO, Que dichos documentos por las caracteristicas propias de cada uno de
cllos, no pueden ser considerados como documentos de archive o documentos
histdricos, sino documentos meramente administratives, entendiéndose a éstos, como
el escrito autonzado por instancia competente gue acredita actuaciones realizadas en
el dmbito de la administracion pdblica y en el gjercicio de la funcién pdblica en
general,

CUARTO. Que dichos documentos fueron reproducidos en otro tipo de sopore
{digitalizados en formato pdf) por la oficina pencradora antes de promover Ia baja.

QUINTO. Que la serie analizada no merecen ser incorporsda al acervo del Archivo de
Coneentracidn del Archivo General del Municipio de Zapopan.
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Por lo anteriormente expuesto, de conformidad con el Articulo 3 Fraccién I, V, XIV.
XV, XVIIL XXII y XXV, 4, 5, Fraccidn 1, 9, Fraccidn VI, 10, Fraccién VIII v IX,
y 43, Fraccién VIIL, del Reglamento del Archivo General del Municipio de Zapopan,
Jalisco, publicado en la Gaceta Municipal el 3 de julio de 2014, v el Manual para la
Administracitn de Documentos del Ayuntamiento de Zapopan, tengo a bien en

Cinbysyri ife ronunciar el siguients:
Zapopan p @
DICTAMEN
cII'Idﬂd PRIMERO. Con las formalidedes de rigor v o instancias del oficio

de los nifRos  RE/UPDP/A0108/2021, suscrito por fa licenciads Irma Patricia Trujillo Martinez,
Jele de la Unidad de Planeacidn y Desarrollo de Personal, adscrita a In Direccidn de

Emnfmzmmn Recursos Humanos, el invﬁ_ntar:iu anexo via electrinica, el econocimiento fisico de los
Cil, Lim Pavatans, documentos, la ficha técnica de valoracion integrada en el cuerpo del oficio y la
SR iy e, Miwea declaratoria de pre valoracidn firmada por la servidor piblico Trujille Martinez,
i, 1840 DESE DE BAJA la documentacién que se relaciona del archivo citado en el primer

W P i e
e pirrafo del presente dictamen.

SEGUNDO. Al no ser documentos de archivo, documentos histéricos v documentos
ariginales comprobatorios y justificatorios del ingreso y gasto piblicos, se eliminard
bajo supervision y levantamiento de una acta sdministrativa, situacitn que quedard a
cargo ¥ bajo la responsabilidad del servidor piblico que solicito ln disposicidn final v
con la comparecencia del representante del Organo de Control Interno del Municipio,

Sin mds por ¢l momento, agradezco su fina atencidn.

...-_ip. Atentamenie
sl “Zapopan, Tierra de Amistad, Trabajo y Respeto™
ZLapopan, Jalisco a 9 de julio de 2021,
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Sofia Camarena Ni

Directora del Archivo
g Jﬁ; del Municipio de Zapop
ES

ey, Archivo
Sepguimiento al folio 5179,

SCH sy,
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