BASES DE LICITACION PUBLICA

Con fundamento en los articulos 1, 58, 90, 91 vy sexto transitorio del Reglamento
de Compras, Enagjenaciones y Confratacion de Servicios del Municipio de
Zapopan Jalisco, asi como el articulo 55 de la Ley de Compras Gubernamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios,
se convoca a:.

BASES PARA LICITACION PUBLICA (NACIONAL) @
MIXTA (PRESENCIAL/ELECTRONICA)
SIN CONCURRENCIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES

NUMERO DE REQUISICION 201900768
FECHA DE PUBLICACION: 17 DE MAYO 2019

l.- CONVOCANTE:

Municipio de Zapopan, Jalisco.
Convocante: DIRECCION DE AQUISICIONES DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN
Requirente: COORDINACION GENERAL DE GESTION INTEGRAL DE LA CIUDAD

Ejercicio fiscal a que corresponde el contrato: 2019

Tipo de contfrato: CERRADO

Entregas: EN COORDINACION CON LA DEPENDENCIA
Origen de los recursos: MUNICIPAL

Presentacion conjunta: NO APLICA PARA ESTA LICITACION

Il.- DESCRIPCION DE LOS BIENES, ARRENDAMIENTOS O SERVICIOS, CONDICIONES DE
ENTREGA O PRESTACION DE LOS SERVICIOS, CANTIDADES Y REQUISITOS
SOLICITADOS POR EL AREA REQUIRENTE:

La descripcidén detallada de los bienes, arrendamientos o servicios, cantidades,
tiempos de entrega, los aspectos y requerimientos minimos necesarios que se
consideran para determinar el objeto y alcance de la contrataciéon y los
documentos requeridos por el drea requirente se detallan en el Anexo 1 vy el
formato de presentacion de propuestas técnica se encuentra en el Anexo 1 “A”
de las presentes Bases;

I1l.- CALENDARIO DE EVENTOS, HORA DE CELEBRACION Y ETAPAS DEL PROCESO DE
LICITACION:

Lugar de Celebracion de los actos de envio de preguntas, acto de presentacion
y apertura de propuestas y fallo:

Lugar de Celebracién de los actos: Direccion de Adquisiciones de Zapopan,
oficina #5, Planta baja, Unidad Administrativa Basilica, Andador 20 de Noviembre
S/N

Fecha limite para el envio | Fecha y Hora para la | Acto de Presentaciéon y

de preguntas por correo enfrega de muestras | Apertura de Propuestas

con fecha y hora de junta
de aclaraciones

ENTREGA DE PREGUNTAS: No aplica Lunes 27 de Mayo del
Hasta el Miércoles 22 de 2019 a las 12:00 hrs.
Mayo del 2019 a las 12:00
hrs
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DE LAS PREGUNTAS QUE SURJAN SE REALIZARA UNA ACTA DE ACLARACIONES,
LA CUAL SERA PUBLICADA EL JUEVES 23 DE MAYO .

ETAPAS DEL PROCESO DE LICITACION:

ENVIO DE PREGUNTAS:

Los inferesados deberdn enviar sus cuestionamientos conforme al Anexo 7 de
estas bases a mds tardar el dia 22 de Mayo del 2019, hasta las 12:00 hrs en
formato Word, Arial 12, al correo graciela.franco@zapopan.gob.mx y en el
asunto del correo deberd indicar lo siguiente: ‘“Licitacion identificada por
requisicion 201900768 con concepto de PAPELERIA y nombre del licitante
participante”.

Solo se permitird él envié de cuestionamiento via correo electronico y
deberan formularse respecto de las bases y sus anexos, por lo que la
convocante no estard obligada a responder preguntas que versen sobre
alguna cuestion que no esté directamente vinculada con éstos.

Los cuestionamientos que formulen los interesados respecto a requisitos,
aspectos técnicos de los bienes o servicios requeridos, deberdn ser
respondidos por el drea requirente, mientras que aquellas preguntas
efectuadas respecto de los aspectos administrativos del procedimiento
licitatorio serdn respondidas respectivamente por la convocante y el drea
requirente en lo que corresponda.

Nota:

La convocante no tendrd obligacion de responder y plasmar las respuestas
correspondientes a los licitantes que NO envien sus cuestionamientos al
correo electréonico en el tiempo establecido al considerarse extempordneas.

Cualquier modificacion a las bases de la licitacion, incluyendo las que
resulten de la o las juntas de aclaraciones, formard parte de las bases y
deberd ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.

Serd emitida un acta en donde se hardn constar los cuestionamientos
formulados por los interesados; y las respuestas de la convocante serdn
publicadas en el portal segun el calendario establecido en la hoja nUmero 1
de la presentes bases.

PRESENTACION DE MUESTRAS: NO APLICA

Desde el inicio de la licitacidon hasta las 12:00 horas del dia de del
2019.

En la Direccidon de Adquisiciones de Zapopan, oficina #5, Planta baja, Unidad
Administrativa Basilica, Andador 20 de Noviembre S/N
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Los puntos de evaluacion de las muestras seran realizados por la requirente y
estos seran: (en el caso de solicitar muestras llenar espacio)

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

Participacion Presencial: Presentar preferentemente en dos sobres cerrados @
que contengan la propuesta técnica y la propuesta econdmica
respectivamente firmados por representante legal e identificados con el
nombre de la Empresa y el NUmero de requisicion al que pertenecen, podrd
presentar también, un solo sobre que contenga las dos propuestas en el
orden indicado, se deja a consideracion del licitante.

Participacion Electrénica: Los inferesados en la presente licitacion que se
encuentren inscritos en el Padréon de Proveedores del Municipio y que reciban
las bases mediante el portal de proveedores de Zapopan, podrdn participar
de manera electrénica en el sitio http://proveedores.zapopan.gob.mx

LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN DE MANERA ELECTRONICA DEBERAN DE
ADJUNTAR TODA SU PROPUESTA EN UN SOLO ARCHIVO EN PDF EN LA OPCION
ANEX (ANEXOS PROPUESTA TECTNICA)

En el acto de presentacion y apertura de propuestas, intervendrd un
representante de la Contraloria Ciudadana, un representante del drea
convocante, y un representante del drea requirente, de conformidad con los
articulos 90 fraccion V y 91 del Reglamento de Compras, Enajenaciones vy
Contratacién de Servicios del Municipio de Zapopan Jalisco.

Para intervenir en el acto de presentacidon y apertura de proposiciones,
bastard que los licitantes presenten un escrito en el que su Representante
Legal manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte
necesario acreditar su personalidad juridica (Presentar al representante de la
Direccion de Adquisiciones al momento de su ingreso).

Cuando se declare desierta una licitacion o alguna partida y persista la
necesidad de confratar con el cardcter y requisitos solicitados en la primera
licitacion, el ente podrd emitir una segunda convocatoria, o en su caso
agotar el procedimiento de invitaciéon por lo menos a 3 fres proveedores o en
Ultima instancia optar por la adjudicacion directa, en los términos
establecidos en el presente ordenamiento. Cuando los requisitos o el cardcter
sea modificado con respecto a la primera convocatoria, se deberd convocar
a un nuevo procedimiento.

De presentarse en la primer ronda solo una propuesta de la presente
licitacion serd declarada desierta, devolviendo al Unico licitante el sobre
correspondiente sin haber sido aperturado, en caso de no estar presente el
licitante, el sobre permanecerd cerrado y quedard como parte integral del
expediente en resguardo de la convocante, ambos hechos serdn plasmados
de acuerdo a como se hubieren presentado en el acta correspondiente.

Una vez recibidas las proposiciones presentadas, se procederd de la siguiente
manera:

1.- Se realizard la apertura de las propuestas;



http://proveedores.zapopan.gob.mx/

2.- Se verificard la presentacion de los siguientes documento solicitados por la
convocante, misma que deberd estar completa en cada uno de los anexos:

1. Carta de Proposicion (Anexo 2)
Estratificacion (Anexo 3)

Acreditacion Legal (Anexo 4)

M LN

Documento de cumplimiento de obligaciones fiscales, Art 32-D con
opinién Positiva del Cddigo Fiscal de la Federacion, con mdximo 3
meses de emisidn anteriores a la fecha de presentacion de propuesta.

5. Constancia de Situacion Fiscal con un mdximo 3 meses de emisidn
anteriores a la fecha de presentacién de propuestas para verificar que
el giro comercial preponderante guarde relaciéon con el objeto de la

licitacion.
6. Propuesta Técnica (Anexo 1-A)
7. Propuesta Econédmica (Anexo 5) En caso de propuestas presenciales.
Nota:

La recepcion de los documentos no implica la evaluacion de su contenido,
ni el desechamiento de las propuestas presentadas;

3.- Se senalard solamente el importe total de cada una de las propuestas
presentadas y serd emitida acta.

A partir de la etapa de presentacion y apertura de propuestas y hasta la
notificacion del fallo, quedard prohibido a los participantes entrar en
contacto con la convocante y requirente para fratar cualquier asunto
relacionado con los aspectos técnicos de sus propuestas, salvo que la
convocante considere necesario que alguno de ellos aclare determinados
datos que se hayan presentado de forma deficiente y que no afecten el
resultado de la evaluacion técnica realizada, como, de manera enunciativa
mas no limitativa, errores aritméticos o mecanogrdficos.

Forma en la que se deberdn presentar las proposiciones:

1.- Idioma: Toda la Documentacién deberd presentarse en idioma espanol;

2.- Las propuestas técnicas preferentemente deberdn incluir un INDICE que
haga referencia al contenido y al nUmero de hojas; no presentarlo no serd
motivo de desechamiento de la propuesta;

3.- Los documentos solicitados deberdn ser dirigidos a la Direccion de
Adquisiciones del Municipio de Zapopan;

4.- Para facilitar la revision de las propuestas técnicas, se sugiere que la
documentacién sea entregada en el orden de cada uno de los anexos
solicitados.

5.- Todas las hojas que contengan la propuesta deberdn ser firmadas por el
Representante Legal Facultado con poder suficiente, serd motivo de
desechamiento y de las sanciones correspondientes si las propuestas son
firmadas por persona distinta que a la legalmente facultada.

6.- Los documentos emitidos por un ente oficial se podrdan presentar sin la
firma del representante legal (formato 32D con respuesta y Constancia de
situacion fiscal).




ACREDITACION LEGAL:

Los interesados en participar deberdn presentar el anexo 4 (LLENANDO TODOS
LOS CAMPOS CORRECTAMENTE) “anexo acreditacion legal” y los requisitos de
acreditacion legal siguientes:

a) LICITANTES INSCRITOS EN EL PADRON DE PROVEEDORES DE ZAPOPAN:
Para aquellos licitantes que ya se encuentren inscritos en el Padrén
de Proveedores del Municipio de Zapopan, bastard con la
presentacion del anexo 4, especificando su niUmero de proveedor,
mismo que quedard sujeto a revision del municipio.

b) Aquellos LICITANTES QUE NO estdn inscritos en el Padrén de
Proveedores del Municipio de Zapopan, deberdn acreditar su
existencia legal y personalidad juridica, para efectos de la
suscripcion de las proposiciones mediante el formato establecido
en el anexo 4y la siguiente documentacion :

a) Persona fisica deberd de presentar copia de una identificaciéon
oficial;

b) Persona moral deberd presentar copia del acta constitutiva,
copia del poder notarial, copia de identificacion oficial.

Nota importante: Aquellos proveedores que no estdan inscritos y tengan interés
en participar, antes de presentar sus sobres en la Direccion de Adquisiciones,
favor de hacer su pre-registro en el padron de proveedores, para de esta
manera, agilizar el registro de su propuesta en caso de resultar adjudicado.

PRESENTACION CONJUNTA DE PROPUESTAS: No aplica para esta Licitacién

Dos o mds personas podrdn presentar conjuntamente una proposicidon sin
necesidad de constituir una sociedad, o una nueva sociedad en caso de
personas juridicas; para tales efectos, en la proposicion y en el contrato se
establecerdn con precision las obligaciones de cada una de ellas, asi como
la manera en que se exigiria su cumplimiento. En este supuesto la proposiciéon
deberd ser firmada por el representante comuin que para ese acto haya sido
designado por el grupo de persona. A la proposicidon correspondiente deberd
adjuntarse un documento que cumpla con lo siguiente:

|.  Deberd estar firmado por la totalidad de los asociados o sus
representantes legales;

lIl.  Deberdn plasmarse claramente los compromisos que cada uno de los
asociados asumird en caso de resultar adjudicados, con
independencia de que posteriormente se refieran en el contrato que
pueda llegar a celebrarse.

. Deberd plasmarse expresamente que la totalidad de los asociados se
constituyen en obligados solidarios entre si, para el caso de
incumplimientos en que pudieran incurrir durante la ejecucion del
contrato; y

IV.  Deberd indicarse claramente a cargo de qué participante correrd Ia
obligacién de presentar la garantia que se requiera, en caso de que
Nno sea posible que se otorgue de manera conjunta.

Asi mismo, en la proposicion conjunta deberd senalarse un representante
comun para efectos de las notificaciones que en su caso, haya necesidad de
efectuar, las cuales se entenderdn hechas a la totalidad de los asociados
cuando le sean practicadas al representante comun.

PROPUESTA ECONOMICA:

(Ingresar de manera electronica los datos solicitados por el sistema y/o
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documento conforme al anexo 5 dentro del sobre de la propuesta
econdmica, segun la forma de participacion elegida por el licitante)

1. Precio unitario, subtotal , total e impuestos a dos decimales en
moneda nacional;

2. Acompanar en una USB copia de la propuesta econdmica
presentada en formato Excel donde se contengan las partidas
cotizadas sin omitir ninguna partida y poniendo la leyenda no @
cotizo en las lineas que no participa (cuando se cotice en sobre
cerrado). El no presentarlo no serd motivo de Desechamiento de su
propuesta se sugiere sea presentado para dar mayor agilidad al
proceso de captura.

EVALUACION DE LAS PROPUESTAS:

Se verificard que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en
las bases de la licitacion, quedando a cargo del drea requirente la
evaluacion de los requisitos que soliciten y de los aspectos técnicos del bien o
servicio licitado.

Para considerar que las propuestas presentadas son susceptibles de
evaluacién se verificara que estas presenten el Anexo 1A formato de
presentacion de propuesta técnica y Anexo 5 proposicion econdmica, mads
esto no significa que sean solventes para asignacion.

El criterio que se utilizard para la evaluacion y adjudicacion de las
proposiciones que cumplan con los requisitos minimos solicitados serd el costo
ofertado y los beneficios que se otorguen al Municipio en cuanto a calidad,
garantia, servicio, tiempo de entrega, valores agregados y demds
circunstancias pertinentes que signifiquen mejores condiciones de compra
para el Municipio.

El que una proposicidn resulte solvente o presente el precio mds bajo, no
querrd decir que deberda adjudicdrsele al participante que la propone.

Se considerard un precio no conveniente, cuando el resultado de la
propuesta econdmica presentada resulte superior o inferior en un 30% de la
media que arroje el estudio de mercado.

En caso de empate se deberd atender a los articulos 80, 81, 82 y 83 del
Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del
Municipio de Zapopan Jalisco.

De presentarse dos proposiciones y solo una de estas cumple con los
requisitos establecidos, la misma podrd adjudicarse si cumple con las mejores
condiciones de calidad, servicio, tfiempo de enfrega, financiamiento,
oportunidad, precio y demds circunstancias pertinentes.

En cualquier momento se podrd corroborar la autenticidad y vigencia de los
documentos presentados.

CAUSAS DE DESECHAMIENTO, CANCELACION Y DECLARACION DE LICITACION
DESIERTA:

1.- Serd motivo de desechamiento de una propuesta cuando carezca de la
documentacidon que se solicita en la propuesta técnica y econdmica.

2.- Se podrd desechar una propuesta, o determinadas partidas de ésta,
cuando de la evaluacion de la misma, el licitante correspondiente haya
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omitido cualquier requisito solicitado en las bases.

3.- Se desechard una proposicion, cuando no cumpla con los requisitos
senalados en las bases; y para el caso de que determinadas partidas de la
proposicion presentada no cumplan con dichos requisitos, ésta se desechard
de forma parcial Unicamente por lo que ve a las partidas en que se incumple.
Invariablemente, en el fallo deberdn exponerse y fundarse las razones que

motivan la determinacion que se tome. @
4.- Cuando no se presenten propuestas solventes se declarard desierta la
licitacion.

5.- Se procederd a declarar desierta la licitacion cuando las proposiciones
presentadas no rednan los requisitos solicitados o cuando los precios no
resulten aceptables.

6.- Se podra cancelar la licitacion o determinadas partidas si se extingue la
necesidad de compra o cuando se detecte que de continuar con el
procedimiento se puede causar un dano o perjuicio a la convocante.

FALLO:

Los bienes y/o servicios de cada parfida objeto de la presente licitacion serdn
adjudicados a uno o varios licitantes.

Se emitird dictamen técnico que valide la adjudicacién que contendrd los
elementos técnicos y econdmicos que hayan sido tomados en cuenta sobre
las propuestas presentadas por los licitantes, con la finalidad de obtener las
mejores condiciones de calidad, servicio, precio, pago y fiempo de
entrega ofertadas por los licitantes.

La convocante emitird un fallo dentro de los 20 dias naturales siguientes al
acto de presentaciéon y apertura de propuestas, que contendrd la fecha,
lugar y hora para la firma del contrato / orden de compra / pedido y
presentacién de garantias. El acta fallo estard disponible en el Portal de
Proveedores del Municipio de Zapopan en el siguiente link
http://proveedores.zapopan.gob.mx/PortalProveedores/ActasComision.aspx

y permanecerd publicado en el mismo durante los diez naturales siguientes a
su emision, lo cual hard las veces de notificacion personal del mismo, sin
perjuicio de que los participantes puedan acudir personalmente a que se les
enfregue copia del mismo, o de que la convocante los cite para tal fin.
Ademds, la convocante podrd hacer llegar el fallo a los participantes
mediante correo electronico, en la direccidén proporcionada por estos en su
propuesta, previa solicitud del licitante.

CONTRATO:

La convocante tendrd 10 dias hdbiles para emitir el contrato / orden de
compra / pedido posterior a la emisién del fallo.

El proveedor adjudicado tendrd 5 dias hdbiles después de la notificacién via
correo electronico por parte de la convocante (por el personal autorizado
para este fin) para la recepcion firma y entrega del contrato / orden de
compra / pedido, previa entrega de garantia correspondiente.

Si el interesado no firma el contrato por causas imputables al mismo, la
convocante podrd sin necesidad de un nuevo procedimiento, adjudicar el
contrato al licitante que haya obtenido el segundo lugar, siempre que la
diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente adjudicada
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Nno sea superior a un margen del diez por ciento.

El contrato deberd ser firmado por el representante legal que figure en el
acta constitutiva de la empresa o en su defecto por quien hubiere acudido a
los actos del concurso siempre que cuente con poder suficiente.

GARANTIA: El proveedor adjudicado deberd hacerse responsable del
cumplimiento de las obligaciones de tiempo, modo y lugar, asi como por los
defectos, vicios ocultos o falta de calidad, averias, de reparar o restituir de
forma gratuita los defectos encontrados en el lapso de un fiempo
determinado que no podrd ser menor a un ano o mas dependiendo lo
estipulado en el confrato.

Los proveedores adjudicados deberdn constituir una garantia para el
cumplimiento de su orden de compra o confrato, en Moneda Nacional, por
el importe del 10% (diez por ciento) del monto total de la orden de compra
cuando el monto de su adjudicacion rebase las 2,480 (UMA) ( $ 209,535.20)
l.V.A. incluido, a fravés de una fianza que deberd contener el texto del Anexo
6 de las presentes Bases, de cheque de caja, en efectivo a través de billete
de depdsito tramitado ante la recaudadora de la Tesoreria Municipal de
Zapopan;

SANCIONES:

En términos del articulo 166 y demds aplicables del Reglamento de Compras,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Municipio de Zapopan Jalisco,
los Proveedores vy licitantes que infrinjan las disposiciones contenidas en el
Reglamento anteriormente ya citado y en las correspondientes bases, serdin
sancionados por la Conftraloriac Ciudadana de Zapopan. De manera
enunciativa mdas no limitativa, las sanciones podrdn consistir  en
apercibimiento, inhabilitacién hasta por cinco anos o cancelacion del
registro como proveedor del Municipio.

Articulo 152:

Cuando se determine que la inconformidad se promovié con el propdsito
de retfrasar o entorpecer la contratacién, se sancionard al inconforme,
previo inicio del procedimiento por parte de la autoridad competente,
para lo cual la Contraloria Ciudadana remitird las constancias a la
instancia correspondiente previo sustanciacion del procedimiento
previsto en el presente Reglamento.

Para ese efecto, podrd tomarse en consideracion la conducta de los
licitantes en anteriores procedimientos de contfratacidbn o de
inconformidad.

Para el caso de que al dictar la resolucion la autoridad competente
advierta la existencia de faltas administrativas que puedan derivar en
probable responsabilidad administrativa, hard la denuncia ante la
autoridad competente, acompanando las constancias en las que
sustente la misma.

IV. INCONFORMIDADES.

La Contraloria Ciudadana, es la Dependencia competente para conocer de la
instancia de inconformidad que se interponga en contra de los actos de
procedimientos de contrataciones publicas siguientes:




Zapopan

bl 3
paquisiciones BASES DE LICITACION PUBLICA ﬁ

La convocatoria y las juntas de aclaraciones.

El acto de presentacion y apertura de proposiciones.
El fallo emitido por la convocante.

La cancelaciéon de la licitacion.

Actos u omisiones por parte de la convocante.

Deberd presentarse directamente en las oficinas del Organo de Confrol
Municipal, dentro de los plazos y cumpliendo con los requisitos establecidos en los @
articulos 125,126 y 127 del Reglamento de Compras, Enajenaciones vy
Conftratacion de Servicios del Municipio de Zapopan Jalisco.

Av. Hidalgo, Edificio Serfin
2do. Piso, S/N

Zapopan Centro

Tel. 38.18.22.00, Ext. 1000.

www.zapopan.gob.mx
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ANEXO 1

DESCRIPCION DETALLADA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, CANTIDADES,
CONDICIONES, ESPECIFICACIONES, GARANTIAS, REQUISITOS Y TIEMPO DE ENTREGA

COORDINACION GENERAL DE GESTION INTEGRAL DE LA CIUDAD

La requirente COORDINACION GENERAL DE GESTION INTEGRAL DE LA CIUDAD
requiere de los siguientes bienes/servicios en las caracteristicas y condiciones
siguientes:
PDA.| ARTICULO CANTIDAD | U. MEDIDA
: BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO MORADO CAJA : CAJA
C/12 PIEZAS
5 BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO TINTA AZUL CAJA 175 CAJA

C/12 PIEZAS

BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO TINTA EN COLOR
3 | NEGRO CAJA CON 12 PIEZA 40 CAJA

BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO TINTA ROJA CAJA

4 1 c/12 PIEZAS ] CAJA
5 | BOLIGRAFO PUNTO FINO COLOR AZUL C/12 24 CAJA
6 | BOLIGRAFO PUNTO FINO TINTA ROJA C/12 PIEZAS 9 CAJA

v BOLIGRAFO PUNTO MEDIANO TINTA VERDE CAJA : CAJA
C/12 PIEZAS

BROCHE METALICO P/ARCHIVO BACO DE 8 CM

8 | CAJA CON 50 PIEZAS 5 CAJA

9 | CLIPS NIQUELADO JUMBO CAJA CON 100 PZAS 5 CAJA

10 | CAJA P/ARCHIVO AA 40 CARTON BLANCO 1,750 PIEZA

11 | CAJA DE CARTON P/ARCHIVO T/OFICIO 210 PIEZA

15 | CARPETA COLGANTE TAMARO OFICIO CAJAC/25 | CALA
PIEZAS

13 | CERA CUENTA FACIL INDIVIDUAL 45 PIEZA

4 | CINTA CANELA 48 MM X 50 MTS PAQUETE CON 6 -’ S AQUETE
PIEZAS

|5 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE DE 12 MM X 33 " ETA

MTS
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16 | CINTA MASKING TAPE 24 X 50 MTS 30 PIEZA
17 | CINTA MASKING 48 X 50 M 20 PIEZA
18 %NTA ADHESIVA TRANSPARENTE TIPO DIUREX 12 X 15 PIEZA @
19 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 18 MM X 33 MM 15 PIEZA
20 | CINTA ADHESIVA 48 MM X 50 MTS 19 PIEZA
21 | CLIPS SUJETADOR DE DOCUMENTOS 51 MM 10 CAJA
22 | CLIPS SUJETADOCUMENTOS DE 41 MM 10 CAJA

CLIPS SUJETADOCUMENTOS DE 25 MM CAJA CON

2 112 PIEZA 2 CAJA

o | CLIPS SUJETADOCUMENTOS DE 19 MM CON 12 " CALA
PIEZAS

25 |CLIPS MARIPOSA # 1 C/12 20 CAJA

26 | CLIPS MARIPOSA # 2 C/50 PIEZAS 5 CAJA

CLIPS # 1 ESTANDAR CUADRADO NIQUELADO

27" | CAJA C/100 PZAS 100 CAIA
28 | CLIPS # 2 CAJA CON 100 PIEZAS 135 CAJA
29 | CLIPS CUADRADITO # 3 CON 100 PIEZAS 50 CAJA
30 | COUIN P/SELLO # 1 18 PIEZA
31 | CORRECTOR TIPO LAPIZ 25 PIEZA
32 | CORRECTOR EN CINTA 70 PIEZA

CORRECTOR LIQUIDO MAXIMA COBERTURA EN
33 | BROCHA CAJA CON 10 PIEZAS 14 CAJA
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CUADERNO PROFESIONAL EN CUADRO GRANDE
34 1100 HOJAS CON ESPIRAL 25 PIEZA

CUADERNO PROFESIONAL DE RAYA 100 HOJAS

35 | CON ESPIRAL 17 PIEZA
36 | CUADERNO PROFESIONAL DE RAYA C/200 HOJAS 10 PIEZA
5, | CUADERNO PROFESIONAL COCIDO DE RAYA o ETA

C/100 HOJAS

CUADERNO DE RAYA FORMA FRANCESA PASTA
38 | DURA CON ESPIRAL 3l PIEZA

39 | CUTTER USO RUDO 46 PIEZA

40 |ENGRAPADORA CROMADA DE GOLPE MEDIA TIRA 45 PIEZA

FOLDERS TAMANO CARTA C/100 PZAS EN COLOR

41 | CREMA

25 PAQUETE

FOLDERS TAMARIO OFICIO COLORES PASTEL
42 | b AQUETE C/100 10 PAQUETE

43 | GRAPAS ESTANDAR CAJA CON 5000 PZAS 65 CAJA

HOJAS BLANCAS TAMARO CARTA CAJA CON 10
44 | pAQUETES DE 500 HOJAS C/U DE 75 GRS. 120 CAJA

HOJAS BLANCAS TAMANO OFICIO CAJA CON 10
45 | PAQUETES C/U DE 75 GRS 78 CAJA

46 |HOJA DOBLE CARTA PAQUETE C/500 HOJAS BOND 30 PAQUETE
47 | CRAYON CERA ROJO 24 PIEZA
48 | LAPIZ ADHESIVO DE 40 GRS 144 PIEZA
49 | LAPIS ADHESIVO 20 GRS 30 PIEZA
50 |LAPIZ DEL NUMERO 2 CON 12 PIEZAS 5 CAJA
51 |LAPIZ DE GRAFITO # 2 CAJA CON 100 PIEZAS 2 CAJA
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52 |LAPIZ DE CERA AZUL 5 PIEZA
53 |LAPIZ DE CERA NEGRO 5 PIEZA
54 | LAPIZ DE CERA COLOR ROJO 10 PIEZA @
55 |LIGA DE HULE NATURAL # 18 BOLSA CON 80 GRS 50 BOLSA
56 |LIGAS # 64 100 GRS 3 BOLSA
57 | MARCA TEXTOS COLOR AMARILLO CAJACON 12P 9 CAJA

MARCA TEXTOS PAQUETE DE COLORES SURTIDOS

8 | CON 12 PIEZAS PUNTA BICELADA > CAIA
59 | MARCA TEXTOS COLOR ROSA 30 PIEZA
60 | MARCA TEXTOS COLOR AZUL 30 PIEZA
61 | MARCA TEXTOS EN COLOR VERDE 30 PIEZA
62 | MARCA TEXTOS COLOR NARANJA 30 PIEZA

MARCADOR NEGRO PUNTO MEDIO PERMANENTE
63 | CAIA C/12 PIEZAS 2 CAJA

64 | MARCADOR PUNTO FINO COLOR AZUL 30 PIEZA

65 QASJR(;ZADOR PERMANENTE PUNTO FINO COLOR 30 PIEZA

NOTAS ADHERIBLES POST-IT COLORES FUERTES 2X2
%6 | PULGADAS PAQ C/400 114 PAQUETE

FLECHAS POST IT PLASTIFICADAS CON
67 | DESPACHADOR PQTE C/96 PZAS DE 11.9 X 432 MM | 20 PAQUETE

PROTECTOR DE HOJA TAMANO OFICIO PAQUETE

8 | CON 50 HOJAS

2 CAJA

40 (P:R/(])OTgCTOR DE HOJA TAMANO CARTA CAJA 10 CAJA
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TABLA SUJETA PAPEL DE MADERA C/SUJETADOR

70 | DE DOCUMENTOS 80 PIEZA

71 | TINTA PARA SELLO EN ROLL ON COLOR AZUL 17 PIEZA

72 | TINTA PARA SELLO EN ROLL ON COLOR NEGRO 3 PIEZA
73 | TINTA PROTECTORA DE CHEQUES COLOR NEGRO 4 PIEZA

74 | MARCADOR PERMANENTE GRUESO COLOR s CALA

o s momnE s |3 | pac

L4 | MARCADOR PERMANENTE DELGADO AZUL CAJA 2% CALA

C/12

CARPETA PANORAMICA COLOR BLANCA TAMARO
77 | CARTA 4" DE 3 AROS 20 PIEZA

CHAROLA PORTA PAPEL METALICA DE 3 NIVELES

78 | TAMARIO OFICIO 10 PIEZA
o E:S?\IEPNEDT::\RCON BROCHE SUJETADOR TAMARO , ETA
80 |PAPEL ADHESIVO CONTAC (ROLLO) 10 METROS 5 ROLLO
81 | SACAPUNTAS DE PLASTICO CAJA 25 PIEZAS 5 CAJA
82 | CUADERNO TAQUIGRAFIA CORTO 80 HOJAS 10 PIEZA
83 | SOBRE BOLSA AMARILLO TAMARO DOBLE CARTA 250 PIEZA
84 | SOBRE BOLSA AMARILLO TAMARO MEDIA CARTA 30 PIEZA
g5 |SOBRE BOLSA AMARILLO TAMARIO CARTA CON 5 —_—
86 | SOBRE BOLSA AMARILLO TAMARO OFICIO 250 PIEZA
87 | QUTAGRAPAS CON URAS DE METAL 52 PIEZA
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88 |BORRADOR DE MIGAJON CHICO 80 PIEZA

LIBRO DE REGISTRO PASTA DURA FORMA

87 | HORIZONTAL 8 PIEZA

PORTAMINAS (LAPICERA) PARA PUNTILLA DE 0.5 Gs)
90 104 PIEZA

MM
91 |SACAPUNTAS METALICO 79 PIEZA

CARPETA PANORAMICA COLOR BLANCA TAMARO
92 | CARTA 2" DE 3 AROS 30 PIEZA

CARPETA PANORAMICA COLOR BLANCA TAMARO
93 | CARTA 3" DE 3 AROS 30 PIEZA

94 | BORRADOR P/PINTARRON 10 PIEZA

95 CARPETA LEFORT MEDIANO TAMANO OFICIO 20 PIEZA
COLOR VERDE DE DOS AROS

9 DESPACHADOR DE CINTA EN ROLLO INDIVIDUAL DE 5 PIEZA
CINTA ADHESIVA

97 | GUIA ALFANUMERICA TAMANO OFICIO SIN OJILLO 5 PIEZA

HOJA OPALINA DE 120 GRS TAMANO CARTA
78 PAQUETE C/100 PIEZAS 15 PAQUETE

HOJAS PAPEL BOND TAMANO CARTA PAQUETE DE
79 1500 C/10 COLORES 10 PAQUETE

HOJAS DE PAPEL BONDA PARA ROTAFOLIO DE 57 X
100 | 87" P AQUETE CON 25 HOJAS 10 PAQUETE

MARCADOR PARA PINTARRON EN COLORES CAJA

101 | cON 4 COLORES 6 CAJA
1o | MARCADOR PERMANENTE DOBLE PUNTA COLORES | ETA
103 | MICAS IIIEEIE:I\;\I]%S\ 100X 145 MM DURA PARA GAFETE ] AGUETE
104 | NAVAJA P/CUTER 18 MM PAQUETE CON 10 PIEZAS 15 PIEZA
105 | PAPEL CARBON PASANTA TAMARO CARTA C/100 , AQUETE

HOJAS
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106 | PAPEL CARBON PASANTE TAMARO OFICIO C/100 5 PAQUETE
107 | PEGAMENTO ADHESIVO MULTIUSOS C/100 GRS 35 PIEZA
108 | PERFIRADORA DE 1 ORIFICIO | PIEZA
109 | PEGAMENTO RESISTOL 850 DE 2 LITROS 10 PIEZA
SEPARADOR MULTICOLOR CON 8 CEJAS DE 5
|10 | COLORES S/NUMEROS, PERFORACIONES LATERALES | S AGUETE
REFORZADAS PARA CARPETA DE 2 Y 3 ARGOLLAS
TAMARO CARTA
SEPARADOR MULTICOLOR CON CEJAS DE COLOR
111 |DE 1 AL31 CON 5 PERFORACIONES LATERALES s S AGUETE
REFORZADAS PARA CARPETA DE 2 Y 3 ARGOLLAS
TAMARO CARTA
1 | TABLA SUJETA PAPEL CON MADERA MDF TAMARO . ETA
OFICIO
113 | TABLA SUJETA PAPEL PLASTICA 10 PIEZA
114 | COMPAS METALICO 10 PIEZA
|15 | FOLDER TAMARO OFICIO C/100 PIEZAS EN COLOR e S AGUETE
CREMA
MARCADOR PERMANENTE PUNTO FIJO COLOR
116 | NEGRO CAJA C/12 PIEZAS 2 CAIA
117 | LAPIZ ADHESIVO DE 8 GRS 12 PIEZA
CALCULADORA ELECTRONICA 12 DIGITOS
118 | NUMEROS GRANDES NO CHINOS, CON PANEL 1 PIEZA
SOLAR Y BATERIA.
ETIQUETAS ADHESIVAS # 20 MEDIDA 20 MM X 105
119 MM COLOR BLANCO 10 PAQUETE
BLOCK DE MEMO NOTAS ADHERIBLES 3X3 CUBO
120 | \EON C/400 MEMO TIP CUBO NEON 75 PAQUETE
PERFORADORA DE 2 ORIFICIOS DE METAL,
11| PUNZONES DE ACERO TEMPLADO, BANDEJA . ETA
REMOVIBLE, REGLA METALICA PARA CENTRAR BASE
ANTIDERRAPANTE
1y | REGLA METALICA DE 30 CM DE ALUMINIO GRUESA, o ETA

RESISTENTE PRODUCTO DE ALTA CALIDAD
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123 CHICHETAS DE COLORES SURTIDOS CAJA C /100 4 CAJA
PIEZAS

124 | COLORES LARGOS CAJA CON 12 PIEZAS 2 CAJA

125 CARPETA FOLDER CON CLIP SUJETADOCUMENTOS 10 PIEZA @
CON CAPACIDAD DE 30 HOJAS COLOR NEGRO
PERFORADORA DE 3 ORIFICIOS FABRICADA EN

126 ACERO CON CAPACIDAD DE PERFORADO DE2Y 3 6 PIEZA
ORIFICIOS CON REGLETA' Y CHAROLA DE
RECOLECCION
TIJERAS DE 6" CON AGARRADER ADE PLASTICO Y

127 CUERPO DE METAL PARA OFICINA 120 PIEZA
TIJERAS DE 7” USO RUDO CON DISENO

128 ERGONOMICO PARA USO EN OFICINA 20 PIEZA

Especificaciones:

FAVOR DE COTIZAR UNICAMENTE EN LAS
PRESENTACIONES SOLICITADAS.

LE RECORDAMOS PRESENTAR LOS REQUISITOS DE
ACREDITACION LEGAL SOLICITADOS EN LA HOJA 4 DE

LA CONVOCATORIA, SEGUN SEA SU CASO (INSCRITO O NO
INSCRITO EN EL PADRON DE PROVEEDORES) YA QUE

FORMAN PARTE DEL ANEXO 4 DE ACREDITACION
LEGAL

AQUELLOS PROVEEDORES INSCRITO EN EL PADRON DE PROVEEDORES DEL
MUNICIPIO SE LES SOLICITA DE SU APOYO PARA PARTICIPAR DE MANERA
ELECTRONICA.
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ANEXO 1 “A”
FORMATO DE PRESENTACION DE PROPUESTA TECNICA

LLENADO EXCLUSIVO PARA EL LICITANTE

Me refiero a la Licitacién Publica manifiesto bajo protesta de decir
verdad lo siguiente:

Bienes/Servicios ofertados

1

2

(Nombre) que en mi calidad de Representante Legal del Licitante me
comprometo y me obligo a cumplir con todas y cada una de las obligaciones
establecidas en las bases de esta licitacion, y ofrezco al Municipio en mejores
condiciones a las minimas establecidas en bases lo siguiente:

- Tiempo de enfrega o prestaciéon de servicios (o enfregas parciales de
acuerdo con las bases respectivas) de: dias naturales:

- Tiempo de garantia (plazo en dias naturales en el cual el I|C|Ton’re se
responsabiliza de la calidad de los bienes o servicios) de

- Mi producto o servicios cuenta con los siguientes valores agregados
(caracteristicas que generan mayor valor a su propuesta o que significan mejores
beneficios para el Municipio):

Me comprometo y me obligo a cumplir con todas y cada una de las obligaciones
establecidas en las bases de esta licitacion.

(Nombre vy firma)

Representante Legal de la Empresa

(Lugary fecha)
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ANEXO 2
CARTA DE PROPOSICION

(Presentar preferentemente en hoja membretada)
Direccién de Adquisiciones del Municipio de Zapopan

Licitacion nUmero

Fecha:

En mi calidad de representante legal de la empresa

Bajo protesta de decir verdad manifiesto que:

1.- Mirepresentada no se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en el
articulo 52 de la Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones vy
Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios;

2.- Por nosotros mismos o a través de interpdsita persona, nos abstendremos de
adoptar conductas, para que los servidores publicos del ente publico, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mds ventajosas con relaciéon a los
demds participantes, asi como la celebracién de acuerdos colusorios;

3.- De resultar adjudicados seremos responsables del cumplimiento de las
obligaciones de tiempo, modo y lugar, asi como por los defectos, vicios ocultos o
falta de calidad, averias, de reparar o restituir de forma gratuita los defectos
encontrados;

4.- Nuestra propuesta vy correspondiente cotizacion incluye todas las
especificaciones que se solicitan en las presentes bases;

5.- Los precios que ofertamos serdn firmes hasta el término de entrega de los
bienes o prestacion de los servicios;

6.- De resultar adjudicados y en caso de no estén inscritos o vigentes en el Padrén
de Proveedores de Zapopan, realizaremos el trdmite correspondiente para
efectos de la formalizacién del contrato / orden de compra / pedido;

7.- Tenemos pleno conocimiento de las infracciones en las que podemos incurrir
en caso de omisidn, simulacién, incumplimiento o presentacién de informacién
falsa;

8.- Que cuento con facultades suficientes para suscribir las propuestas vy
documentos presentdndose en esta licitacion, asi como el respectivo
contfrato/orden de compra/ pedido que se derive.

Nombre y Firma del Representante Legal
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Zapopan

ANEXO 3
CARTA DE ESTRATIFICACION

(Presentar preferentemente en hoja membretada)
Direccién de Adquisiciones del Municipio de Zapopan

Licitacion nUmero

Fecha:

En mi calidad de representante legal de la empresa:

Manifiesto que:

1.- Nuestra clasificacion como empresa es (micro, pequena o
mediana): ;

2.- Que por el domicilio mi representada es un proveedor (senalar con “X"):

- Municipal (Proveedores domiciliados en Zapopan):
- Local (Proveedores domiciliodos en el Estado):
- Nacional (Proveedores domiciliados en otfros Estados):

- Internacional (Proveedores domiciliados fuera de México): __

3.- Que nuestro domicilio fiscal es:

Nombre y Firma del Representante Legal
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ANEXO 4
ACREDITACION LEGAL

Yo, (Nombre del Representante Legal), manifiesto bajo protesta de decir verdad,
que los datos aqui asentados son ciertos, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la propuesta del presente procedimiento, a nombre y
representacion de (“NOMBRE DE LA EMPRESA") @

Nombre del “PARTICIPANTE":

No. de Registro del Padron de Proveedores de Bienes y Servicios del Municipio: (en caso
de contar con €l)

No. del Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio Fiscal: (Calle, NUmero exterior-interior, Colonia, Cédigo Postal)

Municipio o Delegacion: Entidad Federativa:

Teléfono (s): NUmero de folio de la Credencial para Votar
(personas fisicas):

Correo Electrénico:

Para Personas Morales:

NUmero de Escritura POblica: (en la que consta su Acta Constitutiva y sus
modificaciones* si las hubiera)

Fecha y lugar de expedicion:

Nombre del Fedatario PUblico, mencionando si es Titular o Suplente:

Fecha de inscripcién en el Registro PUblico de la Propiedad y de Comercio:
Tomo y Libro:

Agregado con numero al Apéndice:

*NOTA: En caso de que hubiere modificaciones relevantes deberd mencionar los datos
anteriores que correspondan a dicha modificacién y la referencia de la causa de la
misma.

Para Personas Fisicas o Morales que comparezcan a través de Apoderado:
NUmero de Escritura PUblica:

Tipo de poder:

Nombre del Fedatario PUblico, mencionando si es Titular o Suplente:

Fecha de inscripcién en el Registro PUblico de la Propiedad y de Comercio:
Tomo:

Libro:

Agregado con numero al Apéndice:

Lugar y fecha de expedicion:

Nombre y firma del Licitante o del Representante Legal
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ANEXO 5
PROPOSICION ECONOMICA

LLENAR TODAS LAS PARTIDAS DE LAS BASES EN EL ORDEN CONSECUTIVO
ESTABLECIDO EN LAS MISMAS, PARA LAS PARTIDAS DONDE NO SE PARTICIPE PONER
LA LEYENDA “NO COTIZA”

PRECIO IMPORTE @

REQUISICION | DESCRIPCION | PRESENTACION | MARCA | CANTIDAD UNITARIO TOTAL

Subtotal:

IVA:

Total:

EXPRESAR EN LETRA EL PRECIO TOTAL DE LA PROPOSICION Y MANIFESTAR QUE LOS
PRECIOS OFERTADOS PERMANECERAN FIJOS DESDE LA ENTREGA DE LA PROPUESTA Y
HASTA LA ENTREGA TOTAL DE LAS PARTIDAS ASIGNADAS Y/O VIGENCIA DEL
CONTRATO.

(Nombre y firma)

Representante Legal de la Empresa

(Lugary fecha)
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ANEXO 6

TEXTO DE FIANZA DEL 10% POR CONCEPTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE
CONTRATO

Beneficiario: Municipio de Zapopan, Jalisco. @
Domicilio: Avenida Hidalgo, 151, Zapopan, Centro, CP. 45100, Zapopan, Jalisco.
R.F.C. MZJ820101 MS8.

“(NOMBRE DE LA AFIANZADORA), EN EL EJERCICIO DE LA AUTORIZACION QUE ME
OTORGA EL GOBIERNO FEDERAL A TRAVES DE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO EN LOS TERMINOS DE LOS ARTICULOS 144° Y 153° DE LA LEY DE
INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS, ME CONSTITUYO FIADORA POR LA SUMA DE
$ (CANTIDAD CON LETRA Y SE AGREGA LA FRASE I.V.A. INCLUIDO O
IMPUESTO AL VALOR AGREGADO) A FAVOR DEL MUNICIPIO DE ZAPOPAN,
JALISCO, PARA: GARANTIZAR POR (NOMBRE DEL PROVEEDOR SI ES PERSONA FISICA

O RAZON SOCIAL SI ES PERSONA MORAL) . RFC ., CON
DOMICILIO EN COLONIA CIUDAD .
CP_. EL FIEL Y EXACTO CUMPLIMIENTO DE TODAS Y CADA UNA DE LAS
OBLIGACIONES CONTRAIDAS EN LA ORDEN DE COMPRA No. . DE
FECHA Y/O EL CONTRATO No. ____, CELEBRADO ENTRE NUESTRO FIADO Y
EL MUNICIPIO DE ZAPOPAN, JALISCO CON UN [IMPORTE TOTAL DE
$ (CANTIDAD CON LETRA Y SE AGREGA LA FRASE LV.A.

INCLUIDO O IMPUESTO AL VALOR AGREGADO), RELATIVO A (DESCRIPCION DE LA
ORDEN DE COMPRA).

ESTA FIANZA TENDRA UNA VIGENCIA DURANTE EL PLAZO DE GARANTIA
ESTABLECIDO EN EL CONTRATO CELEBRADO CON NUESTRO FIADO Y SOLO PODRA
SER CANCELADA POR EL MUNICIPIO DE ZAPOPAN.

LA PRESENTE FIANZA ESTARA VIGENTE EN CASO DE SUBSTANCIACION DE JUICIOS O
RECURSOS HASTA SU TOTAL RESOLUCION; EN CASO QUE SE HAGA EXIGIBLE, LA
AFIANZADORA Y EL FIADO ACEPTAN EXPRESAMENTE SOMETERSE AL
PROCEDIMIENTO DE EJECUCION ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 279, 282 Y
DEMAS RELATIVOS DE LA LEY DE INSTITUCIONES DE SEGUROS Y FIANZAS EN VIGOR,
ASIMISMO SE SOMETEN A LA COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES DEL PRIMER

PARTIDO JUDICIAL DEL ESTADO DE JALISCO, RENUNCIANDO A LOS TRIBUNALES QUE
POR RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, LES PUDIERA CORRESPONDER.
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ANEXO 7
FORMATO PARA ENVIO DE PREGUNTAS

(En hoja membretada preferentemente y firmada obligatoriamente por el
representante legal)

Licitacion identificada por requisicion

|.- Nombre, domicilio, teléfono y correo electrénico del interesado:

Il.- Nombre del representante legal, en caso de contar con uno:

lll.- NUmero de registro en el padréon de proveedores del Municipio:

En Caso de no contar con él, manifestamos bajo protesta de decir verdad que
nos comprometemos a inscribirnos en el padrén de proveedores del Municipio
en caso de resultar adjudicado;

IV.- Bajo protesta de decir verdad manifestamos nuestro interés expreso en
participar en el presente procedimiento licitatorio;

V.- Relacion de cuestionamientos correspondientes:

NUmero: Pregunta:
1
2
3

Lugary Fecha

Nombre (Representante Legal)

Empresa

www.zapopan.gob.mx




