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. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacidn ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgéanica en
cuanto a la organizacion, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
que le dan identidad, los objetivos y funciones de cada drea que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez
que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficiente.
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracidn de los manuales de organizacién son los
siguientes:

A. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo II. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

lll. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para cumplir los fines
sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

B. Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administracién publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrénicos,
opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrdnica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.
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Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:

I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitio;

1. Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

lll. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacion previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

C. Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 43. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacion General de Administracion e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizaciéon de las dependencias establecerdn las atribuciones que corresponden
al resto de las dependencias y organismos adscritos a las dependencias de primer nivel, a partir de
las atribuciones del drea de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracién publica municipal.
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CUARTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberdn
reformarse y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la
correcta y debida aplicacion y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 180 dias, para quedar
en concordancia con este instrumento.

D. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segun
corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:

I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creacidén, manuales administrativos, reglas de operacion, criterios,
politicas, entre otros;

E. Ley de transparencia y acceso a la informacion publica del Estado de Jalisco y sus municipios

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacién Fundamental — General
1. Es informacion fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacion sobre la planeacidon estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

¢) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;
f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos
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1. Es informacidn publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;

F. Reglamento de Transparencia e Informacién Publica de Zapopan, Jalisco.

Titulo Cuarto
De la Informacion Publica
Capitulo Il
De la Informacion Fundamental

Articulo 54. Es informacion fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

I La establecida por la Ley y la Ley General;

G. Reglamento de Firma Electronica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 9. Las dependencias del Municipio, determinardn en las disposiciones administrativas o
manuales que rijan sus procedimientos, los actos en los que se deberd usarse la E.FIRMA,
especificdndolo en cada etapa del proceso que corresponda.

Capitulo VI
De la Firma Electrénica Avanzada (E.FIRMA)

Articulo 40. La E.FIRMA tiene respecto de la informacion establecida en el mensaje de datos, el
mismo valor que la firma autdgrafa, con relacidn a los datos sefialados en documento electrdnico,
y en consecuencia, tendrd el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a
éstos.

Articulo 42. El documento impreso electréonicamente, producira los mismos efectos que las leyes
otorgan a los documentos impresos con firma autdgrafa, teniendo siempre el mismo valor
probatorio
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lll. NORMATIVIDAD

Federal

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

NOM-001-SEDE-2012 Instalaciones eléctricas.

NOM-013-ENER-2013 Eficiencia Energética en Sistemas de Alumbrado Para Vialidades
y Exteriores de Edificio.

NOM-028-ENER-2010 Eficiencia energética de ldmparas para uso general. Limites y
métodos de prueba.

NOM-031-ENER-2012. Eficiencia energética para luminarios con diodos emisores de luz
(leds) destinados a vialidades y areas exteriores publicas.

NOM-058-SCFI-1999 Productos energéticos-Balastros para |ldmparas de descarga
eléctrica en gas- Especificaciones de seguridad.

NOM-064-SCFI-2000 Calidad de materiales.

NMX-J-059-ANCE-2004 Conductores-Cable de cobre con cableado concéntrico
compacto, para usos eléctricos-especificaciones.

NMX-J-149/1-ANCE-2002 Fusibles alta tensién-Parte 1: Cortacircuitos-fusibles
limitadores de corriente.

NMX-J-227-1996-ANCE Productos eléctricos-fusibles-eslabones-fusibles universales
para usarse con cortacircuitos de distribucion para tensiones mayores de 1000 V y hasta
38 Kv-especificaciones y métodos de prueba.

NMX-J507/1-2010 Eficiencia de iluminacién para luminarias de HID.
NMX-J-510-ANCE-2011 lluminacidn-balastros de alta eficiencia para |ldmparas de
descarga de alta intensidad, para utilizaciéon en alumbrado publico-especificaciones.
NMX-J-285-ANCE-2017, Transformadores tipo pedestal monofdsico y trifasico para
distribucidn subterranea-especificaciones.

NRF-071-CFE-2010. Sistemas de proteccidon anticorrosiva para equipo eléctrico
instalado a la intemperie.

NMX-J-438-ANCE-2003. Conductores — Cables con Aislamiento de Policloruro de Vinilo,
75 2Cy 90 2C para Alambrado de Tableros.

NMX-J-529-ANCE-2012 Grados de proteccidn proporcionados por los envolventes
(Cédigo IP)

NMX-J-519-ANCE-2011, Conectadores — Conectadores sellados — Especificaciones y
métodos de prueba.

Normas complementarias de CFE.

Normas de distribucién y construccién de lineas aéreas de CFE.

Normas de distribucidn y construccién de lineas subterraneas de CFE.

Normas de distribucién y medicién de Comisién Federal de Electricidad de CFE.
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Manual de Alumbrado de CFE.
Bases de disefio emitidas por CFE.

Estatal

Constitucidn Politica del Estado de Jalisco.

Ley del Gobierno y la Administracidn Publica Municipal.

Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

Reglamento Estatal de Zonificacion

Municipal

Ley de Ingresos del Municipio de Zapopan, Jalisco vigente.

Reglamento de Construccion para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

Reglamento de la Administracidn Pdblica Municipal de Zapopan, Jalisco Art. 47.
Reglamento para la Administracion y Uso de Vehiculos Oficiales del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Reglamento para la Administracion del Gasto Publico del Municipio de Zapopan, Jalisco.
Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Transparencia e Informacién Publica de Zapopan Jalisco.

Reglamento que norma los viajes de Servidores Publicos del Municipio de Zapopan.
Reglamento del Proceso de Entrega y Recepcidn para el Municipio de Zapopan,
Jalisco.

Reglamento de Alumbrado Publico para el Municipio de Zapopan.

reglamento de austeridad y ahorro del municipio de Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Firma electrdnica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco.
Reglamento del Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

Reglamento del Archivo General del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Manual de Organizacidon del Proceso de Entrega Recepcién para el Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Norma Técnica Complementaria de Alumbrado Publico.

Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Firma Electréonica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco.
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IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Articulo Fraccion Atribuciones exclusivas de la Direccion de Alumbrado Publico
Colaborar y coadyuvar con la autoridad competente en la investigacion
de actos que puedan constituir infracciones administrativas o delitos;
Emitir opiniones técnicas que puedan incidir en la actualizacién de las
VI disposiciones reglamentarias relacionadas con su actividad y que
contribuyan de manera positiva en el disefio del modelo de ciudad;
Garantizar la seguridad de los bienes muebles y accesorios instalados
gue se encuentren en resguardo para la prestacion de los servicios
publicos municipales, asi como el equipamiento urbano
correspondiente;

Coadyuvar con las dependencias que forman parte de la administracion
XIX publica municipal en la prestacién de los servicios publicos y ampliar su
capacidad de respuesta;

Elaborar y ejecutar con eficiencia los Programas Anuales de

XX Mantenimiento Preventivo, Correctivo y de Mejora de los servicios
publicos municipales;

Atender y canalizar a la Contraloria Ciudadana, las quejas y

XXXI [ reclamaciones que presenten los usuarios respecto de los servicios
publicos municipales;

Planear, operar, ejecutar, supervisar y dirigir el funcionamiento, y la
calidad de prestacion del servicio publico de alumbrado;

Dar contestacion a las solicitudes de los particulares en lo relativo a la
XXXVII | elaboracidon de dictamenes técnicos de movimientos de la red de
alumbrado publico municipal;

Revisar y aprobar los planos de alumbrado publico que se establecen
en los proyectos de acciones urbanisticas en el Municipio;

Coadyuvar con las dependencias competentes, en el proceso de
concursos, contrataciones y supervisidn en las obras relacionadas con
XXXIX | el crecimiento y mejoras efectuadas a la red de alumbrado publico en
los cuales intervengan contratistas externos conforme a la
reglamentacion de la materia;

Revisar la facturacién por concepto del cobro de energia eléctricay
formar un histdrico por recibo, a fin de efectuar los andlisis estadisticos
del costo de la red de alumbrado publico que sean necesarios; detectar
errores de cobro en los recibos de consumo de energia eléctrica, asi
como validar técnicamente la informacidn sobre los recibos de
consumo de energia eléctrica;

Vv

XV

47
XXXVI

XXXVII

XL

ELABORO: Direccion de Alumbrado Publico

FECHA DE EMISION: 01-MAR-2016 FECHA DE ACTUALIZACION: 18-AG0O-2020

CODIGO: MO-07-11-00 VERSION: 01

T 10

na - Ciudad
apopan "o
&3 de los ninos

-y



Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco
Articulo Fraccion Atribuciones exclusivas de la Direccion de Alumbrado Publico

Propiciar el aprovechamiento de la infraestructura del alumbrado

XLII publico, reduccién de contaminacién visual y el ahorro de los
recursos municipales;
Vincular el diagndstico del estado que guardan las calles de la ciudad,
para la implementacion del programa de mantenimiento, reparacion,

XLII | sustitucidn de las luminarias, en un modelo de funcionalidad, imagen
urbana, gestién ambiental y riqueza cultural de la ciudad, garantizando
la calidad del servicio;
Desarrollar una cultura de calidad en el servicio, basada en principios

LIl éticos y sociales, asi como la promocidn e implementacion de la mejora

continua en tramites y servicios, métodos y procesos;

LXIIl | Las demas que establezca la normatividad aplicable.
Funciones que se derivan de las atribuciones

, s ., Descripcidn general de funciones de la Direccion de
Articulo | Fraccion | Numero

Alumbrado Publico

1 Conservar la efectividad de la calidad en los servicios.
2 Atender la peticién en campo, ver factibilidad del movimiento.
3 Generar el presupuesto requerido.
4 Coordinar el seguimiento a la peticion.
Generar oficio de visto bueno si cumple con los requisitos,
5 asimismo si no cumple con lo solicitado, se realizan las
V,VII, observaciones para su correccion.
XIV,XIX, Otorgar Vo. Bo. para la Entrega-Recepcion de los
XX, XXXI, 6 fraccionamientos de acuerdo a planos y proyectos autorizados,
XXXVI, normas y materiales especificados.
47 XXXVII, 7 Realizar la revisién de facturacion y tramite del pago de
XXXVIII, energia.
XXXIX, XL 3 Establecer un control estadistico e historial de los pagos de
XLILXLI energia.
LI, LXI Rehabilitar y proporcionar mantenimiento preventivo a la red
9 de alumbrado publico, de las diversas zonas del Municipio de
Zapopan.
10 Concretar criterios para ejecucién de mantenimiento
preventivo y correctivo del alumbrado publico.
11 Administrar los recursos materiales.
12 Atender instrucciones diversas segun se requiera.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE ALUMBRADO PU
DIECTOR D ALUMBRADIO PUSLICO
3010000000
’ VERE— 3 E— 4
JEFE DE SECOON A COORDINADOR | | ANALSTA ESPEDAUZADO VERIHCADOR |
3110000000 3010000000 | l 1010000000 ) 3010000000
= +
AUMILIAR ADMINSTRATIVO A STCRETAMIA
3010000000 | 1010000000
|
L)
UNIDAD OPERATIVA DE ALUMBRADO ’ UNIDAD TECNICA DE ALUMBRADO
JEFE DF UNIDAD DEPARTAMENTALD | 1EFE DE UNIDAD DEPARTAMENTALD
3040010000 | 3010020000

DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

07.01.0 Coordinacion General de Servicios Municipales

07.11.00 Direccion de Alumbrado Publico

07.11.01 Unidad Operativa de Alumbrado
07.11.02 Unidad Técnica de Alumbrado
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

Articulo 81. En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60
(sesenta) dias naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que
ya se encuentre previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan
designar por escrito a la persona que habrd de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas,
para lo cual se deberan cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas,
debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del
titular que pretenda ausentarse;*

b. El servidor publico que serd suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencion de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacidn, sefialando de manera precisa el lapso que habra de ausentarse
y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien debera contar con
los requisitos previstos en el inciso anterior; y*

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacién del suplente.*

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubrirdn por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea
designado por el Ayuntamiento.*

DELEGACION DE FUNCIONES

Articulo 4. Las atribuciones conferidas en este reglamento a las dependencias municipales, deben
ser ejercidas por los titulares de las mismas, auxilidndose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad
aplicable.*

Articulo 82. Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las dependencias
municipales corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos
subalternos, mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la
normatividad aplicable. La designacion se hara de manera institucional y permanente a través de
los Manuales de Organizacion de cada dependencia municipal.*

*Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
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VI. OBJETIVOS Y FUNCIONES

Descripcion Pagina
07.11.00 | Direccién de Alumbrado Publico 15
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07.11.00 Direccion de Alumbrado Publico

Objetivo General:

Establecer procesos enfocados para llevar a cabo la prestacion del servicio, mantenimiento y
conservacién de la infraestructura de alumbrado publico existente, administrar y optimizar los
recursos materiales asignados para la prestacion del servicio de alumbrado publico Municipal, asi
como garantizar la seguridad de los mismos.

Coadyuvar con otras dependencias municipales con la emision de dictdmenes técnicos relacionados
con el alumbrado publico, en estricto apego al marco normativo y legal aplicable.

Funciones:

Gestionar los recursos necesarios para la efectiva prestaciéon del servicio de alumbrado
publico.

Verificar la adecuada administracion del capital humano y recursos materiales destinados a
la Direccién de Alumbrado Publico.

Verificar la debida implementacién de programasy proyectos preventivos y correctivos de
mantenimiento que se apliquen en la infraestructura de alumbrado publico.

Instrumentar las medidas necesarias de calidad para la prestacion del servicio de
alumbrado publico.

Proporcionar el material, herramienta y equipo de seguridad al personal operativo para la
prestacion del servicio de alumbrado publico.

Girar instrucciones para que se implementen los controles y medidas adecuadas para la
administracién del patrimonio municipal (bienes muebles, el control de entradas y salidas
de material y herramientas del almacén), asi como el debido resguardo de estos y la
actualizacién de los resguardos.

Determinar las existencias del almacén para mantener un stock conforme a las necesidades
(alta, media y baja rotacion).

Requisitar el material, herramientas y equipo de seguridad necesario para la prestacion del
servicio de alumbrado publico.

Realizar los tramites a que haya lugar para hacer validas las garantias para los materiales
que corresponda.

Dar visto bueno a proyectos de instalaciones de alumbrado publico a fraccionadores cuando
se pretenda o se hagan entrega al Ayuntamiento de las mismas, conforme a las
disposiciones normativas aplicables.

Disponer las medidas y controles necesarios para la debida clasificacion, depuracion y
resguardo documental.
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Realizar los sefialamientos pertinentes en caso de menoscabo en la infraestructura de
alumbrado publico.
Instruir se realicen informes, respuestas y tramites que corresponda a la Direccidon de
Alumbrado Publico en términos de transparencia.

Verificar se realicen dentro de los tiempos previstos las incidencias, premios de puntualidad,
periodos vacacionales y controles que se tengan establecidos para el personal adscrito a la

Direccion de Alumbrado Publico.

Dar respuesta a oficios ingresados que lo ameriten en la Direccién de Alumbrado Publico.
Las demas que estén previstas en la normatividad aplicable y las que solicite el Jefe

Inmediato.
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07.11.01 Unidad Operativa de Alumbrado

Objetivo General:

Planificar y coordinar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo en la infraestructura
de alumbrado publico, con el personal adscrito a la Unidad Operativa, buscando la eficiencia y
eficacia de las acciones aplicadas asi como del uso adecuado de los recursos humanos y materiales.
Realizar los tramites administrativos para el buen funcionamiento del parque vehicular asignado al
personal de la Direccién de Alumbrado Publico.

Funciones:

Coordinar las acciones necesarias para la debida atencidn de las solicitudes de servicio
(reportes) en la infraestructura de alumbrado publico.

Implementar los programas de mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura
de alumbrado publico.

Instruir al personal operativo a través de sus coordinadores las acciones operativas a
implementarse.

Implementar controles de productividad del personal adscrito a la Unidad Operativa, asi
como las reincidencias en las intervenciones en la infraestructura realizadas.

Instruir a los Coordinadores Operativos y al personal adscrito a la Unidad Operativa para
que estrechen comunicacién con los Representantes Vecinales y Ciudadanos en asuntos
inherentes a esta Unidad.

Dirigir al personal operativo para que verifique e informe el status del parque vehicular
asignado.

Verificar que el personal responsable realice los tramites conducentes para solventar las
fallas mecanicas detectadas.

Cerciorar que se elabore un cronograma de mantenimiento preventivo y correctivo del
parque vehicular, asi como la implementacidon de las medidas necesarias para mantener
limpios los vehiculos.

Alentar al buen uso del parque vehicular.

Girar instrucciones para que se tengan actualizados los resguardos del parque vehicular y
de los bienes que asi lo ameriten y se garantice la guarda de estos.

Instruir se lleven a cabo los tramites a que haya lugar en caso de siniestros o
descomposturas.

Proporcionar la informacién que sea requerida en temas de transparencia.

Supervisar que se actualicen los sistemas de indicadores que se tengan establecidos.
Disponer las medidas y controles necesarios para la debida clasificacion, depuracién y
resguardo documental.
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e Proporcionar a la Unidad Técnica la informacidn necesaria para mantener actualizada la

cartografia.
e las demas que estén previstas en la normatividad aplicable y las que solicite el Jefe
Inmediato.
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07.11.02 Unidad Técnica de Alumbrado

Objetivo General:

Verificar que las instalaciones que realicen los fraccionadores cuando hagan entrega de esta al
Ayuntamiento reunan las caracteristicas previstas dentro de la normatividad vigente y las NOMS
aplicables en la materia.

Supervisar y desarrollar dictdmenes respecto a la infraestructura antes sefialada que represente la
maxima garantia de seguridad para los transeuntes y moradores, asi como analizar los cobros de
CFE y llevar a cabo los tramites conducentes para los pagos por el consumo de energia eléctrica.

Funciones:

Elaborar dictdmenes técnicos para determinar la viabilidad de reubicacion de la
infraestructura de alumbrado publico.

Revisar planos de proyectos urbanisticos y verificar que cumplan con la normatividad
vigente aplicable en la materia a efecto de estar en condiciones de emitir el visto bueno.
Supervisar que el proyecto del desarrollo esté construido de acuerdo a lo autorizado.
Verificar que los materiales y equipos que se instalen rednan los requisitos establecidos por
la normatividad aplicable.

Revisar y validar la facturacién de cobro de energia eléctrica del consumo de la red de
alumbrado publico, asi como realizar los tramites conducentes para el pago de la misma.
Desarrollar un control estadistico e historial de los pagos de energia eléctrica.

Elaborar cuantificacién de dafos en la infraestructura de alumbrado publico.

Instruir se realicen informes, respuestas y tramites que corresponda a la Direccidn de
Alumbrado Publico en términos de transparencia.

Realizar supervisiones coordinadas con personal de la CFE para la actualizacién del censo de
la infraestructura de alumbrado publico.

Mantener la cartografia actualizada.

Disponer las medidas y controles necesarios para la debida clasificacidon, depuracién y
resguardo documental.

Las demas que estén previstas en la normatividad aplicable y las que solicite el Jefe
Inmediato.
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VIl. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado
de Jalisco; 43 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 9, 40 y 42
del Reglamento de Firma Electronica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco, se firma y autoriza el
presente Manual de Organizacion a través de la E.FIRMA.

Autorizacion

DiNcj+AT/eyqfWef4fdH3PdBOZOX2MWSTTdz8+sx4cNCA/3bYTfodoPEQGHLOEMUSqz2FILPT4c7iUYZVNVJITiee2xOkckMeGD
f2mér9jgautcR2yBCzS9zyLIgs3nr+CYH+NFUJ1uzMqgSIAKIQ5]80UYzUhzdZMDcCZikKghY=

Lic. Jesus Pablo Lemus Navarro
Presidente Municipal

Autorizacion

k9g1xx+I8lbuowxQnxDE2uwvgljpzdtYtjBOHOLYW134j4mZhAf8Svy9ROYZXLQGgAriJuPoXExpGaXOO0r7TIGZsz/5QMWrCX2ld
MeXBFXFSKLDnspNXUwsN5+IrjM7YDcclGxrQtdalztQOGwYrlYsQxA+vgHrMzbQ89EZ5ZT8=

Lic. Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

hBwGpPréXNzdGj4W+4YwgEKCtB/V3Cxlajt+vwanZroftzLA/UrWoYn5mTPLr15fNIFggRBUJsjS6ZbPFLDpdBHqugUU76jHF6/9
mAbGH66whdoHB505HrJ2INLQ4X1ehWy1PjSvw0STCNzmfaxFO//j9NOudlczLg0ZCTeaAw8=

Ing. Jesus Alexandro Félix Gastelum
Coordinacién General de Servicios Municipales

Manual propuesto por

VMPSN9KsR1ZcyG40qTi+69/IMdqR5e+hCTXXKcE20Jw46QQIZQ7TchipcMaJOouhDzlavNCiNfEh4JxaHx4+EOONWXWVItAyx
NyaF+IAB2xNDt21m5nvAbcHafLJhZUyJ7MgA8mvhsC0sZFolB85JqYKOXITQ6fRvIVGJj5VgD38=

C. Victor Manuel Jiménez Sanchez
Director de Alumbrado Publico
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