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. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacidn ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgéanica en
cuanto a la organizacion, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
que le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez
que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficiente.
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracidn de los manuales de organizacién son los
siguientes:

A. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo Il. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendrdn facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

lll. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para cumplir los fines
sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

B. Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus
respectivas dependencias y entidades de la administracion publica municipal, entre éstos y los
poderes del Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios
electrénicos, opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las
disposiciones juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica
respectiva.

El uso de la firma electrénica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.
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Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:

I. Precisar cudl es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitio;

1. Sefalar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

lll. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacién previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

C. Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 43. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacion General de Administracion e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacién de las dependencias estableceran las atribuciones que corresponden
al resto de las dependencias y organismos adscritos a las dependencias de primer nivel, a partir de
las atribuciones del area de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracion publica municipal.

CUARTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberan
reformarse y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la
correcta y debida aplicacién y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 180 dias, para quedar
en concordancia con este instrumento.
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D. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin
corresponda, lainformacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:

I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creacidn, manuales administrativos, reglas de operacién, criterios,
politicas, entre otros;

E. Ley de transparencia y acceso a la informacidn publica del Estado de Jalisco y sus municipios

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacion Fundamental — General
1. Es informacién fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacion sobre la planeacion estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

¢) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacién publica fundamental de los Ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores.
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F. Reglamento de Transparencia e Informacién Publica de Zapopan, Jalisco.

Titulo Cuarto
De la Informacion Publica
Capitulo Il
De la Informacion Fundamental

Articulo 54. Es informacion fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

I. La establecida por la Ley y la Ley General,;

G. Reglamento de Firma Electronica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 9. Las dependencias del Municipio, determinardn en las disposiciones administrativas o
manuales que rijan sus procedimientos, los actos en los que se deberd usarse la E.FIRMA,
especificdndolo en cada etapa del proceso que corresponda.

Capitulo VI
De la Firma Electrénica Avanzada (E.FIRMA)

Articulo 40. La E.FIRMA tiene respecto de la informacion establecida en el mensaje de datos, el
mismo valor que la firma autdgrafa, con relacidn a los datos sefialados en documento electrdnico,
y en consecuencia, tendra el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a
éstos.

Articulo 42. El documento impreso electrénicamente, producira los mismos efectos que las leyes
otorgan a los documentos impresos con firma autdgrafa, teniendo siempre el mismo valor
probatorio.
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lll. NORMATIVIDAD

Federal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 4.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Estatal

e Constitucidn Politica del Estado de Jalisco, Articulos 4, 5y 15.

e Ley del Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Leyde Fomento a la Cultura del Estado de Jalisco.

e Ley de Ingresos del Municipio de Zapopan Jalisco, articulos 68 y 109 (en lo referente al

afio 2019).

Ley del Gobierno y la Administracion Publica del Estado de Jalisco, articulo 84.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Municipal

Reglamento de la Administracidon Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Articulos 54 y
55.

Reglamento del Museo de Arte de Zapopan del Municipio de Zapopan, Jalisco.
Reglamento de Transparencia e Informacidon Publica de Zapopan, Jalisco.

Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco.
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IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Art. Fraccion Atribuciones exclusivas de Museo de Arte de Zapopan

Realizar los proyectos, programas y mecanismos, que impulsen vy
XXVII | fomenten el desarrollo de las actividades culturales y artisticas que se
desarrollen en el Municipio de Zapopan, Jalisco.

Proponer, y colaborar con las actividades museisticas e histéricas con las

XXXII )
dependencias competentes.
55 XXl Coadyuvar en la preservacion del patrimonio cultural y artistico del
Municipio.
XXXIV Promover la difusién del patrimonio y tradiciones culturales y artisticas
del Municipio.
LVIII | Las demas previstas en la normatividad aplicable.
Funciones que se derivan de las atribuciones del Museo de Arte de Zapopan
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
Art. Fraccion Num. Descripcion general de funciones
Establecer las lineas estratégicas de operacién y uso del espacio
1 del museo considerando la normatividad de la Administracién
Pdblica Municipal.
XXVII Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
5 actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
desarrollo y vision de las artes visuales y tendencias de las
1 diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
55 internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
XXl Comisidn de Educacién y Promocién Cultural cada 6 seis meses.
Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones
museisticas, educativas y culturales, publicas y privadas para
2 implementar proyectos de colaboracidn institucional, a través
de los instrumentos juridicos que resulten aplicables en cada
caso.
1 Supervisar el registro de obras que forman parte del acervo del
MAZ.
XXX Evaluar y decidir las adiciones y adquisiciones al acervo del
2 museo, ademas de planear, desarrollar y evaluar la viabilidad de
las propuestas curatoriales, proyectos museograficos vy
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actividades alternativas artisticas y culturales, presentadas por
diversos sectores interesados en el desarrollo cultural.

3 Autorizar la reproduccion de las obras del acervo del MAZ.
Recibir bajo cualquier figura juridica obras de arte u objetos de
4 valor artistico o cultural de acuerdo a la naturaleza y fines del
museo.

Establecer las lineas estratégicas de operacién y uso del espacio
1 del MAZ considerando la normatividad de la Administracidn
Pudblica.

Programar las exposiciones, actividades artisticas y servicios
2 educativos de acuerdo a la politica cultural establecida por el
Municipio de Zapopan.

Establecer el perfil de las exposiciones del Museo de Arte de
Zapopan que permita la visidn de las artes y tendencias de las

XXXIV y
LVIII

diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
internacional.
4 Autorizar el uso de las salas, el foro y los espacios alternativos.

Reglamento del Museo de Arte de Zapopan del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Art. Fraccion Objetivos especificos del Museo de Arte de Zapopan
I La promocidn y difusidn del arte y la cultura en cualquiera de sus formas.

1] Exhibir obras de arte.

Fomentar e impulsar la investigacion principalmente del arte

] .
contemporaneo.

v Realizar exposiciones predominantemente de arte contemporaneo.

Promover y organizar actividades tales como talleres, conferencias,
conciertos y en general, todas aquellas relacionadas con el arte.
Fomentar las relaciones, intercambios y apoyos con museos, centros
culturales, galerias, artistas, curadores, organizaciones, instituciones
publicas y privadas que contribuyan al desarrollo del Museo de Arte de
Zapopan.

Intensificar el didlogo museo-artista-publico a través de actividades
Vi encauzadas a la investigacion, educacion, divulgacion, informacién y
conocimiento de las artes.

Procurar y obtener por cualquier medio legal, los recursos humanos,
financieros y materiales necesarios para el logro de sus objetivos.
Fomentar y promover en la poblacidn, la educacion, la reflexion,

IX conocimiento y disfrute de los valores artisticos, culturales, historicos y
cientificos.

Promover la adquisicidn, conservacion, investigacidn y estudio de obras
de valor artistico, histérico y cultural, conforme a las normas vigentes.

\

VI
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Reglamento del Museo de Arte de Zapopan del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Art. Fraccion Objetivos especificos del Museo de Arte de Zapopan

Xl Celebrar convenios de intercambio o itinerancia de proyectos, acervos
generados y producidos por el Museo de Arte de Zapopan.

Xl Desarrollar actividades didacticas relacionadas con sus exhibiciones o
colecciones.

Xl Elaborar material didactico, publicaciones y catalogos de las
exposiciones para el publico; y
Realizar cualquier otra funcion inherente a la misién del Museo de Arte
de Zapopan que le sea delegada por conducto de la Coordinacién

X1V .y .
General de Construccion de Comunidad, de acuerdo al presente
Reglamento.

Funciones que se derivan de las atribuciones del Museo de Arte de Zapopan
Reglamento del Museo de Arte de Zapopan del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Art.

Fraccion

Num. Descripcion general de funciones

Establecer las lineas estratégicas de operacion y uso del espacio
1 del museo considerando la normatividad de la Administracién
Pdblica Municipal.

Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
desarrollo y visidon de las artes visuales y tendencias de las
2 diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
Comisidn de Educacién y Promocién Cultural cada 6 seis meses.

Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

4 Autorizar el uso de las salas, el foro y los espacios alternativos.

Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones
museisticas, educativas, culturales, publicas y privadas,
5 nacionales e internacionales, para desarrollar proyectos de
colaboracidn institucional, a través de los instrumentos juridicos
que resulten aplicables en cada caso.

6 Autorizar la reproduccion de las obras del acervo del museo.

Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
desarrollo y visién de las artes visuales y tendencias de las
1 diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
Comisidn de Educacién y Promocién Cultural cada 6 seis meses.

ELABORO:

Museo de Arte de Zapopan

FECHA DE EMISION:

01-mar-16 FECHA DE ACTUALIZACION: 20-jul-2020

CcODIGO:

MO-11-09-00 VERSION: 01

11

g Ciudad
PopP de los niflos




Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

3 Autorizar el uso de las salas, el foro y los espacios alternativos.
Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
desarrollo y visiéon de las artes visuales y tendencias de las
1 diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
Comision de Educacion y Promocidn Cultural cada 6 seis meses.
Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones
museisticas, educativas, culturales, publicas y privadas,
2 nacionales e internacionales, para desarrollar proyectos de
colaboracién institucional, a través de los instrumentos juridicos
gue resulten aplicables en cada caso.

Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
desarrollo y visién de las artes visuales y tendencias de las
1 diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
Comision de Educacion y Promocidn Cultural cada 6 seis meses.
Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
Evaluar y decidir las adiciones y adquisiciones al acervo del
museo, ademas de planear, desarrollar y evaluar la viabilidad de
3 las propuestas curatoriales, proyectos museograficos y
actividades alternativas artisticas y culturales, presentadas por
diversos sectores interesados en el desarrollo cultural.
Establecer las lineas estratégicas de operacién y uso del espacio
1 del museo considerando la normatividad de la Administracién
Publica Municipal.

Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan

v 2 Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
3 Autorizar el ingreso de visitantes al museo fuera del horario
establecido.
4 Autorizar el uso de las salas, el foro y los espacios alternativos.
Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
Vi 1 desarrollo y visiéon de las artes visuales y tendencias de las
diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
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internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
Comisidn de Educaciéon y Promocién Cultural cada 6 seis meses.
Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones
museisticas, educativas, culturales, publicas y privadas,
2 nacionales e internacionales, para desarrollar proyectos de
colaboracién institucional, a través de los instrumentos juridicos
gue resulten aplicables en cada caso.

Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan

1 Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica

Wl cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
Supervisar el desarrollo de proyectos especificos, tales como
2 exposiciones, actividades artisticas, académicas y servicios al

publico visitante.

Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones
museisticas, educativas, culturales, publicas y privadas,
1 nacionales e internacionales, para desarrollar proyectos de
colaboracién institucional, a través de los instrumentos juridicos
gue resulten aplicables en cada caso.

Vil 2 Ejecutar el presupuesto asignado a cada proyecto.

Evaluar los servicios del museo y el desempefio del personal de

3 : .

las diferentes dreas que lo conforman.

Recibir donaciones de lo cual dard aviso a la autoridad
4 competente para su registro como parte del patrimonio

municipal.

Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el
desarrollo y visién de las artes visuales y tendencias de las
1 diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional e
internacional, e informar de las exposiciones que programe a la
Comisidn de Educacién y Promocién Cultural cada 6 seis meses.
Supervisar el desarrollo de proyectos especificos, tales como
2 exposiciones, actividades artisticas, académicas y servicios al
publico visitante.

Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
Evaluar y decidir las adiciones y adquisiciones al acervo del
museo, ademas de planear, desarrollar y evaluar la viabilidad de
X 1 las propuestas curatoriales, proyectos museograficos vy
actividades alternativas artisticas y culturales, presentadas por
diversos sectores interesados en el desarrollo cultural.
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Recibir donaciones de lo cual dard aviso a la autoridad
2 competente para su registro como parte del patrimonio
municipal.
Recibir bajo cualquier figura juridica obras de arte u objetos de
3 valor artistico o cultural de acuerdo a la naturaleza y fines del
museo.
4 Supervisar el registro de obras que forman parte del acervo.
Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones
museisticas, educativas, culturales, publicas y privadas,
| 1 nacionales e internacionales, para desarrollar proyectos de
colaboracidn institucional, a través de los instrumentos juridicos
gue resulten aplicables en cada caso.
2 Autorizar la reproduccidn de las obras del acervo del museo.
Establecer las lineas estratégicas de operacidn y uso del espacio
1 del museo considerando la normatividad de la Administracién
Publica Municipal.
Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
X\ 5 actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
Supervisar el desarrollo de proyectos especificos, tales como
3 exposiciones, actividades artisticas, académicas y servicios al
publico visitante.
Supervisar el desarrollo de proyectos especificos, tales como
x| 1 exposiciones, actividades artisticas, académicas y servicios al
publico visitante.
2 Autorizar la reproduccidn de las obras del acervo del museo.
Establecer las lineas estratégicas de operacidn y uso del espacio
1 del museo considerando la normatividad de la Administracion
X1V Publica Municipal.
2 Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento.
3 Elaborar informes y reportes de los diversos proyectos de
acuerdo a los indicadores que establezca la Coordinacidn.
ELABORO: Museo de Arte de Zapopan
FECHA DE EMISION: 01-mar-16 FECHA DE ACTUALIZACION: 20-jul-2020
CODIGO: MO0-11-09-00 VERSION: 01
NS LTy 14
o
e Mefora. i g SBmate Ciudad .
J . pop de los nifios




Reglamento del Museo de Arte de Zapopan del Municipio de Zapopan, Jalisco.
Atribuciones de la Coordinacién General de Construccion de

Art. Fraccion Comunidad

Proponer a la autoridad competente, el presupuesto a ejercer por el
Museo.

1] Colaborar con el museo en la realizacidén de sus actividades.

Ejercer las funciones de vigilancia, enlace, supervisidn y evaluacién del
" desempefio institucional del Museo que contempla el Reglamento de la
6 Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco, con la finalidad de
incidir en la propuesta de asignacidn presupuestal.

Establecer indicadores e indices de gestion para la evaluacidn de los
programas, proyectos y servicios prestados por el Museo; y

Revisar y en su caso aceptar las propuestas de exposiciones y actividades
Vv artisticas y culturales, presentadas por diversos sectores interesados en
el desarrollo cultural, a propuesta del Titular.

Funciones que se derivan de las atribuciones de la Coordinacion General de
Construccion de Comunidad.
Reglamento del Museo de Arte de Zapopan del Municipio de Zapopan, Jalisco.
Art. Fraccion Num. Descripcion general de funciones
Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones,
actividades artisticas y servicios educativos de acuerdo al Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la politica
cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.
Establecer las lineas estratégicas de operacidn y uso del espacio
Il 1 del museo considerando la normatividad de la Administracién
Publica Municipal.
Elaborar informes y reportes de los diversos proyectos de
acuerdo a los indicadores que establezca la Coordinacidn.
11 2 Ejecutar el presupuesto asignado a cada proyecto.

6 3 Evaluar los servicios del museo y el desempefio del personal de
las diferentes areas que lo conforman.
1 Elaborar informes y reportes de los diversos proyectos de
acuerdo a los indicadores que establezca la Coordinacidn.
v 2 Ejecutar el presupuesto asignado a cada proyecto.
3 Evaluar los servicios del museo y el desempefio del personal de
las diferentes areas que lo conforman.
Evaluar y decidir las adiciones y adquisiciones al acervo del
Vv 1 museo, ademas de planear, desarrollar y evaluar la viabilidad de
las propuestas curatoriales, proyectos museograficos y
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actividades alternativas artisticas y culturales, presentadas por
diversos sectores interesados en el desarrollo cultural.
2 Autorizar el uso de las salas, el foro y los espacios alternativos.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

ORGANIGRAMA

onstrucchn
jo Comunidad

@

DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

i COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
€] - >
? UNIDAD DE PLANEACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

“oprenn COORDINACION GENERAL DE CONSTRUCCION DE COMUNIDAD
Museo MAZ

MUSEO MAZ
JEFE DE UNIDAD ESPECIALIZADO
7004000000

| l

JEFE DE SECCION A COORDINADOR ANALISTA ESPECIALIZADO SECRETARIA MENSAIERO }
7004000000 7004000000 7004000000 7004000000 7004000000

DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

11.01.00 Coordinacion General de Construccion de Comunidad

11.09.00 Museo de Arte de Zapopan
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

Articulo 81. En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60
(sesenta) dias naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que
ya se encuentre previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan
designar por escrito a la persona que habrd de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas,
para lo cual se deberdn cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas,
debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del
titular que pretenda ausentarse;*

b. El servidor publico que serd suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencidn de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacion, sefialando de manera precisa el lapso que habra de ausentarse
y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien deberd contar con
los requisitos previstos en el inciso anterior; y*

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacién del suplente.*

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubrirdn por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea
designado por el Ayuntamiento.*

DELEGACION DE FUNCIONES

Articulo 4. Las atribuciones conferidas en este reglamento a las dependencias municipales, deben
ser ejercidas por los titulares de las mismas, auxilidndose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demds normatividad
aplicable.*

Articulo 82. Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las dependencias
municipales corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos
subalternos, mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la
normatividad aplicable. La designacidon se hara de manera institucional y permanente a través de
los Manuales de Organizacion de cada dependencia municipal.*

*Reglamento de la Administracidn Pablica Municipal de Zapopan, Jalisco.
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VI. OBIJETIVOS Y FUNCIONES
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11.09.00 Museo de Arte de Zapopan

Objetivo General:

Generar experiencias a través de actividades museisticas que animen al publico en general a la
reflexion y al aprendizaje del arte contemporaneo, ademds de favorecer el didlogo entre lo
establecido y las nuevas ideas que propicien conocimiento complejo y pensamiento propio.

Funciones:

Establecer las lineas estratégicas de operacién y uso del espacio del museo considerando la
normatividad de la Administracién Publica Municipal.

Vigilar el cumplimiento del presente Reglamento.

Establecer el perfil de las exposiciones del museo que permita el desarrollo y visién de las
artes visuales y tendencias de las diversas disciplinas y alternativas de arte a nivel nacional
e internacional, e informar de las exposiciones que programe a la Comisién de Educacién y
Promocion Cultural cada 6 seis meses.

Programar, planear, desarrollar y curar exposiciones, actividades artisticas y servicios
educativos de acuerdo al Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza de Zapopan, y a la
politica cultural establecida por el Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

Propiciar y establecer la vinculacién con instituciones museisticas, educativas, culturales,
publicas y privadas, nacionales e internacionales, para desarrollar proyectos de
colaboracién institucional, a través de los instrumentos juridicos que resulten aplicables en
cada caso.

Supervisar el desarrollo de proyectos especificos, tales como exposiciones, actividades
artisticas, académicas y servicios al publico visitante.

Ejecutar el presupuesto asignado a cada proyecto.

Evaluar los servicios del museo y el desempefio del personal de las diferentes areas que lo
conforman.

Elaborar informes y reportes de los diversos proyectos de acuerdo a los indicadores que
establezca la Coordinacion.

Autorizar el ingreso de visitantes al museo fuera del horario establecido.

Solicitar el uso de la fuerza publica a fin de salvaguardar a los visitantes, las obras e
instalaciones.

Autorizar el uso de las salas, el foro y los espacios alternativos.

Autorizar el uso de equipo de fotografia y video en las areas del museo.

Supervisar el registro de obras que forman parte del acervo.

Evaluar y decidir las adiciones y adquisiciones al acervo del museo, ademas de planear,
desarrollar y evaluar la viabilidad de las propuestas curatoriales, proyectos museograficos y
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actividades alternativas artisticas y culturales, presentadas por diversos sectores
interesados en el desarrollo cultural.

e Autorizar la reproduccién de las obras del acervo del museo.

e Recibir donaciones de lo cual dard aviso a la autoridad competente para su registro como
parte del patrimonio municipal.

e Recibir bajo cualquier figura juridica obras de arte u objetos de valor artistico o cultural de

acuerdo a la naturaleza y fines del museo; y

Las demas que le establezcan las disposiciones legales aplicables.
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VIl. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado
de Jalisco; 43 del Reglamento de la Administraciéon Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 9, 40 y 42
del Reglamento de Firma Electronica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco, se firma y autoriza el
presente Manual de Organizacion a través de la E.FIRMA.

Autorizacion

DiNcj+AT/ewtSWI6xtNItPOVhCVhSZ6WS 1iy/aM4T8tNFIJ9b1v3el1Hg6vxiKtVCgZxplT1Jo5mizVUES172uWFyZOs0GFvSV2cH
0IBtuDMRNQOKEOVzc8bXF5IDt5dA5vuz5xq3Wdu2QkhXhEUKUJKUXVV5fOp4ef4AANLru0=

Lic. Jesus Pablo Lemus Navarro
Presidente Municipal

Autorizacion

k9g1xx+I81b33hxT2gbxZ00l1gnOMEX3pmk1PEAXU27dIKADKuUxXG83Y6S0Tt7WzGOtODuVwa8shKmjxYK76CIQANJIPxpxKn
7kOTgA/LyhsxfFEVW13cCyY02lvGGc5bxWIntluGDuFu7cULoOIzPMEV0j8xNgX1liMdW630eJU=

Lic. Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinacion General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

+d8jA2DS75U2mTfU2b7Bz9INJzZae4WNFRcSFjillcvgWh86rldcOUAHB85elrCkiOiouDTToUj8QvbmHXWKRFmMiYDQgUOcmYm
XNR/ogMOE/RwyjhcKEIxg5cejbwvg9B83javW+4UxjZo+ViBSENTUEAJEXYfXQ7ygBb7P1SGQ=

Mtra. Sandra Graciela Vizcaino Meza
Coordinacion General de Construccion de Comunidad

Manual propuesto por

vIZkm1pwEY6BnX1UmICRjEHUyCJbdskfF6c8eBylU4bPM3ruei8bT+CUoMm70wddChMY66028E4yCOSYtextD2wwUoOthuAP3I
dR9IM4U9QoQTnx9undsgvNoN5mEIlaKb2IPBpLOd10/FY0c/O0WC1w1KsPp242361/Cfr29nT7ung=

C. Viviana Kuri Haddad
Direccion del Museo de Arte Zapopan
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