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I. INTRODUCCION

El presente manual tiene como propdsito ser una guia rapida y especifica que incluya la operacién
y desarrollo de las actividades de ésta Area del Municipio de Zapopan; y asi servir como un

instrumento de apoyo y mejora institucional.

Los procedimientos incluyen en forma ordenada y secuencial las operaciones a seguir para las
actividades laborales, motivando con ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento

a lo establecido en el Reglamento de la Administracidn Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Ademas es importante sefialar que este documento esta sujeto a actualizacién en la medida en la
gue se presenten variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida,

en la estructura organica o bien, en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo.
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[1.OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El presente manual es un instrumento técnico operativo que apoya en las actividades cotidianas de

ésta Area, el cual contiene informacién en forma cronolégica y detallada de las actividades que

deben seguirse para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones.

Los objetivos del presente manual son:

Describir los procedimientos.

Mostrar en forma ordenada y secuencial las actividades que se desarrollan dentro de un
procedimiento, haciendo referencia a otros documentos utilizados en la realizacion de las
actividades institucionales.

Ser apoyo para laimplementacién de los métodos y técnicas de trabajo que deben seguirse
para la realizacién de las actividades.

Determinar responsabilidades operativas para la ejecucion, control y evaluacién de las
actividades.

Apoyar en la induccién, en el adiestramiento y capacitacion del personal.

Otorgar al servidor publico una visién integral de sus funciones con la descripcidn de los
procedimientos, asi como con las interrelaciones de éstos con otras unidades de trabajo

para la realizacién de las funciones asignadas.
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Ill. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién de los manuales de organizacion son los
siguientes:

A. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo II. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b)  Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacién ciudadana y vecinal;

lll. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para cumplir los fines
sefialados en el pdrrafo tercero del articulo 27 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

B. Leydel Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administracién publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrdnicos,
Opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrénica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.
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Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:

I. Precisar cual es la disposicidon reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitio;

Il. Sefalar cuadles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion publica municipal
y cuales otorgan derechos a los particulares; y

[II. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacidn previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

C. Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 43. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacidon General de Administracidon e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacién de las dependencias estableceran las atribuciones que corresponden
al resto de las dependencias y organismos adscritos a las dependencias de primer nivel, a partir de
las atribuciones del drea de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracion publica municipal.

CUARTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberan
reformarse y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la
correcta y debida aplicaciéon y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 180 dias, para quedar
en concordancia con este instrumento.
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D. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segln
corresponda, lainformacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacién
se sefialan:

I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que debera incluirse leyes, cédigos,
reglamentos, decretos de creacidn, manuales administrativos, reglas de operacidn, criterios,
politicas, entre otros;

E. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacién Fundamental — General
1. Es informacion fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacion sobre la planeacion estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

c¢) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacion publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afos anteriores;
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F. Reglamento de Transparencia e Informacién Publica de Zapopan, Jalisco.

Titulo Cuarto
De la Informacién Publica
Capitulo Il
De la Informacién Fundamental

Articulo 54. Es informaciéon fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

I. La establecida por la Ley y la Ley General;

G. Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 9. Las dependencias del Municipio, determinaran en las disposiciones administrativas o
manuales que rijan sus procedimientos, los actos en los que se deberad usarse la E.FIRMA,
especificdndolo en cada etapa del proceso que corresponda.

Capitulo VI
De la Firma Electrdénica Avanzada (E.FIRMA)

Articulo 40. La E.FIRMA tiene respecto de la informacién establecida en el mensaje de datos, el
mismo valor que la firma autdgrafa, con relacidn a los datos sefialados en documento electrdnico,
y en consecuencia, tendra el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a
éstos.

Articulo 42. El documento impreso electrénicamente, producira los mismos efectos que las leyes
otorgan a los documentos impresos con firma autdgrafa, teniendo siempre el mismo valor
probatorio.
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IV. INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO
CODIGO DEL p
PROCEDIMIENTO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO PAGINA

PC-05-06-03 Cancelacidn del Padrén Catastral 10
PC-05-06-04 Emisién de constancias 15
PC-05-06-08 Rectificacion de nombre, domicilio y ubicacion 21
PC-05-06-09 Tablas de valores 25
PC-05-06-11 Datos técnicos 28
PC-05-06-12 Divisién de predios 34
PC-05-06-13 Avaluo Catastral 41
PC-05-06-15 Transmisidn Patrimonial Aviso Rectificatorio 48
PC-05-06-16 Transmisidn Patrimonial Notarios 52
PC-05-06-17 Transmisidn Patrimonial Renuncia de Usufructo Vitalicio 56
PC-05-06-18 Transmisidn Patrimonial 61
PC-05-06-19 Actualizacidn de las Tablas de Valores unitarios 67
PC-05-06-20 Condominios / Fraccionamientos 76
PC-05-06-21 Fusidn de predios 83
PC-05-06-22 Inscripcidn al padroén catastral 90
PC-05-06-23 Rectificacion de predios 97
PC-05-06-24 Regularizacién CORETT, COMUR, INSUS o RAN 104
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V.DESCRIPCION NARRATIVA, FLUJO Y ANEXO DE LOS PROCEDIMIENTOS

IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencia o .
. ., T fa Municipal : PC-05-06-03
Coordinacién General: esoreria Municipa ol
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUNIO-2011
Nombre del Procedimiento: Cancelacién del Padrén Catastral Version: 02

Objetivo del Procedimiento:

propiedad y el uso de los inmuebles ubicados en el municipio.

Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
informacidn que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
peritos valuadores y notarios), para poder garantizar certeza juridica sobre los derechos de

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-Inf Unidad de
- Intormes, » 1.5 Revisala documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
turno de atencién Contribuyentes
jollr;cgil;zzo de 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
Unidad d
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Atr:nsiénz N/A
dimiento.
procedimiento Contribuyentes
1.8 Imprime el folio de ingreso del trdmite que proporciona al :{::sg:z sicz
usuario para seguimiento Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de :{::sg:z sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 2.1 de este procedimiento. Contribuyentes
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. éﬁg?:;:g SIcz
Unidad d
2.2 Revisa tramite y confirma qué tipo de cancelacion solicita Canrltoagrafiea N/A
2.3 ¢Qué tipo de cancelacidn es? N/A N/A
5 - Revision En casq d(.E que sea una cancelfau.on por duplicidad, entonces N/A N/A
. . pasa al inciso 2.8 de este procedimiento.
Administrativa — —
En caso de que sea una cancelacién por traslado de municipio, N/A N/A
entonces pasa al inciso 2.4 de este procedimiento.
Unidad d
2.4 Identifica el predio en cartografia Car:ItoZraflfz AUTOCAD
. ’ . . I Unidad de
2.5 Valida en la cartografia que el predio esté fuera del municipio. Cartografia AUTOCAD
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
2.6 Revisa la documentacién para comprobar que se encuentra en Unidad de N/A
otro municipio. Cartografia
2.7 Elabora una ficha para el visto bueno anotando fecha vy Unidad de N/A
observaciones Cartografia
2.8 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de )
P ) . Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 3.1 de este , SICz
L Cartografia
procedimiento.
Unidad de
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Tramitey SIcz
Registro
3.2 Revisa expediente e investiga en el sistema, archivo y en Um,da.d de
. X . . Tramitey SIcz
microfilm la propiedad del usuario. .
Registro
3. Revision Unidad de
. 3.3 Elabora un reporte de investigacion. Tramitey N/A
Técnica .
Registro
Unidad de
3.4 Escanea reporte para integrar la informacién en sistema Tramitey SIcz
Registro
3.5 Deriva tramite via sistema a la Unidad de Tramite y Registro, Um,da.d de
L - Tramitey SIcz
entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento. .
Registro
Unidad de
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Tramitey SICz
Registro
4.2 Revisa expediente para cancelar la cuenta en el sistema segun el Um,da.d de
. L, Tramitey N/A
reporte de la investigacion. .
Registro
Unidad de
4.3 Genera comprobante de cancelacion Tramitey N/A
4.- Acto de Registro
Autoridad Unidad de
4.4 Imprime Extracto de Anotaciones Catastrales. Tramitey N/A
Registro
4.5 Deriva Extracto de Anotaciones Catastrales a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 5.1 de este Tramitey N/A
procedimiento. Registro
4.6 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 6.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
. . Unidad de
5.1 Recibe Extracto de Anotaciones Catastrales como comprobante -
L . L Atencién a SIcz
de cancelacion de padrdén catastral, via sistema A
Contribuyentes
5.2 Revisa folio para identificar el Extracto de Anotaciones Unidad de
Catastrales como comprobante de cancelacion de padrén Atencidn a N/A
5.- Respuesta de catastral Contribuyentes
solicitud Unidad de
5.3 Imprime Extracto de Anotaciones Catastrales Atencién a N/A
Contribuyentes
5.4 Entrega Extracto de Anotaciones Catastrales como Unidad de
comprobante de cancelacién de padrén catastral al usuario y Atencidn a N/A
termina este procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
6.- Escaneo de 6.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
documentos Registro
entregados Unidad d
.g y 6.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado m, a. €
Archivo ) Tramite y N/A
para escanear expediente )
Registro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
6.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Registro
Unidad de
6.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
6.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:

. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondémicos y urbanisticos;

. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios y
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacién;

Politicas: . Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el

Externas:
L]

propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones.

Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.
Los peritos valuadores, para registrarse ante la Direccion de Catastro del Estado
y acreditarse ante la autoridad catastral municipal;

Producto final:

Extracto de anotaciones catastrales

Tramite/Tramite Ciudadano:

ZAP-TESO-60 Cancelacion por duplicidad
ZAP-TESO-61 Cancelacion por traslado de Municipio
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FLUJO

1.-Informes, tumao de
atencian e ingreso de

> solicitud

+

——»! 2. Revizidn Administrativa

3 3. Revision Técnica

Indice

3 4.- Acto de Autoridad

E.- Respuesta de
— - solicitud

\ +

.- Escaneo de

» documentos erfregados
y Archivo

: [+]
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Cancelacidn por dupliddad
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o H n Anotaciones Catastrales ] "
E falta cancelacion de padron Anotaciones Catashales cancelacion de padrin
catastral, via sistema catastral al usuario
2. 1Recibe expedierte 2.2Rewisatrimitey
1 @—p fisico y tramite wia confirma qué tipo de
= sistemna cancelacidn solidt
&
&
£
=
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@
o
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= a
B 5 T 2.5Valida en la cartografia documentadon para 2.7Elabara una ficha para
= 3 — cartogratin que el predio esté fuera comprobar que se &l vista buen o anotando
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E K] municipio municipio
2 ]
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=2 -1 .
5 b 2.3;Qué tipo
H % | de cancelacion
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= 2.6 Deriva tramite wa

sistema y expediente

fisico a la Unidad de
Trimite y Registro

{

3. 1Recibe expedierte
fisico y tramite via
sistema

3.2Revisa expedierte e
inwestiga en el sistema,
archivo y en microfilm la
propiedad del usuario

3.3Elzbora un reportede
investigacion

3.4Escaneareporte para
integrarla infamaddn en
sistema

3.5 Deriva tramite wia
sistera a lalnidad de
Tramite y Registra

|

4.1Recibe expediente
fisico y tramite via
sistema

4. 2Reviza expediente para
cancelarls cuertaen el
sisterna seguin el repatte

de lainvestigadin

43Genera comprobarte
de cancelacidn

A.dImprime Extracto de
Anotaciones Catashales

4.5Deriva Extracto de
Anotaciones Catastrales a
la Unidad deAtenddn a
Contribuyentes

4.6Deriva el trimite via
sistema y expediente
fisico alaUnidad de
Tramite v Registro

Direccidn de Catastro } Unidad de Trimite y Registro

{

6.1Recibe trimite via
sistema v expediente
fisica

6.2Revisa que los
documentas coinddan
coneltramite realzado

para escanear expedients

f.3Escanea expedierte

6.4Termina falio enel
sistema

£.5Archiva expedients
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo:

PC-05-06-04

Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUN-2011
Nombre del Procedimiento: Emisién de Constancias Version: 02

Objetivo del Procedimiento:

Lograr la satisfaccién de los usuarios de Catastro (ciudadanos, peritos y notarios), garantizando la
seguridad de la informacion y certeza juridica a través de productos de calidad.

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.- Informes, » 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
turno de atencién .
Contribuyentes
frla’r::;?:o de 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, pasa a la N/A N/A
actividad 1.7
En .c§so de que si esté completa la documentacién, pasa a la N/A N/A
actividad 1.8
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Umda.d, de
procedimiento. Ate.ncmn @ N/A
Contribuyentes
. . . P . . Unidad de
1.8 Isr:gpL:’ilrr:ieelfqotltlJo de ingreso de trdmitey proporciona al usuario para Atencién a sicz
Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite en expediente fisico a la Unidad de Tramites y Umda,d, de
Registros, pasa a la actividad 2.1. Atencion a N/A
! Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico Tramitey N/A
Registro
2.2 Revisa tramite para confirmar requisitos y validar Ia Um,da.d de
documentacion Tramltey N/A
Registro
2.3 (¢Escopia de plano de zona o plano manzanero? N/A N/A
En caso de qu? sea copia de plano de zona o plano manzanero, N/A N/A
pasa a la actividad 2.4
2.- Revisién En caso de que no sea copia de plano de zona o plano N/A N/A
Administrativa manzanero, pasa a la actividad 2.5
2.4 Deriva tramite en expediente fisico a la Unidad de Cartografia, Um,da,d de
. Tramitey N/A
pasa a la actividad 3.1 )
Registro
Unidad de
2.5 Investiga en archivo y microfilm la propiedad del usuario. Tramitey N/A
Registro
Unidad de
2.6 Elabora documento con resultados de la investigacion Tramitey N/A
Registro
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
CODIGO: MP-05-06-00 VERSION: 02
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
2.7 Deriva trdmite en expediente fisico a la Unidad de Valuacién, Um'da.d de
. Tramitey N/A
pasa a la actividad 4.1 .
Registro
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? N/A
Cartografia
. . Unidad de
3.2 Revisa expediente Cartografia N/A
3.3 Ingresa cuenta y clave en el sistema para obtener datos de Unidad de sicz
identificacion del predio Cartografia
Unidad de
. i i t , D
3.- Vinculacién 3.4 Ubica predio en la cartografia Cartografia AUTOCA
cartogréfica 3.5 ¢Tiene clave catastral? N/A N/A
En caso de que si tenga clave catastral, pasa a la actividad 3.6 N/A N/A
r - —
3n7caso de que si haya alguna clave catastral, pasa a la actividad N/A N/A
3.6 Vincula predio con cuenta catastral para actualizar los datos en Unidad de sicz
el sistema Cartografia
3.7 Deriva trdmite en expediente fisico a la Unidad de Tramites y Unidad de N/A
Registros, pasa a la actividad 5.1 Cartografia
4.1 Recibe expediente fisico Unldad. Eje N/A
Valuacién
4.2 Revisa expediente para analizar la informacién obtenida como Unidad de
B s . : - SICz
resultado de la investigacion, validando los datos en el sistema Valuacién
4.3 ¢lainvestigacion esta completa? N/A N/A
En .C'..:ISO de que no esté completa la investigacién, pasa a la N/A N/A
L, actividad 4.4
4.-Revision En caso de que este completa la investigacion, pasa a la actividad
Técnica as 4 P gacion, p N/A N/A
4.4 Adiciona informacién para completar el resultado de la Unidad de N/A
investigacion Valuacién
X . Unidad de
4.5 Confirma los datos del documento con los datos del sistema. ., SIcz
Valuacién
4.6 Deriva tramite en expediente fisico a la Unidad de Tramite y Unidad de N/A
Registro, pasa a la actividad 5.1. Valuacién
Unidad de
5.1 Recibe expediente fisico Tramitey N/A
Registro
5.2 Revisa expediente para confirmar el tramite que solicita el Um,da,d de
R Tramitey N/A
usuario )
Registro
5.3 Tipo de copia solicitada N/A N/A
En caso de que solicite documento o plano de zona o manzana
o L N/A N/A
en copia simple, pasa a la actividad 5.4
En caso de que solicite documento o plano de zona o manzana N/A N/A
en copia certificada, pasa a la actividad 5.5
5.- Acto de . - Unidad de
X 5.4 Imprime documento o plano de zona o manzana, autorizandolo .
Autoridad . o Tramite y N/A
con sello y firma, pasa a la actividad 5.6 )
Registro
5.5 Imprime documento o plano de zona o manzana con leyenda de .
- R . . Unidad de
certificado en hoja membretada, folio y nombre del usuario que (.
L (o " ¥ Tramitey N/A
solicita el tramite, autorizandolo con sello, firma y troquela las .
) Registro
hojas de papel.
Unidad de
5.6 Integra expediente Tramitey N/A
Registro
5.7 Deriva tramite via sistema y documento o plano de zona o Unidad de
manzana en copia simple o certificada a la Unidad de Atencion a Tramitey N/A
Contribuyentes, pasa a la actividad 6.1. Registro
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
CODIGO: MP-05-06-00 VERSION: 02
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DATOS DE MAPEO
Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
5.8 Deriva tramite en expediente fisico a la Unidad de Tramite y Um'da.d de
Registro, pasa a la actividad 7.1. Tra@te Y N/A
Registro
6.1 Recibe documento o plano de zona o manzana en copia simple U“'da_q de
o certificada. Atencion a N/A
6.- Respuesta Contribuyentes
Solicitud 6.2 Revisa folio, entrega documento o plano de zona o manzana en Unidad de
copia simple o certificada al usuario y termina este Atencidn a N/A
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
7.1 Recibe tramite en expediente fisico Tramitey N/A
Registro
7.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da.d de
para escanear expediente Trar’r.ute v N/A
7.- Escanea Registro
documentos Unidad de
7.3 Escanea expediente Tramitey N/A
entregados y .
Archivo Registro
Unidad de
7.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
7.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:
. El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.
. El catastro municipal consolidard toda la informacién generada dentro del
dmbito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;
. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
Politicas: prop6sito de mantener actualizada la informacién de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;
Externas:
. Las operaciones catastrales estardn a cargo del catastro municipal.
. La clave y cuenta catastral seran los elementos principales de identificacién
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.
Producto final: Constancia o copia o plano simple o certificado
ZAP-TESO-26 Certificado de no Inscripcién
ZAP-TESO-27 Certificado de no propiedad
ZAP-TESO-28 Certificado de Unico bien
ZAP-TESO-117 Historiales
Bt P q . ZAP-TESO-118 Copias de microfilm
Tramite/Tramite Ciudadano: ZAP-TESO-119 Certificado de Inscripcién de Propiedad
ZAP-TESO-120 Certificado de inexistencia
ZAP-TESO-121 Informe Catastral
ZAP-TESO-29 Copia de plano manzanero
ZAP-TESO-30 Copia de plano de Zona

ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
CODIGO: MP-05-06-00 VERSION: 02
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FLUJO

L. Infarmes, tumo de
atencian e Ingreso de

tramite

+

2. Revision Administrativa

3. Winculacidn
cartografica

[t

%

3 (O)—F——

+
5 Acta de
— - Autaridad
=
6. Respuesta Solicitud
—>
&=
7. Escanea documertos
» entreqados y Archivo
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5.2Reviza expedients para
confirmar el tramite que
solicita el usuario

5.1Recibe expedierts
fisico

S.4Imprime documento o
plano dezonao
manzana, 3utorzandolo
con sello y firma

Copia simple

£.3Tipo de copiasolic

5.5 Imprime documenta o plana
con leyenda de certificado en
haoja membretada, folioy
nombre del usuario que solidta
el trémite, autorizindola con
sello, firma ytroquela las hojas

Copia
certificada

Direccion de Catastro } Unidad de Tramite y Registro

s.6Integra expedierte

2 Recibe documenta o
3 Solicita informadén sobre plano de Zona o marzsna
2 oo Recibe ficha Entrega documentacion P
] tramite en copia simple o
=) certificada
" Espera turno
1 A 1
1 | 1
I | I
1 | 1
1 N e \ o _____
1 b 5
T
1 1 |
| 1 |
1
0 ki i
£
g
= 11Redibe a usuarioe 1.3Propaorcionafica al P 1.5Revisala
H q . q A ER 1.4llamavia sistema de .
2 informa sabre eltramite y 1.2Imprime turna fficha) usuario, indiGnda que s documentadan que
= los requisitos espere turno presenta el usuario
]
<
©
c
2
]
2
< 16
| .
z 4Documentadin L7Infarma al usuatiolos
= completay documentos que hacen
5 felta 6.2R: foli ey
E’_ 6.1Recibe documerto o eRevisarolio, entregs
5 documento o plano de
2 plano de zona o manzana N
- 4 A @ER Sk © I0ha 0 Manzanaen oopia
=2 simple o cerificada 3l
= , certificada
v 1.8Imprime folio de 1.9Deriva el tramite en usuario
H ingreso de tramite para expediente fisim ala
] praparcionar al usuaro Unidad de Trimites y
E para seguimisnto Registros
£ H
2.4Deriva trimite en
. expediente fisio ala —)@
23;Es copiade Unidad de Cartografia
plano dezonao
plano marganero? 1
2.1Recibe expedients Z.ZRe_n'lsatraml'_:g pam
fisico confirmar requistos y
walidar la d o cumentaddn
:
=] 2.5Inwestiga en archioy 2.6Elabora documerto 2.7Deriva tramite en
g microfilm la propiedad con resultados dela expediente fisico ala 2
= del usuario. inwestigacian Unidad de ‘Yaluaddn
2
g
H
&

5.7Deriva trimite via
sistema alalnidad de
Atencidn 3
Contribyentes

5.8D¢eriva trimite en

expediente fiim ala

Unidad de Tramite v
Registro

|

7.2Revisa que los
documentos coinddan
con el trdmiterealizado

para escaneat expediente

T.4Terminafolio enel
sistema

7.1Recibe tramite en

expediente fisico 7.3Escanea expediente

7.54rchiva expediente
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Direccion de Catastro / Unidad de Cartografia

3.1Recibe expedientz
fisico y trémite via 3.2 Revisa expediente
sistema

3.3Ingresa cuenta yclawe
en el sistema para
obtener datos de

identificacion del predio

3.4Ubicapredio enla
cartografia

3.5¢Tiene clave
catastral?

3.6vincula predio mon
cuenta catastral para
actualizar los datos en el
sistema

—

3.7Deriva tramite en

expediente fisim ala 5
Unidad de Tramites

Reqistros

Tesoreria Municipal

Direccidn de Catastro / Unidad de Yaluacidn

4.2 Revisa expediente
walidando los datosen el
sistema

4.1Recibe expedients
fisico

4,3;La inwestigadon
estd completa?

4.4ndiciona informadan
para completar el
resultado de la
inwestigacidn

S

4.5Confirma las datas del
documento con los datos
del sistema.

4.6Deriva tramite en
expediente fision ala 3
Unidad de Tramite y

Registra
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Depen.den.clla ° Tesoreria Municipal Cédigo: PC-05-06-08
Coordinacién General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacién: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUN-2011
Nombre del Procedimiento: ReFt'f'.c?C'on de nombre, domicilio y Version: 02
ubicacion
Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
. .. informacién que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
Objetivo del Procedimiento: : ) - o B
peritos y notarios), para poder garantizar certeza juridica sobre los derechos de propiedad y el uso
de los inmuebles ubicados en el municipio.
DATOS DE MAPEO
Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencidén a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.- Informes, » 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencién a N/A
turno de atencién .
Contribuyentes
ter;r::;:eeso de 1.6 ¢Documentaciéon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces
L i . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Umda.d, de
procedimiento. Ate'ncmn a N/A
Contribuyentes
1.8 Imprime folio de ingreso de tramite y proporciona al usuario Unida'dl de
pa:)a seguimiento g ¥ prop Atencidn a Sicz
Contribuyentes
1.9 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Atencidn a SIcz
Contribuyentes
Unidad de
2.2 Revisa expediente para validar los documentos Atencidn a N/A
Contribuyentes
2.- Revisién Unidad de
Administrativa y 2.3 Realiza investigacion sobre el dato a corregir en el sistema Atencidn a SIcz
Técnica Contribuyentes
. . ) . . Unidad de
2.4 Valida datos a corregir con la firma autdgrafa del Jefe de Unidad L
de Tramite y Registro Atencion a N/A
Contribuyentes
Unidad de
2.5 Corrige datos en el sistema Atencidn a SIcz
Contribuyentes
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
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DATOS DE MAPEO
Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
. . Unidad de
2.6 Imprime Extracto de Anotaciones Catastrales como : -
o . L Atencidn a N/A
comprobante de actualizacion de informacion .
Contribuyentes
. . . . . Unidad de
2.7 Revisa folio para identificar el Extracto de Anotaciones : )
Catastrales Atencion a N/A
Contribuyentes
. . Unidad de
2.8 Entrega el Extracto de Anotaciones Catastrales al usuario y : -
Rk L Atencidn a N/A
termina este procedimiento. )
Contribuyentes
2.9 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 3.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
3.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Registro
. L - . Unidad d
3.2 Revisa que los documentos coincidan con el trdmite realizado n|' a. ©
. Tramitey N/A
para escanear el expediente .
3.- Escanea Registro
d;)cumentos Unidad de
3.3 Escanea expediente Tramitey N/A
entregados y .
Archivo Registro
Unidad de
3.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
3.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:

. El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.

. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios vy
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacién;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el

e propo6sito de mantener actualizada la informacién de los registros catastrales y
Politicas: o -
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;

. El catastro municipal consolidard toda la informacién generada dentro del

ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;
Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. La clave y cuenta catastral seran los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final: Extracto de Anotaciones Catastrales
Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
CODIGO: MP-05-06-00 VERSION: 02
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2.5Carrige datos enel
sistema

2.6Imprime Extracto de
Anotaciones Catastales
comao comprobante de
actualizacién de
informacidn

2. 7Revizafolio para
identificar el Extracho de
Anotaciones Catastrales

2.9Deriva tramite via

sistema y expediente
fisico a la Unidad de

Trémite v Registro

A —

]
g
5
] Solicita informaddn sobre Mool e Recibe extracta de
)
3 tramite Recibe ficha Entregqa documentadian anotaciones catestrales
2
- Espera turno
1 Al |
1 | |
1 | |
1 | |
1 [ b
1 il i
- T
1 1 1
| 1 !
v ' v
1.1Recibe a usuarios 1.3Proporcionafida al 14Llama via sistema de 1.5Revisa la
informa sobre eltrémite y 1.2Imprime turno fichs usuario, indicando que * e documentadén que
los requisitos espere turno presenta el usuatio
16
P :Documentaddn 17Informa al wswariolos
= completa? documentos que hacen
Y falta
)
a2
€
]
<
= = e
£ 1.8Imprime folio de SPaimEEHmiEE o 2.4valida datos acorregir
2 . sistermna y expediente 2.1Recibe expedient: " 2.3Realiza investigadon . .
2 ingreso de tramite pars " o P 2.2Reviza expediente para N oon la firma autdgrafa del
S fisico a lalnidad de fisico y tramite wia sobre el datoa corregir
E-1 proporcionar al usuario N walidarlos dooumertos Jefe de Unidad de
= ara seguimiento Atencion a sistema en el sistema Trémite y Registra
) P Contribuyentes
K
2 ]
E
_ H
5 =
2 o
|3
z |8
2 )
5 - 2.8Entrega el Extracho de
] 5 Anotaciones Catastrales —® 1
& -] al usuario
o
5

5,‘% ) ) 3.2Revisa que los

E i sawsteRr;(alhyEe::?cllt\::Itz :oun(:\n;:énrrt\i;igggg 3.3Escanea expediente 3'4TE"';:?;:“D:D enel 3.54rchiva expediente

ef e P epedre
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo:

PC-05-06-09

Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUN-2011
Nombre del Procedimiento: Tablas de Valores Version: 02

Objetivo del Procedimiento:

eficacia su solicitud.

Lograr la satisfaccién de los usuarios de Catastro (ciudadanos, peritos y notarios), atendiendo con

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.- Informes, » 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencién a N/A
turno de atencién .
Contribuyentes
frla’r::;?:o de 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, pasa a la N/A N/A
actividad 1.7
En .c§so de que si esté completa la documentacion, pasa a la N/A N/A
actividad 1.8
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Umda.d, de
procedimiento. Ate.ncmn @ N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.8 Imprime folio de ingreso de trdmite para proporcionar al usuario L.
pa:Ja seguimiento ¢ Pareprop Atencion a siez
Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Umda,d, de
Cartografia, pasa a la actividad 2.1 Atencion a sicz
! Contribuyentes
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? N/A
Cartografia
2.2 Revisa tramite para identificar el formato de la solicitud Unidad d? N/A
Cartografia
2.3 Valida los documentos y la informacién Unidad d,e N/A
Cartografia
L 2.4 Busca Tabla de Valores Unitarios Unidad d,e Sicz
2.- Revisién Cartografia
Administrativa y 2.5 ¢Esformato impreso? N/A N/A
Atencion de En caso de que sea en formato impreso, pasa a la actividad 2.6 N/A N/A
Solicitud En caso de que no sea en formato impreso, pasa a la actividad N/A N/A
2.7
. - Unidad de
2.6 Imprime para empastar documento, pasa a la actividad 2.8 Cartografia N/A
2.7 Graba archivo en disco o USB Unidad d? N/A
Cartografia
2.8 Derivatramite via sistema e informacion en el formato solicitado Unidad de sicz
a la Unidad de Atencion a Contribuyentes, pasa al 3.1 Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
3.1 Recibe tramite via sistema e informacion en formato impreso o :t::iii:z N/A
digital, conforme al requerimiento del usuario. R
Contribuyentes
Unidad de
3.- Respuesta . . . . . L. . L.
solicitud 3.2 Revisa folio para identificar la informacién del usuario Atencidén a N/A
Contribuyentes
Unidad de
3.3 Entrega informacion al usuario y termina este procedimiento. Atencioén a N/A
Contribuyentes
Internas:
. El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioeconémicos y urbanisticos.
. El catastro municipal consolidard toda la informacién generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;
Externas:
Politicas: . Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informacién necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Tablas de Valores Unitarios de Terrenos y Construcciones de Zapopan impresa o digital

Tramite/Tramite Ciudadano:

ZAP-TESO-125 Tablas de Valores
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencia o . o
P . ., Tesoreria Municipal Cod|go: PC-05-06-11
Coordinacién General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacién: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUN-2011
Nombre del Procedimiento: Datos Técnicos Versién: 02
.. . Garantizar la veracidad de la informacidn y de las especificaciones técnicas del predio, actualizando
Objetivo del Procedimiento:
las bases de datos del Catastro de Zapopan.
DATOS DE MAPEO
Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1.- Informes, Unidad de
turno de atencién 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
eingreso de Contribuyentes
solicitud 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces
L s L N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Umda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P : Contribuyentes
. . . I . Unidad de
1.8 LTS;:T aerlafsc:ellzir(:ﬁe:]rlireso del trdmite que proporciona al Atencién a sicz
P g Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Umda,d, de
, o . Atencidn a Sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 2.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
2.2 Revisa lainformacién en sistema para validar los documentos Unidad d? SIcz
Cartografia
2.3 ¢Llainformacion esta correcta y completa? N/A N/A
En caso de que no esté correcta y completa la informacion,
. oo N/A N/A
entonces pasa al inciso 2.4 de este procedimiento.
2.- Revisién En caso de que si este correcta y completa la informacion, N/A N/A
Administrativa entonces pasa al inciso 2.5 de éste procedimiento.
2.4 Corrige los datos en sistema Unidad d,e SIcz
Cartografia
2.5 Valida la informacion en el sistema Unidad d,e SIcz
Cartografia
2.6 Deriva el tramite via sistema a la Unidad de Atencién a .
. L Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 3.1 de este . SIcz
e Cartografia
procedimiento.
3.- Impresion de Unidad de
L .. 3.1 Recibe trdmite via sistema Atencidn a SIcz
Datos Técnicos .
Contribuyentes
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Externas:
L]

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
3.2 Imprime informe de datos técnicos Atencidn a N/A
Contribuyentes
3.3 Entrega al usuario informe de datos técnicos y termina este Umda.c! de
procedimiento. Ate.naon a N/A
Contribuyentes
Internas:
. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioeconémicos y urbanisticos.
. El valor catastral se determinard mediante procedimientos técnicos, siendo en
todo momento lo mas apegado al valor real;
. En todo momento se deberd de aplicar los valores catastrales y unitarios de
Politicas: terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de

Sueloy Construccién vigentes;

Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Informe de Datos Técnicos

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A

ELABORO: Direccidn de Catastro

FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Depen.den.clla ° Tesoreria Municipal Cédigo: PC-05-06-12
Coordinacion General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUN-2011
Nombre del Procedimiento: Divisién de Predios Version: 02

Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
informacidn que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
peritos valuadores y notarios), para poder garantizar certeza juridica sobre los derechos de
propiedad y el uso de los inmuebles ubicados en el municipio.

Objetivo del Procedimiento:

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-inf Unidad de
- Intormes, L, 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
turno de atencién .
e ingreso de Contribuyentes
trérﬁite 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacién, entonces
L . - N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P : Contribuyentes
Unidad de
1.8 | i | folio de i del tramit i |
mprlme el fo |o‘ e'z ingreso del trdmite que proporciona a Atencion a sicz
usuario para seguimiento ;
Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Atencidn a SIcz
Contribuyentes
2.- Revisién Unidad de
o . 2.2 Revisa expediente validando la documentacion Atencién a N/A
Administrativa .
Contribuyentes
2.3 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de :::g:g:z sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Unidad d’e SIcz
Cartografia
3.2 Revisa expediente para identificar ubicacién y datos del predio Unidad de
L , , AUTOCAD
3.- Revisién en Cartografia. Cartografia
Técnica 3.3 Analizalos datos y valores del predio para emitir resultados de la Unidad de AUTOCAD
revision técnica Cartografia
Unidad de
3.4 Asigna claves catastrales a los predios ’ SIcz
Cartografia

ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
3.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento. Cartografia
- PV Unidad de
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. ! - SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente Unldad. fie N/A
Valuacién
Unidad de
4. P Y | isi . . N/A
3 Programa o reprograma (segun sea el caso) visita de campo Valuacién /
4.4  Acude al predio a realizar visita al predio. Unldad. fie N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa a
L o N/A N/A
alinciso 4.6 de este procedimiento.
En caso de que si pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al
e o N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento.
4.6 (¢Esla primera ocasion que acude al inmueble? N/A N/A
En caso de que si sea la primera ocasién que acude al inmueble,
. S N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento.
En caso de que no sea la primera ocasion que acude al inmueble, N/A N/A
4.- Cédula de entonces pasa al inciso 4.8 de este procedimiento.
; 4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.3 de Unidad de
Campo - . N/A
este procedimiento. Valuacién
4.8 Realiza valuacion conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccidn, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que si requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
alinciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que no requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.12 de este procedimiento
4.11 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
” L Unidad de
de Cartografia, entonces al inciso 5.1 de este ., SIcz
L Valuacién
procedimiento.
4.12 Llena formato de Avalto capturando la informacion de la Cédula Unidad de N/A
de Campo. Valuacioén
4.13 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
” L Unidad de
de Cartografia, entonces al inciso 6.1 de este L, SIcz
L Valuacién
procedimiento.
Unidad d
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema niaa ? SIcz
Cartografia
5.2 Revisa expediente para capturar la informacién Unidad d? N/A
Cartografia
5.3 Investiga valores de mercado del predio para actualiza la Unidad de AUTOCAD
5.- Investigacién informacién en cartografia Cartografia
de Valor 5.4 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identificar el uso Unidad de N/A
potencial de suelo Cartografia
. . . - I Unidad de
5.5 Realiza estudio de valor residual para emitir analisis de valor , N/A
Cartografia
5.6 Deriva expediente fisico y tramite por via sistema a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.12 de este procedimiento. Cartografia
Unidad d
6.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema niea ? SIcz
Cartografia
6.- Integracion 6.2 Revisa expediente para identificar la ubicacion y datos del predio Unidad de
p , , AUTOCAD
Cartografica en cartografia. Cartografia
6.3 Dibuja terreno y construccion en cartografia Unidad de AUTOCAD

Cartografia

Administracion e

Zapopan
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
6.4 Captura informacién de Cédula de Campo Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
6.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento. Cartografia
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad. ?’e SIcz
Valuacién
. Unidad d
7.2 Revisa expediente para ubicar predio en cartografia nica - N AUTOCAD
Valuacién
7.3 Analiza Avalto para que los datos estén correctos validando la Unidad de N/A
7.- Avalto informacién Valuacién
. . . Unidad de
7.4 Autoriza Avaluo con sello y firma ., N/A
Valuacién
7.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
. . . Unidad de
Tramites y Registro, entonces pasa al inciso 8.1 de este L, SIcz
. Valuacién
procedimiento.
Unidad de
8.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.2 Revisa expediente para actualizar los datos en el sistema Tramitey N/A
Registro
8.- Acto de . . . - Um,da.d de
X 8.3 Imprime Extracto Catastral para integrar al expediente fisico Tramitey N/A
Autoridad .
Registro
8.4 Deriva tramite via sistema a la Unidad de Atencién a Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 9.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
8.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 10.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
9.1 Recibe tramite via sistema Atencidn a N/A
Contribuyentes
9.- Respuesta de Unidad de
. P 9.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral Atencidén a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
9.3 Entrega el Extracto Catastral al usuario y termina este Unlda'd, de
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
Unidad de
10.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Registro
10.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da,d de
R Tramitey N/A
para escanear expediente )
10.- Escaneo Registro
Do.cumentos Unidad de
10.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y .
Archivo Registro
Unidad de
10.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
10.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Politicas: Internas:
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. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.

. El valor catastral se determinard mediante procedimientos técnicos, siendo en
todo momento lo mas apegado al valor real;

. En todo momento se debera de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construccidn vigentes;

. Practicar la valuacion de los predios en particular, conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco

. El catastro municipal consolidard toda la informacion generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

. Los avallos practicados o el valor declarado por el contribuyente tendran la
misma vigencia que se determine en la publicacién de los valores unitarios.

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

. La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Depen.den.clla ° Tesoreria Municipal Cédigo: PC-05-06-13
Coordinacion General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | 11-NOV-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 01-JUN-2011
Nombre del Procedimiento: Avaluo Catastral Version: 02

Garantizar que los usuarios del Catastro (Ciudadanos, Peritos Valuadores o Notarios) cuenten con
informacidn actualizada sobre valor catastral de su predio, otorgando certeza sobre la informacion
que se otorga respecto a su ubicacién cartografica, su clasificacion por tipo de uso u ocupacién de
suelo, sus caracteristicas cualitativas, cuantitativas y de delimitaciones de su propiedad.

Objetivo del Procedimiento:

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1.- Informes, Unidad de
turno de atencién 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
eingreso de Contribuyentes
solicitud 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacién, entonces
L X . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P : Contribuyentes
. . . . . . Unidad de
1.8 In;f;lsrreleuf?rlr:?e:zngreso de tramite para proporcionar al usuario Atencién a sicz
s g Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Umda,d, de
, o . Atencidn a Sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 2.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
2.2 ReV|s.a expediente !:)ara identificar la ubicacion y los datos del Unidad d’e AUTOCAD
predio en cartografia. Cartografia
2.- Vinculacié i
inculacion 2.3 Rectifica o asigna clave catastral Unidad de SIcz

Cartografia

2.4 Deriva el tramite por via sistema y expediente en fisico a la Unidad de

Unidad de Valuacién, entonces pasa al inciso 3.1 de este , SIcz

. Cartografia
procedimiento.

3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad. clje SIcz
Valuacioén
L 3.2 Revisa expediente para validar los documentos Unldad. fje N/A
3.- Revisién Valuacioén
Administrativa y 3.3 Verifica que los datos del Avalto concuerden con la informacion Unidad de sicz
Técnica del sistema. Valuacioén
3.4 ¢Coinciden los datos? N/A N/A
En caso de que.5| .comudan los datos, entonces pasa al inciso 3.5 N/A N/A
de este procedimiento.
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
En caso de que nq cqnadan los datos, entonces pasa al inciso N/A N/A
3.6 de este procedimiento.
3.5 Deriva el tramite por via sistema y expediente en fisico a la Unidad de
Unidad de Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este - SIcz
L Valuacién
procedimiento.
3.6 Deriva el tramite por via sistema y expediente en fisico a la Unidad de
Unidad de Valuacién, entonces pasa al inciso 4.1 de este L, Sicz
L Valuacién
procedimiento.
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad. fie SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente para validar los documentos Unldad. (,je N/A
Valuacién
Unidad de
4.3 Programa o reprograma (seguin sea el caso) visita de campo Valuacién N/A
4.4 Acude al predio a realizar visita. Unldad. (,je N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa a N/A N/A
al inciso 4.6 de este procedimiento.
En caso de que si puede ingresar al inmueble, entonces pasa al N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento.
4.6 ¢Esla primera ocasion que acude al inmueble? N/A N/A
En caso de que si sea la primera ocasién que acude al inmueble,
o S N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento.
En caso de que no sea la primera ocasion que acude al inmueble, N/A N/A
4.- Cédula de entonces pasa al inciso 4.8 de este procedimiento.
Campo 4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.3 de Unidad de N/A
este procedimiento. Valuacién
4.8 Realiza valuacién conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco. Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccidn, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que si requiera investigacion de valor, entonces pasa
L L N/A N/A
al inciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que no requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.12 de este procedimiento
4.11 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
” L Unidad de
de Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este L SIcz
L Valuacién
procedimiento.
4.12 Llena formato de Avalto capturando la informacion en la Cédula Unidad de N/A
de Campo. Valuacion
4.13 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de sicz
de Cartografia, pasa al inciso 6.1 de este procedimiento. Valuacion
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d’e SIcz
Cartografia
. . . L Unidad de
5.2 Revisa expediente para capturar informacién Cartografia N/A
5.3 Investiga valores de mercado del predio Unidad d’e AUTOCAD
L Cartografia
5.- Investigacion Unidad de
de Valor 5.4 Ubica predio para actualiza informacion en cartografia. ’ AUTOCAD
Cartografia
5.5 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identificar uso Unidad de N/A
potencial de suelo. Cartografia
. . . - P Unidad de
5.6 Realiza estudio de valor residual para emitir analisis de valor , N/A
Cartografia
5.7 ¢Requiere valor referido? N/A N/A
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
En caso de que si requiera valor referido entonces pasa al inciso
. N/A N/A
5.8 de este procedimiento
En caso de que no requiera valor referido entonces pasa al inciso
L N/A N/A
5.12 de este procedimiento
5.8 Revisa en tramite el afio del valor que se esta solicitando Unidad d? N/A
Cartografia
5.9 Revisa Tablas de Valores de Terreros y Construccién del afio .
- . . Unidad de
solicitado para identificar la zona, manzanay valores de terrenos , N/A
L. Cartografia
y de construccion
Unidad d
5.10 Determina valores de terreno y de construccion nica ? N/A
Cartografia
5.11 Establece valor fiscal referido en el avalio Unidad d? N/A
Cartografia
5.12 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de sicz
de Valuacién, entonces regresa al 4.12 de este procedimiento. Cartografia
6.1 Recibe expediente fisicoy tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
6.2 Revisa expediente para identificar la ubicaciéon y datos del Unidad de N/A
6.- Integracion predio. Cartografia
Cartografica 6.3 Conflrma’ o actualiza informacién y datos del predio en Unidad dfe AUTOCAD
cartografia. Cartografia
6.4 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de
- . e , SICz
de Valuacidn, entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento. Cartografia
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad.c,ie SIcz
Valuacién
7.2 Revisa expediente para ubicar predio en cartografia Unldad. Eje AUTOCAD
Valuacién
7.3 Analiza los datos del Avalué para confirmar y validar que la Unidad de sicz
informacion este correctos en el sistema Valuacion
7.4 ¢(Se aprueba el avalto? N/A N/A
En caso de que, si .se.apruebe el avallo, entonces pasa al inciso N/A N/A
7.6 de este procedimiento
En caso de que no se apruebe del avallo, entonces pasa al inciso N/A N/A
7.- Validacion 7.5 de este procedimiento
Técnica y Acto de 7.5 Elabora escrito de rechazo exponiendo la razén por la que no fue Unidad de N/A
Autoridad aprobado, entonces pasa al inciso 7.7 de este procedimiento Valuacioén
7.6 Autoriza Avalto anotando de manera autégrafa el numero de
folio de tramite, comprobante de pago y firma del Revisor del Unidad de N/A
Avalto y del Jefe de Unidad de Valuacion con sello oficial y Valuacién
troquelado
7.7 Deriva Avaluto rechazado o aprobado a la Unidad de Atencién a .
. - Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 8.1 de este ., N/A
e Valuacién
procedimiento
7.8 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
(. . . Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 9.1 de este L SIcz
o Valuacién
procedimiento.
Unidad de
8.1 Recibe Avaluo rechazado o aprobado. Atencidn a SIcz
8.- Respuesta de Contribuyentes
Solicitud Unidad d
8.2 Entrega Avallo aprobado o rechazado al usuario y termina este n a. . €
L Atencidn a N/A
procedimiento. .
Contribuyentes
Unidad de
9.- Escaneo 9.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Documentos Registro
Ent d i
n r?ga osy 9.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da.d de
Archivo . Tramite y N/A
para escanear expediente )
Registro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
9.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Registro
Unidad de
9.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
9.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:
. El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioeconémicos y urbanisticos.
. En todo momento se deberd de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Sueloy Construccién vigentes;
. Practicar la valuacion de los predios en particular, conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco
. La autoridad catastral revisara y autorizara en su caso, los trabajos que elaboren
los peritos valuadores acreditados, respetando las normas y procedimientos
que establezcan los ordenamientos aplicables.
. Los valuadores y los peritos valuadores formularan los avaltos en las formas
Politicas: oficiales aprobadas.

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal;

. No tienen el caracter de vias publicas los predios pertenecientes al dominio
privado de la Federacién, del Estado, del Municipio o de los particulares, para
fines restringidos o aprovechamientos privados, asi como los bienes de uso
comun de los condominios;

. Los predios urbanos seran los que se encuentren dentro del drea de influencia
de un centro de poblacién;

. Los predios edificados son los que tengan construcciones permanentes;

. La clave catastral se determinarda atendiendo las normas técnicas;

. Se deberan registrar los avaltos elaborados por los peritos valuadores, cuando
contengan los datos correctos para su identificacion y localizacién para su
posterior revision.

Producto final:

Avaluo

Tramite/Tramite Ciudadano:

ZAP-TESO-13 Valor Referido

ZAP-TESO-57 Avallo Catastral para Transmision Patrimonial

ZAP-TESO-59 Actualizacion de Tasa

ZAP-TESO-62 Deslinde Catastral

ZAP-TESO-72 Dictamen de Valor (Avalto Interno par Transmisidn Patrimonial)
ZAP-TESO-73 Alta o baja de perito

ELABORO: Direccién de Catastro
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Direccidn de Catastro 7 Unidad de Cartografia
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Depen.den.clla ° Tesoreria Municipal Cddigo: PC-05-06-15
Coordinacion General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacién: N/A
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emisién: 11-NOV-2020
Nombre del Procedimiento: Tran.srmsmn. Patrimonial Aviso Versién: 00
Rectificatorio
Lograr la realizacion de transacciones inmobiliarias, a través de un proceso eficiente que garantice
Objetivo del Procedimiento: certeza juridica sobre los derechos de propiedad y de las obligaciones de los bienes inmuebles
ubicados en el municipio.

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencién a QMATIC
Contribuyentes
1-Inf Unidad de
- Informes, » 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
turno de atencién .
: d Contribuyentes
terér::;':eso € 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces
L i . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
. . . . . . Unidad de
1.8 In;f;lsrreleuf?rlr:?e:zngreso de tramite para proporcionar al usuario Atencién a sicz
s g Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
. . . . Unidad de
2.2 R.eV|sa expediente para verificar los datos del predio en el Trémite y sicz
sistema )
Registro
2.- Revisién Unidad de
o 2.3 Valida la rectificacion de datos del predio con firma autégrafa del (.
Técnica por . K L . Tramitey N/A
e revisor y Jefe de Unidad de Tramite y Registro .
Rectificacion Registro
Unidad de
2.4 Realiza rectificacion de datos en el sistema Tramitey SIcz
Registro
2.5 Imprime Extracto Catastral como comprobante de transmision L:_:;c:ictjede N/A
patrimonial por Aviso Rectificatorio ) v
Registro

ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
. . L. Unidad de
2.6 Deriva Extracto Catastral a la Unidad de Atencion a ' )
. . . Tramitey N/A
Contribuyentes para entregar al usuario, pasa a la actividad 3.1 .
Registro
. L . . - . Unidad de
2.7 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
. . L Tramitey SICz
Tramite y Registro, pasa a la actividad 4.1 .
Registro
Unidad de
3.1 Recibe Extracto Catastral Atencidn a N/A
Contribuyentes
3.- Respuesta de Unidad de
. p 3.2 Revisa folio para identificar el Extracto Catastral Atencidn a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
. . Unidad de
3.3 Entrega el Extracto Catastral al usuario y termina este -
. Atencidn a N/A
procedimiento. .
Contribuyentes
Unidad de
4.1 Recibe tramite expediente fisico y via sistema Tramitey SIcz
Registro
. L L . Unidad de
4.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado L
R Tramitey N/A
para escanear expediente )
4-E Registro
d;)c:r;aer;i?)s Unidad de
4.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y A
Archivo Registro
Unidad de
4.4  Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
4.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:

. El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.

. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios vy
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacién;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;

. En todo momento se deberad de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construccidn vigentes;

e . El catastro municipal consolidard toda la informacién generada dentro del
Politicas: P . e
dmbito municipal en aspectos cartogréficos y catastrales;

. La autoridad catastral revisard y autorizara en su caso, los trabajos que elaboren
los peritos valuadores acreditados, respetando las normas y procedimientos
que establezcan los ordenamientos aplicables.

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. La clave catastral se determinara atendiendo las normas técnicas

. Se deberan registrar los avaltos elaborados por los peritos valuadores, cuando
contengan los datos correctos para su identificacion y localizacion para su
posterior revisién.

. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informacién necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

ELABORO: Direccién de Catastro
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La clave y cuenta catastral seran los elementos principales de identificacidn

L]
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y

documentos.
Extracto Catastral

Producto final:
Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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> tramite

+
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Direccion de Catastro { Unidad de Trimite y Registro
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo:

PC-05-06-16

Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 11-NOV-2020
Nombre del Procedimiento: Transmisién Patrimonial Notarios Version: 00

Objetivo del Procedimiento:

los bienes inmuebles ubicados en el municipio.

Lograr la optimizacién de los procesos del Catastro mediante la mejora regulatoria y la innovacion
de sistemas de la informacidn, que permitan generar un ambiente propicio para la realizacién de
transacciones inmobiliarias con certeza juridica sobre los derechos de propiedad y obligaciones de

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
1.1 Ingresa al sitio web www.zapogan.g?b.mx, elige el enlace de NOTARIO sicz
Catastroy accede al Portal para Notarios
1.2 Inicia sesion a través de su usuario y contrasefia NOTARIO SICZ
1.—’ Ingreso de 1.3 Ingresaal servicio de.'l'ransmls.l?nes Patrimoniales para registrar NOTARIO sicz
tramite los datos y anexar la informacién
1.4 Imprime folio de ingreso de tramite para seguimiento NOTARIO SICZ
1.5 Deriva el tramite via sistema a la Unidad de Tramite y Registro, Direccién de sicz
entonces pasa al inciso 2.1 de este procedimiento. Catastro
Unidad de
2.1 Recibe tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
2.2 Revisa lainformacién en sistema Tramitey SICz
Registro
. . - Unidad de
2.3 Inve.stlga.anteceder)tes de Avaluo(s.) y pago de Transmisiones Tramitey SICZ / SUAC
Patrimoniales anteriores en ambos sistemas )
Registro
2.- Autorizacion Unidad de
2.4 Valida datos e informacion en sistema Tramitey SICZ / SUAC
de Catastro .
Registro
Unidad de
2.5 Autoriza Transmisién Patrimonial Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
2.6 Se turna para pago de derecho de Transmision Patrimonial Tramitey N/A
Registro
2.7 Deriva el tramite via sistema a la Unidad de Tramite y Registro, Um,da.d de
entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento. Tran'ﬁlte ¥ sicz
Registro
Unidad de
3.1 Recibe trdmite via sistema Tramitey SIcz
3.-Genera Registro
Extracto Catastral 3.2 Genera Extracto Catastral Notarios en el sistema y termina Um,da.d de
proceso Tramltey SIcz
Registro
Internas:
. El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.
. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios vy
Politicas: construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacion;
. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacion de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;
ELABORO: Direccién de Catastro
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. En todo momento se deberad de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construccidn vigentes;

. El catastro municipal consolidard toda la informacion generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

. La autoridad catastral revisara y autorizara en su caso, los trabajos que elaboren
los peritos valuadores acreditados, respetando las normas y procedimientos
que establezcan los ordenamientos aplicables.

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. La clave catastral se determinara atendiendo las normas técnicas

. Se deberan registrar los avaltos elaborados por los peritos valuadores, cuando
contengan los datos correctos para su identificacién y localizacion para su
posterior revisién.

. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informacién necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

. La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y

documentos.
Producto final: Extracto Catastral Notarios
Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
ELABORO: Direccidn de Catastro
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencia o . - fdico -05-06-
Coordinacién General: Tesoreria Municipal Cddigo: PC-05-06-17
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: N/A

Unidad Departamental:

N/A Fecha de Emision:

11-NOV-2020

Nombre del Procedimiento:

Transmisidn Patrimonial Renuncia de

s Version:
Usufructo Vitalicio

00

Objetivo del Procedimiento:

ubicados en el municipio.

Lograr la realizacion de transacciones inmobiliarias, a través de un proceso eficiente que garantice
certeza juridica sobre los derechos de propiedad y de las obligaciones de los bienes inmuebles

DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.- Informes, » 1.5 Recibe la documentacién que presenta el usuario Atencién a N/A
turno de atencién .
e Ingreso de _ Contribuyentes
tramite 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces
L . . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
procedimiento. Ate.nuon 2 N/A
Contribuyentes
. . . e . . Unidad de
1.8 ISTEFJJ;:ZL:I(LO de ingreso de trdmitey proporciona al usuario para Atencién a sicz
Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
2.2 Revisa expediente para validar la documentacion Tramitey N/A
Registro
5 - Revisién 2.3 Inve.stiga.anteceder?tes de A'vall]o(s) y pag(? de Transmisiones li:;c:ic:ed: SICZ / SUAC
. . Patrimoniales anteriores en sistema para validar los datos .
Administrativa y Registro
Técnica y Pre- 2.4 Capturar datos generales del contribuyente y del adquiriente Unidad de
captura (Transmitente, adquiriente, notario, monto de avallo, fecha de Tramitey SIcz
otorgamiento y fecha de firma de escritura) en el sistema Registro
2.5 Analiza para determinar los valores del usufructo vitalicio y de Um,da.d de
nula propiedad Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
2.6 Actualiza informacion en el sistema Tramitey SIcz
Registro
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
2.7 Prepara dos expedientes Tramitey N/A
Registro
2.8 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 3.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
3.2 Revisa expediente para confirmar que los datos generales del Unidad de
contribuyente y del adquiriente este correctamente capturados Tramitey SIcz
en el sistema Registro
o 3.3 Valida que el Avalto contenga el nimero de folio, comprobante Unidad de
3.- Autorizacion X . X .
de Catastro de pago, firmas del revisor y del Jefe de Unidad, sello y Trarr.utey N/A
troquelado. Registro
Unidad de
3.4 Autoriza Transmisién Patrimonial Tramitey SIcz
Registro
3.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 4.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
4.2 Revisa expediente para imprimir Extracto Catastral como Um,da.d de
. . . Tramitey N/A
comprobante de Transmisién Patrimonial .
4.- Genera Registro
Extracto Catastral 4.3 Deriva Extracto Catastral a la Unidad de Atencién a Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 5.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
4.4 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 6.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
5.1 Recibe Extracto Catastral Atencidn a N/A
Contribuyentes
5.- Respuesta de . Unidad de
L 5.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral Atencidn a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
5.3 Entrega el Extracto Catastral al usuario y termina este Unlda'd, de
procedimiento. Ate'naon 2 N/A
Contribuyentes
Unidad de
6.1 Recibe trdmite expediente fisico y via sistema Atencidn a SIcz
Contribuyentes
6.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da,d de
para escanear expediente Tramlte v N/A
6.- Escanea Re'glstro
documentos Unidad de
6.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y .
Archivo Registro
Unidad de
6.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
6.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
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Politicas:

Internas:

Externas:

L3 Integrar

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.
. La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas
. Se deberdn registrar los avaltos elaborados por los peritos valuadores, cuando
contengan los datos correctos para su identificacion y localizacion para su
posterior revisién.
. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informaciéon necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;
. La clave y cuenta catastral seran los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.

constantemente los registros catastrales de los predios vy
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacion;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;

. En todo momento se debera de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Suelo y Construccidn vigentes;

. El catastro municipal consolidard toda la informacién generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

. La autoridad catastral revisara y autorizara en su caso, los trabajos que elaboren
los peritos valuadores acreditados, respetando las normas y procedimientos
que establezcan los ordenamientos aplicables.

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano:

N/A

ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION: 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
CODIGO: MP-05-06-00 VERSION: 02
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo: PC-05-06-18

Direccién de Area:

Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A

Unidad Departamental:

N/A Fecha de Emisidn: 11-NOV-2020

Nombre del Procedimiento:

Transmisién Patrimonial Version: 00

Objetivo del Procedimiento:

Lograr la realizacidn de transacciones inmobiliarias, a través de un proceso eficiente que otorgue
certeza juridica sobre los derechos de propiedad y de las obligaciones de los bienes inmuebles

ubicados en el municipio.

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-1nf Unidad de
- Intormes, » 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
turno de atencién Contribuyentes
| d
:rér::;'f:o © 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
Unidad d
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Atr:n:iénz N/A
dimiento.
procedimiento Contribuyentes
. . . . . . Unidad de
1.8 Imprime folio de ingreso de trdmite para proporcionar al usuario Atencién a sicz
para seguimiento Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al incido 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
2.2 Revisa expediente para validar la documentacion Tramitey SIcz
Registro
2.- Revision 2.3 Investiga si existen Avallto(s) y pago(s) de Transmisiones li:;c:ic:ede SICZ / SUAC
Administrativa y Patrimoniales anteriores en ambos sistemas Re istroy
Técnica y Pre- " — 'g
captura 2.4 Captura los datos generales del contribuyente y del adquiriente Unidad de
P (Transmitente, adquiriente, notario, monto de avallo, fecha de Tramitey SICz
otorgamiento y fecha de firma de escritura) en el sistema Registro
2.5 ¢Tiene Escritura Rectificatoria? N/A N/A
En caso de que tenga Escritura Rectificatoria, entonces pasa al N/A N/A
inciso 2.6 de este procedimiento.
En caso de que no tenga Escritura Rectificatoria, entonces pasa N/A N/A
al inciso 2.7 de este procedimiento.
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
2.6 Revisa escritura publica rectificatoria para analizar y determinar Um'da.d de
Tramitey N/A
los valores. .
Registro
Unidad de
2.7 Actualiza informacion en el sistema Tramitey SICz
Registro
Unidad de
2.8 Prepara dos expedientes Tramitey SIcz
Registro
2.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 3.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
3.2 Revisa expediente para confirmar que los datos generales del Unidad de
contribuyentey del adquiriente estén correctamente capturados Tramitey SIcz
en el sistema Registro
N 3.3 Valida que el Avalto contenga el nimero de folio, comprobante Unidad de
3.- Autorizacion . . ) o
de pago, firmas del revisor y del Jefe de Unidad, sello y Tramitey N/A
Catastro .
troquelado. Registro
Unidad de
3.4 Autoriza Transmision Patrimonial Tramitey N/A
Registro
3.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 4.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad d
4.2 Revisa expediente para imprimir el Extracto Catastral como m, a. N
. . . Tramitey N/A
comprobante de Transmision Patrimonial A
4.- Genera Registro
Extracto Catastral 4.3 Deriva Extracto Catastral a la Unidad de Atencién a Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 5.1 de este Tramitey N/A
procedimiento. Registro
4.4 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 6.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
5.1 Recibe Extracto Catastral. Tramitey N/A
Registro
5.- Respuesta de Unidad de
o P 5.2 Revisa folio para identificar el Extracto Catastral Tramitey N/A
Solicitud )
Registro
5.3 Entregar Extracto Catastral al wusuario y termina este Um,da,d de
- Tramitey N/A
procedimiento. .
Registro
Unidad de
6.1 Recibe trdmite expediente fisico y via sistema Tramitey SIcz
Regist|
6.- Escanea e'gls =
. . (. . Unidad de
documentos 6.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Trémite N/A
entregados y para escanear expediente ) v
Archivo Registro
Unidad de
6.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Registro
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema

Unidad de

6.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de

6.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro

Internas:

. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondémicos y urbanisticos.

. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios y
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacién;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;

. En todo momento se deberd de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Sueloy Construccién vigentes;

. El catastro municipal consolidarad toda la informacién generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

Politicas: o La autoridad catastral revisard y autorizara en su caso, los trabajos que elaboren

Externas:
L]
L]

los peritos valuadores acreditados, respetando las normas y procedimientos
que establezcan los ordenamientos aplicables.

Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas

Se deberan registrar los avaltos elaborados por los peritos valuadores, cuando
contengan los datos correctos para su identificacion y localizacién para su
posterior revisién.

El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcién, debera proporcionar la informacion necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacién
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano:

ZAP-TESO-08 Transmision Patrimonial por Sucesién Testamentaria o Intestamentaria con
anotacidn de parentesco

ZAP-TESO-16 Transmision Patrimonial por Régimen de Condominio

ZAP-TESO-68 Transmision Patrimonial por escritura rectificatoria

ZAP-TESO-71 Transmisién Patrimonial por Traslado de Propiedad en Ejecucion Parcial de
Fideicomiso

ZAP-TESO-76 Transmision Patrimonial por Promesa de compra-venta

ZAP-TESO-77 Transmision Patrimonial por Compra venta

ZAP-TESO-78 Transmision Patrimonial por Adjudicacion Judicial

ZAP-TESO-79 Transmision Patrimonial por adjudicacidn Federal, Estatal o Municipal
ZAP-TESO-80 Transmision Patrimonial por aportacidn a Asociacién Civil
ZAP-TESO-81 Transmision Patrimonial por aportacién a Sociedad Conyugal
ZAP-TESO-83 Transmision por constitucion de usufructo vitalicio

ZAP-TESO-84 Transmision por dacion de pago

ZAP-TESO-85 Transmision por aportacidn a sociedad mercantil

ZAP-TESO-86 Transmision por cambio de razén Social

ZAP-TESO-87 Transmision por cesion de derechos

ZAP-TESO-88 Transmision por cesion o renuncia de derechos hereditarios
ZAP-TESO-89 Transmision por cldusula de designacién de beneficiarios
ZAP-TESO-97 Transmision Patrimonial por fideicomiso en administracion
ZAP-TESO-98 Transmision Patrimonial por fideicomiso en garantia
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ZAP-TESO-99 Transmision Patrimonial por fusion de sociedades
ZAP-TESO-100 Transmisién Patrimonial por nula propiedad
ZAP-TESO-101 Transmisidn Patrimonial por permuta
ZAP-TESO-102 Transmisién Patrimonial por prescripcidn positiva

ZAP-TESO-103 Transmisidn Patrimonial por Clausula de Designacion de Beneficiarios con

anotacidn de parentesco

ZAP-TESO-104 Transmisidn Patrimonial por Rescision de Contrato

ZAP-TESO-105 Transmisidn Patrimonial por Reversion de Fideicomiso
ZAP-TESO-106 Transmisidn Patrimonial por sucesidon Testamentaria o Intestamentaria
ZAP-TESO-109 Transmisién Patrimonial por Decreto Presidencial

ZAP-TESO-110 Transmisién de dominio por derecho de superficie

ZAP-TESO-111 Transmisién de dominio por disolucién de copropiedad
ZAP-TESO-112 Transmisién Patrimonial por disolucién mancomunidad
ZAP-TESO-113 Transmisién Patrimonial por disolucidn de sociedad legal o conyugal
ZAP-TESO-114 Transmisién Patrimonial por donacién

ZAP-TESO-115 Transmisién Patrimonial por Extincién de Fideicomiso
ZAP-TESO-124 Trasmisién Patrimonial por Donacidn con anotacion de parentesco
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL

Dependencia o . - o

T M | g PC-05-06-19
Coordinacién General: esoreria Municipa Codigo
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 11-NOV-2020
Nombre del Procedimiento: ACt.ualfzaC'on de las Tablas de Valores Version: 00

Unitarios

Objetivo del Procedimiento:

Que los predios ubicados en el municipio de Zapopan tengan valores unitarios de terrenos y de
construccidn actualizados, conforme a los elementos aprobados por el procedimiento que establece
la Ley y las clasificaciones de construccion establecidas para la valuacion de los predios.

DATOS DE MAPEO
Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
. . . . Lo Di ion d
11 Determina quienes deberdn de integrar del Consejo Técnico de I(riz(;gsotrr‘o € N/A
Catastro Municipal y emitir invitacion de participacion y reunién de trabajo Municipal
1.- Integracién . R . . .. Direccién de
L 1.2 Confirma participacion de integrantes y organiza reunidn
Consejo Técnico , L . . Catastro N/A
L protocolaria para la constitucidn del Consejo Técnico de Catastro Municipal. .
Municipal Municipal
L ) T T Di ion d
1.3 Celebra reunion protocolaria de constitucién de Consejo Técnico, I(r:zctg;:o € N/A
toma protesta de integrantes y establece fecha de siguiente reunién. .
Municipal
2.1 Investiga los valores del mercado inmobiliario por zona, colonia y Unidad de N/A
manzana para realizar estudio de valor residual y analisis de valor Cartografia
2.- Investigacién 2.2 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para confirmar uso Unidad de N/A
de valores y potencial de suelo Cartografia
Estudio de 2.3 Elabora Estudio de Mercado Inmobiliario por zona, colonia y Unidad de
Mercado manzana de Zapopan, con valores unitarios de terrenos y construcciones y , AUTOCAD
e . . . L, Cartografia
Inmobiliario coeficientes de demérito o incremento de construccion
2.4 Deriva expediente fisico y digital a la Unidad de Valuacidn, entonces Unidad de N/A
pasa al inciso 3.1 de este procedimiento Cartografia
Unidad de
31 Recib diente fisi digital L N/A
ecibe expediente fisico y digita Valuacién /
. . S Unidad de
3.2 Revisa Estudio de Mercado Inmobiliario de Zapopan - N/A
Valuacion
. . ) Unidad d
3.- Elaboracion 33 Analiza propuestas de valores y porcentaje de incrementos Vg:u:ciés N/A
del Anteproyecto —
P X v 34 Compara los valores de las Tablas de Valores Unitarios vigente con .
de Estudio de . o R N i Unidad de
o el Estudio de Mercado Inmobiliario de Zapopan realizado para identificar L N/A
Valores Unitarios X Valuacién
valores diferentes
3.5 Elabora anteproyecto de Estudio de Valores Unitarios de Terrenos Unidad de N/A
y Construcciones para el proximo afio Valuacioén
3.6 Deriva expediente fisico y digital a la Direcciéon de Catastro, Unidad de N/A
entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento. Valuacioén
Direccién de
4.1 Recibe expediente fisico y digital Catastro N/A
Municipal
Direccién de
4.2 Revisan anteproyecto del Estudio de Valores Unitarios de Terrenos y
R Catastro N/A
Construcciones de Zapopan Municioal
4.- Validacién del - — - - — - — P
anteprovecto de 4.3  Organiza reunion de trabajo con Tesoreria Municipal y Jefatura de Direccién de
Ept dy' p Gabinete para revision del anteproyecto del Estudio de Valores Unitarios de Catastro N/A
stu IO, € . los Terrenos y Construcciones para el préximo afio Municipal
Valores Unitarios — " - - —
4.4 Celebra reunion de trabajo presentando anteproyecto del Estudio Direccién de
de Valores Unitarios para el préoximo afio e informacion que sirva de base Catastro N/A
para valuar la propiedad inmobiliaria Municipal
4.5 ¢Hay propuestas de modificaciones? N/A N/A
En caso de que si haya propuestas de modificaciones, entonces pasa al
Lo . N/A N/A
inciso 4.6 de este procedimiento
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
En caso de que no haya propuestas de modificaciones, entonces pasa al N/A N/A
inciso 4.8 de este procedimiento

Direccion de
4.6  Recaba propuestas de modificaciones y concluye reunién de trabajo Catastro N/A
Municipal
- . . Direccién
4.7 Deriva propuestas, expediente fisico y digital a la Unidad de Icict?:trode N/A
Valuacidn, entonces pasa al inciso 5.1 de este procedimiento. L
Municipal
. . . ’ - - Direccién
4.8  Concluye reunién de trabajo y deriva expediente fisico y digital a la ireccion de
R , - o Catastro N/A
Unidad de Cartografia, entonces pasa al inciso 6.1 de este procedimiento. L
Municipal
Unidad de
5.1 Recibe propuestas, expediente fisico y digital ., N/A
prop P V8 Valuacién /
Unidad de
2 lizal L
5 Analiza las propuestas presentadas Valuacién N/A
53 Elabora escrito del resultado del analisis, exponiendo la viabilidad o Unidad de
I ) AR . N/A
no viabilidad de las propuestas y los motivos de la validacion técnica Valuacién
5.4 ¢Las propuestas de modificacidn son viables? N/A N/A
5.- Evaluacion de En-catso de quesisean wablgs I.as propuestas de modificacidn, entonces pasa N/A N/A
Propuestas alinciso 5.5 de este procedimiento
En caso de que no sean viables las propuestas de modificacion, entonces
L L N/A N/A
pasa al inciso 5.7 de este procedimiento
5.5 Realiza modificaciones al anteproyecto de Estudios de Valores Unidad de N/A
Unitarios de Terrenos y Construcciones para el proximo afio. Valuacién
5.6 Deriva expediente fisico y digital a la Unidad de Cartografia, Unidad de N/A
entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento. Valuacién
5.7 Deriva expediente fisico y digital a la Direccién de Catastro, Unidad de N/A
entonces pasa al inciso 6.1 de este procedimiento. Valuacién
. e . .. Direccién de
6:1. Recibe resultado del analisis de las propuestas, expediente fisico y Catastro N/A
digital L
Municipal
Direccién de
6.2  Revisa resultado del andlisis de las propuestas Catastro N/A
Municipal
6.3  Organiza reunién de trabajo con Tesoreria Municipal y Jefatura de Direccion de
R L, . Catastro N/A
Gabinete para revision del resultado del andlisis de las propuestas L
Municipal
6.4  Celebra reunidn de trabajo presentando resultado del andlisis de las Direccion de
6.- Resultado de propuestas Catastro N/A
analisis de Municipal
Propuestas 6.5 ¢Se acepta el resultado del andlisis de las propuestas? N/A N/A
En casos de que si sea aceptado el resultado del analisis de las propuestas, N/A N/A
entonces pasa al inciso 6.6 de este procedimiento
En caso de que no sea aceptado el resultado del andlisis de las propuestas, N/A N/A
entonces pasa al inciso 6.7 de este procedimiento
6.6  Deriva expediente fisico y digital a la Unidad de Valuacidn, entonces Direccion de
L L Catastro N/A
pasa al inciso 5.6 de este procedimiento L
Municipal
6.7  Deriva expediente fisico y digital a la Unidad de Valuacién, entonces Direccion de
L o Catastro N/A
pasa al inciso 5.1 de este procedimiento L
Municipal
7.1 Recibe expediente fisico y digital Unidad d? N/A
7 - Edicién Cartografia
- 7.2 Revisa expediente para identificar zonas, colonias y manzanas que se Unidad de
Cartografica de >3 €Xp para Id ’ y 4 ) AUTOCAD
modificaran en cartografia Cartografia
Tablas de Valores Unidad de
7.3 Incorporainformacidén y valores que se modificaran en cartografia AUTOCAD

Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
- o nid
7.4 Imprime juego de Tablas de Valores Unitarios para el préximo afio Unidad d? N/A
Cartografia
7.5 Deriva Tablas de Valores Unitarios y expediente fisico y digital a la .
. - L Unidad de
Direccién de Catastro, entonces pasa al inciso 8.1 de este , N/A
- Cartografia
procedimiento
Direccion de
8.1 Recibe Tablas de Valores Unitarios y expediente fisico y digital Catastro N/A
Municipal
8.2 Convoca al Consejo Técnico de Catastro Municipal a una reunién de Direccién de
trabajo para la revisién del anteproyecto de Tablas de Valores Catastro N/A
Unitarios para el préximo afio Municipal
8.3 Celebra reunion presentando a los integrantes del Consejo Técnico, el Direccién de
anteproyecto de las Tablas de Valores Unitarios para el préoximo afio y Catastro N/A
la informacion que sirva de base para valuar la propiedad inmobiliaria Municipal
8.4 ¢Hay propuestas de modificacion? N/A N/A
En caso de que haya propuestas de modificaciones, entonces pasa al inciso
L N/A N/A
8.5 de este procedimiento
8.- Aprobacion En caso de que no haya propuestas de modificacidn, entonces pasa al inciso
A L N/A N/A
del Consejo 8.7 de este procedimiento
Técnico de Direccién de
Catastro 8.5 Recaba propuestas de modificaciones y concluye reunidn de trabajo. Catastro N/A
Municipal Municipal
8.6 Deriva propuestas, expediente fisico y digital a la Unidad de Valuacion, Direccion de
o L Catastro N/A
entonces pasa al inciso 5.1 de este procedimiento. .
Municipal
8.7 Somete a votacidn el anteproyecto de las Tablas de Valores, tomando Direccién de
nota del voto emitido por cada integrante, recaba firmas y concluye Catastro N/A
reuniéon Municipal
Direccién de
8.8 Recaba firma de cada uno de los integrantes y concluye reunién de
. Catastro N/A
trabajo L
Municipal
8.9 Deriva proyecto de Tabla de Valores Unitarios de Terrenos vy Direccién de
Construcciones impreso y digital, al Consejo Técnico Catastral del Catastro N/A
Estado, entonces pasa al inciso 9.1 de este procedimiento. Municipal
Consejo Técnico
9.1 Recibe proyecto de las Tablas de Valores Unitarios fisico y digital Catastral del N/A
Estado
9.2 Revisa proyecto de las Tablas de Valores para verificar que los valores Consejo Técnico
ue propone sean equiparables a los valores de mercado Catastral del N/A
9.- Dictamen que prop quip ) Estado
Téeni —
ecnico 9.3 Elabora Dictamen Técnico emitiendo resultado de la revision del Consejo Técnico
- Catastral del N/A
proyecto de las Tablas de Valores Unitarios.
Estado
9.4 Deriva Dictamen Técnico fisico del proyecto de las Tablas de Valores | Consejo Técnico
Unitarios para el proximo afio, a la Direccidén de Catastro Municipal, Catastral del N/A
entones pasas al 10.1 de este procedimiento. Estado
10.1 Recibe Dictamen Técnico fisico del proyecto de las Tablas de Valores Direccion de
o . o Catastro N/A
Unitarios para el proximo afio .
Municipal
10.2 ¢Tiene recomendaciones? N/A N/A
10.- Iniciativa de En caso. dfe que tenga recomendaciones, entonces pasa al inciso 5.1 de este N/A N/A
procedimiento
Tabla de Valores - —
- En caso de que no tenga recomendaciones, entonces pasa al inciso 10.3 de
Unitarios T N/A N/A
este procedimiento
10.3 Elabora iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios de Terrenos y Direccién de
Construcciones, conforme a los lineamientos establecidos en el
, . o L. Catastro N/A
articulo 142, fracciones |, incisos a) y b), y Ill, de la Ley Orgénica del .
- Municipal
Poder Legislativo
ELABORO: Direccién de Catastro
FECHA DE EMISION 01-JUNIO-2011 FECHA DE ACTUALIZACION: 30-NOVIEMBRE-2020
CODIGO: MP-05-06-00 VERSION: 02
{ ]
I\{\(‘jora . Gobierno de cludad
‘ Regulatoria Zapopun o
Administracion e
\HH"J“:IC on L‘l;\k‘ﬂe‘l“\kﬂtﬂ‘ de Ios nlnos




DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
. N - Direccion de
10.4 Integra expediente de Iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios en ICataIstro N/A
formato impreso y digital Municipal
10.5 Deriva expediente fisico y digital del proyecto y la Iniciativa de Tabla Direccion de
de Valores Unitarios para el proximo afio. a la Tesoreria Municipal, Catastro N/A
entonces pasa al inciso 11.1 de este procedimiento. Municipal
11.1 Recibe expediente fisico y digital del proyecto y la Iniciativa de las Tesoreria N/A
11.- Validacion de Tablas de Valores Unitarios para el proximo afio Municipal
‘Iniciativa de 11.2 Revisa que el proyecto e Iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios Tesoreria N/A
Tabla de Valores para el préximo afio estén correctos, validando la informacién. Municipal
A 11.3 Deriva el proyecto y la Iniciativa de Tabla de Valores Unitarios en ,
Unitario : - . : ) ; Tesoreria
formato impreso y digital a la Comisiéon de Hacienda, Patrimonio y Municioal N/A
Presupuestos, entonces pasa al 12.1 de este procedimiento P
Comisién de
12.1 Recibe expediente fisico y digital del proyecto y la Iniciativa de las Hacienda, N/A
Tablas de Valores Unitarios para el préoximo afo Patrimonioy
Presupuestos
Comisién de
12.2 Revisan proyecto e Iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios para el Hacienda, N/A
préximo afio Patrimonioy
Presupuestos
12.3 ¢Hay propuestas de modificacion? N/A N/A
En caso de que si haya propuestas de modificaciones, entonces pasa al
e o N/A N/A
inciso 5.6 de este procedimiento
En caso de que no haya propuestas de modificacidn, entonces pasa al inciso N/A N/A
12.- Dictamen de 12.4 de este procedimiento
Aprobacion de la Comisidn de
Iniciativa de 12.4 Elabora Dictamen de la Iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios Hacienda, N/A
Tabla de Valores para el préximo afio. Patrimonioy
por Comision Presupuestos
Comisién de
12.5 Somete a votacion el Dictamen de la iniciativa de las Tablas de Valores, Hacienda, N/A
tomando nota del voto emitido por cada integrante de la Comision Patrimonioy
Presupuestos
Comisién de
" ) i Hacienda,
12.6 Recaba firma de cada uno de los integrantes de la Comisién a'uen 'a N/A
Patrimonioy
Presupuestos
. . . - . L Comisién de
12.7 Deriva expediente fisico y digital del Dictamen de Iniciativa de las .
A . o . Hacienda,
Tablas de Valores Unitarios para el préximo afio, al Ayuntamiento, . ) N/A
Lo . Patrimonioy
entonces pasa al inciso 13.1 de este procedimiento.
Presupuestos
13.1 Recibe expediente f|.5|co'y digital del ,DI.CtamEin de la Iniciativa de las Ayuntamiento N/A
Tablas de Valores Unitarios para el préximo afio
13.2 Analiza el Dictamen de la Iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios .
. o Ayuntamiento N/A
para el préximo afio
13.3 ¢Hay propuestas de modificacion? N/A N/A
En caso de que haya propuestas de modificaciones, entonces pasa al inciso
L N/A N/A
13.4 de este procedimiento
13.- Aprobacién En caso de que no haya propuestas de modificacion, entonces pasa al inciso
R S N/A N/A
de la Iniciativa 13.5 de este procedimiento
13.4 Discute | tas d dificacio li | )
iscute .as propues .as e modi |§aC|on, y en sg .claso, se realizan las Ayuntamiento N/A
adecuaciones exponiendo los motivos de la decisidn.
13.5 Somete a votacion la iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios para
el préximo afio, tomando nota del voto emitido por cada integrante Ayuntamiento N/A
del Ayuntamiento
13.6 Elabora Acta de la Sesién del Ayuntamiento para firma de los .
X . Ayuntamiento N/A
integrantes del Ayuntamiento
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema

13.7 Integra expediente de Iniciativa de las Tablas de Valores Unitarios para
el préximo afio, en formato impreso y digital

13.8 Deriva expediente fisico y digital de la Iniciativa de Tabla de Valores
Unitarios para el préximo afio, al Congreso del Estado, entonces pasa Ayuntamiento N/A
alinciso 14.1 de este procedimiento

14.1 Elabora Edicto de vigencia de las Tablas de Valores Unitarios, una vez
aprobadas las Tablas de Valores Unitarios de Terrenos vy

Ayuntamiento N/A

Direccién de

. . R Catastro N/A
14.- Actualizacion Construcciones por parte del Congreso del Estado y se publican en Municipal /
de Valores en periddico oficial
Sistema . . . . Direccién de

14.2 Actualiza valores por zonas, colonias y manzanas en sistema y termina
. Catastro SIcz
procedimiento. L
Municipal

Internas:

. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondémicos y urbanisticos;

. El valor catastral se determinard mediante procedimientos técnicos, siendo en
todo momento lo mas apegado al valor real;

. Los coeficientes de incremento y demérito se aplicaran conforme a los criterios
técnicos determinados o aplicara el procedimiento que se establece para las
tablas de valores unitarios,

. Practicar la valuacion de los predios en particular, conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco.

Politicas: Externas:

. Cada Catastro Municipal deberd elaborar los estudios de valores
correspondientes para el proyecto de Tablas de Valores Unitarios del municipio;

. El Congreso del Estado sdélo tendrd facultades de aprobar o rechazar los
proyectos de Tablas de Valores; bajo ninguna circunstancia tendrd facultades de
realizar modificaciones a los valores contenidos en el proyecto presentado,
mediante la iniciativa respectiva;

. Los valores unitarios de terrenos y de construcciones aprobados, tendran
vigencia a partir de su publicacién en los términos que establezca el decreto
correspondiente o, en su defecto, su vigencia serd por el ejercicio fiscal
respectivo; se prorrogara la aplicacién de los mismos hasta en tanto no se
publiquen nuevos valores unitarios.

Tablas de Valores Unitarios de Terrenos y Construcciones del municipio de Zapopan, Jalisco,
actualizadas

Producto final:

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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Consejo Técnico Catastral del Estado

4.1Recibe proyecto delas
Tablas de Valores
Unitarios fisico ydgital

9.2Revisa proyecto delas

Tablas de Valores para

werificar que losvalores que
propone sean equiparables
alosvalores de mercado

Téchico el

9.3Elabora Dictamen
tiendo resultado

de la revision del proyedn

delas Tablas de Valores
Unitarios

9.4Deriva Dictamen Técnico
fisica del proyedn de las

Tablas de Valares Unitarios
para el préximo afig, 31s

Direccion de Catastro
Municipal

10

(Or—

Tesoreria Municipal
Direccidn de Catastro Municipal

L1Determina quienss
deberan de integrar del
Consejo Técnico de Catastro
Municipaly emitirinvitedén
de participacion yreunion

L2Confirma participaddn
deintegrantes yorganiz
reunién protocolara para ks
constitucion del Consejo
Técnico de Catastro

1.3 Celebra reunidn
protocolaria de consthuddn
de Consejo Técnico, toma
pratesta de integrntesy
establecs fecha de siguisnte

de trabajo Municipal reunin

A

—(®) :

4.30rganiza reunion detrabajo
con Tesorerfa Munidpaly
Jefatura de Gabinetz para
rewlsidn del anteproyec del
Estudio deWalores Unitarios de
105 Terrenos y Construcdones
para el préximo afio

4.2Revisan anteproyedn
del Estudio deVaores
Unitarios de Temenosy
Construcdones de
Zapopan

4.1Recibe expedient:
fisico y digital

i

4.4Celebra reunion detrabajo

presentanda ante proyect del
Estudio de Valores Unitarios para

el préximo afioe informadsen
quesirva debase para waluar la

propiedad inmobilaria

4.5:Hay
propuestas de
modificaciones?

¢

4.6Recaba propuests de
modificaciones
conciuye Feunidn de
trabajo

4.7Deriva propuestas,
expediente fisicoydigtal
ala Unidad de Waluadon

—»@a

6.3 Organiza reunidn de
trabajo con Tesorerfa
Municipaly Jefatura de
Gabinete para revisin del
resultado del andlisi de s
propuestas

6.1Recibe resultado del
analisis de 125 propuestas,
expediente fisico ydighal

£.2Rewisa resultaco del
anilisis de las propuestas

}
-

6.3Celebra reunidn presentandn a
los integrantes del Canisejo
Técnico, &l anteproyedn de s
Tablas de Yalares Unitarios para
&l préxima afioy | informadsn
que sinva de base pars valuar b
propiedad inmabiiaria

6.2 Camvoca al ConsejoTécnio
de Catastro Munidpala una
reunitn de trabaiopara la
revisian del anteprayecto de
Tahlas de Valores Uritarios
para el prézimo afio

8.1Recibe Tablas de
valores Unitarios y
expediente fisicoy dighal

8.4;Hay propuestas de

6.4Celebra reunion de
trabajo presentando
resultado del anélisis de
Ias propuestas

4.8Concluye reunion de
trabajo y deriva
expediente fisicoydigha
ala Unidad de
Cartografia

6.5,5¢ acepta el
resultado del
andlisis de las
propuestas?

MO

6.6Deriva xpedients
fisicoy digitala la Unidad
de Valuadién

6.TDeriva sxpedients
fisicoy digitala la Linidad
de Valuadién

modificacion?

8.5Recaba propuestas de
modificaciones y
concluye reunin de

trabajo

8.6Deriva propuests,
expediente fisico ydigital
3 I3 Unidad de aluadén

8.7Somete avotacidnel
anteproyecto de las Tabls de
Walores, tomando nota del voto
emitido por cadaintegrartz,
recaba firmas y concluye
reunisn

8.8Recaba firma de cada

uno de losintegrantesy
condluye reunicn de

trabajo

10,3Elaborainiciativa delas Tablas
de Valores Unitarios de Temenos y
Construcciones, conforme alos
lineamientos estableddos en el
articulo 142, fraccionesl, indsos 3l
yb], yI0,de la Ley Organica del
Poder Legislativo

10.2;Tiene
recomendadones?

10.1Recibe Dictamen
Técnico fisico del
proyecto de lasTablas de
Waiores Untarios para el
préximo afio

14.1Elabora Edicto devigenda de
125 Tablas dewalores Unitatios, una
vezaprobadas |3 Tablas de
Walores Unitarios de Temenosy
Canstrucciones por parte del
Congreso del Estadoy s¢ publicn
en peridico ofidal

14.24ctualiza valores por
zonas, oolonias ¥
manzanas en sistema

10.4Integra expediente de

Iniciativa de las Tablas de
walores Unitarios en

formato impreso y digtal

8.9Deriva proyecto de Tablade
Walores Unitarios deTerenos y
Construcciones impreso y
digital, al ConsejoTémis
Catastral del Estado

10.5Deriva expediente fisimy
digital del proyedoy la
Iniciativa de Tablade alores
Unitarins para el preisima afio,
3 la TesareriaMunicpal
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2.1Investiga los walores del
mercada inmabiliara por
zona, colonia ymarzana
para reslizar e studio de
wvalorresidual yanalisis de
valor

2.2Consulta Plan Parcial de
Desarrollo Uthana para
confirmar uso patendalde
suela

2.3Elabora Estudio deMercdo

Inmobiliario por zong, clonia
ymanzana convalores
unitarios de temenosy

construcciones w coefidentes
de demérito oincremerto de
cohstrucddn

2.4Deriva expediente
fisicoy digitala la Unidad
de Valuacidn

T.2Revisa expediente para
identificar zanas, colanias
¥ MaNZanas que se
madificaran en
cartografia

T 1Recibe expediernte
f{sico y digital

7.3Incorporainfarmaddn
wvalores que se
modificaran en
cartografia

F.dlmprime juego de
Tablas de Walores
Unitarios para el piddmo
afio

7.5DerivaTablas de

Salores Unitanios v
expediente fisico ydigial
ala Direccidn de Catastro

Direccion de Catastro } Unidad de Cartografia

3.4Caompara los valores de [as
Tablas de Walores Unitarios
wigente con el Estudio de

Mercado Inmobiliario de
Zapopan realzado para
identificarvalores iferentes

expediente fisico ydigital presentadas

Direccidn de Catastro / Unidad de Yaluacidn

noviabilidad de las
propuestasy los mothos de
lawalidacidn téaic

B4 Las propuestas de
maodificacidn son wiables?

- " 3.2Revisa Estudio de 3.3Analiza propuestas de
a
2 3.1R}2~_:\be expe_dlenﬁe Mercado Inmaobiliatio de waloresy porcentae de

] fisica y digital

5 Zapapan incrementas

=

2

g

g

i

&
S5.3Elabora escrito del
resultado del andlisis,

. 5.1Recibe propuestas, 5.24naliza las propuestas exponiendo laviabiidad o

3.5Elabora anteproyedo
de Estudio deialores
Unitarios de Temenosy
Construcciones para el
préximo afio

3.6Deriva expedients
fisicoydigitzla la
Direccidn de Catastro

B.7Deriva expedierts p—
fisicay digitalala 5

Direceidn de Catastro

5.5Realiza modificaciones al
anteproyecta de Estudios de
Walores Unfarias de
Terrenos y Construcdones
para el préxima afio

5.6Deriva expedients
fisicoy digitala la Unidad

de Cartografia
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Ayuntamiento
de Hacienda, Patrimonio ¥ Presupuestos

- N " - 11.2Rewisa que elprovecto & 11.3Deriva el proyecta vla
.E 11.2Rect|b‘eae>:ped|e:€; ﬂls'm Iniciativa de [asTablas de Iniciativa de Tabla de
E Iyniéwgalt;ta ;eﬁ;?:b\asyd: “alores Unitarios pars el “Walores Unitarios en
g Walores Unitarios para el préxima afio estén formata impreso ydigital 3 12
w - aﬁop correctos, validando |z |3 Camisidn deHadends,
g P informacion Patrimonio y Presupuestos
H
&
12.3;Hay

propuestas de
modificacidn?

12.1Recibe expediente fisioo 12.2Revisan proyeco &

digital delproyectoyla :
yaigital delproyecoy Iniciativa de lasTablas de
12 Iniciativa de las Tablas de
“falores Unitarios para el
‘alores Unitarios para el A i
) b préximo afia
préxima afio

12.55omete avotacidn el
Dictamen de lainiciatha de
las Tablas de'walores,
tomando nota delvotn
emitido por cada integrarnte
de la Comisidn

12.7Deriva expediente fision
w digital del Dictamen de
Iniciativa de lasTablas de
Walores Unitatios pata el
praxima afio, al
Ayuntamienta

12.4Elabora Dictamen de
Iz Iniciativa delas Tablas
deWalores Unitanios par
el praximao afio

12.6Recabafirma de cada
unode lo3intedantes de
la Comisidn

Ayuntamiento

y

13.24naliza el Dictamen 13.4Discute las propuestss I EIRCR TR 13.6Elabora Acta dela

iniciativa de lasTablas de a
Sesidn del Ayuntamierto
‘walores Unitarios para el
para firma de los

praximn afio, tomando nota
delwota emitida par cada
intearante del &y rianmisrts

13.1Recibe expediente fisio
ydigital del Dictamen de a de la Iniciativa de las de modificacion, yen su
Iniciativa de |asTablas de Tablas de Walares caso, se realizan las
“alores Lnitatios para el Unitarios para el prédma adecuaciones eqponienda

préxima afio afio los motivos dela decisidn

13

integrantes del
Syuntamiento

13.3;Hay propuestas de
modificacidn?

13.7Inteara expediente de 13.8Deriva expediente fisicy
Iniciativa de 133 Tablas de digital de 1z Iniciativa de Tabla
“Walores Unitarios parael deWalores Unitarios para el 14
priximo afio, enfomata prixima afio, 3l Congreso del
impresoy digital Estado
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo:

PC-05-06-20

Direccién de Area:

Direccion de Catastro

Fecha de Actualizacion: | N/A

Unidad Departamental:

N/A Fecha de Emisidn:

11-NOV-2020

Nombre del Procedimiento:

Condominios / Fraccionamientos Version:

00

Objetivo del Procedimiento:

propiedad y el uso de los inmuebles ubicados en el municipio

Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
informacidn que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
peritos valuadores y notarios), para poder garantizar certeza juridica sobre los derechos de

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-inf Unidad de
- Informes, ., 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario* Atencidn a AUTOCAD
turno de atencién Contribuyentes
:%15::: de 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacidn, entonces N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el ;\Jtr:::ii:‘: N/A
procedimiento. Contribuyentes
1.8 Imprime folio de ingreso de tramite para proporciona al usuario :t:::ii:i sicz
como comprobante de la solicitud Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Atencidn a SIcz
Contribuyentes
Unidad de
2.2 Revisa la documentacion e informacién digital* Atencién a N/A
2.- Revisién Contribuyentes
Administrativa Unidad de
2.3 Verifica que los archivos digitales estén correctos Atencidn a N/A
Contribuyentes
2.4 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de lAJtr:::ich:Z sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento Contribuyentes
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. CLJar:Itc:)Zc:ac:?a SIcz
3.- Revisién 3.2 Revisa expediente para confirmar que el archivo digital contenga Unidad de AUTOCAD
Técnica la informacion correcta y completa del condominio Cartografia
3.3 Identifica la ubicacién y datos del predio en cartografia. CLJar:Itc:)Zc:ac:?a AUTOCAD
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
34 CIasﬂfma y .numera los predl’os que integran el condémino o Unidad dfe AUTOCAD
fraccionamiento en cartografia. Cartografia
3.5 Elabora documento informativo del condominio o Unidad de N/A
fraccionamiento Cartografia
3.6 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento. Cartografia
- AT Unidad d
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. nica . ’e SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente Unldad. fie N/A
Valuacién
Unidad de
43 P i | isita d . N/A
rograma o reprograma (segun sea el caso) visita de campo Valuacién /
4.4 Acude al predio a realizar visita. Unldad. (’:Ie N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa a
- o N/A N/A
al inciso 4.6 de este procedimiento.
En caso de que si pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento.
4.6 ¢Esla primera ocasion que acude al inmueble? N/A N/A
En caso de que si sea la primera ocasidn que acude al inmueble,
S S N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento.
4.- Cédula de En caso de que n<? se.a la primera ocasion q.ue.acude alinmueble, N/A N/A
Campo entonces pasa al inciso 4.8 de este procedimiento.
P 4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.3 de Unidad de N/A
este procedimiento. Valuacién
4.8 Realiza valuacién conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccidn, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que si requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que no requiera investigacion de valor, entonces pasa
L L N/A N/A
al inciso 4.12 de este procedimiento
4.11 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
” o Unidad de
de Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este - SIcz
L Valuacién
procedimiento.
4.12 Llena formatos de Avaltio capturando la informacion en la Unidad de
. L N/A
Cédula de Campo Valuacioén
4.13 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
” L Unidad de
de Cartografia, entonces pasa al inciso 6.1 de este L SIcz
L Valuacién
procedimiento.
Unidad d
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema niaa ’e SIcz
Cartografia
. . . L Unidad de
5.2 Revisa expediente para capturar informacién Cartografia N/A
Unidad d
5.3 Investiga valores de mercado del condominio o fraccionamiento nida ’e N/A
Cartografia
5.- Investigacién 5.4 Ubica condominio o fraccionamiento para actualizar informacion Unidad de
, y AUTOCAD
de Valor en cartografia. Cartografia
5.5 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identifica uso Unidad de N/A
potencial de suelo Cartografia
5.6 Realiza estudio de valor residual para emitir analisis de valor Unidad d? N/A
Cartografia
5.7 Deriva expediente fisico y tramite por via sistema a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.12 de este procedimiento. Cartografia
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
6.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
6.2 Revisa expediente para identificar la ubicacién y datos del Unidad de
- . . . ) AUTOCAD
condominio o fraccionamiento en cartografia. Cartografia
- L -
6 ntegr§C|on 6.3 Dibuja terreno y construccion Unidad d? AUTOCAD
Cartografica Cartografia
. L . , Unidad de
6.4 Captura informacion de Cédula de Campo en cartografia , AUTOCAD
Cartografia
6.5 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de
. L e ¥ SICz
de Valuacidn, entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento. Cartografia
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad. (,:Ie SIcz
Valuacién
7.2 Revisa expediente para ubicar predio en cartografia Unldad. (’:Ie AUTOCAD
Valuacién
7.3 Analiza los datos del Avalué para confirmar la informacién en el Unidad de sicz
sistema este correcta Valuacién
7.4 Valida informacién y datos del Avalto en sistema Unldad. (’:Ie SIcz
Valuacién
7.- Avaluo y Acto . , . Unidad de
de Autoridad 7.5 Autoriza Avaluo con sello y firma Valuacién N/A
. . . - Unidad de
7.6 Imprime Extracto Catastral para integrar a expediente fisico L. N/A
Valuacién
7.7 Deriva tramite via sistema a la Unidad de Atencién a .
. N Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 8.1 de este - SIcz
e Valuacién
procedimiento.
7.8 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
. . . Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 9.1 de este - SIcz
S Valuacién
procedimiento.
Unidad de
8.1 Recibe tramite via sistema. Atencidén a SIcz
Contribuyentes
8.- Respuesta de Unidad de
. P 8.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral. Atencidén a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
8.3 Entrega Extracto Catastras al usuario y termina este Unlda'd, de
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
Unidad de
9.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Registro
9.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da,d de
R Tramitey N/A
para escanear expediente )
9.- Escaneo Registro
D.ocumentos Unidad de
9.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y )
Archivo Registro
Unidad de
9.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
9.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro

*Esta actividad se realiza en conjunto con la Seccién de Cartografia, quien revisa previamente los archivos digitales y verifica que la
informacidn cartogréfica este correcta y completa
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Politicas:

Internas:

. El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos;

. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios y
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacion;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones.

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. No tienen el caracter de vias publicas los predios pertenecientes al dominio
privado de la Federacion, del Estado, del Municipio o de los particulares, para
fines restringidos o aprovechamientos privados, asi como los bienes de uso
comun de los condominios;

. Los predios urbanos seran los que se encuentren dentro del drea de influencia
de un centro de poblacién

. La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas

. Se deberdn registrar los avaltos elaborados por los peritos valuadores, cuando
contengan los datos correctos para su identificacién y localizacion para su
posterior revisién.

. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informacién necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

. La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Depen.den.clla ° Tesoreria Municipal Cédigo: PC-05-06-21
Coordinacion General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 11-NOV-2020
Nombre del Procedimiento: Fusién de Predios Version: 00

Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
informacidn que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
peritos valuadores y notarios), para poder garantizar certeza juridica sobre los derechos de
propiedad y el uso de los inmuebles ubicados en el municipio

Objetivo del Procedimiento:

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-inf Unidad de
- Intormes, L, 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
turno de atencién .
e Inareso de Contribuyentes
trérﬁite 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacién, entonces
L . - N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P : Contribuyentes
Unidad de
1.8 Impri | folio de i del tramit i |
mprlme el fo |o‘ e'z ingreso del tramite que proporciona a Atencion a sicz
usuario para seguimiento ;
Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1. de ese Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Atencidn a SIcz
Contribuyentes
2.- Revisién Unidad de
o . 2.2 Revisa expediente y valida documentos Atencidn a N/A
Administrativa .
Contribuyentes
2.3 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de :::g:g:z sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Unidad d’e SIcz
Cartografia
3.2 Revisa expediente para identificar la ubicacion y datos del predio Unidad de
L , ’ AUTOCAD
3.- Revision en cartografia. Cartografia
Técnica 3.3 Analizalos datos y valores del predio para emitir resultados de la Unidad de AUTOCAD
revision técnica Cartografia
Unidad de
3.4 Asigna claves catastrales a los predios ’ SIcz
Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
3.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento Cartografia
o Unidad de
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema I - SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente Unldad. fie N/A
Valuacién
Unidad de
4. P Y | isi . . N/A
3 Programa o reprograma (segun sea el caso) visita de campo Valuacién /
4.4 Acude al predio a realizar visita. Umdad. fie N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa a
L o N/A N/A
alinciso 4.6 de este procedimiento.
En caso de que si pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al
e o N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento.
4.6 Esla primera ocasion que acude al inmueble N/A N/A
En caso de que si sea la primera vez que acude al inmueble,
- L N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento.
En caso de que no sea la primera ocasidn que acude al predio, N/A N/A
4.- Cédula de entonces pasa al inciso 4.8 de este procedimiento.
Campo 4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.5 de Unidad de N/A
este procedimiento. Valuacién
4.8 Realiza valuacion conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccidn, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que si requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
alinciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que no requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.12 de este procedimiento
4.11 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
. A o - SICZ
Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este procedimiento Valuacion
4.12 Llena formato de Avalto capturando la informacion de la Cédula Unidad de N/A
de Campo. Valuacioén
4.13 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
” - Unidad de
de Cartografia, entonces al inciso 6.1 de este ., SIcz
L Valuacién
procedimiento.
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Unidad d? SIcz
Cartografia
. . . L. Unidad de
5.2 Revisa expediente para capturar informacion Cartografia N/A
5.3 Investiga valores de mercado del predio Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
>.- Investigacion 5.4 Ubica predio para actualizar informacidn en cartografia Unidad d’e AUTOCAD
de Valores Cartografia
5.5 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identificar uso Unidad de N/A
potencial de suelo. Cartografia
5.6 Realiza estudio de valor residual para emitir analisis de valor Unidad d’e N/A
Cartografia
5.7 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces regresa al 4.12 de este procedimiento. Cartografia
6.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
6.- Integracion 6.2 Revisa expediente para identificar la ubicacién y los datos del Unidad de N/A
Cartografica predio. Cartografia
6.3 Dibuja terreno y construccion Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
ELABORO: Direccién de Catastro
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
6.4 Captura informacién de Cédula de Campo en cartografia Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
6.5 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de
- L e , SICz
de Valuacidn, entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento. Cartografia
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad. ?’e SIcz
Valuacién
, Unidad de
7.2 Revisa expediente para ubicar predio en cartografia I L AUTOCAD
Valuacién
7.-Validacién 7.3 An?hza A\{aluo par.a'verlflcar.que los datos estén correctos para Unldad. fie sicz
- validar la informacién en el sistema. Valuacién
Tecnica Unidad de
7.4 Autoriza Avalué con sello y firma ., N/A
Valuacién
7.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
. . . Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 8.1 de este L, SIcz
o Valuacién
procedimiento.
Unidad de
8.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.2 Revisa expediente para actualizar la informacion en sistema Tramitey SIcz
Registro
8.- Acto de . . . - Um,da.d de
X 8.3 Imprime Extracto Catastral para integrar al expediente fisico Tramitey N/A
Autoridad .
Registro
8.4 Deriva trdmite via sistema a Unidad de Atenciéon a Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 9.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. . Registro
8.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 10.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
9.1 Recibe tramite via sistema Atencidn a N/A
Contribuyentes
9.- Respuesta de Unidad de
. P 9.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral Atencidén a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
9.3 Entrega el Extracto Catastral al usuario y termina este Unlda'd, de
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
Unidad de
10.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Registro
10.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da,d de
B Tramitey N/A
para escanear expediente )
10.- Escaneo Registro
Do.cumentos Unidad de
10.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y .
Archivo Registro
Unidad de
10.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
10.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:
Politicas: . El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.
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. El valor catastral se determinara mediante procedimientos técnicos, siendo en
todo momento lo més apegado al valor real;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histdricos de sus modificaciones;

. Practicar la valuacion de los predios en particular, conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco

. El catastro municipal consolidarad toda la informacion generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

. Los coeficientes de incremento y demérito se aplicaran conforme a los criterios
técnicos determinados o aplicara el procedimiento que se establece para las
tablas de valores unitarios.

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. No tienen el caracter de vias publicas los predios pertenecientes al dominio
privado de la Federacion, del Estado, del Municipio o de los particulares, para
fines restringidos o aprovechamientos privados, asi como los bienes de uso
comun de los condominios;

. Los predios urbanos seran los que se encuentren dentro del drea de influencia
de un centro de poblacién

. Los predios edificados son los que tengan construcciones permanentes

. La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas

. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informaciéon necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

. La clave y cuenta catastral seran los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Depen.den.clla ° Tesoreria Municipal Cédigo: PC-05-06-22
Coordinacion General:
Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 11-NOV-2020
Nombre del Procedimiento: Inscripcién al Padrén Catastral Version: 00

Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
informacién que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
peritos valuadores y notarios), para poder garantizar certeza juridica sobre los derechos de
propiedad y el uso de los inmuebles ubicados en el municipio

Objetivo del Procedimiento:

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1.- Informes, Unidad de
turno de atencién 1.5 Revisala documentacion que presenta el usuario Atencidn a N/A
e Ingreso de Contribuyentes
tramite 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacién, entonces
L . . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
. . Unidad de
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el L
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
. . . I . . Unidad de
1.8 In;f;lsrreleuf:':ioe:fomgreso de tramite para proporciona al usuario Atencién a sicz
s g Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Atencidn a SIcz
Contribuyentes
— Unidad de
2.- Revisién . . . L -
- . 2.2 Revisa expediente validando la documentacién que presenta Atencidn a N/A
Administrativa .
Contribuyentes
Unidad d
2.3 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de n a. . €
, - . Atencion a SIcz
Cartografia, entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
Unidad d
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. niea ’e SIcz
Cartografia
3.2 Revisa expediente para identificar la ubicacion y datos del predio Unidad de
L , , AUTOCAD
3.- Revision en cartografia. Cartografia
écnica 33 Anéll.z? Io? dz{tos y valores del predio para emitir resultados de la Unidad dfe AUTOCAD
revision técnica Cartografia
. . Unidad de
3.4 Asigna claves catastrales a los predios ’ AUTOCAD
Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
3.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasas al inciso 4.1 de este procedimiento. Cartografia
- P Unidad de
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. ! - SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente Unldad. fie N/A
Valuacién
Unidad de
4. P Y | isi . . N/A
3 Programa o reprograma (segun sea el caso) visita de campo Valuacién /
4.4 Acude al predio a realizar visita. Umdad. fie N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa a
L S N/A N/A
alinciso 4.6 de este procedimiento.
En caso de que si pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al
e e N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento.
4.6 Esla primera ocasion que acude al predio N/A N/A
En caso de que si sea la primera ocasion que acude al predio,
. S N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento.
En caso de no ser la primera ocasion que acude al predio, N/A N/A
4.- Cedula de entonces pasa al inciso 4.8 de este procedimiento.
Campo 4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.3 de Unidad de N/A
este procedimiento. Valuacién
4.8 Realiza valuacion conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccion, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que no requiera investigacién de valor, entonces N/A N/A
pasa al inciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que si requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.13 de este procedimiento
4.11 Llena formato de Avaluo capturando la informacién en la Unidad de
. . N/A
Cédula de Campo. Valuacién
4.12 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad .
, S Unidad de
de Cartografia, entonces pasa al inciso 6.1 de este L SIcz
e Valuacién
procedimiento.
4.13 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
. . o - SICZ
Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este procedimiento Valuacioén
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Unidad d? SIcz
Cartografia
Unidad d
5.2 Revisa expediente para capturar la informacién niaa ? SIcz
Cartografia
5.3 Investiga valores de mercado del predio Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
>.- Investigacion 5.4 Ubica predio para actualizar informacién en cartografia Unidad d’e AUTOCAD
de Valores Cartografia
5.5 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identificar uso Unidad de N/A
potencial de suelo. Cartografia
5.6 Realiza estudio de valor residual para emitir analisis de valor Unidad d’e N/A
Cartografia
5.7 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces regresa al 4.11 de este procedimiento. Cartografia
6.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
6.- Integracion 6.2 Revisa expediente para identificar la ubicacién y datos del Unidad de
" . ) , AUTOCAD
Cartografica predio en cartografia. Cartografia
6.3 Dllbuja terreno y construccidn capturando la informacién de la Unidad dfe AUTOCAD
Cédula de Campo Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
6.4 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad )
- L Unidad de
de Valuacién, entonces pasa al inciso 7.1 de este , SIcz
. Cartografia
procedimiento.
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Umdad.fie SIcz
Valuacién
, Unidad de
7.2 Revisa expediente para ubicar predio en cartografia I L AUTOCAD
Valuacién
7.3 Analiza Avaluo, verificando que los datos estén correctos para Unidad de sicz
7.- Avalto validar la informacion en el sistema. Valuacion
Unidad d
7.4 Autoriza Avaluo con sello y firma nida L, N N/A
Valuacién
7.5 Deriva trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
L R L Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 8.1 de este L. SIcz
S Valuacién
procedimiento.
Unidad de
8.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.2 Revisa expediente para actualizar los datos en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.- Acto de . . . - .
X 8.3 Imprime Extracto Catastral para integrar al expediente fisico Tramitey N/A
Autoridad .
Registro
8.4 Deriva tramite via sistema a la Unidad de Atencién a Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 9.1 de este Tramitey SICz
procedimiento. . Registro
8.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 10.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
9.1 Recibe tramite via sistema Atencidn a N/A
Contribuyentes
9.- Respuesta de Unidad de
s P 9.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral Atencidén a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
9.3 Entrega el Extracto Catastral al usuario y termina este Unlda'd, de
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
Unidad de
10.1 Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Registro
Unidad d
10.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado m, a' ¢
B Tramitey N/A
para escanear expediente )
Registro
10.- Escaneo -
Documentos Unidad de
10.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y )
Archivo Registro
Unidad de
10.4 Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
10.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:
Politicas: . El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.
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. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios y
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacion;

. Registrar oportunamente los cambios que se operen en los inmuebles, con el
propdsito de mantener actualizada la informacidn de los registros catastrales y
el control de los datos histéricos de sus modificaciones;

. El catastro municipal consolidara toda la informacion generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. No tienen el caracter de vias publicas los predios pertenecientes al dominio
privado de la Federacidn, del Estado, del Municipio o de los particulares, para
fines restringidos o aprovechamientos privados, asi como los bienes de uso
comun de los condominios;

. Los predios urbanos seran los que se encuentren dentro del drea de influencia
de un centro de poblacién

. Los predios edificados son los que tengan construcciones permanentes

. La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas

. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcidon, deberd proporcionar la informaciéon necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

. La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Extracto catastral

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo:

PC-05-06-23

Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A
Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision: 11-NOV-2020
Nombre del Procedimiento: Rectificacién de Predios Version: 00

Objetivo del Procedimiento:

propiedad y el uso de los inmuebles ubicados en el municipio;

Tener registros catastrales veridicos, actualizando las bases de datos conforme a los documentos e
informacidn que se obtenga de las operaciones catastrales que realicen los usuarios (ciudadanos,
peritos valuadores y notarios), a fin de garantizar y otorgar certeza juridica sobre los derechos de

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-Inf Unidad de
- Intormes, L, 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencién a N/A
turno de atencién A
: d Contribuyentes
terér::;'teeso € 1.6 ¢Documentacidon completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacion, entonces
L . . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P : Contribuyentes
. . . . . . Unidad de
1.8 In;f;lsrreleuf?rlr:?e:zngreso de tramite para proporcionar al usuario Atencion a sicz
P g Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Atencidn a SIcz
Contribuyentes
2.- Revisién Unidad de
o . 2.2 Revisa expediente para validar la documentacién Atencidn a N/A
administrativa .
Contribuyentes
2.3 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Umda.d, de
, o o Atencion a SIcz
Cartografia, entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Unidad d’e SIcz
Cartografia
3.2 Revisa expedllente para identificar la ubicacion y datos del predio Unidad dfe AUTOCAD
3.- Revisién en cartografia. Cartografia
T;'ecnica 3.3 (El predio o poligono se encuentra dibujado en la cartografia? N/A N/A
En caso de que no se encuentre el predio o poligono dibujado en
., - s N/A N/A
la cartografia, entonces pasa al inciso 3.4 de este procedimiento.
En caso de que si se encuentre el predio o poligono dibujado en
) - . P N/A N/A
la cartografia, entonces pasa al inciso 3.5 de éste procedimiento.
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DATOS DE MAPEO

Administracion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
. , Unidad de
3.4 Agrega predio en la cartografia Cartografia AUTOCAD
3.5 Asigna clave catastral Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
3.6 Valida los datos y la clave catastral del predio en sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
3.7 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento. Cartografia
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Umdad. ?’e SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente Unldad. (,je N/A
Valuacién
. - Unidad de
4.3 Programa o reprograma (segun sea el caso) visita de campo. Valuacién N/A
4.4 Acude al predio a realizar visita. Unldad. (’:Ie N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al N/A N/A
inciso 4.6 de este procedimiento
En caso de que si pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento
4.6 Esla primera ocasion que acude al inmueble N/A N/A
En caso de que si sea la primera ocasién que acude al inmueble,
- L N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento
4- Cedula de En caso de que n<? se.a la primera ocasion q.ue.acude alinmueble, N/A N/A
Campo ent.ont.:es pa.sa al |nc!so 4.8 de este procedimiento _ .
4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.3 de Unidad de N/A
este procedimiento Valuacién
4.8 Realiza valuacién conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco. Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccién, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que si requiera investigacion de valor, entonces pasa
- o N/A N/A
al inciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que no requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.12 de este procedimiento
4.11 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este procedimiento. Valuacién
4.12 Llena formato de Avalto capturando la informacién en la Cédula Unidad de N/A
de Campo. Valuacioén
4.13 Deriva el trdmite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Cartografia, pasa al inciso 6.1 de este procedimiento. Valuacioén
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d’e SIcz
Cartografia
. . . L. Unidad de
5.2 Revisa expediente para capturar informacién Cartografia N/A
. . Unidad de
5.3 Investiga valores de mercado del predio Cartografia N/A
. . . . L. ’ Unidad de
s 5.4 Ubica predio para actualizar la informacion en Cartografia ) AUTOCAD
5.- Investigacion Cartografia
de valor 5.5 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identificar el uso Unidad de N/A
potencial de suelo Cartografia
5.6 Realiza estudio de valor residual para emitir andlisis de valor Unidad d? N/A
Cartografia
5.7 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces regresa al 4.12 de este procedimiento. Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
6.1 Recibe expediente fisicoy tramite via sistema Unidad d? SICz
Cartografia
6.2 Revisa expediente para identificar la ubicacién y los datos del Unidad de N/A
predio Cartografia
6 ntegr?C|on 6.3 Dibuja terreno y construccién en cartografia Unidad d? AUTOCAD
cartogréfica Cartografia
. ., , , Unidad de
6.4 Captura informacion de Cédula de Campo en cartografia , AUTOCAD
Cartografia
6.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento Cartografia
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Umdad.(,je SIcz
Valuacién
7.2 Revisa expediente para ubicar el predio en cartografia Unldad. (’:Ie AUTOCAD
Valuacién
7.3 Analiza los datos del Avalto para confirmar y validar que la Unidad de sicz
7.- Avalto informacion este correcta en el sistema Valuacién
7.4 Autoriza Avaluo con sello y firma Unldad. (’:Ie N/A
Valuacién
7.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
L . . Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 8.1 de este L. Sicz
S Valuacién
procedimiento
Unidad de
8.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.2 Revisa expediente para actualizar los datos del predio en sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.- Acto de . . . - L
X 8.3 Imprime Extracto Catastral para integrar a expediente fisico Tramitey N/A
Autoridad .
Registro
8.4 Deriva tramite via a la Unidad Atencion Unidad de
Contribuyentes, al inciso 9.1 de este Tramitey N/A
procedimiento Registro
8.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 10.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento Registro
Unidad de
9.1 Recibe tramite via sistema Atencidn a SIcz
Contribuyentes
9.- Respuesta de Unidad de
o P 9.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral Atencidn a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
Unidad de
9.3 Entrega al usuarioy termina este procedimiento. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
10.1 Recibe expediente fisico y trdmite via sistema Tramitey SIcz
Registro
10.2 Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da.d de
ara escanear expediente Tramitey N/A
10.- Entrega P P Registro
Extracto Catastral Unidad de
10.3 Escanea expediente Tramitey N/A
Registro
Unidad de
10.4 Termina folio en sistema Tramitey SIcz
Registro

Administracion e

Zapopan
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DATOS DE MAPEO

Etapa

Descripcion de la actividad Area Sistema

Unidad de

10.5 Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A

Registro

Politicas:

Internas:

Externas:
L]

El registro y la valuacién catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.

El valor catastral se determinard mediante procedimientos técnicos, siendo en
todo momento lo més apegado al valor real;

En todo momento se deberd de aplicar los valores catastrales y unitarios de
terrenos y construcciones, establecidos en las Tablas de Valores Unitarios de
Sueloy Construccién vigentes;

Practicar la valuacion de los predios en particular, conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco

El catastro municipal consolidard toda la informacién generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

Los coeficientes de incremento y demérito se aplicaran conforme a los criterios
técnicos determinados o aplicara el procedimiento que se establece para las
tablas de valores unitarios,

Los avaluos practicados o el valor declarado por el contribuyente tendran la
misma vigencia que se determine en la publicacién de los valores unitarios.

Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcion, deberd proporcionar la informacién necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacién
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacién
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano:

ZAP-TESO-01 Actualizacion de clave catastral o cartografia,

ZAP-TESO-10 Cambio de sector

ZAP-TESO-15 Manifestacidn de construccidn o rectificacion de superficie de terreno
ZAP-TESO-17 Rectificacién de Valor

ZAP-TESO-18 Rectificacion de superficie de terreno,

ZAP-TESO-122 Rectificacion de predios

ZAP-TESO-123 Rectificacidn de Linderos,
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Tesoreria Municipal
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Direccion de Catastro # Unidad de
Valuacion

8. 1Recibe expediernte
fisico y tramite via a
sistema

§.2Revisa expedientes para

ckualizar los datas del
predio en sistema

8. 3Imprime Extracto
Catastral para integrara

expediente fisico
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Atencidn a
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8.5Deriva tramite via

sistema w expediente
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Tramite y Registro

Direccion de Catastro / Unidad de Trd mite y Registro

10.1Recibe tramite via
sistemay expediente

10.2Revisa que los
dacumentas coinddan
con eltrémite realizado

10.3Escanea expedients:

10.4Termina folio enel
sistema

10.54rchiva expediente

fitiem para escanear expedients
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencia o
Coordinacion General:

Tesoreria Municipal Codigo:

PC-05-06-24

Direccién de Area: Direccién de Catastro Fecha de Actualizacion: | N/A

Unidad Departamental: N/A Fecha de Emision 11-NOV-2020
. Regularizacié RETT, COMUR IN .,

Nombre del Procedimiento: Riiu arizacion CO COMURINSUS 0 Version: 00

Objetivo del Procedimiento:

recaudacion de ingresos eficaz.

Lograr que todos los predios e inmuebles ubicados en el municipio, se encuentren identificados
cartograficamente y debidamente registrados en la base datos del Catastro, para contribuir a una

DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
Unidad de
1.1 Recibe a usuario e informa sobre el trdmite y los requisitos Atencién a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.2 Imprime turno (ficha) Atencién a QMATIC
Contribuyentes
Unidad de
1.3 Proporciona ficha al usuario, indicando que espere turno. Atencidn a N/A
Contribuyentes
Unidad de
1.4 Llama via sistema de turno Atencidén a QMATIC
Contribuyentes
1-Inf Unidad de
- Informes, L, 1.5 Revisa la documentacion que presenta el usuario Atencién a N/A
turno de atencién A
Inereso de Contribuyentes
terériite 1.6 ¢Documentacion completa? N/A N/A
En caso de que no estén completos los documentos, entonces
L o N/A N/A
pasa al inciso 1.7 de este procedimiento.
En caso de que si esté completa la documentacién, entonces
Lo . . N/A N/A
pasa al inciso 1.8 de éste procedimiento.
1.7 Informa al usuario los documentos que hacen falta y termina el Unlda.d, de
rocedimiento Atencion a N/A
P : Contribuyentes
. . . I . . Unidad de
1.8 In;f;lsrreleuf:':ioe:fomgreso de tramite para proporciona al usuario Atencion a sicz
s g Contribuyentes
1.9 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Atencidn a Contribuyentes, entonces pasa al inciso 2.1 de este Atencidn a SIcz
procedimiento. Contribuyentes
Unidad de
2.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Atencidn a SIcz
Contribuyentes
2.- Revisién Unidad de
o . 2.2 Revisa expediente validando la documentacion Atencién a N/A
Administrativa .
Contribuyentes
2.3 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Umda.d, de
, i L Atencion a SIcz
Cartografia, entonces pasa al inciso 3.1 de este procedimiento. .
Contribuyentes
3.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d’e SIcz
Cartografia
3.2 Revisa expediente para identificar la ubicacion y datos del predio Unidad de
L. , , AUTOCAD
3.- Revision en cartografia Cartografia
Técnica 3.3 Analizalos datos y valores del predio para emitir resultados de la Unidad de
. ’ AUTOCAD
revision técnica Cartografia
Unidad d
3.4 Asigna claves catastrales a los predios niea ? SIcz
Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Administrac

cion e

Zapopan

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
3.5 Deriva el tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.1 de este procedimiento. Cartografia
- AT Unidad d
4.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. nica . ’e SIcz
Valuacién
4.2 Revisa expediente Unldad. fie N/A
Valuacién
Unidad de
4. P Y | isi . . N/A
3 Programa o reprograma (segun sea el caso) visita de campo Valuacién /
4.4 Acude al predio a realizar visita. Umdad. fie N/A
Valuacién
4.5 ¢Puedeingresar al inmueble? N/A N/A
En caso de que no pueda ingresar al inmueble, entonces pasa a
L o N/A N/A
alinciso 4.6 de este procedimiento.
En caso de que si pueda ingresar al inmueble, entonces pasa al
e o N/A N/A
inciso 4.9 de este procedimiento.
4.6 ¢Esla primera ocasion que acude al inmueble? N/A N/A
En caso de que si sea la primera ocasidn que acude al inmueble,
. e N/A N/A
entonces pasa al inciso 4.7 de este procedimiento.
4.- Cedula de En caso de que n<? se.a la primera ocasion q.ue.acude alinmueble, N/A N/A
Campo entonces pasa al inciso 4.8 de este procedimiento.
4.7 Deja citatorio en el inmueble, entonces regresa al inciso 4.2 de Unidad de N/A
este procedimiento. Valuacién
4.8 Realiza valuacion conforme al Art. 27 y 69 de la Ley de Catastro Unidad de N/A
Municipal del Estado de Jalisco Valuacién
4.9 Verifica caracteristicas fisicas del predio (construccién, tipo y Unidad de N/A
uso) Valuacién
4.10 ¢Se requiere investigacion de valor? N/A N/A
En caso de que si requiera investigacién de valor, entonces pasa N/A N/A
alinciso 4.11 de este procedimiento
En caso de que no requiera investigacion de valor, entonces pasa N/A N/A
al inciso 4.12 de este procedimiento
4.11 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de sicz
de Cartografia, entonces pasa al inciso 5.1 de este procedimiento Valuacion
4.12 Llena formato de Avalto capturando la informacién en la Cédula Unidad de N/A
de Campo. Valuacioén
4.13 Deriva el trdmite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de sicz
de Cartografia, entonces pasa al inciso 6.1 de este procedimiento Valuacion
5.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
. . . L Unidad de
5.2 Revisa expediente para capturar la informacién Cartografia N/A
5.3 Investiga valores de mercado del predio Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
5.-1 tigacio Unidad d
nvestigacion 5.4 Ubica el predio para actualizar la informacién en cartografia nica ’e AUTOCAD
de Valores Cartografia
5.5 Consulta Plan Parcial de Desarrollo Urbano para identificar uso Unidad de N/A
potencial de suelo Cartografia
. . . - J Unidad de
5.6 Realiza estudio de valor residual para emitir el analisis de valor , N/A
Cartografia
5.7 Deriva expediente fisico y tramite por via sistema a la Unidad de Unidad de sicz
Valuacidn, entonces pasa al inciso 4.12 de este procedimiento. Cartografia
6.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unidad d? SIcz
Cartografia
6.- Integracion 6.2 Revisa expediente para identificar la ubicacion y datos del predio Unidad de N/A
Cartografica en cartografia. Cartografia
Unidad d
6.3 Dibuja terreno y construccion niea ’e AUTOCAD
Cartografia
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DATOS DE MAPEO

Etapa Descripcion de la actividad Area Sistema
6.4 Captura informacién de Cédula de Campo en cartografia Unidad d? AUTOCAD
Cartografia
6.5 Deriva el tramite por via sistema y expediente fisico a la Unidad Unidad de
- L e , SICz
de Valuacidn, entonces pasa al inciso 7.1 de este procedimiento. Cartografia
7.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema Unldad. fie SIcz
Valuacién
. Unidad de
7.2 Revisa expediente para ubica predio en cartografia I - AUTOCAD
Valuacién
7.3 Analiza Avaltio para verificar que los datos estén correctos y Unidad de
. - . L. ) - SICz
7.- Avalto validar la informacién en el sistema. Valuacién
7.4 Autoriza Avaluo con sello y firma Unldad. (’:Ie N/A
Valuacién
7.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de .
. . . Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 8.1 de este L, SIcz
o Valuacién
procedimiento.
Unidad de
8.1 Recibe expediente fisico y tramite via sistema. Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
8.2 Revisa expediente para actualizar los datos en el sistema Tramitey N/A
Registro
8.- Acto de . . . Um,da.d de
X 8.3 Imprime Extracto Catastral para integra a expediente. Tramitey N/A
Autoridad .
Registro
8.4 Deriva trdmite via sistema a la Unidad de Atencion a Unidad de
Contribuyentes, entonces pasa al inciso 9.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
8.5 Deriva tramite via sistema y expediente fisico a la Unidad de Unidad de
Tramite y Registro, entonces pasa al inciso 10.1 de este Tramitey SIcz
procedimiento. Registro
Unidad de
9.1 Recibe tramite via sistema Atencidn a N/A
Contribuyentes
9.- Respuesta de Unidad de
. P 9.2 Revisa folio para imprimir el Extracto Catastral Atencidén a N/A
Solicitud .
Contribuyentes
9.3 Entrega el Extracto Catastral al usuario y termina este Unlda'd, de
rocedimiento Atencion a N/A
P ) Contribuyentes
Unidad de
I Recibe tramite via sistema y expediente fisico Tramitey SIcz
Registro
1. Revisa que los documentos coincidan con el tramite realizado Um,da,d de
B Tramitey N/A
para escanear expediente .
10.- Escaneo Registro
Do.cumentos Unidad de
1. Escanea expediente Tramitey N/A
Entregados y .
Archivo Registro
Unidad de
IV. Termina folio en el sistema Tramitey SIcz
Registro
Unidad de
V. Archiva expediente y termina procedimiento. Tramitey N/A
Registro
Internas:
Politicas: . El registro y la valuacion catastral se declaran de utilidad publica, para fines
fiscales, socioecondmicos y urbanisticos.
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. Integrar constantemente los registros catastrales de los predios vy
construcciones localizadas en el territorio de municipio de Zapopan para su
actualizacion;

. Practicar la valuacion de los predios en particular, conforme al procedimiento
establecido en la Ley de Catastro Municipal del Estado de Jalisco

. El catastro municipal consolidard toda la informacion generada dentro del
ambito municipal en aspectos cartograficos y catastrales;

Externas:

. Las operaciones catastrales estaran a cargo del catastro municipal.

. No tienen el caracter de vias publicas los predios pertenecientes al dominio
privado de la Federacidn, del Estado, del Municipio o de los particulares, para
fines restringidos o aprovechamientos privados, asi como los bienes de uso
comun de los condominios;

. Los predios urbanos seran los que se encuentren dentro del drea de influencia
de un centro de poblacién

. Los predios edificados son los que tengan construcciones permanentes

. La clave catastral se determinard atendiendo las normas técnicas

. El propietario o poseedor a titulo de duefio del predio, que solicite su
inscripcidon, deberd proporcionar la informacién necesaria para localizar
cartograficamente el inmueble;

. La clave y cuenta catastral serdn los elementos principales de identificacion
cartografica de los predios, en todos los actos catastrales, juridicos, registros y
documentos.

Producto final:

Extracto Catastral

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
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Procedimiento: Cancelacién del Padrén Catastral
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Emisién de constancias
Formato uUnico de Catastro
Procedimiento: Rectificacion de nombre, domicilio y ubicacién
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Tablas de valores
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Datos técnicos
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Divisidn de predios
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Avaluo Catastral
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Transmisién Patrimonial Aviso Rectificatorio
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Transmisién Patrimonial Notarios
N/A
Procedimiento: Transmisién Patrimonial Renuncia de Usufructo Vitalicio
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Transmisién Patrimonial
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Actualizacién de las Tablas de Valores unitarios
N/A
Procedimiento: Condominios / Fraccionamientos
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Fusidn de predios
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Inscripcidn al padrdn catastral
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Rectificacion de predios
Formato Unico de Catastro
Procedimiento: Regularizacién CORETT, COMUR, INSUS o RAN
Formato Unico de Catastro

ANEXOS
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VI. GLOSARIO DE TERMINOS

Adquirente: quien compra un predio.

Anilisis de valor: revisién de los documentos oficiales donde cada colonia del municipio tiene un
valor asignado.

Archivar: guardar, conservar.
Avaltio: dar un valor.

Aviso Rectificatorio: aviso elaborado por un Notario para hacer una correccion de algun dato
correspondiente al predio.

Catastro: es el inventario y la valuacién, precisos y detallados, de los bienes inmuebles publicos y
privados ubicados en cada municipio.

Catastro Municipal: la dependencia que determine o establezca el ayuntamiento, a quien
corresponderan las atribuciones de autoridad catastral y tendra a su cargo las operaciones
catastrales. Esta dependencia se integrarda y operard con base en las disposiciones de este
Ordenamiento y las que regulen la estructura organica del municipio.

Cartografia: trazar mapas geograficos.

Cartografia catastral: es un soporte grafico-territorial, permite, Localizar e identificar bienes
inmuebles de naturaleza rustica y urbana.

Clave catastral: niumero asignado por la seccidon de cartografia para ubicar un predio dentro del
mapa.

Clave virtual: clave que tienen algunos predios como producto de la migracién de un sistema
anterior al actual.

Condominio: propiedad que pertenece de manera colectiva e indivisible a un conjunto de personas
sin asignacion de cuotas entre ellas.

Consejo Técnico Catastral del Estado: es el 6rgano colegiado de caracter permanente responsable
de asesorar, coordinar y evaluar las acciones en materia de Catastro.

Copropietario: Que tiene dominio en algo juntamente con otro u otros.

Croquis: Disefio ligero de un terreno, paisaje o posicion militar, que se hace a ojo y sin valerse de
instrumentos geométricos.
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Cuenta: numero asignado por catastro para ubicar el predio en el municipio.

Documento certificado: documento impreso con firmas, sellos y leyenda que le da validez ante las
autoridades de que dicha informacion es correcta y proporcionada por una autoridad oficial.

Documento simple: documento impreso sencillo, sin sellos, sin firmas y sin leyenda que le da
validez.

Duplicidad: que existen dos, que es doble.
Empastar: proceso mediante el cual se encuaderna o se juntan muchas hojas.

Enajenacion: Acto juridico por el cual se transmite a otro la propiedad de una cosa, bien a titulo
oneroso.

Expediente: conjunto de documentos.

Extracto de anotaciones catastrales: documento que contiene las modificaciones realizadas en
catastro a un predio.

Fideicomiso: Disposicion por la cual el testador deja su propiedad o parte de ella encomendada a
un tercero para que, en caso y tiempo determinados, la transmita a otra persona o la invierta del
modo que se le seiala.

Fiscal: Perteneciente o relativo al fisco o al oficio de fiscal.

Folio: numero que identifica el trdmite solicitado.

Grabar en CD o USB: pasar informacién solicitado en un Disco Compacto (CD) o USB.

Homologacion: Contrastar el cumplimiento de determinadas especificaciones o caracteristicas
dichas en determinadas materias.

Inconsistencias: que hay datos o informacién que no coincide.

Informacion catastral: las caracteristicas cualitativas y cuantitativas de los predios.

Litis: pleito (litigio judicial).

Manifestacion: decir que esta sucediendo algo, informar sobre algo que esta realizando.

Manzana: la superficie de terreno debidamente delimitada constituida por uno o mas predios,
colindante con vias o areas publicas.

Microfilm: formato de grabacion de documentos.
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Negativa Ficta: es el sentido de la respuesta que la ley presume ha recaido a una solicitud, cuando
la autoridad no la contesta ni resuelve en un determinado periodo.

Notario: funcionario publico que tiene autoridad para dar fe a los actos publicos realizados ante él
y redactar y garantizar documentos.

Padrén catastral: listado donde se obtiene la informacién de todos los predios del municipio.
Perito: persona que es entendido o experto en determinada materia.
Permuta: Cambiar algo por otra cosa.

Perito valuador: es el profesionista que cuenta con los conocimientos técnicos, especializados en
bienes inmuebles y valuacién, necesarios para formular avalios y documentos técnicos donde
consten las condiciones especificas de los bienes inmuebles. Los peritos deberan registrarse ante la
Direccién de Catastro del Gobierno del Estado y debera acreditarse ante la autoridad catastral
municipal cuando elabore avaluos.

Persona Juridica: Organizacidn de personas o de personasy de bienes a la que el derecho reconoce
capacidad unitaria para ser sujeto de derechos y obligaciones, como las corporaciones, asociaciones,
sociedades y fundaciones.

Positiva Ficta: es una decisién normativa que se contempla en la legislacién de algunos estados del
pais, cuando la autoridad da contestacién y resuelve en determinado periodo.

Predio: |la porcién de terreno comprendida dentro de un perimetro, con construcciones o sin ellas,
qgue pertenezca en propiedad o posesién a una o varias personas. En el caso de condominios, se
entendera como predio a la unidad condominal y como subpredio a la unidad privativa.

Rectificacidon: modificacidn, corregir datos.

Registrar: es el empadronamiento que se realiza ante la autoridad catastral, respecto de los datos
de referencia que se asienten de los bienes inmuebles.

Registros catastrales: los documentos graficos, escritos e informacidn contenidos en las bases de
datos, asi como todos los demas elementos que integran el catastro.

Resguardo: mantener algo en posesion mientras se solicita para continuar con el procedimiento.

Salvedad: Razonamiento o advertencia que se emplea como excusa, descargo, limitacién o cortapisa
de lo que se va a decir o hacer.

Tablas de valores: es el conjunto de elementos y valores unitarios aprobados segun el
procedimiento de esta Ley y contenidos en los planos de las zonas respecto al valor del terreno, asi
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como la relacion con las clasificaciones de construccion y demads elementos que deberan de tomarse
en consideracion para la valuacidon de los predios.

Tesoreria: oficina o despacho del tesorero.

Tomos: archivo donde se tiene un conjunto de expedientes.

Transmisién patrimonial: transacciones de compraventa de bienes inmuebles o bienes muebles.
Transmitente: quien vende un predio.

Traslado de municipio: cambio de un municipio a otro.

Troquelar: poner un sello que perfora en algin documento.

Validar: que es vdlido, que es de confianza.

Valor referido: dar un valor a un afio anterior al actual.

Valor Unitario: el valor que por metro cuadrado o por hectarea apruebe el Congreso del Estado en
tablas de valores, para cuantificar el valor catastral de cada uno de los predios.

Valuacién: darle valor.

Valuacidn catastral: la determinacién del valor catastral de los predios, conforme al procedimiento
técnico establecido en la presente Ley.

Valor provisional: el valor que fije la autoridad catastral a los predios de los que no se hayan
obtenido los elementos técnicos para determinarle valor catastral definitivo.

Vincular: que tiene relacion.

Ubicacion: la localizacion del predio definida por su clave catastral, de acuerdo a su nomenclatura
y numero oficial o mediante sus coordenadas geograficas.

Urbanizacion: Nucleo residencial urbanizado.

Zonas: las delimitaciones administrativas en que se divide el territorio del municipio pudiendo ser
las que se establecen en los planes de desarrollo urbano municipal.

Zonificacion: Division de una ciudad o area territorial.
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VIl. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracidon Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 43 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 9, 40 y 42 del
Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco, se firma y autoriza el presente Manual
de Procedimientos a través de la E.FIRMA.

Autorizacion

DiNcj+AT/ewtSWI6xtN9tDDT+qTmg3h7RImCekfC+3+8SbTaodIMjJsK28xOhjOchGppzh5t40gCun3N9CUIIbhp/rlewv7Q18XEW
R3aVPcH+9QTHXIRUDKCZaK6QPFZC+rAGyPnWIKdgfWcokvgBlco7bObKcG+hcMVZigHREk=
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