MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

Direccidn de Desarrollo
Agropecuario

Ciudad
de los ninos




INDICE
Seccion  Descripcion Pagina
I Introduccidn 3
Il Objetivo del manual de procedimientos 4
I Fundamento Juridico del manual de procedimientos 5
v Inventario de procedimientos 9
\Y Descripcidn narrativa, flujo y anexo de los procedimientos 10
Vi Glosario de términos 29
Vil Autorizaciones 30

ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00

Ciudad 2
Mejora . {' } Gobierno de Iu a

( y Requlatoria Zapopan o
dm nistracion e P P de Ios nlnos

Innovacién Gubernamental -




I. INTRODUCCION

El presente manual tiene como propdsito ser una guia rapida y especifica que incluya la operacion
y desarrollo de las actividades de ésta Area del Municipio de Zapopan; y asi servir como un

instrumento de apoyo y mejora institucional.

Los procedimientos incluyen en forma ordenada y secuencial las operaciones a seguir para las
actividades laborales, motivando con ello un buen desarrollo administrativo y dando cumplimiento

a lo establecido en el Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Ademas es importante sefialar que este documento estd sujeto a actualizacion en la medida en la
gue se presenten variaciones en la ejecucion de los procedimientos, en la normatividad establecida,

en la estructura orgdnica o bien, en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo.
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|1.OBJETIVO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

El presente manual es un instrumento técnico operativo que apoya en las actividades cotidianas de
ésta Area, el cual contiene informacién en forma cronoldgica y detallada de las actividades que

deben seguirse para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones.
Los objetivos del presente manual son:

e Describir los procedimientos.

e Mostrar en forma ordenada y secuencial las actividades que se desarrollan dentro de un
procedimiento, haciendo referencia a otros documentos utilizados en la realizacién de las
actividades institucionales.

e Ser apoyo para laimplementacidn de los métodos y técnicas de trabajo que deben seguirse
para la realizacidn de las actividades.

e Determinar responsabilidades operativas para la ejecucién, control y evaluacion de las
actividades.

e Apoyar en la induccidn, en el adiestramiento y capacitacion del personal.

e Otorgar al servidor publico una vision integral de sus funciones con la descripcion de los
procedimientos, asi como con las interrelaciones de éstos con otras unidades de trabajo

para la realizacidn de las funciones asignadas.
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lll. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién de los manuales de organizacién son los
siguientes:

A. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo Il. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

lll. Los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios para cumplir los fines
sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

B. Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administraciéon publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrénicos,
opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrénica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.
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Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:

I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitio;

1. Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

Ill. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacién previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos autdnomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

C. Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 43. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacion General de Administracion e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacion de las dependencias establecerdn las atribuciones que corresponden
al resto de las dependencias y organismos adscritos a las dependencias de primer nivel, a partir de
las atribuciones del drea de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracion publica municipal.

CUARTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberan
reformarse y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la
correcta y debida aplicacién y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 180 dias, para quedar
en concordancia con este instrumento.
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D. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicidon del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segln
corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:

I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creacidn, manuales administrativos, reglas de operacion, criterios,
politicas, entre otros;

E. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacién Fundamental — General
1. Es informacion fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacion sobre la planeacion estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

¢) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacién publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;
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F. Reglamento de Transparencia e Informacién Publica de Zapopan, Jalisco.

Titulo Cuarto
De la Informacién Publica
Capitulo Il
De la Informacién Fundamental

Articulo 54. Es informacion fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

|. La establecida por la Ley y la Ley General;

G. Reglamento de Firma Electronica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 9. Las dependencias del Municipio, determinaran en las disposiciones administrativas o
manuales que rijan sus procedimientos, los actos en los que se deberd usarse la E.FIRMA,
especificdndolo en cada etapa del proceso que corresponda.

Capitulo VI
De la Firma Electrénica Avanzada (E.FIRMA)

Articulo 40. La E.FIRMA tiene respecto de la informacion establecida en el mensaje de datos, el
mismo valor que la firma autdgrafa, con relacidn a los datos sefialados en documento electrénico,
y en consecuencia, tendrd el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables les otorgan a
éstos.

Articulo 42. El documento impreso electronicamente, producird los mismos efectos que las leyes
otorgan a los documentos impresos con firma autdgrafa, teniendo siempre el mismo valor
probatorio.
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IV. INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO
CODIGO DEL .
PROCEDIMIENTO NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO PAGINA
PC-09-09-01 Apoyo Agropecuarios 10
PC-09-09-02 Asesoria en Comeruallz?uo.rl, Asesoria Técnicay 12
Capacitacion
PC-09-09-03 Descuento Predial Uso Agropecuario 14
PC-09-09-04 Donacién de arboles 16
PC-09-09-05 Donacidn de peces 20
PC-09-09-06 Prueba de tuberculosis 23
PC-09-09-07 Rehabilitacién de caminos 25
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V.DESCRIPCION NARRATIVA, FLUJO Y ANEXO DE LOS PROCEDIMIENTOS

IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencias o Coordinacién General de Desarrollo .
o . : PC-09-09-01
Coordinacion General: Econdmico y Combate a la Desigualdad Cédigo
Direccién de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emision: 30-SEP-2020
Unidad Departamental: Desarrollo Agropecuario Fecha de Actualizacion: | N/A
Nombre del Procedimiento: Apoyos Agropecuarios Versidn: 00
Objetivo del Procedimiento: Incentivar la vocacién productiva del campo.
DATOS DE MAPEO
Descripcion de la actividad Area Sistema
Direcci6 D Il
1. Recibe al productor solicitante del apoyo agropecuario. ireccidn de es.arro © N/A
Agropecuario
- - . Direccién de D Il
2. Elabora la solicitud del productor solicitante del apoyo agropecuario. reccion de es.arro ° N/A
Agropecuario
3. Recibe la solicitud para analizar documentacién en original y copia para Direccion de Desarrollo N/A
cotejo. Agropecuario
4. Revisa en padrén Pro campo o constancia de autoridad ejidal, comunal o Direccion de Desarrollo N/A
pequeiia propiedad, acreditando la personalidad de productor agropecuario. Agropecuario
Direcci6 D Il
5. éProcede solicitud de apoyo agropecuario? ireccion de es.arro ° N/A
Agropecuario
Direccion de Desarrollo
E | i | ivi . . N/A
n caso de no proceder el apoyo agropecuario, pasa a la actividad 6 Agropecuario /
Direcci6 D Il
En caso de si proceder la solicitud pasa a la actividad 7. ireccidn de es.arro © N/A
Agropecuario
- . . Direccion de Desarrollo
6. Cancela solicitud y termina procedimiento. . N/A
Agropecuario
Di fe D
7. Envia solicitud y documentacién a Contraloria para autorizacion. ireccidn de es?rrollo N/A
Agropecuario
8. ¢Autoriza Contraloria Ciudadana? Contraloria Ciudadana N/A
En caso de que no autorice la Contraloria Ciudadana la solicitud de apoyo Contraloria Ciudadana N/A
agropecuario, pasa a la actividad 9.
En caso de que la Contraloria Ciudadana si autorice la solicitud de apoyo Contraloria Ciudadana N/A
agropecuario, pasa a la actividad 11.
Di fe D
9. Recibe solicitud con observaciones por parte de la Contraloria Ciudadana. ireccidn de es'arrollo N/A
Agropecuario
. - Direccidn de D Il
10. Subsana las observaciones y pasa a la actividad 7. reccion de egarro ° N/A
Agropecuario
11. Recibe documentaciéon con visto bueno por parte de Contraloria Direccion de Desarrollo N/A
Ciudadana. Agropecuario
. , Direccion de D Il
12. Elabora el vale al productor para el canje del producto en almacén. reccion de egarro ° N/A
Agropecuario
Di fe D
13. Entrega al productor vale para canje del producto en almacén. ireccidn de es.arrollo N/A
Agropecuario
. . Direccion de Desarrollo
14. Captura expediente para control interno. . Excel
Agropecuario
15. Archiva expediente y termina procedimiento. Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario
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Politicas:

Internas:

. Debe el solicitante ser productor y presentar documentacién conforme a las
reglas de operacion del programa, identificacion, CURP, acreditar propiedad o
posesion de la parcela, o en el caso pecuario presentar la documentacion
referente al ganado a la oficina de Desarrollo Agropecuario de Zapopan.

Externas:
. N/A

Producto final:

Vale para canje del producto en almacén.

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A

FLuJo

5. iProcede solidtud de apopo
agrapecuario?

O—.l 1. Recibe al productor |—.| 2. Elaboralas alicitud I—)l 3. Recibelasolicitud |_.|" “‘”“(:"m::“’“" G

7. Enviasolicitud a

Coordinacion General de Desarrollo Econémico y Combate a la Desigualdad
Direccion de Desarrollo Agropecuario

9. Recibesalicitud con 10.8ubsana las I ety
observaciones obs ervaciones :
autorizacidn

~
AL LT el £ 13 EmpesislEmducy 14, Captura expedierte 15 Archiva expediente
praductar wale

iy

3 1 st @
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencias o Coordinacién General de Desarrollo A
Coordinacidon General: Econdmico y Combate a la Desigualdad Cédigo: PC-03-09-02
Direccién de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emision: 30-SEP-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Actualizacion: | N/A
.. Asesoria en Comercializacién, Asesoria .,
Nombre del Procedimiento: - . Version: 00
Técnica y Capacitacion
Objetivo del Procedimiento: Mejorar la calidad de vida de los productores agropecuarios y forestales.
DATOS DE MAPEO
Descripcion de la actividad Area Sistema
Direcci6 D Il
1. Recibe solicitud por parte del ciudadano. ireccidn de es.arro © N/A
Agropecuario.
2. Redacta en formato la solicitud del ciudadano. Direccion de De§arrollo Word
Agropecuario.
3. Analiza solicitud. Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario.
4. ¢ Es asistencia técnica? Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario.
. . - - - Direcci6 D Il
En caso de si ser asistencia técnica, continda en la actividad 5. ireccion de es.arro ° N/A
Agropecuario.
En caso de no ser capacitacion técnica, continla en la actividad 7. Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario.
. - L. Direccion de Desarrollo
5. Realiza una visita de campo al lugar solicitado. A N/A
Agropecuario.
Direcci6 D Il
6. Asesora técnicamente al solicitante y termina procedimiento. ireccidn de es.arro ° N/A
Agropecuario.
; . g Direccion de Desarrollo
7. ¢Es asesoria en comercializaciéon? R N/A
Agropecuario.
En caso de si ser asesoria en comercializacion, continda en la actividad 8. Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario.
. R . - Direccién de D Il
En caso de no ser asesoria en comercializacidn, continta en la actividad 13. reccion e es.arro ° N/A
Agropecuario.
Di fe D
8. Realiza visita de campo al lugar solicitado. ireccidn de es.arrollo N/A
Agropecuario.
9. Investiga a posibles compradores comunicandose a SAGARPA, SEDECO, Direccion de Desarrollo N/A
cadenas de tiendas de autoservicio, etc. y obtiene listado. Agropecuario.
10. Convoca reunion entre posibles compradores y productores Direccion de Desarrollo N/A
(telefénicamente). Agropecuario.
11. Realiza reunidon entre posibles compradores y productores Direccion de Desarrollo N/A
(telefénicamente). Agropecuario.
Di fe D
12. Verifica los convenios de compra venta entre productores y compradores. ireccidn de es.arrollo N/A
Agropecuario.
13. Brinda seguimiento a lo convenido en los tratos de compraventa Direccion de Desarrollo N/A
asesorando a los productores en temas legales y termina procedimiento. Agropecuario.
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Internas:
Debe el solicitante ser productor agricola, pecuario y/o forestal, acreditando su
Politicas: personalidad en la oficina de la Direccién Municipal de Desarrollo Agropecuario
. de Zapopan.
Externas:
. N/A
Producto final: Convenios de compra venta entre productores y compradores.
Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
2
] Entreea solicitud
g
2
[=] L
|
|
|
|
1
|
|
|
|
|
|
| .
4. iEs asistenciatemic?
5 v
-] .
a 1. Recibe s olidtud por 2 Rf::::iac;::u;;am 3. Analizas alicitud Ell S. Realiza unaveita de B.Asesora
'E parte del ciudadano. ciudadang ) ) campo técnimmente
=
L]
4
2
3
= b
g g
g 5«1 7. iEs asesora en
8 2 comerdalizaddn?
]
1§ ¥
= & ; 10. Camuaca reunidn 11. Realiza raunidn e
c & | ) &. Realiza unaveita de 3. Investiga aposibles entre posibles entre posibles i
5 : campo compradores compradores y compradaores y T (TR
a2 2 productares productares =
4 |
= =)
g
&
o
<)
£
]
=§ 13. Brinda comenis de
5 compra
8
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencias o Coordinacién General de Desarrollo .-
. . : PC-09-09-
Coordinacidon General: Econdmico y Combate a la Desigualdad Cédigo 09-03-03
Direccion de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emision: 30-SEP-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Actualizacion: | N/A
Nombre del Procedimiento: Descuento Predial Uso Agropecuario Version: 00
Objetivo del Procedimiento: Incentivar la vocacidn agropecuaria y forestal en el municipio.
DATOS DE MAPEO
Descripcion de la actividad Area Sistema
1. Recibe al productor. Direccién de Des.arrollo N/A
Agropecuario
L . Direccion de Desarrollo
2. Llena la solicitud para el productor solicitante. . N/A
Agropecuario
Direcci6 D Il
3. Recibe documentacién original y copia para cotejo. ireccidn de es.arro © N/A
Agropecuario
4. Analiza documentacidn original y copia para cotejo. Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario
e . Direccion de Desarrollo
5. Programa verificacion de predio. . N/A
Agropecuario
6. Realiza verificacion de campo para constatar que el predio tiene vocacién Direccion de Desarrollo N/A
agropecuaria para ser sujeto a descuento predial. Agropecuario
Direcci6 D Il
7. Captura el reporte de verificacion. ireccién de es.arro ° Office
Agropecuario
8. Llena dictamen técnico. Direccion de Degarrollo N/A
Agropecuario
. L -, Direccion de Desarrollo
9. ¢ Dictaminacidn positiva? . N/A
Agropecuario
En caso de no ser positiva, continda en la actividad 10. Direccion de Des?rrollo N/A
Agropecuario
10. Avisa al productor de la negativa de su tramite via telefénica. Direccion de Des.arrollo N/A
Agropecuario
11. Entrega el dictamen negativo y todos los documentos originales al Direccion de Desarrollo N/A
productor y termina procedimiento. Agropecuario
. - - . Direccién de D Il
En caso de si ser positiva, continta en la actividad 12. reccion de es?rro ° N/A
Agropecuario
- L Direccion de Desarrollo
12. Elabora oficio de aceptacién. . Word
Agropecuario
o . L Direccion de Desarrollo
13. Envia oficio a la Direccion de Ingresos. X N/A
Agropecuario
14. Integra expediente del productor para descuento de predial de uso Direccion de Desarrollo N/A
agropecuario. Agropecuario
15. Archiva expediente del productor con descuento de predial y termina Direccion de Desarrollo N/A
procedimiento. Agropecuario
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Politicas:

Internas:
. Debe el solicitante comprobar la titularidad de la parcela de uso agricola o
agropecuario, con una copia de escritura y pago de predial actualizado,
comprobante de domicilio y fotografias del predio.

Externas:
. N/A

Producto final:

Oficio de aceptacion para descuento de predial de uso agropecuario.

Tramite/Tramite Ciudadano:

Descuento de impuesto predial a predios destinados a fines agropecuarios ZAP-TESO-38

FLuio

1 Recibe al productor,

3. Recibe 4 Analiza op i
2. Llen ala s olicitud documentacidn orginal documentacidn orginal ! rugg:m:;z;l . B, Realizaverificacidn
\ copia para cotejo ycopia P !

9. iDictaminacidn positva?

7. Captura el reporte de
werificacian.

10. Awis a al productar
de la negativa desu
tramite

2. Llena didamen

2 11.Entrega el dictamen
tecnico.

Direccion de Desarrollo Agropecuario

!

12, Elabora oficio de

14 Integra expediente
del productor para

15, Archiva expediemte

13. Envia oficina |z ] del productor con

N
n

)
1

Coordinacion General de Desarrollo Econdmico y Combate a la Desigualdad

BT Drecciiniciens des cuento de predial descuento de predial
ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Dependencias o Coordinacién General de Desarrollo A
Coordinacidon General: Econdmico y Combate a la Desigualdad Cédigo: PC-03-09-04
Direccién de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emisidn: 30-SEP-2020
. Unidad de F to A i N
Unidad Departamental: nicad de Fomento AEropecuario | co ha de Actualizacion: N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
Nombre del Procedimiento: Donacién de arboles Version: 00

Objetivo del Procedimiento:

Donar drboles frutales para el autoconsumo y arboles forestales para conservacién de suelos.

DATOS DE MAPEO

Descripcion de la actividad

Area

Sistema

1. Recibe solicitudes por parte del solicitante de arboles frutales o forestales.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

2. Analiza solicitud de arboles.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

3. éEs viable la solicitud?

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de no ser viable la solicitud, continta en la actividad 4.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de si ser viable, continda en la actividad 5.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

4. Brinda asesoria y recomendaciones al solicitante y termina procedimiento.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

5. Considera el tipo de arbol solicitado.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

6. ¢Es arbol frutal?

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de no ser un arbol frutal, continta en la actividad 7.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de si ser frutal, continda en la actividad 20.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

7. Realiza entrevista al solicitante.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

8. Elabora oficio de solicitud de arboles a diferentes organizaciones o
dependencias de los tres niveles de gobierno.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

9. Envia oficio de solicitud de arboles a diferentes organizaciones o
dependencias de los tres niveles de Gobierno.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

10. Recibe oficio de parte de las diferentes organizaciones o dependencias de
los tres niveles de Gobierno.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

Word

11. ¢Observaciones a lo solicitado?

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

ELABORO: Direccién de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CcODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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DATOS DE MAPEO

Descripcion de la actividad

Area

Sistema

En caso de no existir observaciones a lo solicitado pasa al punto nimero 15.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de si existir observaciones a lo solicitado, continta en la actividad 12.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

12. Contacta al solicitante para informarle de la negativa de su solicitud.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

13. Acuerda los ajustes con el solicitante.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

14. Elabora un oficio con los ajustes en los arboles solicitados.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

15. Envia oficio de solicitud de drboles a diferentes organizaciones o
dependencias de los tres niveles de Gobierno con adecuaciones a la solicitud
de apoyo.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

16. Recibe oficio aceptacion de apoyo con la fecha y lugar de entrega de los
arboles.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

Word.

17. Recoge los arboles solicitados de acuerdo a lo establecido en el oficio de
aceptacion.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

18. Contacta a los solicitantes del apoyo para la entrega de los arboles.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

19. Entrega arboles a los solicitantes y termina procedimiento.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

20. Elabora oficio con la lista de los solicitantes de drboles frutales.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

21. Envia oficio a la Direccién Hortofruticola de la SADER.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

22. Recibe oficio de parte de la Direccion de Hortofruticola de la SADER.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

Word.

23. ¢Observaciones a lo solicitado?

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de no existir observaciones a lo solicitado pasa al punto niumero 29.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

En caso de si existir observaciones a lo solicitado, continta en la actividad 24.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

24. Contacta al solicitante para informarle de la negativa de su solicitud.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

25. Acuerda los ajustes con el solicitante.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

26. Elabora oficio con los ajustes en los arboles solicitados.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

ELABORO: Direccién de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CcODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00

Gobierno de

IF\{%J‘OP )
> atoria
Vgl coviora Zapopan

Innovacién Gubernamental

Ciudad
de los nifos

17




DATOS DE MAPEO

Descripcion de la actividad

Area

Sistema

27. Envia oficio a la Direccién de Hortofruticola de la SADER con adecuaciones
a la solicitud de apoyo.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

28. Recibe oficio aceptacion de apoyo con la fecha y lugar de entrega de los
arboles.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

Word

29. Informa telefénicamente a los solicitantes del apoyo los requisitos de
entrega.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

30. Recibe pago por parte de los solicitantes del apoyo.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

31. Recibe oficio con el nimero de cuenta de SADER para realizar el depédsito
por concepto del pago de los arboles frutales.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

32. Realiza depdsito en la cuenta de SADER.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

33. Recibe un vale para canje de los arboles solicitados y pasa al punto nimero
19.

Unidad de Fomento
Agropecuario y Desarrollo
Forestal Sustentable

N/A

Internas:

Politicas:
Externas:

. N/A

. Debe el productor presentar identificacién oficial vigente y llenar solicitud en la
oficina de la Direccién de Desarrollo Agropecuario de Zapopan.

Producto final:

Vale para canje de los arboles solicitados.

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A

ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CcODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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FLuio

H
H Realizasalicitud
=
E
3. ¢Esviable I3 soligmd?
4. Brinda mesoria v
1. Recibe s alichudss 2. Analizasolict il recamendadines al
soliciame
6. 6Es Arbol frutal?
5. Envia oficio salicitud 10. Recibe oficia de
5. Cansidera el tipa de y J 7. Realiza entravstaal 2. Elabara aficia de T T A
drbals alictads, o salictante. Salicitud de drbales
organizaciones
si
1
E
= 11. iObsenadones alo

igual

solidtado?

si

14. Elabara un ofic

g

S 12 Cantactaal
= solichants para
E infarmarls Ia negativa
= desu solicitud
g

=

]

£

-8 13. Acusrda Im ajstes

con els alidtante,

con los ajustes enlos
drbales solictads

15 Envia oficia de

16. Recibe oficio
aceptacitn de apoyn
can la fecha ylugarde
entrega de los drboles.

organizaciones

18. Contacta alos

solicitanes del apoyn

parala entrega de los
arbales

17. Recoge los dbles
solicitads de aquerdna
la establecda =n el
aficia

20.Elabora oficio <on la
lista de lus s lictantes
de drboles fales,

21. Envia oficio ala

General de Desarrollo Econe

inacion

Coordi

22, Recibe oficio de
parte de laDirecddn de

Hartofruticola

Direccidn de Desarrollo Agropecuario,Unidad de Fomento Agropecuario y Desarrallo Forestal Sustentable

23.i0bsenadones 3 lo

solidtado?

|

)

Dire ceidin Hortafrtiala

18.Entrega arbales a
I0s 5 ol cantes

24, Contacta al
saliciame pars
informarie de Ia

negativa de sus dlidtud.

25 Acuerda los ajustes

con elsolidtame,

27 Enviaoficinala
Direccidn de
Hortofrutizala

6. Elabara oficio can
Ios &justes =n los
arbales solidtadm

22, Recibe oficio

25 Infarma
telefénicamente a Im
solicitantes del apoyo

s requis it de entreg

30. Recibe pago par
parte de los s olidtantes
delapoyo

31. Recibe oficio can 2|
nimero de cuenta de
SADER

33.Recibe un vale para
<anje de los drbales
solicitados

33 Realiza depdsita en
Iz cusnta de SADER

ELABORO:
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FECHA DE EMISION:
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencias o Coordinacién General de Desarrollo "
Coordinacidon General: Econdmico y Combate a la Desigualdad Cédigo: PC-03-09-05
Direccion de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emision: 30-SEP-2019
. Unidad de Fomento Agropecuario N
Unidad Departamental: 8rop Y| Fecha de Actualizacién: N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
Nombre del Procedimiento: Donacién de peces Version: 00
Objetivo del Procedimiento: Produccion de alimento para autoconsumo en las zonas rurales del municipio
DATOS DE MAPEO
Descripcion de la actividad Area Sistema
. - Unidad de Fomento Agropecuario y
1.  Recibe solicitud por parte del productor. Desarrollo Forestal Sustentable N/A
2. ¢Es nuevo solicitante? Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
En caso de no ser nuevo solicitante, continla en la actividad 9. Unidad de Fomento Agropecuario y
N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
En caso de si ser nuevo solicitante, continda en la actividad 3. Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
. .. ., Unidad de Fomento Agropecuario y
. Real 11 . N/A
3 ealiza una visita al lugar de produccién Desarrollo Forestal Sustentable /
- F A -
4. Toma muestra del agua donde se depositaran los peces. Unidad de Fomento Agropecuarioy N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
. . Unidad de Fomento Agropecuario y
. Lleval | | . N/A
5 eva la muestra de agua para ser analizada en un laboratorio Desarrollo Forestal Sustentable /
- F A -
6. Recibe los resultados del laboratorio. Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
Unidad de Fomento Agropecuario y
7. CEl ? N/A
¢kl agua es adecuada Desarrollo Forestal Sustentable /
. = Unidad de Fomento Agropecuario y
En caso de no ser adecuada el agua, continda en la actividad 8. Desarrollo Forestal Sustentable N/A
Unidad de Fomento Agropecuario y
En caso de si ser adecuada el agua, continla en la actividad 9. Desarrollo Forestal Sustentable N/A
8.  Brinda asesoria al productor solicitante para que subsane las deficiencias | Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
en las instalaciones y pasa al punto nimero 3. Desarrollo Forestal Sustentable
9.  Brinda asesoria al productor en lo referente al mejor aprovechamiento | Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
del recurso. Desarrollo Forestal Sustentable
. - L Unidad de Fomento Agropecuario y
10. Recopila solicitudes recibidas por parte de los productores. Desarrollo Forestal Sustentable N/A
- . L Unidad de Fomento Agropecuario y
11. Elabora oficio para la Direccién de Acuacultura de la SADER. Word.
Desarrollo Forestal Sustentable
P - . L Unidad de Fomento Agropecuario y
12. Envia oficio con solicitudes a la Direccion de Acuacultura de la SADER. N/A
Desarrollo Forestal Sustentable
13. Recibe oficio con la fecha y lugar para la entrega de cultivos de peces o | Unidad de Fomento Agropecuario y
. N/A
alevines por parte de SADER. Desarrollo Forestal Sustentable
14. Contacta a cada uno de los productores solicitantes para informarles de | Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
la fecha y lugar de entrega de los peces o alevines. Desarrollo Forestal Sustentable
15. Recibe oficio con la copia de los recibos de entrega a los productores | Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
solicitantes por parte de SADER. Desarrollo Forestal Sustentable
. Unidad de Fomento Agropecuario y
16. E .
6 labora un expediente Desarrollo Forestal Sustentable N/A
. . Unidad de Fomento Agropecuario y
17. Archiva expediente. Desarrollo Forestal Sustentable N/A
18. Emite un reporte mensual de las solicitudes atendidas y reportes | Unidad de Fomento Agropecuarioy Word
recibidos por parte de SEDER sobre el uso de los recursos. Desarrollo Forestal Sustentable
ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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DATOS DE MAPEO

Descripcion de la actividad Area Sistema
19. Recibe informe por parte de SEDER sobre el aprovechamiento de los Unidad de Fomento Agropecuario y
A Desarrollo Forestal Sustentable N/A
apoyos brindados.
Unidad de Fomento Agropecuario y
20. ¢B | ? N/A
0. ¢Buen uso de los recursos Desarrollo Forestal Sustentable /
En caso de si hacer buen uso de los recursos otorgados por parte de los | Unidad de Fomento Agropecuario y N/A
productores, continta en la actividad 21. Desarrollo Forestal Sustentable
En caso no hacer buen uso de los recursos otorgados por parte de los | Unidad de Fomento Agropecuarioy N/A
productores, continda en la actividad 22. Desarrollo Forestal Sustentable
. . Unidad de Fomento Agropecuario y
21. Refrendael | productor y t d to. Word
efrenda el apoyo al productor y termina procedimiento Desarrollo Forestal Sustentable or
e g . . . Unidad de Fomento Agropecuario y
22. Redacta notificacidn en el sistema y termina procedimiento. N/A

Desarrollo Forestal Sustentable

Internas:

Politicas:
Externas:
. N/A

. Debe el productor presentar identificacién oficial vigente y llenar solicitud en la
oficina de la Direccién de Desarrollo Agropecuario de Zapopan.

Producto final:
el uso de los recursos.

Reporte mensual de las solicitudes atendidas y reportes recibidos por parte de SEDER sobre

Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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FLuio

Productor

Envia solicitud

Forestal

2.iEs nuevo solidwante?

5.Llevala muestra de
agua paras eranalmda
enun laboratorio.

4Toma muestra del
agua dondese
depositardn Is pecs

6.Recibe o5 resultads
del laboratorio.

3.Realiza una visita al
lugar de produccidn

1 Recibe solicitud por
parte del productar

7.iEl agua es adensada?

2. Brinda as esoria al
productor solidtante
para quesubsane =
deficiencias

Si

9.Brinda asesonia enlo
referente al mejor

aprovechamiento del
recurso

l

10.Recopila s olicitudes
recibidas por parte de
|os productores

13 Recibe oficio @n
conlafechaylugarpara
la entrega de culthus de
peces

12 Envia oficio con
solidtudes ala
Direccidn de
Acuacultura

14 Contactaa cadauno
de o5 productores
solicitantes

11.Elabora oficio para la
Direccidn de
Acuacultura

15.Recibe oficio conla
copia de |05 redbs de
entrega

15.Emite un reporte
mensual de las
solicitudes atendide

16.Elaboraun
expediente

19.Recibe informe por

17.Archiva expediente parta de SEDER

Coordinacidn General de Desarrollo Econémico ¥y Combate a la Desigualdad

Direccién de Desarrollo Agropecuario/Unidad de Fom ento Agropecuario y D

20.iBuen uso de los
recursos?

22 Redacta notifi @ddn

21.Refrenda elapmm

ELABORO:

Direccion de Desarrollo Agropecuario

FECHA DE EMISION:

30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencias o Coordinacién General de Desarrollo .
Cozrdinacién General: Econdmico y Combate a la Desigualdad Cédigo: PC-03-09-06
Direccién de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emision: 30-SEP-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Actualizaciéon: | N/A
Nombre del Procedimiento: Pruebas de Tuberculosis Version: 00
Objetivo del Procedimiento: Revisar los hatos ganaderos del municipio y lograr la certificacion de municipio libre de Tb y Br.
DATOS DE MAPEO
Descripcion de la actividad Area Sistema
1. Recibe formato de solicitud redactado por el ciudadano. Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario
2. Analiza solicitud para programar la visita de inspeccién. Direccion Desanjrollo N/A
Agropecuario
3.  Realiza visita de inspeccion al lugar donde se elabora el producto. Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario
4. Toma de muestras del producto. Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario
5.  Entrega muestras al laboratorio de SAGARPA Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario
6. Recibe resultados de la muestra por parte del laboratorio de SAGARPA. Direccién Desarrollo N/A
Agropecuario
7. Entrega el reporte al solicitante sobre los resultados de laboratorio. Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario
8.  ¢Estd contaminado el Ganado? Direccién Desarrollo N/A
Agropecuario
En caso de que no se encuentre contaminado el ganado termina Direccion Desarrollo N/A
procedimiento. Agropecuario
En caso de si estar contaminado, continda en la actividad 9. Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario
9. Elabora oficio informativo a las asociaciones de ganado y para el Comité Direccion Desarrollo N/A
Municipal de Sanidad Animal sobre los resultados del examen. Agropecuario
10. Envia el oficio a las asociaciones de ganado y para el Comité Municipal Direccion Desarrollo
. . . N/A
de Sanidad Animal. Agropecuario
11. Realiza recomendacién al productor sobre el manejo del ganado Direccion Desarrollo N/A
contaminado. Agropecuario
12. Archiva expediente y termina procedimiento. Direccion Desarrollo N/A
Agropecuario

Internas:

Politicas: de Ganado).

Externas:

. Debe el solicitante ser miembro de la Asociacién Ganadera local de Zapopany
contar con el aretado de SIINIGA (Sistema de Identificacién Individual Nacional

. Cumplir con la campafia nacional contra la erradicaciéon de la Tuberculosis y
Brucelosis de acuerdo a la NOM-032-ZO0-1996

Producto final:

Reporte al solicitante sobre los resultados de laboratorio.

N/A

Tramite/Tramite Ciudadano:

ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
whlksr 23
{ ]
r gﬂ(‘igja{?l()ﬂ-'i Z Gobierno de cludad
"'-\l.w m\{: C :::1 e apopun ® s
J Innovacion Gubernamental de Ios nlnos




FLuio

Coordinacion General de Desarrollo Economico y Combate a la Desigualdad

LRecibeformatn de
solicitud redacdtadn

2.Analizas olicitud para
programar |3 wGita de

3.Realiza vista da
ins pacddn al lugar

4Toma de muestras del
producto.

E.Entrema muestrs al
laboratorin de

b Recibe resultades de
la muestra porparte del

solicitante sobre s
resultados de
laborataorio.

Direccién de Desarrollo Agropecuario

4.Elabora ofido
informativo a las
asociaciones de Eanado

asociacionss de ganada
v al Comité Municipal
deanidad Animal.

recomendacicn al
productorsobre el
manejno delganado.

ins peccidn. SAGARPA labaoratorio
8.4Esta contaminada el
Ganada?
7.Entrega el reporteal 10.Envia eloficio alas 11Realm

13Archiva expediemts

ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Dependencias o rdinacién General de Desarroll .
Cogrdinacién General: I(E:s:ngm?ccooy gﬁnzaatledaela eDZasig?laTdad Cédigo: PC-09-03-07
Direccién de Area: Desarrollo Agropecuario Fecha de Emision: 30-SEP-2020
Unidad Departamental: N/A Fecha de Actualizaciéon: | N/A
Nombre del Procedimiento: Rehabilitacién de caminos Version: 00
Objetivo del Procedimiento: Rehabilitar los caminos vecinales y saca cosechas en la zona rural del municipio.

DATOS DE MAPEO

Descripcion de la actividad Area Sistema
. . . ’ Direccion de Desarrollo N/A
1.  Recibe solicitud del peticionario. . /
Agropecuario
. . L Direccion de Desarrollo N/A
2. Analiza la solicitud para la realizacion de obra. . /
Agropecuario
: Direccion de Desarrollo N/A
3. éCorresponde a Desarrollo Agropecuario? . /
Agropecuario
En caso de que si corresponda a desarrollo agropecuario, continda en la Direccion de Desarrollo N/A
actividad 4. Agropecuario
En caso de que no corresponda a desarrollo agropecuario, pasa a la actividad Direccion de Desarrollo N/A
13. Agropecuario
, . . . e Direccion de Desarrollo N/A
4. Envia supervisor para realizar un diagndstico de obra. .
Agropecuario
e Direccion de Desarrollo N/A
5. Realiza diagndstico de obra. . /
Agropecuario
6. Realiza reporte sobre el resultado del diagndstico para la ejecucién de la Direccion de Desarrollo N/A
obra. Agropecuario
. - . . Direccion de Desarrollo
7. Envia maquinaria para ejecutar la obra solicitada. N/A

Agropecuario
. . Direccion de Desarrollo
8. Realiza la obra solicitada. . N/A
Agropecuario
) - Direccion de Desarrollo
9. Entrega la obra terminada al solicitante. : X N/A
Agropecuario
Direccion de Desarrollo
Agropecuario
. Direccion de Desarrollo
11. Integra expediente. ! ) N/A
Agropecuario

Direccion de Desarrollo

10. Realiza un reporte de la obra realizada. N/A

12. Archiva expediente y termina procedimiento. Agropecuario N/A
13. Informa al solicitante de la improcedencia de su solicitud. Direccion de Des?rrollo N/A
Agropecuario

14. Canaliza la peticion a la dependencia correspondiente y termina Direccion de Desarrollo N/A
procedimiento. Agropecuario

ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario

FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A

CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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Internas:
. Debe el solicitante ser productor de la zona rural y presentar por escrito su
solicitud con identificacion y sus generales, en la Direccion Municipal de
Politicas: Desarrollo Agropecuario de Zapopan.
Externas:
. N/A
Producto final: Reporte de la obra realizada.
Tramite/Tramite Ciudadano: N/A
ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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Peticionario
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peticionario

Coordinacion General de Desarrollo Econdmico y Combate a la Desigualdad

Y

3. iCorresponde a Desamallo
Agropecuario?

1 Recibesolicitud dal
peticionario

b.Realiza reporte sobre
S Realiza diagndstim de elresultado del
obra. diagndstic para la
ejecucidn de laobra,

2.#naliza lasnlidtud 3i 4. Enviasupendisor para
para |a realzmddn de realizar un diagndstio
obra. deobra.

{

7.Envia maquinaria par
ejecutarlaobra

f.Realizala obra 3.Entreeala obra 10.Realiza un repore de

11Integra expedients 12Archiva expediente

Direccion de Desarrollo Agropecuario

iy solidtada. terminada al solidtarte. |a obra realzmda.
s nlictada.
1
12.informa al .
i 13.Canaliza |a petidina
salidtantede 3 X
. ) la dependencia
improcedencia desu ]
. correspondiente
solicitud.

ELABORO:

Direccion de Desarrollo Agropecuario

FECHA DE EMISION:

30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A

CcODIGO:

MP-09-09-00 VERSION: 00
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ANEXOS
Procedimiento: Apoyo Agropecuarios.
N/A
Procedimiento: Asesoria en Comercializacién, Asesoria Técnica y Capacitacion.
N/A
Procedimiento: Descuento Predial Uso Agropecuario.
N/A
Procedimiento: Donacién de arboles.
N/A
Procedimiento: Donacién de peces.
N/A
Procedimiento: Prueba de tuberculosis.
N/A
Procedimiento: Rehabilitacion de caminos.
N/A
ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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VI. GLOSARIO DE TERMINOS

N/A
ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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VII. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 43 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 9, 40 y 42 del
Reglamento de Firma Electronica Avanzada del Municipio de Zapopan, Jalisco, se firma y autoriza el presente Manual
de Procedimientos a través de la E.FIRMA.

Autorizacion

DiNcj+AT/eyDh6tz6/gLID5VQ5SIRTIRNZeBu8KMu3rKaXU/x43ES4GYy ThmW2REzzGHJI3+VG1j4biRbtLUS+IEfTpdpALIE4xxcq8
+AwveBtaZ6FEaMfc+u9nrucvdOKCZc6qtH8TPY pKLbeq2NStsd5fxK9I16EyZ1d8CjhPcHU=

Lic. Jesus Pablo Lemus Navarro
Presidente Municipal

Autorizacion

k9g1xx+I8lbuowxQnxDE20+pTGENTBzY5V+6nfvNb6pWGfV7BFoHejdejdu9vdfwsnwHDVXS4P87vnGSARVVHA4d43CWmKJ+
RkV5FeOQill2XzLsP5q6hccZFXrI5dDM4CdyeFnWS6IXEfwsC+iR1DkQpOcisdLWqUkH/DIPWSYnE=

Lic. Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

eoCTE/UIsm/IVsaSOjGO/oEsSWgFtN9h64Q5tH7R04mR5EEMCR0OSITPVPIj3W7boELdIXkdT7mPIk7Uy4QY+8RT/t3msLfruv
+aJyH8bgyQ8bmbl27cNIgXWougil33kU2750TLOe7C3/zXZcl+ulsjZdsD7dBjYrKLeCrayBk=

L.C.P. Salvador Villaseiior Aldama
Coordinacion General de Desarrollo Econémico y Combate a la Desigualdad

Manual propuesto por:

rUp25Dp1AXhTKtIC4DBYsAlqZwo4ucS370zR+unYdraJFlg2qFkzltaBOfuwHGvVOC2CJIsnNWGoUO6v7XGkyldG8wPfi88AJ8IG
4jdVTZf7vjlITC5Kc8ISqY1HepcBucz0A8uQGOpbwpHh/WFUIBYETrjqVSInAS6eyMMJIdbzpAM=

Raul Aleman Mercado
Director de Desarrollo Agropecuario

ELABORO: Direccion de Desarrollo Agropecuario
FECHA DE EMISION: 30-Septiembre-2020 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MP-09-09-00 VERSION: 00
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