
 

 

 

 

 

Curriculum Vitea 
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Preparación profesional 
 
Maestría en Desarrollo Organizacional y Humano 
Universidad del Valle de Atemajac (UNIVA) 
Generación 2014-2016 
Título y Cedula profesional 

 
Licenciatura en Ciencias y Técnicas de la Comunicación 
Con orientación en Comunicación Corporativa                      
Universidad del Valle de Atemajac (UNIVA) 
Generación 2002-2005 
Título y Cedula profesional. 

 

 

Educación Continua otros estudios 
 
Diplomado: Diplomado TIME Innova en Alta Dirección de Empresas  
Lugar: Instituto de Formación para el Trabajo del Estado de Jalisco 
Periodo: enero 2017 
 
Certificación: Coach en Desarrollo Humano con PNL 
Lugar: Máster Coach Internacional y la IAC 
Periodo: enero 2016 

 
Diplomado en Desarrollo Humano 360 
Lugar: Know Coaching How 
Periodo: diciembre 2015 

 
 

Conocimientos y Habilidades  
 

• Manejo de personal 

• Trabajo en equipo 

• Negociación y solución de conflictos 

• Seguimiento a procesos y proyectos de mejora continua  

• Reclutamiento, selección y capacitación de personal 

• Responsable, organizado y puntual 

 

 

 

 



 
 

Experiencia Laboral 
 
H. Ayuntamiento de Zapopan  
Periodo: octubre 2018 - actual 
Cargo: Jefatura de Unidad de Administración 
Coordinación de Desarrollo Económico y Combate a la Desigualdad  
 Actividades: 
 

• Elaborar, coordinar y evaluar los sistemas de administración y desarrollo del personal 
• Llevar el registro de nombramientos, firmas y rúbricas del personal al servicio del 

Instituto 
• Expedir los nombramientos del personal 
• Elaborar los catálogos de puestos y tabuladores de sueldos 
• Previa autorización de la Directora, otorgar al personal, licencias con y sin goce de  
• Vigilar el cumplimiento de las Condiciones Generales de Trabajo del Instituto 

 
H. Ayuntamiento de Zapopan                                  
Periodo: octubre 2015 – Septiembre 2018 
Cargo: Administración en Sistema Integral de Capacitación Empresarial SICE 
Coordinación de Desarrollo Económico y Combate a la Desigualdad  
 Actividades: 
 

• Elaboración de proyectos de capacitación a microempresarios  
• Evaluación de incubadoras de emprendedores 
• Manuales de procedimientos y Políticas Internas 
• Comunicación y emprendurismo en medios electrónicos proyección en redes 

sociales. 

 
Partido Movimiento Ciudadano 
Periodo: abril 2006 - septiembre 2015  
Cargo: secretario Comunicación Social 
Actividades: 

• Elaboración de boletines a medios 

• Redes Sociales 

• Atención a medios de comunicación 

• Actividades ante el Instituto Electoral y de Participación Ciudadana de Jalisco 
 
 

Manejo de idiomas y Software 

Ingles                        
Paqueria office 
Nomipaq                    
Ilustrador 

 

 
 


