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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgdnica en

cuanto a la organizacién, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la

Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones

gue le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez
gue la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento

actualizado y eficiente.
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracidn de los manuales de organizacién son los
siguientes:

A. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulo Quinto

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su
organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Il. Los municipios estardn investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme
a laley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
que deberdn expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién
ciudadana y vecinal.

B. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electrénicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin
corresponda, lainformacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:
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I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que debera incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creaciéon, manuales administrativos, reglas de operacién, criterios,
politicas, entre otros;

C. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo Il. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

D. Leydel Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administracién publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrénicos,
Opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrdnica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.

Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:
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I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitid;

1. Senalar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

Ill. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacién previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos autonomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

E. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacion Fundamental — General
1. Es informacién fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacién sobre la planeacién estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

c) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacidn publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;
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F. Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 41. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacion General de Administracion e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacién de las dependencias de primer nivel de la estructura organizacional
estableceran las atribuciones que corresponden al resto de las dependencias y organismos
adscritos a ellas, a partir de las atribuciones del drea de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracién publica municipal.

SEXTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberan reformarse
y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la correcta y
debida aplicacion y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 12 meses, para quedar en
concordancia con este instrumento.

G. Reglamento de Transparencia e Informacion Publica de Zapopan, Jalisco.
Titulo Cuarto
De la Informacién Publica
Capitulo Il
De la Informacién Fundamental

Articulo 54. Es informacion fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

La establecida por la Ley y la Ley General.
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H. Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del Municipio de Zapopan,
Jalisco

Titulo 1
Capitulo |
Del uso de medios electronicos

Articulo 27. El titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental debe establecer mecanismos
tecnolégicos que permitan recibir, por medios de comunicacidn electrénica, las promociones o
solicitudes que se les formulen en la gestion de los procedimientos administrativos que aquéllas
determinen, para lo cual consideran que dichos mecanismos representen mejoras en los tiempos
de atencidn, disminucidon de costos, oportunidad para elevar la eficiencia y transparencia,
incrementar la productividad o mejorar la calidad de los servicios que se prestan.

I. Acuerdo del Comité Municipal de Mejora Regulatoria

Mediante Acta de fecha 5 de marzo de 2020, el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria aprobd el
Plan de Accién de Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital y el acuerdo de accién especifica “politica
cero papel”, en concordancia con el articulo 5 fraccidon 5 del Reglamento para la Mejora Regulatoria
y Gobernanza Digital del Municipio de Zapopan, Jalisco.
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lll. NORMATIVIDAD

Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. 2 inciso B, fraccion IV, Titulo
Cuarto, Articulos 113 y 115 fracciones II, IV, V y VL.

e (Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

e Ley General de Asentamientos Humanos.

e Ley Federal del Trabajo.

e Leyde Aguas Nacionales.

e Ley de Coordinacién Fiscal

e Ley General de Proteccién Civil.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

e Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas Artisticos e Historicos.

e Ley de Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

e Sistema Normativo de Equipamiento Urbano SEDESOL.

e Presupuesto de Egreso de la Federacién Vigente.

e Plan Nacional de Desarrollo.

e Lineamientos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Normas Oficiales Mexicanas, Circulares, y demas legislacion federal aplicable.

Estatal

e Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

e Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.

e Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Leyde Informacidn Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

e Leyde Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco.

e Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco.

e Leyde Fomento a la Cultura del Estado de Jalisco.

e Leyde Planeacidn del Gobierno del Estado y sus Municipios.

e Ley de Planeacidn Participativa para el Estado de Jalisco y sus Municipios.
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SEEEes

e Ley de Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Proyectos de Inversién y de Prestacidn de Servicios del Estado de Jalisco y su
Reglamento.

e Ley Estatal de Equilibrio Ecolégico y Medio Ambiente.

e Leyde Movilidad y Transporte del Estado de Jalisco.

e Reglamento de la Ley de Proteccidn Civil del Estado de Jalisco.

e Reglamento Estatal de Zonificacion del Estado de Jalisco.

e (Cddigo Civil del Estado de Jalisco.

e (Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco.

e (Cddigo de Procedimientos Penales del Estado de Jalisco.

e (Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

e Decreto 16664 y 19580 del Congreso del Estado de Jalisco, para la Regularizacién de
Fraccionamientos o Asentamientos Irregulares en Predios de Propiedad Privada en el
Estado de Jalisco y 17114 del Congreso del Estado y su Reglamento.

e Programa Estatal de Vivienda.

e Plan Estatal de Desarrollo.

e Y demas legislacion estatal aplicable.

Municipal

e Leyde Ingresos del Municipio de Zapopan, Jalisco vigente.

e Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Titulo
Quinto, Capitulo 'y V Articulos 50 y 51.

e Reglamento de Construccién para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Urbanizaciéon del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Proteccion Civil del Municipio de Zapopan.

e Reglamento de Gestion Integral de Riesgos del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Proteccion al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen
Urbana del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Administracion y Uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento
de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Alumbrado Publico para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento Interior del Comité de Planeacién para el Desarrollo de Zapopan, Jalisco
COPLADEMUN ZAPOPAN.

e Reglamento de Transparencia e Informacidn Publica para el Municipio de Zapopan,
Jalisco.

e Reglamento para la Administracion y Uso de Vehiculos Oficiales del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacidn de Servicios del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento en Materia de Informatica y Cmputo para el Municipio de Zapopan,

Jalisco.
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e Planesy Programas de Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Plan Municipal de Desarrollo 2021 — 2024.

e Reglamento del Procedimiento Administrativo de Entrega-Recepcion para el Gobierno
y la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

e Manual de Organizacién del Proceso de Entrega Recepcion para el Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para el Establecimiento de Gasolineras y Estaciones de Servicio en el
Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para Regular la Instalacidn y Operacion de Telecomunicaciones en el
Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Movilidad, Transito y Seguridad Vial para el Municipio de Zapopan,
Jalisco.

e Reglamento de Asociaciones Publico Privadas del Municipio de Zapopan.

e Condiciones Generales de Trabajo del H. Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

e Manual para la Administracion de Documentos del Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

e Manual de Politicas Basicas Administrativas de la Oficialia Mayor Administrativa.

e Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco.
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IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco
Atribuciones exclusivas de la Direccion de Permisos y Licencias de
Articulo Fraccion Construccion

Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento
territorial y urbano, edificaciéon y construccién en general;

Controlar y mantener actualizado el registro de los peritos y padrén de
XXXIV | contratistas en materia de construccion debidamente autorizados que
ejercen en el Municipio;

Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las
soluciones para el abastecimiento, potabilizacion, distribucién y
saneamiento del agua en el Municipio; asi como, en los proyectos de
manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcién de las aguas
pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos, asi como la
coordinacion con el Gobierno del Estado para la limpieza, tratamiento y
uso eficiente de aguas pluviales en vasos reguladores y canales dentro
del Municipio;

Autorizar los proyectos de infraestructura vial, infraestructura carretera,
equipamiento vial y servicios conexos, en lo relativo a su territorio, a su
localizacién y aprovechamiento de dreas, conforme a las normas
aplicables de cardcter técnico y de ordenamiento territorial;

Autorizar, en coordinaciéon con el Gobierno del Estado, la localizacion de
las obras de infraestructura carretera; de la infraestructura vy
equipamiento vial; de los derechos de via como destinos; de las zonas de
restriccion, asi como las normas que regulen su uso.

Vv

XXXV

51

XLVI

LI

XC Las demds previstas en la normatividad aplicable.
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Funciones que se derivan de las atribuciones

Articulo | Fraccion

Numero

Descripcion de la funcidn

Garantizar que en la tramitacidn de las licencias de edificacion con
motivo de construccién, remodelacién, modificacién, adaptacion
solicitadas, se cumpla con la normatividad correspondiente.

Garantizar que en la tramitacién de los permisos de construccién,
modificacién y adaptacion de la via publica solicitados, se cumpla
con la normatividad correspondiente.

XXXIV

Revisar que los documentos presentados por los profesionales de
la construccion, los acrediten tener los conocimientos requeridos
para la ejecucidn de obras en el municipio.

Revisar periédicamente que los documentos presentados por los
profesionales de la construccion para la ejecucién de obras en el
municipio tengan la vigencia que avale dicho cargo y se cumplan
con los refrendos requeridos.

XXXVIII

Expedir conforme a las normas técnicas aplicables, los permisos de
construccion en via publica a las dependencias competentes, para
las obras de abastecimiento, potabilizacién, distribucién vy
saneamiento del agua en el Municipio; asi como, la autorizacién de
los proyectos de manejo pluvial u obras para la limpieza,
saneamiento, canalizacion y aprovechamiento de aguas pluviales;

51
XLVI

Expedir de conformidad con la normatividad vigente las licencias
y/o permisos de construccion en via publica, respecto de obras
publicas o particulares.

LI

Autorizar al Gobierno del Estado la ejecucién de diversas obras de
infraestructura carretera y urbana, y autorizar las licencias y/o
permisos de construccion de la obra publica que se realice en el
Municipio.

XC

Las demas previstas en la normatividad aplicable.

Brindar atencidn a la ciudadania para el trdmite de alineamientos,
numeros oficiales, licencias de construccion mayores y menores,
reparaciones, ampliaciones, demoliciones, movimiento de tierras,
constancias y certificaciones.

Brindar atencién a las Dependencias Federales, Estatales vy
particulares para el tramite de obras en la via publica.

Emitir los certificados de alineamiento y asignacion de numero
oficial de conformidad con la normatividad vigente, para predios
pertenecientes a este Municipio de Zapopan, Jalisco.

Expedir de conformidad con la normatividad vigente, los permisos
de construccion de particulares y en la via publica.
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6 Expedir las licencias y/o permisos de construccion en su caso, de la
obra publica que se realice en el Municipio.
7 Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas construcciones
que hayan sido ejecutadas de acuerdo con los planos autorizados.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60 (sesenta) dias
naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que ya se encuentre
previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan designar por
escrito a la persona que habrd de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas, para lo cual
se deberan cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas,
debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del
titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que serd suplido deberd enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencién de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacidn, sefialando de manera precisa el lapso que habra de ausentarse
y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien debera contar con
los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacion del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubriran por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea
designado por el Ayuntamiento.!

DELEGACION DE FUNCIONES

Las atribuciones conferidas en este reglamento a las Dependencias Municipales, deben ser
ejercidas por los titulares de las mismas, auxiliandose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad
aplicable.?

Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las Dependencias Municipales
corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos subalternos,
mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad aplicable.
La designacion se hard de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacidn de cada dependencia municipal.?

! Articulo 81 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
2 Articulo 4 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
3 Articulo 82 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco
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CGGIC-11-07-00 Direccion de Permisos y Licencias de Construccion

Objetivo General:

La Direccién de Permisos y Licencias de Construccion del Municipio es la encargada de revisar y
autorizar las obras de construccién, remodelacién, demolicién, movimiento de tierras, excavacion,
reparacion, restauracién o conservacién, que se ejecute en propiedad publica, social o privada e
instalacion de la infraestructura en via publica por particulares; asi como la gestion de los permisos
de infraestructura y equipamiento que se llevan a cabo por los entes de gobierno en sus tres niveles,
se ejecuten acorde a los usos, edificabilidad, accesibilidad y aspectos técnicos aprobados para las
respectivas construcciones dentro de los ordenamientos y lineamientos juridicos que rigen el
desarrollo inmobiliario y territorial del Municipio de Zapopan.

Esto, aunado al apoyo de otras dependencias municipales, con el fin de priorizar que los desarrollos
propuestos contengan un enfoque que se ajuste a las politicas publicas nacionales, estatales y
municipales de redensificacion territorial y mejoramiento del entorno urbano en el que se combinen
de manera armonica el desarrollo inmobiliario en todas sus categorias con vias de acceso universal
y de movilidad inclusiva.

Asi entonces, esta Direccion como encargada de la expedicion de las autorizaciones de los permisos
requeridos, para la realizacidon de cualquier tipo de construccidén que se realice en el territorio de
Zapopan, tiene como propdsito fundamental controlar que el desarrollo propuesto para su
ejecucién sea acorde con los dictdmenes autorizados para el desarrollo territorial, asi como velar
por la seguridad tanto personal como econdmica de los habitantes y visitantes del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Funciones:

e Brindar atencion a la ciudadania para el tramite de alineamientos, niumeros oficiales,
licencias de construccion mayores y menores, reparaciones, ampliaciones, demoliciones,
movimiento de tierras, constancias y certificaciones.

e Brindar atencion a las Dependencias Federales, Estatales y particulares para el tramite de
obras en la via publica.

e Expedir las autorizaciones de las licencias y permisos de construccion conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano, Reglamento de Construccidn para el Municipio de
Zapopan, Jalisco y Reglamento Estatal de Zonificacion.

e Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas construcciones que hayan sido ejecutadas
de acuerdo con los planos autorizados.

e Emitir los informes técnicos de restricciones segln sea el caso y en cumplimiento a la
normatividad aplicable.
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e Administrar el archivo de las licencias y permisos de construccién, emitidos por la Unidad,
asi como de los elementos legales necesarios para su otorgamiento.

e Definir la informacidn estadistica de los resultados y avances referente a las actividades de
la Direccién

e Expedir las licencias y permisos de construccion conforme a los lineamientos y normas
establecidos en los ordenamientos juridicos en materia de edificacién y construccidn en
general;

e Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y urbano,
edificacién y construccién en general;

e Apoyar en coordinacién con las Dependencias competentes en la creacién de las politicas
generales relativas a los programas de intervencién de la ciudad en Materia de Espacio
Publico;

e Dictaminar los estudios y proyectos para infraestructura vehicular, peatonal, vias ciclistas y
cruces seguros a nivel, en coordinacién con las Dependencias competentes.

e Participar y dictaminar en la elaboracidon de las politicas generales relativas a los programas
de intervencién de la ciudad en materia de espacio publico, en colaboracién con las
Dependencias competentes.

e Controlar que la expedicién de licencias y permisos de construccion se emitan conforme a
los lineamientos y normas establecidos en los ordenamientos juridicos en materia de
edificacién y construccién en general.

e Generar, actualizar, aplicar y en su caso vigilar la aplicacidon de los instrumentos urbanos,
técnicos y juridicos, dentro del territorio municipal.

e Registrar, controlar y mantener actualizado el registro de Directores Responsables de Obra
en materia de construccion que se ejecutan en el Municipio, cerciorando que acrediten sus
conocimientos para el ejercicio del cargo, con los documentos apropiados debidamente
autorizados por las autoridades competentes.

e Coadyuvar técnicamente con las Dependencias competentes, en las soluciones para el
abastecimiento, potabilizacién, distribucion y saneamiento del agua en el Municipio; asi
como, en los proyectos de manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcion de las
aguas pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos.

e Coadyuvar con la Sindicatura en los procedimientos judiciales ventilados ante el Tribunal de
lo Administrativo en el Estado de Jalisco o los Juzgados Federales en Materias Administrativa
competentes en el estado de Jalisco, mediante la emisidn de informes donde se proteja la
legalidad de los actos administrativos demandados, emitidos por la Direccién o las Unidades
que la integran, asimismo aportar los medios de conviccidn o instrumentos legales idéneos
para acreditar su legalidad, o en su caso dar cumplimiento de sentencias que resuelvan los
juicios en los que sea parte la Direccién.

e Coadyuvar con el drea especializada de la Sindicatura en los recursos diversos promovidos
ante ésta, mediante la emisién de informes y aportacion diversa de medios de conviccion
que doten de elementos técnicos y juridicos para emitir sus resolutivos, en aquellos actos
administrativos.
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e Supervisar que los procedimientos o juicios ventilados ante diversos dérganos
jurisdiccionales, ya sea mediante visitas periddicas a la Sede de los Juzgados o Tribunales,
o bien, a través de los medios electrdnicos especializados, a efecto de conocer con certeza
plena el desarrollo y situacién de los referidos juicios o procedimientos.

e Revisar los documentos presentados ante la Ventanilla Unica de la Direccién, para las
autorizaciones de las licencias referentes a la construccidn, remodelacién, demolicidn,
movimiento de tierras, excavacién, reparacion, restauracién o conservacion, que se ejecute
en propiedad publica, social o privada movimiento de tierras conforme a las disposiciones
del Cédigo Urbano, Reglamento de Construccion para el Municipio de Zapopan, Jalisco,
Reglamento Estatal de Zonificacidon y demds ordenamientos legales aplicables.

e Coadyuvar en la atencién de las solicitudes, requerimientos, citatorios, o demds actos que
se generen de los procesos de verificacidn, inspeccion y/o clausura de las obras de
edificacién y otras acciones urbanisticas que se lleven a cabo en el Municipio.

e Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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VIl. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electréonicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Organizacion a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/ezTSguGJZ91aSCI/2DpjrwWi9V2bDORItX8QeCm/P+0LOjnFzdOKkYZMv
QnC/gqqVtO0nawmnINTnO265gXvmo9RegJgcFjO7ck9khF+WMKHNS7W8dUzc
Dy7GuPtU4YC/aSiikgeYBKekLANDtSvU2C3GkrhinShdNOXQ=

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

k9g1xx+I8lbuowxQnxDE2jnHVIpLOVAV7mMLA8suyR2IvOXWXmn6TPIEfuLj+4D98
IG7nN2bVfvpMNy/96h8vDkMg/kkSGMOcY4YZEwA20mPb9D7KprmrT20kB//Cj
q74bCaaBDz4J2NCy7frSdoSV8ruzv5zaqO4xfIgSUKIAfE=

Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinador General de Administracion e Innovacién Gubernamental

Visto Bueno

ccYpivGInAeG41IsEnm+foLPPOSYOIEW90b1e60SKQL3VGbcIsETkIfbwmDai
+gMwdzcDIlwkar93BJYLSR+dHIUUACHwWjH7tOqYrweCxCGCOjiH1dQiT4PsiVoal
StGyMjyU947eCfXZa/+qilLvFenMDQ6zQLgzLTQmM7C0JHzg=

Patricia Fregoso Cruz
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad

Manual propuesto por

E1XufAj2JiD65AhQIG43G3pzgnXK34xyuvZisOqcpwfSWbVbMrugGUJIW4vcHQ
1zzAOTP1FOtiICRCT/Ey6mJOWfLIMdOZ7NiniPSGkhpTdAi27tssURMu2KWm-+p
g7IhwOPnW5uf5Vueqge/iw0jdyoyy0G3WLbio7ijyhltoqgl2g=

Héctor Felipe Garcia Araiza
Director de Permisos y Licencias de Construccién
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade
(Rubrica)

Regidor y Sindico Manuel Rodrigo Escoto Leal
Regidora Ana Luisa Ramirez Ramirez
Regidor Omar Antonio Borboa Becerra

Regidora Dulce Sarahi Cortés Vite
Regidor Ivan Ricardo Chavez Gomez
Regidora Melina Alatorre NUnez
Regidora Sandra Graciela Vizcaino Meza
Regidora Nancy Naral Gonzalez Ramirez
Regidor Fabian Aceves Davalos
Regidora Cindy Blanco Ochoa
Regidora Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Regidor Claudio Alberto De Angelis Martinez
Regidor José Miguel Santos Zepeda
Regidora Estefania Juarez Limon
Regidor Alberto Uribe Camacho
Regidora Karla Azucena Diaz Lopez
Regidor Emmanuel Alejandro Puerto Covarrubias

Regidor José Pedro Kumamoto Aguilar

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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Responsables de la publicacion, Lic. Juan José Frangie Saade, Presidente Municipal, Mtra. Graciela de Obaldia Escalante, Secretario del Ayuntamiento. Responsable
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