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. INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacion ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgdnica en

cuanto a la organizacion, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
gue le dan identidad, los objetivos y funciones de cada 4rea que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez

que la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento

actualizado y eficiente.
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracion de los manuales de organizacion son los
siguientes:

A. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulo Quinto

Articulo 115. Los estados adoptardn, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su divisidn territorial y de su
organizacién politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Il. Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme
alaley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
que deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion
ciudadana y vecinal.

B. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplard que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin
corresponda, la informacién, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:
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I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que deberd incluirse leyes, cédigos,
reglamentos, decretos de creacién, manuales administrativos, reglas de operacién, criterios,
politicas, entre otros;

C. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo Il. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracidn publica municipal;
b)  Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacién ciudadana y vecinal;

D. Leydel Gobiernoy la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administracion publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrénicos,
Opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrénica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.

Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:
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I. Precisar cual es la disposicidon reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitio;

Il. Sefalar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

1. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacién previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

E. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacion Fundamental — General
1. Es informaciéon fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacion sobre la planeacidon estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

¢) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacidn fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacién publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;
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F. Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 41. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacién General de Administracion e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacién de las dependencias de primer nivel de la estructura organizacional
estableceran las atribuciones que corresponden al resto de las dependencias y organismos
adscritos a ellas, a partir de las atribuciones del area de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracion publica municipal.

SEXTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberan reformarse
y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la correcta y
debida aplicacién y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 12 meses, para quedar en
concordancia con este instrumento.

G. Reglamento de Transparencia e Informacion Publica de Zapopan, Jalisco.
Titulo Cuarto
De la Informacién Publica
Capitulo Il
De la Informaciéon Fundamental

Articulo 54. Es informacién fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

La establecida por la Ley y la Ley General.
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H. Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan,
Jalisco

Titulo 111
Capitulo ||
Del uso de medios electrénicos

Articulo 27. El titular de la Direccidon de Innovacion Gubernamental debe establecer mecanismos
tecnolégicos que permitan recibir, por medios de comunicacidn electrénica, las promociones o
solicitudes que se les formulen en la gestidén de los procedimientos administrativos que aquéllas
determinen, para lo cual consideran que dichos mecanismos representen mejoras en los tiempos
de atencidn, disminucidon de costos, oportunidad para elevar la eficiencia y transparencia,
incrementar la productividad o mejorar la calidad de los servicios que se prestan.

I. Acuerdo del Comité Municipal de Mejora Regulatoria

Mediante Acta de fecha 5 de marzo de 2020, el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria aprobé el
Plan de Accion de Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital y el acuerdo de accién especifica “politica
cero papel”, en concordancia con el articulo 5 fraccién 5 del Reglamento para la Mejora Regulatoria
y Gobernanza Digital del Municipio de Zapopan, Jalisco.
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Federal

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacidn.
e leyOrgdnica de la Administracion Publica Federal.

e ley de Fiscalizacion y Rendicidon de Cuentas de la Federacion.

e ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

e ley General de Responsabilidades Administrativas.

Cdédigo Penal Federal.

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

NORMATIVIDAD

e Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion al Ambiente.

Estatal

e Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

e Leyde Gobiernoy la Administracién Publica.
e Ley paralos Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
e Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

e Ley de Desarrollo Forestal Sustentable para el Estado de Jalisco.

e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus

Municipios.

e Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de

Jalisco y sus Municipios.

e Norma ambiental estatal NAE-SEMADES-001/2003 que establece los criterios y
especificaciones técnicas bajo las cuales se debera realizar la poda, el trasplante y el

derribo del arbolado en zonas urbanas del estado de Jalisco.
e Norma Ambiental Estatal NAE-SEMADES-005/2005 que establece los criterios técnico

ambientales para la seleccion, planeacion, forestacion y reforestacion de especies

arbdreas en zonas urbanas del estado de Jalisco.
e (Cddigo Penal del Estado de Jalisco.
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Municipal

e Leyde Ingresos del Municipio de Zapopan, Jalisco, Vigente

e Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Articulo 45.
e Reglamento de Proteccidon al Medio Ambiente y Equilibrio Ecolégico para el Municipio

de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Compras, Enajenaciones y Contratacidon de Servicios del Municipio
de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento que Norma los Viajes que realicen los Servidores Publicos del Municipio
de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Transparencia e Informacidn Publica de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento del Procedimiento Administrativo de Entrega-Recepcidn para el
Gobierno y la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Austeridad y Ahorro del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento del Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento del Archivos del Municipio de Zapopan, Jalisco y el Archivo General

Municipal

e Manual de Operacion del Procedimiento de Entrega Recepcién para el Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento Interno del Consejo de Desarrollo Rural Sustentable.

e Reglamento para la Proteccién y Conservacién del Arbolado Urbano y Areas Verdes
del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Administracién y Uso de Vehiculos Oficiales del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco.
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SEEES

IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Articulo | Fraccion Atribuciones de la Direccion de Parques y Jardines

Promover acciones orientadas a cumplir con el Programa de Gobierno
Municipal en el ambito de sus funciones;

Colaborary coadyuvar con la autoridad competente en la investigacion de
actos que puedan constituir infracciones administrativas o delitos;

Emitir opiniones técnicas que puedan incidir en la actualizacion de las

Wl disposiciones reglamentarias relacionadas con su actividad y que
contribuyan de manera positiva en el disefio del modelo de ciudad;
Garantizar la seguridad de los bienes muebles y accesorios instalados que se
XIV encuentren en resguardo para la prestacion de los servicios publicos
municipales, asi como el equipamiento urbano correspondiente;

Coadyuvar con las dependencias que forman parte de la administracién

XIX publica municipal en la prestacidon de los servicios publicos y ampliar su
capacidad de respuesta;

Elaborar y ejecutar con eficiencia los Programas Anuales de Mantenimiento
Preventivo, Correctivo y de Mejora de los servicios publicos municipales;
Ejecutar, vigilar y supervisar la poda de arboles en los camellones, jardines,
45 XXVI glorietas, banquetas municipales, asi como el mantenimiento, de los
jardines ubicados en los espacios municipales;

Desarrollar e implementar un sistema operativo y normativo para el control
sanitario, revision de procesos de limpieza, higiene, sanidad, sistemas de

v

Vv

XX

XXVII . . . L )
calidad, programas preventivos y correctivos de maquinaria y equipo y
demas relativos a su competencia;

XXXI Atender y canalizar a la Contraloria Ciudadana, las quejas y reclamaciones

gue presenten los usuarios respecto de los servicios publicos municipales;
Desarrollar una cultura de calidad en el servicio, basada en principios éticos
LIl y sociales, asi como la promocidn e implementacién de la mejora continua
en tramites y servicios, métodos y procesos;

Detectar y corregir en su totalidad las desviaciones de los procesos que
puedan afectar negativamente el cumplimiento de sus fines, y que inciden
LVI en el nivel de satisfaccion de los usuarios de los servicios publicos,
destinatarios de las funciones del municipio o beneficiarios;

LVII Crear, conservar, mantener, cuidar y rehabilitar los parques caninos;

LXIV Las demas que establezca la normatividad aplicable.
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Funciones que se derivan de las atribuciones
Articulo | Fraccién | Namero Descripcion general de funcionfes de la Direccion de Parques y
Jardines
1 Identificar las problematicas o necesidades derivadas de multas
de podas o derribos no autorizados.
5 Identificar y canalizar al drea correspondiente las problematicas
de accidentes viales.
Instrumentar en coordinacién con otras Direcciones Operativas,
3 programas de trabajo emergentes para garantizar la integridad
de los ciudadanos a través de trabajos de contingencias en
épocas de conflicto.
4 Mantener el arbolado en buenas condiciones, podando y
derribando los arboles muertos.
5 Elaborar proyectos para mejorar las dreas verdes y mantenerlas
en condiciones éptimas.
I\\//' 6 Cuidar y mantener las dreas verdes en condiciones favorables.
)
vil, Atender las necesidades de la Ciudadania en cuestién de poday
XV / derribo aplicando los reglamentos establecidos.
’ p g
XIX, Regar las areas verdes para su mantenimiento y control de las
XX, 8 mismas.
45 XXV, Cultivar, desarrollar y reproducir plantas y arbolado en los
XXVIII, 9 Viveros Municipales.
XXXI, Producir y cuidar las plantas que se encuentran en los viveros,
LI, 10 para destinarlos a las areas verdes municipales.
LVI, Fomentar la participacién de los ciudadanos para mantener las
LVII, 11 areas verdes en buenas condiciones, otorgandoles plantas para
LXIV que reforesten las areas verdes comunes.
Atender las necesidades de la Ciudadania mediante un centro
12 de acopio para el depésito de desechos vegetales, aplicando el
Reglamento y Ley Vigente en el Municipio.
13 Realizar convenios con Asociaciones Vecinales, Ciudadanos,
Empresas, etc.
Seguimiento a los convenios para dar cumplimiento a la ley y
14 que se apeguen a los lineamientos de lo establecido en el
contrato.
15 Autorizar los proyectos de arbolado propuestos por los
desarrolladores.
16 Autorizar la entrega recepcién de los proyectos de arbolado
autorizados
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V.

ESTRUCTURA ORGANICA

ORGANIGRAMA
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

CGSM-08-00-00 Coordinacién General de Servicios Municipales
CGSM-08-04-00 Direccion de Parques y Jardines

CGSM-08-04-01 Unidad de Areas Verdes
CGSM-08-04-02 Unidad de Control de Arbolado Urbano
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60 (sesenta) dias
naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que ya se encuentre
previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan designar por
escrito a la persona que habra de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas, para lo cual
se deberdn cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas,
debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del
titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que sera suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencion de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacidn, sefialando de manera precisa el lapso que habra de ausentarse
y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien debera contar con
los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacién del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubriran por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea
designhado por el Ayuntamiento.?

DELEGACION DE FUNCIONES

Las atribuciones conferidas en este reglamento a las Dependencias Municipales, deben ser
ejercidas por los titulares de las mismas, auxilidndose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demdas normatividad
aplicable.?

Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las Dependencias Municipales
corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos subalternos,
mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad aplicable.
La designacion se hard de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacion de cada dependencia municipal.?

! Articulo 81 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
2 Articulo 4 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
% Articulo 82 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco
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CGSM-08-04-00 Direccion de Parques y Jardines

Objetivo General:

Atender a la ciudadania, cumplir y hacer cumplir los criterios técnicos bajo los cuales se debera
realizar la planeacidn proteccion y restauracién de las dreas verdes, asi como el manejo de las
plantas en el Municipio de Zapopan. Haciendo uso responsable de los recursos materiales y
humanos en beneficio de la poblacién.

Funciones:

e Planificar las acciones en forma ordenada que llevaran a cabo las diferentes Areas de la
Direccién, asi como la Vinculacidn Interinstitucional para llevar a cabo las diferentes
acciones.

e Producir, cuidar y mantener las areas verdes en condiciones favorables.

e Producir y cuidar las plantas que se encuentran en los viveros, para destinarlos a las areas
verdes municipales.

e Mantener el arbolado en buenas condiciones, mediante la poda y el derribo de arbolado
muerto.

e Regar las dreas verdes para su mantenimiento y control de las mismas.

e Fomentar la participacién de los zapopanos para mantener las areas verdes en buenas
condiciones, otorgandoles plantas para que reforesten las dreas verdes comunes.

e Atender las necesidades de la ciudadania en cuestidon de poda y derribo aplicando los
reglamentos establecidos.

e Elaborarlos proyectos para mejorar las dreas verdes y mantenerlas en condiciones dptimas.

e Rescatary salvaguardar colmenas de abejas, reportadas por la ciudadania.

e Elaborar los programas de capacitacién en coordinacién con las Areas Operativa y
Administrativa, para mejorar las actividades del personal que labora en esta direccion.

e Seguir los proyectos y programas de trabajo que la Coordinacién General de Servicios
Municipales, haya determinado en su plan general de actividades.

e Instrumentar en coordinacién con otras Direcciones Operativas, programas de trabajo
emergentes para garantizar la integridad de los zapopanos, a través de trabajos de
contingencias en épocas de conflicto.

e Revisary dar vistos buenos de proyectos de arbolado.

e Supervisary dar visto bueno de entrega — recepcién de proyectos de arbolado.

e Atendery dar seguimiento a las solicitudes de Ciudadanos.

e Supervisar los lotes baldios destinados a areas verdes.

ELABORO: DIRECCION DE PARQUES Y JARDINES
FECHA DE EMISION: 20-ABRIL-2022 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CODIGO: MO-08-04-01 VERSION: 00

@ Ciudad de las 17

. niﬁasoniﬁos

Gobierna de

Zapopan



EEES

e Supervisar las areas verdes para la evaluacién técnica de especies y numero de individuos a
reforestar.

e Realizar las dictaminaciones para el manejo mecdnico del arbolado en la zona urbana.

e Realizar la cuantificacidon de dafios al arbolado urbano ya sea por accidente vial o por
imprudencia del Ciudadano con herramienta y equipo.

e Elaborarlos permisos para poda, derribo y destoconado.

e Gestionar la dotacién de combustibles segun las necesidades que se presenten.

e Gestionar la compra y mantenimiento de equipo y herramientas asi como del parque

vehicular.

Concientizar y supervisar al personal en el uso de equipo de proteccion.

Realizar la capacitacion adecuada segun las funciones del personal.

Fomentar la convivencia entre el personal.

Gestionar el Presupuesto Anual, seglin necesidades del drea

Establecer la elaboracion de formato de riesgo de trabajo.

Controlar el registro de asistencia.

Elaborar el reporte de incidencias.

e Elaborar el reporte para el pago de tiempo extra.

e Elaborar el reporte de incentivo de puntualidad.

e Elaborar los resguardos patrimoniales.

e Elaborar las requisiciones para adquisicion de insumos.

e Recibir documentacidn de proveedores para la elaboracién de contratos, asi como subir al

sistema SAC el folio para el pago a los mismos.

Atender y dar seguimiento a peticiones sindicales.

Atender y dar seguimiento del proceso de entrega-recepcion.

Controlar los materiales en almacén.

Elaborar procesos administrativos por supuestas irregularidades.

Elaborar los contratos y movimiento de personal.

Controlar la correspondencia.

e Elaboracion de Manuales.

e Atender y solicitar el mantenimiento al parque vehicular.

e Mantener y reparar las herramientas de trabajo tales como: podadoras, desbrozadoras,
sopladoras, tractores, etc.

e Establecer controles de entrada y salida de vehiculos propiedad del Municipio a los

Ciudadanos.
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CGSM-08-04-01 Unidad de Areas Verdes

Objetivo General:

e Adecuar la produccion y mantenimiento de plantas de ornato y arbolado para las zonas
urbanas, proveer de plantas a las diferentes dreas verdes del Municipio asi como a la
Ciudadania que las solicite en donacion, la recoleccidon de semilla de diferentes especies
endémicas y nativas para lograr una buena imagen. Mantener las areas verdes en buenas
condiciones, rescatar y salvaguardar colmenas de abejas para contar con un mejor medio
ambiente.

Funciones:

e Regar las plantas y arbolado que se encuentran en los viveros Municipales.

e  Envasar las plantasy arbolado.

e Mantener el riego en invernaderos.

e Entregar plantas y arbolado a solicitudes ciudadanas, siempre y cuando tengamos
excedentes.

e Participar en los eventos tales como: cultura ambiental, dia mundial de medio ambiente y

dia del arbol.

Instalar y cambiar las plantas en presidencia.

Podar, limpiar, regar y barrer las areas de viveros.

Mantener las plantas y arbolado en los viveros municipales.

Aplicar la fumigacidn segun el programa establecido en los viveros propiedad del Municipio.

Aplicar la fertilizacién segun el programa establecido.

Mantener el control de ingreso de arbolado por recuperacion de biomasa.

Atender la recepcién de arbolado.

e Acomodary cambiar de bolsa a las plantas.

e Preparar el sustrato para la semilla y planta.

e Realizar convenios de colaboracion.

e Fomentar la educaciéon ambiental, como en el “Parque Hundido”.

e Realizar campafias y programas de reforestacidn para crear mds areas verdes en conjunto
con la Ciudadania, Escuelas, Empresas, Asociaciones Civiles, etc.

e Dar mantenimiento y conservacion a los sistemas de riego ya existentes en las areas verdes

municipales.

e Coordinar, programar y distribuir las actividades de areas verdes, viveros y riego.

e Mantener plantas de ornato y arbolado en las dreas verdes municipales, para que estén
siempre en condiciones éptimas a la vista de la Ciudadania.
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e Realizar mantenimiento en las areas verdes municipales consistente en elaboracién de

cajetes y la conformacién de plantas.
e Realizar lalimpieza consistente en papeleo, barrido, poda de maleza, en las diferentes areas
verdes municipales como son parques, glorietas, avenidas, camellones, jardines, plazas, etc.

e Rescatary salvaguardar colmenas de abejas reportadas por la ciudadania.
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CGSM-08-04-02 Unidad de Control de Arbolado Urbano

Objetivo General:

Proporcionar la atencién al ciudadano en sus peticiones con respecto a las dreas verdes y el
arbolado, asi como conservar y embellecer las areas verdes publicas de todo el Municipio de
Zapopan.

Funciones:

e Coordinar, programary distribuir las actividades que realizan en el drea operativa.

e Atender las 24 horas para cualquier situacidon de contingencias que presenten, tales como:
arboles caidos, ramas desgajadas, etc.

e Establecer acciones de poda, derribo y destoconado de los drboles urbanos.

e Recolectar los residuos y desechos forestales y vegetales.

e Recolectar los desechos forestales y vegetales en Asociaciones de Colonos, de trabajos
realizados en Areas Municipales.

e Atendery dar seguimiento a las solicitudes ciudadanas.

e Llevar el control para las acciones de poda y derribos de los arboles que vegetan en el

Municipio.

Elaborar las propuestas para la mejora y atencién de las areas verdes y el arbolado.

Realizar podas de muérdago en arbolado que se encuentre en Areas Municipales.
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VII.

AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electréonicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Organizacion a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacion

DiNcj+AT/ey3sOW 3EJcGSsJIEFIIIgGMRNMJI1qWpyUyKKyG/EqQuXYG1CTqCy22
UwDjlaiTGV782h70WmZNvhdeOFeWBhivgdDWa3QWR4IvaQWsW/TveUm860
1KqdUFQoFWRRZ480yEedrRvDKkPwWR9ws5mk8mL79ag//iIEqwGq5U=

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacion

k9g1xx+18l1ZhOetNuaVSrPZ0oy4z+Z2K2dNMv1kw+t5zgZTO9PQmMR+dWTnJj/uOV
cK9pAMdpLeyZolgbnyOxn/5eU8rZRh8I+E8Cgr2Lz1JjZRd0tRIgZY 2tDCAVg+pot
PLOuUWOLbdvDu9QId3hdL4/oMWyTr1Mp6iUX7z4/T2+I=

Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinador General de Administraciéon e Innovacién Gubernamental

Visto bueno

iUVTu/y4qCm1NIJyDF2zUsbC08bUxiYVYMCWgNuZBUENFZg8JXvIXMUVFXMK
u9owSt4NcooVOQf++eEmiBTgFOSuUyyYPA5su+X8zPd400SpucV3x9VhpWAHE
Xgab64bazEUOkb3ahQMyJ3ES7bXOdLkC7x0lj0oae2GhTvMiwi32A=

Carlos Alejandro Vazquez Ortiz
Coordinador General de Servicios Municipales

Visto bueno

2xttcfePglCT08hXKaXpR8byD4qp/gJUwScKTZBJKdOhb2gqgP97gVio3atohu9JPI
okmZ3PgwLtWU7sR8nNAKFchC2nx1Gklzo2zoHt76lybCQCWpMFBNXGHIirQgX
6DPzg5hoXSnpernQ+kJSZgh4+qokiW40v6J/IUzaVIBWPsA=

Diego Alvarez Martinez
Director de Parques y Jardines
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade
(Rubrica)

Regidor y Sindico Manuel Rodrigo Escoto Leal
Regidora Ana Luisa Ramirez Ramirez
Regidor Omar Antonio Borboa Becerra

Regidora Dulce Sarahi Cortés Vite
Regidor Ivan Ricardo Chavez Gomez
Regidora Melina Alatorre NUnez
Regidora Sandra Graciela Vizcaino Meza
Regidora Nancy Naral Gonzalez Ramirez
Regidor Fabian Aceves Davalos
Regidora Cindy Blanco Ochoa
Regidora Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Regidor Claudio Alberto De Angelis Martinez
Regidor José Miguel Santos Zepeda
Regidora Estefania Juarez Limon
Regidor Alberto Uribe Camacho
Regidora Karla Azucena Diaz Lopez
Regidor Emmanuel Alejandro Puerto Covarrubias

Regidor José Pedro Kumamoto Aguilar

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante












Gaceta Municipal Ayuntamiento de Zapopan, medio oficial de publicacion del Municipio de Zapopan, Jalisco. Av. Prolongacion Laureles 300. Col. Tepeyac, C.P. 45150.
Responsables de la publicacion, Lic. Juan José Frangie Saade, Presidente Municipal, Mtra. Graciela de Obaldia Escalante, Secretario del Ayuntamiento. Responsable
de la edicion (formato), elaboracion y distribucion C. Sofia Camarena Niehus, Directora del Archivo General del Municipio. Dr. Luis Farah No. 1080, Col. Los Paraisos.

Tel. 3818 22 00, Ext. 1640.



