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INTRODUCCION

El presente Manual de Organizacién ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgdnica en

cuanto a la organizacién, funcionamiento y atribuciones de cada una de las areas que conforman la

Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones

gue le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez
gue la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento

actualizado y eficiente.
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Il. FUNDAMENTO JURIDICO DEL MANUAL DE ORGANIZACION

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracidn de los manuales de organizacién son los
siguientes:

A. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulo Quinto

Articulo 115. Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su division territorial y de su
organizacion politica y administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Il. Los municipios estardn investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme
a laley.

Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal
que deberdn expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, que organicen la administracién publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién
ciudadana y vecinal.

B. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

TITULO QUINTO
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
Capitulo Il
De las obligaciones de transparencia comunes

Articulo 70. En la Ley Federal y de las Entidades Federativas se contemplara que los sujetos
obligados pongan a disposicion del publico y mantengan actualizada, en los respectivos medios
electronicos, de acuerdo con sus facultades, atribuciones, funciones u objeto social, segin
corresponda, lainformacidn, por lo menos, de los temas, documentos y politicas que a continuacion
se sefialan:
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I. El marco normativo aplicable al sujeto obligado, en el que debera incluirse leyes, cddigos,
reglamentos, decretos de creaciéon, manuales administrativos, reglas de operacién, criterios,
politicas, entre otros;

C. Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Titulo Séptimo
Capitulo Il. De las facultades y obligaciones de los Ayuntamientos.

Articulo 77.- Los ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en
materia municipal que expida el Congreso del Estado:

Il. Los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus
respectivas jurisdicciones, con el objeto de:

a) Organizar la administracién publica municipal;
b) Regular las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia; y
c)  Asegurar la participacion ciudadana y vecinal;

D. Leydel Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

Capitulo VIII
De las Obligaciones y Facultades de los Ayuntamientos

Articulo 39 Bis. Con el objeto de simplificar, facilitar y agilizar las comunicaciones, actos juridicos y
procedimientos administrativos entre los Ayuntamientos del Estado de Jalisco y sus respectivas
dependencias y entidades de la administracién publica municipal, entre éstos y los poderes del
Estado, asi como entre los primeros y los particulares, se puede hacer uso de medios electrénicos,
Opticos o de cualquier otra tecnologia de conformidad a lo establecido por las disposiciones
juridicas aplicables y el reglamento que para tal efecto expida la entidad publica respectiva.

El uso de la firma electrdnica certificada para los servidores publicos se establece en el reglamento
respectivo.

Capitulo IX
De los Ordenamientos Municipales

Articulo 45. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios publicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:
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I. Precisar cual es la disposicion reglamentaria que aclaran o interpretan o el criterio de la autoridad
que la emitid;

1. Senalar cuales inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracién publica municipal
y cudles otorgan derechos a los particulares; y

Ill. Ser publicados en las Gacetas Municipales o en los medios oficiales de divulgacién previstos por
el reglamento aplicable.

Articulo 46. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no pueden constituirse en actos legislativos autonomos, ni desvirtuar, modificar
o alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u
obligaciones a los particulares.

E. Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios

Titulo Segundo
De la Informacién Publica

Capitulo |
De la Informacién Fundamental

Articulo 8. Informacion Fundamental — General
1. Es informacién fundamental, obligatoria para todos los sujetos obligados, la siguiente:

IV. La informacién sobre la planeacién estratégica gubernamental aplicable al y por el sujeto
obligado, que comprende:

c) Los manuales de organizacion;

d) Los manuales de operacion;

e) Los manuales de procedimientos;

f) Los manuales de servicios;

Articulo 15. Informacién fundamental — Ayuntamientos

1. Es informacidn publica fundamental de los ayuntamientos:

VI. Los reglamentos internos, manuales y programas operativos anuales de toda dependencia o
entidad publica municipal vigentes y de cuando menos los tres afios anteriores;
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F. Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco

Titulo Quinto
Coordinaciones Generales
Capitulo |
Disposiciones Comunes

Articulo 41. Los manuales de organizacién y procedimientos de las dependencias deben ser
propuestos por los titulares de las mismas, autorizados por el Presidente Municipal y por la
Coordinacion General de Administracion e Innovacién Gubernamental y en consecuencia, de
observancia obligatoria para los servidores publicos municipales.

Los manuales de organizacién de las dependencias de primer nivel de la estructura organizacional
estableceran las atribuciones que corresponden al resto de las dependencias y organismos
adscritos a ellas, a partir de las atribuciones del drea de la que dependen.

De igual manera, el Presidente Municipal debe expedir los acuerdos, circulares internas y otras
disposiciones particulares necesarias para regular el funcionamiento de las dependencias que
integran la administracién publica municipal.

SEXTO TRANSITORIO. A partir de la entrada en vigor del presente Reglamento, deberan reformarse
y expedirse los ordenamientos municipales que en su caso, sean necesarios para la correcta y
debida aplicacion y funcionalidad, dentro de un plazo no mayor a 12 meses, para quedar en
concordancia con este instrumento.

G. Reglamento de Transparencia e Informacion Publica de Zapopan, Jalisco.
Titulo Cuarto
De la Informacién Publica
Capitulo Il
De la Informacién Fundamental

Articulo 54. Es informacion fundamental para el sujeto obligado y para sus dependencias:

La establecida por la Ley y la Ley General.
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H. Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del Municipio de Zapopan,
Jalisco

Titulo 1
Capitulo |
Del uso de medios electronicos

Articulo 27. El titular de la Direccion de Innovacién Gubernamental debe establecer mecanismos
tecnolégicos que permitan recibir, por medios de comunicacidn electrénica, las promociones o
solicitudes que se les formulen en la gestion de los procedimientos administrativos que aquéllas
determinen, para lo cual consideran que dichos mecanismos representen mejoras en los tiempos
de atencidn, disminucidon de costos, oportunidad para elevar la eficiencia y transparencia,
incrementar la productividad o mejorar la calidad de los servicios que se prestan.

I. Acuerdo del Comité Municipal de Mejora Regulatoria

Mediante Acta de fecha 5 de marzo de 2020, el Consejo Municipal de Mejora Regulatoria aprobd el
Plan de Accién de Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital y el acuerdo de accién especifica “politica
cero papel”, en concordancia con el articulo 5 fraccidon 5 del Reglamento para la Mejora Regulatoria
y Gobernanza Digital del Municipio de Zapopan, Jalisco.
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lll. NORMATIVIDAD

Federal

o Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Titulo Cuarto, Articulo 113,
Articulo 115 fraccidn 2.

® Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo

Urbano.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley de Obra Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

Ley Organica del Poder Ejecutivo.

Ley de Procedimiento Administrativo Federal.

Ley de Ingresos de la Federacién para el Ejercicio Fiscal Vigente.

Ley de Aguas Nacionales.

Ley Nacional de Proteccion Civil.

Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccidn al Ambiente.

Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas Artisticos e Historicos.

Reglamento de la Ley de Obra Publica.

Reglas General para la contratacion y Ejecucién de Obras Publicas.

Sistema Normativo de Equipamiento Urbano SEDESOL.

Manual de Normas y Reglas de Vialidad, Dispositivos de Transito y Mobiliario Urbano,
SEDESOL.

Presupuestos de Egreso de la Federacion vigente.

Acuerdo para el envio de informacidn y acreditacion de personalidad del 11 de abril de
1997.

Acuerdo de COPLADE.

Ley de Hidrocarburos. Articulos 95y 129 y demds aplicables.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Manual de Calles, Disefio Vial para Ciudades Mexicanas, SEDATU.

Y las Normas Oficiales Mexicanas, Circulares, y demas legislacion federal aplicable.
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Estatal

Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Jalisco.
Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Ley de Informacidn Publica del Estado de Jalisco.

Ley de Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.
Ley de Obras Publicas del Estado de Jalisco.

Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios.
Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco.

Ley de Fomento a la Cultura.

Ley de Planeacidon del Gobierno del Estado y sus Municipios.

Ley de Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco.

Ley Organica del Estado de Jalisco.

Ley Estatal de Equilibrio Ecoldgico y Medio Ambiente.

Ley de Coordinacion Metropolitana del Estado de Jalisco.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Cédigo Civil del Estado de Jalisco.

Cdédigo Urbano para el Estado de Jalisco.

Cédigo de Procedimientos Penales del Estado de Jalisco.

Presupuesto de Egresos del Estado de Jalisco.

Programa Estatal de Vivienda.

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Jalisco.

Reglamento de La Ley de Proteccidn Civil del Estado de Jalisco en Materia de Seguridad
y Prevencion de Riesgos en Establecimientos de Venta, Almacenamiento Y
Autoconsumo De Gasolinas Y Diesel.

Reglamento Estatal de Zonificacién

Ley de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco

ley de Desarrollo Urbano del Estado de Jalisco

Y demas legislacion estatal aplicable.
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SEE

Municipal

Ley de Ingresos del Municipio de Zapopan.
Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Compras, Enajenacién y Contratacién de Servicios del Municipio de

Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Proteccidn Civil del Municipio de Zapopan.

o Reglamento para la Proteccidn al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen del
Municipio de Zapopan.

® Reglamento para la Administracién y Uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento

de Zapopan, Jalisco.

Reglamento Orgdanico del Municipio de Zapopan.

Reglamento de Alumbrado Publico.

Condiciones Generales de Trabajo del H. Ayuntamiento de Zapopan.

Reglamento de Informacidn Publica para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

Reglamento para la Administracion y Uso de Vehiculos Oficiales del Municipio de

Zapopan.

® Reglamento de Adquisiciones de Bienes y Contratacién de Servicios para la
Administracidn Publica del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento en Materia de Informatica y COmputo para el Municipio de Zapopan,
Jalisco.
Reglamento de la Comisién de Adjudicacién de Obra Publica.

® Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza 2018 - 2021.
Reglamento del Procedimiento de Entrega y Recepcion para el Municipio de Zapopan.
Jalisco, asi como el Manual de Organizacion del Proceso de Entrega Recepcidn para el
Municipio de Zapopan, Jalisco.
Manual para la Administracién de Documentos del Ayuntamiento de Zapopan Jalisco.

® Planesy Programa de Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco.
Reglamento para el Establecimiento de Gasolineras y Estaciones de Servicio en el
Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para Regular la Instalacion de Estructuras y/o Antenas de
Telecomunicaciones en el Municipio de Zapopan, CALLE Jalisco. Gaceta Volumen V No.
14 Segunda Epoca. 1 de diciembre de 1998.

e El Reglamento de Urbanizacién del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Construccién Para el Municipio de Zapopan, Jalisco.
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e Reglamento para la Proteccion del Medio Ambiente y Equilibrio Ecolégico para el
Municipio de Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Anuncios y Publicidad para el Municipio de Zapopan, Jalisco.
Reglamento de la Ley de Obras Publicas de Jalisco.

Reglamento para la Mejora Regulatoria y Gobernanza Digital del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

Reglamento de Firma Electrénica Avanzada del Municipio de Zapopan Jalisco.

® Y demads legislacién municipal aplicable.
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IV. ATRIBUCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo Fraccion Atribuciones de la Direccion de Ordenamiento del Territorio.
Verificar la gestién de la Administracién Publica Municipal en

11} relaciéon con los objetivos del Programa Municipal de Desarrollo
Urbano, de los planes y programas que de éste se derivan.

Definir las demarcaciones de gestidon en el modelo de desarrollo de
v la ciudad, la determinacién de zonas y usos de suelo; asi mismo la
integracidn de los planes parciales de desarrollo del Municipio.

Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento

Vv o e
territorial y urbano y edificacion en general;
Promover en coordinacion con las autoridades competentes la
XVIII conservacién de los bienes histéricos, arqueoldgicos y artisticos
ubicados en el espacio publico del Municipio.
Coadyuvar en la elaboracion de las politicas para la creacién, uso y
XIX aprovechamiento de los centros y espacios culturales, que forman
51 parte del espacio publico.
XX

Establecer lineamientos técnicos en materia de mobiliario urbano.

Realizar los procesos técnicos necesarios para definir en
XXV coordinacion con las dependencias competentes, los polos de
desarrollo urbano del Municipio de Zapopan.

Revisar, actualizar y elaborar en coordinacidn con las dependencias
y sectores correspondientes, los proyectos de Planes Parciales de

XXVI L . .
Desarrollo Urbano, en los términos previstos por los ordenamientos
legales aplicables.
Generar, actualizar, aplicar y en su caso, vigilar la aplicacion de los
XXVII instrumentos urbanos, técnicos y juridicos, dentro del territorio
municipal.
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Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo

Fraccion

Atribuciones de la Direccion de Ordenamiento del Territorio.

XXV

Elaborar y coordinar con las dependencias municipales, estatales y
federales, el Sistema de Informacion Geografica en materia del
Desarrollo Urbano y Ambiental.

XXIX

Actualizar y mantener vigente el inventario de inmuebles afectos al
patrimonio edificado, con el fin de proteger las fincas asi
catalogadas, de conformidad con la normatividad aplicable.

XXX

Establecer criterios ambientales en la planeacién de los usos de
suelo.

XXXVII

Coadyuvar con las dependencias competentes, en los programas de
regularizacién de fraccionamientos y el ordenamiento del territorio;

XXXIX

Participar en coordinacidn con las dependencias competentes, en la
creacion, gestién y actualizacién de un archivo cartografico y base
de datos de informacién geografica.

XL

Coadyuvar en la planeacién y coordinacidn del desarrollo urbano
regional y estatal.

XLVI

Autorizar los proyectos de infraestructura vial, infraestructura
carretera, equipamiento vial y servicios conexos, en lo relativo a su
territorio, a su localizacién y aprovechamiento de dreas, conforme
a las normas aplicables de caracter técnico y de ordenamiento
territorial

LI

Autorizar, en coordinacién con el Gobierno del Estado, la
localizacién de las obras de infraestructura carretera; de la
infraestructura y equipamiento vial; de los derechos de via como
destinos; de las zonas de restriccidon, asi como las normas que
regulen su uso.

LXXIX

Emitir opiniones técnicas y juridicas que puedan incidir en la
actualizacién de las disposiciones reglamentarias relacionadas con
las actividades de la dependencia y que contribuyan de manera
positiva en el Municipio;

LXXXV

Fungir como miembro del Consejo de Participacion y Planeacion
para el Desarrollo Municipal de Zapopan;

LXXXIX

Vincularse con las dependencias que forman parte de la
Administracion Municipal, para que, en la materia de su
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Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Articulo Fraccion

Atribuciones de la Direccion de Ordenamiento del Territorio.

competencia, se cumpla con los objetivos de cuidados para las
personas en situacién de dependencia, asi como los Objetivos de
Desarrollo Sostenible para la Agenda 2030.

Funciones que se derivan de las atribuciones

Articulo Fraccion

Numero

Descripcidn General de funciones

111, XIX, XXV,
XXXVII,XLI

51

Realizar y actualizar el Programa Municipal de
Desarrollo Urbano con vision Metropolitana, de
acuerdo al Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la
Legislacién y Normatividad Estatal y Municipal vigente
en materia Urbana

Ejecutar la revision y actualizacién de los Planes
Parciales de Desarrollo Urbano, reglamentos, asi como
avalar la dictaminacién técnica, las intervenciones de
caracter arquitectdnico en las Areas de Proteccién al
Patrimonio Edificado.

Disefiar e instrumentar sistemas de informacién vy
orientacién al publico sobre los programas, planes de
desarrollo urbano y planes de referencia aplicables en
el Municipio, procurando su acceso y consulta a través
de medios electrénicos.

Promover la participacion de los distintos grupos
sociales que integran la comunidad en la elaboracién y
revisién de los programas y planes que tengan por
objeto el ordenamiento y planeacion de los centros de
poblacion del territorio municipal.

Orientar y asesorar a los organismos publicos
descentralizados que pretendan desarrollar acciones
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urbanisticas en el Municipio, para lograr una gestion
ordenada del suelo.

Difundir y llevar a cabo los procesos de consulta publica
de los instrumentos de planeacion urbana, utilizando
los medios tradicionales y medios electrénicos para tal
efecto, pudiendo desarrollar foros de participacion
6 ciudadana y recibir las propuestas, conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y
la Legislacién y Normatividad Estatal y Municipal
vigente en materia Urbana. Dando cuenta al presidente
Municipal del resultado de los mismos.

Integrar a los proyectos de los instrumentos de
planeacién urbana, las propuestas y planteamientos
técnica y juridicamente sustentables derivadas de las
7 consultas publicas, asi como dar respuesta fundada y
motivada, a los planteamientos improcedentes dentro
de los procesos de elaboracién y aprobacién de los
instrumentos de planeacién urbana municipal.

Llevar, mantener y resguardar el archivo de acciones
urbanisticas que se autoricen en el municipio.

Emitir las 6rdenes de pago a los urbanizadores por
conceptos de las contribuciones que deban enterar a la
Tesoreria Municipal, que se encuentren contemplados
en las leyes de ingresos municipales, con motivo de las
acciones urbanisticas que desarrollen en el Municipio y
verificar su pago en tiempo y forma.

Proponer y promover entre los urbanizadores la
realizacion de obras de infraestructura o equipamiento
urbano contra el monto de las obligaciones que les
10 corresponda pagar en el proceso de su o sus acciones
urbanisticas, asi como dictaminar aquellas solicitudes al
respecto que presenten los urbanizadores para la

ejecucion de obras de infraestructura bdsica superiores
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a la demanda requerida por su o sus desarrollos o el
motivo de aportarlas, se genere por acciones, causas y
objetivos distintos a los elementos de su o sus proyectos
de urbanizacién .

Recibir y revisar las solicitudes de autorizacidn de
1 proyectos preliminares y definitivos de urbanizacion, asi
como de licencias de urbanizaciéon y darles el curso

correspondiente.

Opinar en relacién al derecho de preferencia que
corresponde al gobierno municipal en lo relativo a los
predios localizados en dareas de reserva urbana,
12 informando al Sindico Municipal los casos en que
existan violaciones a este derecho para que se proceda

conforme a derecho.

Promover el mejor uso del suelo en el territorio del
Municipio, asi como participar en la creacion vy
administracion de reservas territoriales, de areas
13 generadoras y receptoras de derechos de transferencia,
de conformidad con las disposiciones al Cédigo Urbano
del Estado de Jalisco y la Legislacion y Normatividad
Estatal y Municipal vigente en materia Urbana.

Revisar la propuesta del promotor acerca de la permuta
parcial o total de las dreas de cesidn para destinos y el
equipamiento correspondiente, con la finalidad de
promover una mejor distribucion de los espacios de uso
14 comun, del equipamiento y los servicios publicos en el
centro de poblaciéon, emitiendo el dictamen
correspondiente el cual serd sometido al Pleno del
Ayuntamiento quien en todo caso aceptard o no la
permuta parcial o total propuesta.

Emitir las opiniones técnicas respecto del mecanismo de

15 sustitucion de la obligacion del otorgamiento de areas

de cesion para destinos de quienes realicen obras de
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urbanizacion, en cuanto a las factibilidades del uso de la
tierra para equipamiento institucional, sefialando el
area de aplicacidn, asi como del valor del area a
sustituir.

Avalar la elaboracion y revision del reglamentos de
zonificacién y de transferencia de derechos de
16 desarrollo en acato a lo dispuesto en al Cédigo Urbano
del Estado de Jalisco y la Legislacion y Normatividad
Estatal y Municipal Vigente en Materia Urbana.

Recibir y dar el tramite que corresponda a las quejas o
17 peticiones que formule la Procuraduria de Desarrollo
Urbano del Estado de Jalisco.

Coadyuvar en la planeacion y coordinacion del
desarrollo urbano regional y estatal.

Dictaminar y hacer cumplir, Planes Parciales de
Desarrollo Urbano y reglamentos para el rescate,
conservacién, proteccion y uso del patrimonio edificado

", Iv,v . . .
Y y sus areas de proteccidén y amortiguamiento.

Planear y programar los proyectos de gestidn integral
para los servicios publicos municipales en el area del
Centro Histoérico, en colaboracion con la Coordinacion
General de Servicios Municipales.

Atender el tramite que corresponda al Estudio de
1 Capacidades para el Potencial de Desarrollo para la
realizacion de proyectos y obras.

Cumplir y hacer cumplir el Programa Municipal de
Desarrollo Urbano, los Planes Basicos de Desarrollo
Urbano (Planes de Centro de Poblacion y Planes
Parciales de Desarrollo Urbano) vigentes, asi como su
respectiva congruencia con los programas y planes de
nivel superior seifalados en el Articulo 78 del Cédigo

Urbano para el Estado de Jalisco y la Legislacion vy
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Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia
Urbana.

Dictaminar sobre la procedencia de los Planes Parciales
3 de Desarrollo Urbano e integrar los expedientes
respectivos.

Dar seguimiento a las solicitudes de dictamenes de usos
y destinos, a las de trazos, usos y destinos especificos;
Asi como a la autorizacion de los proyectos definitivos
de urbanizacién.

Expedir las autorizaciones de urbanizaciones y en
general, las licencias, permisos o autorizaciones para

vV, realizar las acciones urbanisticas, conforme a las
XXX, LXXIX disposiciones del Cédigo Urbano del Estado de Jalisco, y
la Legislacién y Normatividad Estatal y Municipal
vigente en materia Urbana.

Recibir las solicitudes y autorizar las subdivisiones y
relotificaciones de predios, en los casos previstos en el
6 Cdédigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacion y
Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia
Urbana.

Verificar que las obras de urbanizacion y edificacion, y
en general las acciones urbanisticas, se realicen
7 conforme a los planes parciales de urbanizacion, los
proyectos definitivos de urbanizacion y las
autorizaciones, licencias o permisos expedidos.

Recibir y realizar la municipalizacion en la conclusién de
8 las obras de urbanizacidn, asi como para la transmisién
de las areas de cesidn para destinos.

Integrar, administrar y sistematizar para su consulta en
9 medios electrdnicos, el registro publico de directores
responsables y corresponsables en proyecto y obra de

urbanizacién, conforme a las disposiciones referidas al
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Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacion y
Normatividad Estatal y Municipal vigente en la materia.

Substanciar 'y  resolver los  procedimientos
administrativos por las infracciones que cometan los
directores responsables, en proyecto, obray planeacion
urbana, corresponsables en urbanizacién y peritos en
10 supervisién municipal a las disposiciones legales vy
reglamentarias vigentes, afectando el registro publico
de directores responsables y en su caso, dando cuenta
al Consejo Estatal de Peritos en Supervision Municipal y
a los colegios respectivos.

Elaborar, sistematizar en medios electrénicos vy
mantener actualizado un registro de las sanciones
impuestas a los directores responsables,
11 corresponsables, peritos en supervisibn municipal,
urbanizadores con motivo de las sanciones
determinadas por infracciones a las disposiciones en
materia de desarrollo urbano.

Evaluar y resolver en relacién a los proyectos que
12 requieran la aplicacion de coeficiente de utilizacién
maximo optativo (CUS MAX).

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
13 autorizacion de Proyecto de Integracién Urbana (PIU),
total o por etapas.

Proponer la elaboracidn de estudios de caracter urbano

14 . L o -
relacionados con la Planeacién del Territorio Municipal.
Requerir a los solicitantes de autorizaciones,
permisos o licencias de urbanizacion para la
15 realizacion de acciones urbanisticas por la
presentacion previa de los estudios, planos o
cualquier tipo de autorizacién, permiso o licencia
que exijan las leyes y reglamentos vigentes, en
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particular por aquellos necesarios para |la
preservacion del medio ambiente, la proteccidn de
cauces y cuerpos de agua, y las factibilidades para
la prestacién de los servicios basicos a la poblacién.

Llevar el control administrativo y la coordinacién parala
recepcion de obras ejecutadas por los desarrolladores y
fraccionadores en los términos de lo establecido en los
instrumentos de planeacién urbana y del proyecto
16 definitivo de urbanizacién autorizado, dando aviso a las
dependencias de la administracidon publica municipal
competentes, a los concesionarios u operadores que
corresponda, para que presten los servicios publicos
municipales que a cada uno le competa.

Recibir las solicitudes o quejas a que se refiere el
articulo 357 del Cédigo Urbano para el Estado,
integrando el expediente respectivo con un informe
17 técnico sobre los conceptos o motivos expuestos en los
escritos respectivos y remitiéndose al Sindico Municipal
para su substanciacidn y la formulacidn del proyecto de
resolucién que emitira el presidente Municipal.

Asumir las facultades y atribuciones como autoridad
municipal contempladas en el Cédigo Urbano para el
Estado de Jalisco para el caso de las distintas
modalidades de acciones urbanisticas, que no se
18 encuentren reservadas a sus superiores jerarquicos,
coordinandose con las dependencias federales,
estatales, municipales y asociaciones vecinales que
pretendan desarrollar acciones urbanisticas distintas a
las privadas en el Municipio.

Emitir Opinidn técnica a reconsideracion de: Usos del
suelo, Giros, Densidades de poblacién, Coeficientes de

19 . - -
Utilizacién del Suelo (CUS), Coeficientes de ocupacién
del Suelo (COS), indice de Edificacion (IDE).
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20

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
autorizacion de Proyecto Preliminar de Urbanizacidn,
total o por etapas.

21

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
autorizacion de Proyecto Geométrico de Urbanizacién,
total o por etapas

22

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
autorizacion de Proyecto Ejecutivo de Urbanizacién,
total o por etapas.

23

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
autorizacion Proyecto definitivo de Urbanizacién, total
o por etapas.

24

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
autorizacion de Licencias de Urbanizacién, total o por
etapas.

25

Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de
autorizacion de régimen de condominio. En los casos
previstos en el Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la
Legislacién y Normatividad Estatal y Municipal vigente
en materia Urbana.

26

Integrar y administrar el registro de Peritos y Directores
Responsables y corresponsables en materia de
urbanizacién, conforme a las disposiciones del Cédigo
Urbano para el Estado de Jalisco, el Reglamento de
Urbanizacién del Municipio de Zapopan.

27

Dar cuenta de la conclusidn de las obras de urbanizacién
para acordar su recepcion y municipalizacion, cuando se
hayan cumplido con las especificaciones del programa,
planes y proyecto en la materia que las haya
contemplado, asi como de la escrituracion e inscripcion

ELABORO: DIRECCION DE ORDENAMIENTO DEL TERRITORIO
FECHA DE EMISION: 09-JUNIO-2022 FECHA DE ACTUALIZACION: N/A
CcODIGO: MO-11-01-01 VERSION: 00
22
@ Ciudad de las
* niiasonifos
: ® ~r ~
Gobierne de

Zapopan




en el Registro Publico de la Propiedad y Comercio de la
transmisidon de las areas de cesidn para destinos a
nombre del Municipio, siguiendo las disposiciones
contenidas en legislacidon y normatividad aplicable.

Verificar que las obras de urbanizacién y edificacion, y
en general las acciones urbanisticas, se realicen
28 conforme a los planes parciales de desarrollo urbano,
los proyectos definitivos de urbanizacién y las
autorizaciones, licencias o permisos expedidos.

Supervisar que las obras que se encuentren en proceso
de ejecucion por parte de los desarrolladores vy
fraccionadores cumplan con la legislacion vy
29 normatividad aplicable, asi como con los instrumentos
de planeacidon urbana y su proyecto definitivo de
urbanizacién autorizado, solicitando el apoyo a las
Dependencias de la Administracion Publica Municipal

competentes para este fin.

30 Verificar, revisar y emitir Dictamen de Finca Antigua.

- 1 Dictaminar la ubicacién de mobiliario urbano, producto
de los acuerdos del Pleno del Ayuntamiento.

Promover la participacion de los distintos grupos
sociales que integran la comunidad en la elaboracion y
1 revisién de los programas y planes que tengan por
objeto el ordenamiento y planeacidn de los centros de
poblacién en el Territorio Municipal.

XXVI,LXXXV Actualizar los planes de desarrollo urbano de centros de

poblacién, y los planes parciales de desarrollo urbano
de conformidad con las disposiciones establecidas en el
Cdédigo Urbano para el Estado de Jalisco y la Legislacion
y Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia
Urbana.
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XXVIIELXXXI Realizar la gestion y actualizacién del archivo
X cartografico y base de datos de informacidn geografica.

Integrar inventario de inmuebles histdricos artisticos
de las areas de proteccion al patrimonio edificado.

Promover la constitucion de asociaciones para la
conservacién y mejoramiento de areas de proteccién e
inmuebles afectos al Patrimonio Cultural Edificado del
Municipio y apoyarlas en sus actividades.

Estimular la conservacibn y mejoramiento del
XVIll, XXIX patrimonio edificado del Municipio por medio de
incentivos y estimulos a los particulares de acuerdo al
Reglamento para la Proteccion del Patrimonio Edificado
y Mejoramiento de la Imagen del Municipio de

Zapopan.

Expedir dictdmenes técnicos de Imagen Urbana y para
4 anuncios en las dareas de proteccidon al Patrimonio
Edificado.

Emitir opiniones técnicas en coordinacidn con las
dependencias correspondientes en los proyectos de
infraestructura  vial, infraestructura  carretera,
1 equipamiento vial y servicios conexos en lo relativo a su
territorio, a su localizacién y aprovechamiento de areas,

XXV, conforme a las normas aplicables de caracter técnico y
HLXLVLLI de ordenamiento territorial.

Emitir Opiniones técnicas en materia de Restriccidn por
derecho de via, asi como de uso de suelo sobre un
derecho de via para uso de giro comercial en un local ya
construido y con derechos adquiridos.

Planear, programar y promover las acciones urbanasy

LXXXIX 1 el mejor uso del suelo del territorio del Municipio,

acorde a las estrategias que coadyuven al
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cumplimiento de los objetivos de desarrollo Sostenible
de la Agenda 2030 de la Asamblea General de la ONU.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

ORGANIGRAMA
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

CGGIC-11-00-00 Coordinacion General de Gestidn Integral de la Ciudad.
CGGIC-11-01-00 Direccidon de Ordenamiento del Territorio.

CGGIC-11-01-01 Unidad de Vocacién y Ordenamiento Territorial.
CGGIC-11-01-02 Unidad de Administracién y Gestion Urbana.
CGGIC-11-01-03 Unidad de Verificacidon y Auditoria.
CGGIC-11-01-04 Unidad de Recepcion de Obra y Urbanizacién.
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SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60 (sesenta) dias
naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que ya se encuentre
previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan designar por
escrito a la persona que habrd de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas, para lo cual
se deberan cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias mencionadas,
debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a la dependencia del
titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que serd suplido deberd enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencién de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacidn, sefialando de manera precisa el lapso que habra de ausentarse
y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habrd de suplirlo, quien debera contar con
los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacion del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubrirdan por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias
mayores a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea
designado por el Ayuntamiento.!

DELEGACION DE FUNCIONES

Las atribuciones conferidas en este reglamento a las Dependencias Municipales, deben ser
ejercidas por los titulares de las mismas, auxiliandose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad
aplicable.?

Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las Dependencias Municipales
corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos subalternos,
mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad aplicable.
La designacion se hard de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacidn de cada dependencia municipal.?

! Articulo 81 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
2 Articulo 4 del Reglamento de Administracion Pdblica Municipal de Zapopan, Jalisco.
3 Articulo 82 del Reglamento de Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco
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CGGIC-11-01-00 Direccion de Ordenamiento del Territorio

Objetivo General:

Controlar el ordenamiento territorial del Municipio de manera estratégica e innovadora mediante
la autorizacion de las acciones de urbanizacidn, asi como elaborar y hacer cumplir la Planeacidn,
Programacion, Normatividad y Viabilidad del Desarrollo Urbano ordenado del Municipio, lo que de
ello se derive y haya sido aprobado por el Ayuntamiento; Asi como revisar y actualizar
periddicamente los programas y planes de desarrollo urbano, procurando que sean congruentes
con los niveles superiores de planeacién , en beneficio de la calidad de vida de los habitantes del
municipio y que propicien el desarrollo ordenado del territorio y la ciudad, acorde a los principios
de ciudad compacta, segura y con criterios de seguridad, sustentabilidad y sostenibilidad, para los
proximos 30 anos, en pleno respeto al vocacionamiento territorial, orientando la distribucién de la
poblacién y las actividades econdmicas, y garantizando los recursos naturales a futuro; asi como
mantener la identidad del municipio de través de la preservacion y revitalizacidon del patrimonio
cultural edificado del Municipio.

Funciones:

e Realizar y actualizar el Programa Municipal de Desarrollo Urbano con visién Metropolitana,
de acuerdo al Codigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacién y Normatividad Estatal y
Municipal vigente en materia Urbana

e Ejecutar la revision y actualizacion de los Planes Parciales de Desarrollo Urbano,
reglamentos, asi como avalar la dictaminacién técnica las intervenciones de caracter
arquitectdnico en las Areas de Proteccién al Patrimonio Edificado.

e Disefiar e instrumentar sistemas de informacién y orientacidon al publico sobre los
programas, planes de desarrollo urbano y planes de referencia aplicables en el Municipio,
procurando su acceso y consulta a través de medios electrdnicos.

® Promover la participacion de los distintos grupos sociales que integran la comunidad en la
elaboracion y revisidn de los programas y planes que tengan por objeto el ordenamiento y
planeacién de los centros de poblacion del territorio municipal.

e Orientar y asesorar a los organismos publicos descentralizados que pretendan desarrollar
acciones urbanisticas en el Municipio, para lograr una gestidén ordenada del suelo.

e Difundiry llevar a cabo los procesos de consulta publica de los instrumentos de planeacion
urbana, utilizando los medios tradicionales y medios electrénicos para tal efecto, pudiendo
desarrollar foros de participaciéon ciudadana y recibir las propuestas, conforme a las
disposiciones del Codigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacidon y Normatividad Estatal
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y Municipal vigente en materia Urbana. Dando cuenta al presidente Municipal del resultado
de los mismos.

Integrar a los proyectos de los instrumentos de planeacidn urbana, las propuestas y
planteamientos técnicay juridicamente sustentables derivadas de las consultas publicas, asi
como dar respuesta fundada y motivada, a los planteamientos improcedentes dentro de los
procesos de elaboracion y aprobacién de los instrumentos de planeacidén urbana municipal.
Llevar, mantener y resguardar el archivo de acciones urbanisticas que se autoricen en el
municipio.

Emitir las 6rdenes de pago a los urbanizadores por conceptos de las contribuciones que
deban enterar a la Tesoreria Municipal, que se encuentren contemplados en las leyes de
ingresos municipales, con motivo de las acciones urbanisticas que desarrollen en el
Municipio y verificar su pago en tiempo y forma.

Proponer y promover entre los urbanizadores la realizaciéon de obras de infraestructura o
equipamiento contra el monto de las obligaciones que les corresponda pagar en el proceso
de su o sus acciones urbanisticas, asi como dictaminar aquellas solicitudes al respecto que
presenten los urbanizadores para la ejecucion de obras de infraestructura basica superiores
a la demanda requerida por su o sus desarrollos o el motivo de aportarlas, se genere por
acciones, causas y objetivos distintos a los elementos de su o sus proyectos de urbanizacion
o edificacidn.

Recibir y revisar las solicitudes de autorizacidon de proyectos preliminares y definitivos de
urbanizacidn, asi como de licencias de urbanizacién y darles el curso correspondiente.
Opinar en relacion al derecho de preferencia que corresponde al gobierno municipal en lo
relativo a los predios localizados en areas de reserva urbana, informando al Sindico
Municipal los casos en que existan violaciones a este derecho para que se proceda conforme
a derecho.

Promover el mejor uso del suelo en el territorio del Municipio, asi como participar en la
creacion y administracion de reservas territoriales, de dreas generadoras y receptoras de
derechos de transferencia, de conformidad con las disposiciones al Cédigo Urbano del
Estado de Jalisco y la Legislacion y Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia
Urbana.

Revisar la propuesta del promotor acerca de la permuta parcial o total de las areas de cesion
para destinos y el equipamiento correspondiente, con la finalidad de promover una mejor
distribucidn de los espacios de uso comun, del equipamiento y los servicios publicos en el
centro de poblacidn, emitiendo el dictamen correspondiente el cual serd sometido al
Ayuntamiento quien en todo caso aceptara o no la permuta parcial o total propuesta.
Emitir las opiniones técnicas respecto del mecanismo de sustitucidn de la obligacién del
otorgamiento de areas de cesidn para destinos de quienes realicen obras de urbanizaciény
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edificacién, en cuanto a las factibilidades del uso de la tierra para equipamiento
institucional, sefialando el drea de aplicacidn, asi como del valor del drea a sustituir.

Avalar la elaboracién y revisién de los reglamentos de zonificacidon y de transferencia de
derechos de desarrollo en acato a lo dispuesto en al Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y
la Legislacidon y Normatividad Estatal y Municipal Vigente en Materia Urbana.

Atender el trdmite que corresponda al Estudio de Capacidades para el Potencial de
Desarrollo para la realizacién de proyectos y obras.

Cumplir y hacer cumplir el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, los Planes Basicos de
Desarrollo Urbano (Planes de Centro de Poblacién y Planes Parciales de Desarrollo Urbano)
vigentes, asi como su respectiva congruencia con los programas y planes de nivel superior
sefialados en el Articulo 78 del Cdodigo Urbano para el Estado de Jalisco y la Legislacién y
Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia Urbana.

Dictaminar sobre la procedencia de los Planes Parciales de Desarrollo Urbano e integrar los
expedientes respectivos.

Dar seguimiento a las solicitudes de dictdmenes de usos y destinos, asi como a los de trazos,
usos y destinos especificos. Y a la autorizacién de los proyectos definitivos de urbanizacion.
Expedir las autorizaciones de urbanizaciones y en general, las licencias, permisos o
autorizaciones para realizar las acciones urbanisticas, conforme a las disposiciones del
Cddigo Urbano del Estado de Jalisco, y la Legislacion y Normatividad Estatal y Municipal
vigente en materia Urbana.

Recibir las solicitudes y autorizar las subdivisiones y relotificaciones de predios, en los casos
previstos en el Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacién y Normatividad Estatal y
Municipal vigente en materia Urbana.

Verificar que las obras de urbanizaciéon y edificacidn, y en general las acciones urbanisticas,
se realicen conforme a los planes parciales de urbanizacidn, los proyectos definitivos de
urbanizacién y las autorizaciones, licencias o permisos expedidos.

Recibir y realizar la municipalizacién en la conclusién de las obras de urbanizacidn, asi como
para la transmision de las areas de cesion para destinos.

Integrar, administrar y sistematizar para su consulta en medios electrénicos, el registro
publico de directores responsables y corresponsables en urbanizacién, conforme a las
disposiciones al Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacién y Normatividad Estatal
y Municipal vigente en materia Urbana.

Substanciar y resolver los procedimientos administrativos por las infracciones que cometan
los directores responsables, en proyecto, obra y planeacion urbana, corresponsables en
urbanizacién y peritos en supervisién municipal a las disposiciones legales y reglamentarias
vigentes, afectando el registro publico de directores responsables y en su caso, dando
cuenta al Consejo Estatal de Peritos en Supervision Municipal y a los colegios respectivos.
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Elaborar, sistematizar en medios electrdnicos y mantener actualizado un registro de las
sanciones impuestas a los directores responsables, corresponsables, peritos en supervision
municipal, urbanizadores con motivo de las sanciones determinadas por infracciones a las
disposiciones en materia de desarrollo urbano.

Coadyuvar en la planeacidn y coordinacidn del desarrollo urbano regional y estatal.
Dictaminar y hacer cumplir, Planes Parciales de Desarrollo Urbano y reglamentos para el
rescate, conservacion, proteccién y uso del patrimonio edificado y sus areas de proteccién
y amortiguamiento.

Planeary programar los proyectos de gestidn integral para los servicios publicos municipales
en el area del Centro Histdrico, en colaboracion con la Coordinacion General de Servicios
Municipales.

dictaminar la ubicacién de mobiliario urbano, producto de los acuerdos del Pleno del
Ayuntamiento.

Promover la participacién de los distintos grupos sociales que integran la comunidad en la
elaboracion y revisidn de los programas y planes que tengan por objeto el ordenamiento y
planeacién de los centros de poblacidn en el Territorio Municipal.

Actualizar los planes de desarrollo urbano de centros de poblacidn, y los planes parciales de
desarrollo urbano de conformidad con las disposiciones establecidas en el Cédigo Urbano
para el Estado de Jalisco y la Legislacién y Normatividad Estatal y Municipal vigente en
materia Urbana.

Asumir las facultades y atribuciones como autoridad municipal contempladas en el Cédigo
Urbano para el Estado de Jalisco para el caso de las distintas modalidades de acciones
urbanisticas, que no se encuentren reservadas a sus superiores jerarquicos, coordinandose
con las dependencias federales, estatales, municipales y asociaciones vecinales que
pretendan desarrollar acciones urbanisticas distintas a las privadas en el Municipio.
Evaluar y resolver en relacidn a los proyectos que requieran la aplicacién de coeficiente de
utilizacién maximo optativo (CUS MAX).

Atender el trdmite que corresponda a las solicitudes de autorizacién de Proyecto de
Integracion Urbana (PIU), total o por etapas.

Proponer la elaboracion de estudios de cardcter urbano relacionados con la Planeacién del
Territorio Municipal.

Requerir a los solicitantes de autorizaciones, permisos o licencias de urbanizacién para la
realizacion de acciones urbanisticas por la presentacidn previa de los estudios, planos o
cualquier tipo de autorizacidén, permiso o licencia que exijan las leyes y reglamentos
vigentes, en particular por aquellos necesarios para la preservacién del medio ambiente, la
proteccion de cauces y cuerpos de agua, y las factibilidades para la prestacion de los
servicios basicos a la poblacion.
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Llevar el control administrativo y la coordinacion para la recepcién de obras ejecutadas por
los desarrolladores y fraccionadores en los términos de lo establecido en los instrumentos
de planeacion urbana y del proyecto definitivo de urbanizacién autorizado, dando aviso a
las dependencias de la administracion publica municipal competentes, a los concesionarios
u operadores que corresponda, para que presten los servicios publicos municipales que a
cada uno le competa.

Recibir las solicitudes o quejas a que se refiere el articulo 357 del Cédigo Urbano para el
Estado, integrando el expediente respectivo con un informe técnico sobre los conceptos o
motivos expuestos en los escritos respectivos y remitiéndose al Sindico Municipal para su
substanciacion y la formulacién del proyecto de resolucidn que emitird el presidente
Municipal.

Realizar la gestidn y actualizacion del archivo cartografico y base de datos de informacion
geografica.

Integrar inventario de inmuebles histéricos artisticos de las areas de proteccion al
patrimonio edificado.

Promover la constitucidn de asociaciones para la conservacion y mejoramiento de areas de
proteccion e inmuebles afectos al Patrimonio Cultural Edificado del Municipio y apoyarlas
en sus actividades.

Estimular la conservacidon y mejoramiento del patrimonio edificado del Municipio por medio
de incentivos y estimulos a los particulares de acuerdo al Reglamento para la Proteccién del
Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen del Municipio de Zapopan.

Expedir dictamenes técnicos de Imagen Urbana y para anuncios en las dreas de proteccién
al Patrimonio Edificado.

Recibir y dar el tramite que corresponda a las quejas o peticiones que formule la
Procuraduria de Desarrollo Urbano del Estado de Jalisco.

Emitir opiniones técnicas en coordinacion con las dependencias correspondientes en los
proyectos de infraestructura vial, infraestructura carretera, equipamiento vial y servicios
conexos en lo relativo a su territorio, a su localizacion y aprovechamiento de areas,
conforme a las normas aplicables de cardcter técnico y de ordenamiento territorial.

Emitir Opiniones técnicas en materia de Restriccion por derecho de via, asi como de uso de
suelo sobre un derecho de via para uso de giro comercial en un local ya construido y con
derechos adquiridos.

Emitir Opinidn técnica a reconsideracion de: Usos del suelo, Giros, Densidades de poblacion,
Coeficientes de Utilizacion del Suelo (CUS), Coeficientes de ocupacion del Suelo (COS),
indice de Edificacién (IDE).

Atender el trdmite que corresponda a las solicitudes de autorizacidn de Proyecto Preliminar
de Urbanizacidn, total o por etapas.
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e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de Proyecto
Geométrico de Urbanizacidn, total o por etapas.

e Atender el trdmite que corresponda a las solicitudes de autorizacién de Proyecto Ejecutivo
de Urbanizacion, total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacién Proyecto definitivo de
Urbanizacion, total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacidon de Licencias de
Urbanizacion, total o por etapas.

e Atender el trdmite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de régimen de
condominio. en los casos previstos en el Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacion
y Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia Urbana.

e Integrar y administrar el registro de Peritos y Directores Responsables y corresponsables en
materia de urbanizacién, conforme a las disposiciones del Cédigo Urbano para el Estado de
Jalisco, el Reglamento de Urbanizacién del Municipio de Zapopan.

e Dar cuenta de la conclusiéon de las obras de urbanizaciéon para acordar su recepcion y
municipalizacién, cuando se hayan cumplido con las especificaciones del programa, planes
y proyecto en la materia que las haya contemplado, asi como de la escrituracién e
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y Comercio de la transmision de las areas
de cesidn para destinos a nombre del Municipio, siguiendo las disposiciones contenidas en
legislacién y normatividad aplicable.

e Verificar que las obras de urbanizacién y edificacién, y en general las acciones urbanisticas,
se realicen conforme a los planes parciales de desarrollo urbano, los proyectos definitivos
de urbanizacidn y las autorizaciones, licencias o permisos expedidos.

e Supervisar que las obras que se encuentren en proceso de ejecucién por parte de los
desarrolladores y fraccionadores cumplan con la legislacidon y normatividad aplicable, asi
como con los instrumentos de planeacion urbana y su proyecto definitivo de urbanizacion
autorizado, solicitando el apoyo a las Dependencias de la Administracidon Puablica Municipal
competentes para este fin.

e \Verificar, revisar y emitir Dictamen de Finca Antigua.

e Planear, programar y promover las acciones urbanas y el mejor uso del suelo del territorio
del Municipio, acorde a las estrategias que coadyuven al cumplimiento de los objetivos de
desarrollo Sostenible de la Agenda 2030 de la Asamblea General de la ONU.
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CGGIC-11-01-01 Unidad de Vocacidon y Ordenamiento Territorial

Objetivo General:

Elaborar, regular y hacer cumplir la Planeacién, Normatividad y Viabilidad del Desarrollo Urbano del
Municipio, revisar y actualizar periddicamente los programas y planes de desarrollo urbano, asi
como lo relativo a los planes de acciones urbanisticas privadas, en beneficio de la calidad de vida
de los Habitantes del Municipio y propiciando el desarrollo ordenado y sustentable del territorio y
la ciudad, en pleno respeto al vocacionamiento territorial; acorde a los principios de ciudad
compacta, segura y con criterios de seguridad , sustentabilidad y sostenibilidad, asi como vigilar la
preservacion y revitalizacidn del patrimonio cultural edificado del Municipio.

Funciones:

e Realizary actualizar el programa municipal de desarrollo urbano de acuerdo al Cédigo
Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacion y Normatividad Estatal y Municipal
vigente en materia Urbana.

® Actualizar los planes de desarrollo urbano de centros de poblacidon, y los planes
parciales de desarrollo urbano de conformidad con las disposiciones establecidas en
el Cadigo Urbano para el Estado de Jalisco y la Legislacidon y Normatividad Municipal y
Estatal vigente en materia Urbana.

e Emitir dictaminacién técnica en las intervenciones de caracter arquitectdnico en las
areas de proteccidn al patrimonio edificado.

e Cumplir y hacer cumplir el Programa Municipal de Desarrollo Urbano, los Planes
Basicos de Desarrollo Urbano (Planes de Centro de Poblacién y Planes Parciales de
Desarrollo Urbano) vigentes, asi como su respectiva congruencia con los programas y
planes de nivel superior sefialados en el Articulo 78 del Cédigo Urbano para el Estado
de Jalisco y la Legislacidn y Normatividad Municipal y Estatal vigente en materia
Urbana.

e Avalar la elaboracién y revision de los reglamentos de zonificacidn y de transferencia
de derechos de desarrollo en acato a lo dispuesto en el Cédigo Urbano para el Estado
de Jalisco y la Legislacion y Normatividad Municipal y Estatal vigente en materia
Urbana.

e Promover la participacion de los distintos grupos sociales que integran la comunidad
en la elaboracidn y revisidon de los programas y planes que tengan por objeto el
ordenamiento y planeacidn de los centros de poblacién.
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e Proponer la elaboracién de estudios de caracter urbano relacionados con la
Planeacién del Territorio Municipal.

e Atender el trdmite que corresponda al Estudio de Capacidades para el Potencial de
Desarrollo para la realizacién de proyectos y obras.

e Evaluar y resolver en relacion a los proyectos que requieran la aplicacién de
coeficiente de utilizacién maximo optativo (CUS MAX).

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacién de Proyecto de
Integracion Urbana (PIU), total o por etapas.

® La creacion, gestion y actualizacion del archivo cartogréfico y base de datos de
informacidn geogréfica.

e Dictaminar y hacer cumplir, planes urbanos y reglamentos para el rescate,
conservacién, proteccion y uso del patrimonio edificado, las zonas arqueoldgicas, el
centro histdrico y el mejoramiento de la imagen urbana del Municipio.

e Dictaminar la ubicacién de mobiliario urbano, producto de los acuerdos del Pleno del
Ayuntamiento.

® Integrar el catdlogo de inmuebles histéricos artisticos de las areas de proteccién al
patrimonio edificado.

® Promover la participacién de los distintos grupos sociales que integran la comunidad
en la elaboracidn y revisidon de los programas y planes que tengan por objeto el
ordenamiento y planeacidon de los centros de poblacidon en el territorio Municipal.

® Emitir Opinidn técnica a reconsideracion de: Usos del suelo, Giros, Densidades de
poblacién, Coeficientes de Utilizacién del Suelo (CUS), Coeficientes de ocupacién del
Suelo (COS), indice de Edificacién (IDE).

e Emitir opiniones técnicas en materia Vial.

e Colaborar con la Direccion de Ordenamiento del Territorio, en sus tareas
administrativas, atendiendo los compromisos de mejora a través de la coordinacion
para la modernizacidn de los procesos internos.

e Atender las demas funciones que se requieran dentro de su dmbito de competencia.
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CGGIC-11-01-02 Unidad de Administracion y Gestion Urbana

Objetivo General:

Dar atencién a los mecanismos de concertacién para la gestidon urbana integral a través de los
tramites de certificacion, dictaminacidn y revisidn de estudios correspondientes, para la
autorizacién de acciones urbanisticas, que orientan y validan el ordenamiento territorial,
atendiendo lo que contempla la planeacién, programacién, normatividad y viabilidad del Desarrollo
Urbano del Municipio.

Funciones:

e Colaborar con la Direcciéon de Ordenamiento del Territorio, en sus tareas administrativas,
atendiendo los compromisos de mejora a través de la coordinacién para la modernizacion
de los procesos internos.

e Planear, programar, organizar y evaluar el funcionamiento de la Unidad de Administracidon
y Gestidn Urbana.

e Recibir y dar el trdmite que corresponda a las solicitudes de dictdmenes de usos y destinos,
asi como a los de trazo, usos y destinos especificos.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de Proyecto de
Integracion Urbana (PIU), total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de Proyecto Preliminar
de Urbanizacidn, total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de Proyecto
Geomeétrico de Urbanizacidn, total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacidon de Proyecto Ejecutivo
de Urbanizacidn, total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacién Proyecto definitivo de
Urbanizacion, total o por etapas.

e Atender el tramite que corresponda a las solicitudes de autorizacién de Licencias de
Urbanizacion, total o por etapas.

e Atender el trdmite que corresponda a las solicitudes de autorizaciéon Subdivisiones y
Relotificaciones o en su caso, la subdivision y fusidon simultdnea de predios. en los casos
previstos en el Cédigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacién y Normatividad Estatal y
Municipal vigente en materia Urbana.
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e Atender el trdmite que corresponda a las solicitudes de autorizacion de régimen de
condominio. en los casos previstos en el Codigo Urbano del Estado de Jalisco y la Legislacion
y Normatividad Estatal y Municipal vigente en materia Urbana.

e Integrar y administrar el registro de Peritos y Directores Responsables y corresponsables en
materia de urbanizacién, conforme a las disposiciones del Cédigo Urbano para el Estado de
Jalisco, el Reglamento de Urbanizacion del Municipio de Zapopan.

e Coadyuvar en la planeacidon y coordinacién del desarrollo urbano regional y estatal,
mediante la gestidn de las licencias de urbanizacién a aquellos predios que hayan cumplido
con el proyecto definitivo de urbanizacién.

e Emitir recomendaciones técnicas con base en los registros, expedientes, aportaciones
ciudadanas, etc. A fin de que la Direccidon de Ordenamiento del Territorio tenga elementos
suficientes para actualizar las disposiciones reglamentarias relacionadas con las actividades
en materia de desarrollo urbano.

e Mantener constante comunicacién con las Dependencias que se relacionan con el
desarrollo urbano del municipio (Obras publicas e Infraestructura, Direccidon de Permisos y
Licencias de Construccion Medio ambiente, Movilidad y Transporte, etc.) A fin de dar
certeza a la Ciudadania del Desarrollo Sustentable del Municipio.

e Atender las demas funciones que se requieran dentro de su dmbito de competencia.
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CGGIC-11-01-03 Unidad de Verificacion y Auditoria

Objetivo General:

Revisar y analizar que el expediente técnico de los fraccionamientos esté debidamente constituidos
en base a la normatividad vigente, que en su contenido se encuentren las autorizaciones de las
dependencias municipales, estatales y federales para la autorizacion del proyecto definitivo de
urbanizacién, y que estas se encuentren debidamente autorizadas y posteriormente cuenten con
las actas de entrega-recepcion y vistos buenos de los organismos operadores de los servicios, ya
sean de cardcter municipal, intermunicipal, estatal o federal, para dar soporte a las observaciones
gue en su momento pudiera realizar la Auditoria Superior del Estado de Jalisco, en sus revisiones
anuales ordenadas en la Legislacion del Estado de Jalisco; Asi mismo, realizar labores de Evaluacion
y Seguimiento de los procedimientos , trdmites, Programas y Planes Municipales, como accién
permanentey a lo largo del proceso, como una revision periddica del trabajo en su conjunto, lo cual
nos permitira localizar posibles dificultades potenciales y adelantarnos a las posibles complicaciones
en tiempo y recursos econémicos.

FUNCIONES:

e Revisidn del expediente técnico de la accion urbanistica, que se encuentre debidamente
integrado y que cuente con todos los documentos validados por las Dependencias
interesadas, que se haya integrado de acuerdo a la Legislacidon y Normatividad vigente.

e Vincular con el Organo Auditor del Estado de Jalisco a efecto de solventar las observaciones
gue éste solicite.

Atender las demas funciones que se requieran dentro del ambito de su competencia.
Realizar labores de Evaluacién y Seguimiento de los procedimientos, trdmites, Programasy
Planes Municipales, como accidon permanente.
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CGGIC-11-01-04 Unidad de Recepcidon de Obra y Urbanizacién

Objetivo General:

Verificar los regimenes de condominio y las obras de fraccionamientos de manera permanente
durante la ejecucién del proceso constructivo, a fin de garantizar que dichas obras cumplan con
criterios de calidad ; Asi mismo, que se hayan construido de acuerdo al proyecto autorizado,
verificar el medio fisico natural y la infraestructura existente de los predios en los que se busca
generar un Proyecto de Integraciéon Urbana, emitir los Dictdmenes de Finca Antigua, realizar el
proceso de recepcidn de obras de urbanizacién.

FUNCIONES:

e Dar cuenta de la conclusiéon de las obras de urbanizacién para acordar su recepcién y
municipalizacion, cuando se hayan cumplido con las especificaciones del programa, planes
y proyecto en la materia que las haya contemplado, asi como de la escrituracién e
inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad y Comercio de la transmision de las areas
de cesion para destinos a nombre del Municipio, siguiendo las disposiciones contenidas en
legislacién y normatividad aplicable.

e Verificar que las obras de urbanizacién y edificacién, y en general las acciones urbanisticas,
se realicen conforme a los planes parciales de desarrollo urbano, los proyectos definitivos
de urbanizacidn y las autorizaciones, licencias o permisos expedidos.

e Supervisar que las obras que se encuentren en proceso de ejecucién por parte de los
desarrolladores y fraccionadores cumplan con la legislacidon y normatividad aplicable, asi
como con los instrumentos de planeacidn urbana y su proyecto definitivo de urbanizacion
autorizado, solicitando el apoyo a las Dependencias de la Administracidon Publica Municipal
competentes para este fin.

e \Verificar, revisar y emitir Dictamen de Finca Antigua.

e Generar una verificacién del medio fisico natural y la infraestructura existente de los predios
en los que se busca generar un Proyecto de Integraciéon Urbana.

e Atender las demas funciones que se requieran dentro de su ambito de competencia.
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VIl. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Organizacion a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/ezTSguGJZ9labn+iWhxS2E7fNhqHPLSyl/HIMOMRMAGFdHMjjjgBaF
grqPG4stgsS/3JB+13jEIWqQ5IniWwwWENObIEGX90UmtfIDfIE5VyobKAsSPQfB
SxmgOIG/UOuleXUTGt/2DyuQbl2gpedKUQy9qdlizNNeCw=

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

k9g1xx+181b33hxT2qbxZDoc3bnkzhXBmU6wd1WvDTtui0810sSDzRhS9INwW01Q
702VB79gWKMOJQA9Y COAfIGixFFez/WmeW8u6FShBDfx1fODw130gPfzNe9Z
FGcg/YoLUhDYyC5Ym3nbK4kZ35altSL5IfNJ/hj89Tonwnlbg=

Edmundo Antonio Amutio Villa
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto bueno

ccYpivGInAd2hkSeGAXI/WVLYkpR61bphVAd7c5kxb/4uBVINYKNRXTRrG/TT/k2
PMffcBTzpSBH3YCuTvfsS3bAvtP80Mre9d7KgqR9ZaGRIb9cwuQcLZGwaZYvb
3zzp8qyGYDHa8WRx+57CMOKL4KNv5a7MNkI6j8037EN3tk=

Patricia Fregoso Cruz
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad

Manual propuesto por

gFEz3eW/GU6d+98leU1fX6uAoic7 AWOOtGj+PXUryrvmIx6J2XGTe/OE3RoPy4d
9USKNSLti1+20ELsgMF6jAg2GK5L5WAV+BGNnfATpPDxIkV9X81rUrAZL1DplVG
UGcKzFQoLr5dTxuhalojM6D4QvtRWhGOusJMotsaCY7yCN8=

Juan Pablo Magafia Vazquez
Director de Ordenamiento del Territorio
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade
(Rubrica)

Regidor y Sindico Manuel Rodrigo Escoto Leal
Regidora Ana Luisa Ramirez Ramirez
Regidor Omar Antonio Borboa Becerra

Regidora Dulce Sarahi Cortés Vite
Regidor Ivan Ricardo Chavez Gomez
Regidora Melina Alatorre NUnez
Regidora Sandra Graciela Vizcaino Meza
Regidora Nancy Naral Gonzalez Ramirez
Regidor Fabian Aceves Davalos
Regidora Cindy Blanco Ochoa
Regidora Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Regidor Claudio Alberto De Angelis Martinez
Regidor José Miguel Santos Zepeda
Regidora Estefania Juarez Limon
Regidor Alberto Uribe Camacho
Regidora Karla Azucena Diaz Lopez
Regidor Emmanuel Alejandro Puerto Covarrubias

Regidor José Pedro Kumamoto Aguilar

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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