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Antecedentes

El presente documento tiene como objeto mostrar el cumplimiento de las actividades que se establecieron a
desarrollar en el afio 2022 por el Municipio de Zapopan, Jalisco como sujeto obligado.

El Municipio de Zapopan, Jalisco, a través del Area Coordinadora de Archivos, presenta su Informe Anual,
en el cual se detallan las actividades desarrolladas durante el 2022, en el marco del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico Zapopan (PADAZ) 2022, orientado a potencializar el funcionamiento ordenado y
organizado del Sistema Institucional de Archivos como eje transversal del acceso a la informacion y
proteccion de los datos personales con que cuentan las unidades administrativas, permitiendo con ello la
administracion, organizacion, conservacion y control de los archivos que custodia esta institucion.

Marco juridico
En cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, bajo los numerales 26 y 24, respectivamente, en donde se instituye la obligacion a

todas las Entidades, en este caso en especifico, al Municipio de Zapopan, Jalisco, como sujeto obligado.

De acuerdo con las actividades a realizar para cumplir con los objetivos establecidos en el PADAZ 2022
del Municipio de Zapopan, Jalisco, el alcance es el siguiente:

Cronograma de actividades:

Periodo de

o il Observaciones
realizacion

Niam. Actividades Planeadas
Consec.

Cumplimiento

La Coordinacion de Archivos del Municipio de
Zapopan, Jalisco, adscrita a la Direccion de Archivo
General Municipal, continia trabajando para que el
Aplicarel Replamento de Sist.en?a Institucional de Archivp's se consolide y
Archivos del Munieipio de Enero- optimice sus procesos de gestion documental y
100% | administracién de archivos. Asimismo, se busca
orientar las acciones a resultados eficientes y contar
con mecanismos de control que permitan mejorar el
desempefio; brindando servicios de calidad y
garantizar el acceso a la informacién, fomentando la
rendicion de cuentas.
En cumplimiento a lo establecido en la Ley General
de Archivos y en la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, en donde se instituye la
obligacion a todas las Entidades, en este caso
especifico al Municipio de Zapopan, Jalisco, como
100% | Sujeto Obligado, a implementar el Sistema
Institucional de Archivos, en fecha 14 de febrero de
2022, mediante oficio 0200/2022/0059 suscrito por
Juan José Frangie Saade, Presidente Municipal de
Zapopan, Jalisco, se realizd el nombramiento al
titular del Area Coordinadora de Archivos.

Zapopan, Jalisco y del Archivo diciembre
General Municipal (2022).

Nombrar al Titular del Area Enero-
Coordinadora de Archivos. febrero




Instalacion del grupo
interdisciplinario.

Enero-marzo

100%

En fecha veintidos (22) de febrero del afio dos mil
veintidos (2022), constituidos en la Sala de Juntas de
la Direccion de Archivo General Municipal, lugar,
fecha y hora sefialadas en la Convocatoria mediante
oficios nimeros 403/2/2022/003, 403/2/2022/004,
403/2/2022/005, 403/2/2022/006, 403/2/2022/007,
403/2/2022/008, 403/2/2022/009, de fecha 18 dieciocho
de febrero del afio 2022 dos mil veintidos, para la
sesion de Instalacién e integracion del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Apoyar a la capacitacion del
personal.

Enero-
diciembre

100%

Se impartieron 6 seis capacitaciones denominadas
“Gestion  documental, auditorias archivistica e
infracciones”, en la sede de la Direccion de Archivo
General Municipal, en un horario de 10:00 a 12:00 y
en coordinacién con la Contraloria Ciudadana.
Dirigidas al personal titular de las distintas
direcciones que integran la estructura organizacional
municipal y sus Enlaces designados con el Archivo
General Municipal; con el objeto de sensibilizar y
concientizar la importancia de mantener los
documentos resguardados correctamente y darle
seguimiento a las transferencias documentales,
debidamente inventariados, asi como brindar
herramientas que permitan identificar los distintos
tipos de archivo y su control, tendientes a preparar a
las 4reas del ayuntamiento, previo a la practica de
auditorias archivisticas que se comenzaran a efectuar
de manera anual. Adicionalmente, se impartieron de
manera independiente las siguientes capacitaciones:
“Aplicacion del Reglamento de Archivos del
Municipio de Zapopan, Jalisco y del Archivo General
Municipal”, con motivo del Dia del Archivista y el
taller archivistico “El Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y la Ficha Técnica de
Valoracion Documental”. Siendo beneficiados 468
servidores publicos de 123 unidades administrativas.

Elaborar el Cuadro General de
Clasificacion.

Enero- junio

50%

Se logrd elaborar en tal porcentaje, y pasard al
PADAZ 2023.

Cabe mencionar, que esta actividad programada,
sufrié cambios o ajustes, derivados de la Mesa de
Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos del Municipio de Zapopan,
Jalisco, de fecha 9 de septiembre de 2022, quien
realizé una propuesta de criterios.

Elaborar el Catalogo de
Disposicion Documental.

Julio-
diciembre

50%

Se logré elaborar en tal porcentaje, y pasara al
PADAZ 2023,

Cabe mencionar, que esta actividad programada,
sufrid cambios o ajustes, derivados de la Mesa de
Trabajo del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos del Municipio de Zapopan,
Jalisco, de fecha 9 de septiembre de 2022, quien
realiz6 una propuesta de criterios.

Asesorias técnicas de los
archivos de tramite.

Enero-
diciembre

100%

Se han realizado asesorias técnicas personalizadas
(via presencial, correo oficial, whatsapp y/o
telefonica) en las materias de gestion documental y




administracion de archivos a los Enlaces de archivo
con el Archivo General Municipal, asi como al
personal que realiza actividades archivisticas en las
distintas  unidades  administrativas, de la
administracién piblica municipal, para la operacion
de sus archivos. Se llevaron a cabo 245 asesorias
directas a 340 personas o servidores publicos.

Recibir las transferencias
primarias de las unidades o
areas administrativas
productoras de la
documentacion.

Febrero-julio

100%

A lo largo de seis meses se realizaron transferencias
de los Archivos de Tramite, de las unidades
administrativas al Archivo de Concentracion, del
Archivo  General  Municipal, mediante la
identificacion de los expedientes cuyo plazo de
conservacion previsto en la Tabla de Retencién y
Destino Final del Ayuntamiento -hoy Catdlogo de
Disposicion Documental- y/o demds normatividad
aplicable, ha concluido en el Archivo de Tramite.
Vigilando el proceso de revision, mismo que consiste
en que la informacién requisitada sea correcta en el
inventario de transferencia primaria, la(s) etiqueta(s)
de la(s) caja(s) y cotejar fisicamente los expedientes.
Se recibieron un aproximado de 88,950 expedientes e
integrados en 3,626 cajas AA-40,

Ejecutar la baja documental de
los expedientes que integran las
series documentales que hayan
cumplido su vigencia
documental y, en su caso, plazos
de conservacion y que no
posean valores historicos.

Septiembre-
octubre

50%

Se logré la ejecucion en tal porcentaje, y pasard al
PADAZ 2023.

No obstante, a lo largo del afio en comento se realiz6
la identificacion de la documentacion susceptible de
dar de baja por parte del Responsable del Archivo de
Concentracion, contando ya con la(s) propuesta(s) de
inventario(s) de baja; también estd finalizando la
elaboracion de sus Fichas Técnicas de Valoracion
Documental y solo restaria realizar la comunicacién
con las instancias necesarias, es decir, con el titular
de la unidad administrativa productora de la
documentacion, para su validacién y autorizacion, a
efecto de que sea promovida por el Coordinador de
Archivos ante el Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos del Municipio de Zapopan,
Jalisco, quien dictaminard su baja documental
definitiva.

10

Realizar las transferencias
secundarias.

Enero-
diciembre

50%

Se logré realizar en tal porcentaje, y pasard al
PADAZ 2023.

No obstante, a lo largo del afio en comento se realizo
la identificacion de los expedientes que concluyeron
la vigencia documental y poseen valores historicos
por parte del Responsable del Archivo de
Concentracion, contando ya con la(s) propuesta(s) de
inventario(s) de transferencia secundaria; también
est finalizando la elaboracién de sus Fichas Técnicas
de Valoracion Documental y solo restaria realizar la
comunicacion con las instancias necesarias, es decir,
con el titular de la unidad administrativa productora
de la documentacion, para su validacion vy
autorizacion, a efecto de que sea promovida por el
Coordinador de Archivos ante el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de
Archivos del Municipio de Zapopan, Jalisco, quien




dictaminara su transferencia secundaria.
Se logré realizar en tal porcentaje, y pasard al
PADAZ 2023,
11 Recibir las transferencias Enero- 50% No obstante, se hicieron las valoraciones para que en
secundarias, diciembre el 2023 se realicen las transferencias secundarias.
Nota: No fue un tema olvidado
12 Digitalizacion de documentos Enero- 100% | Se digitalizaron 7,667 documentos historicos de los
historicos. diciembre siglos XIX y XX para su guarda permanente.
T — B 100% Se restauraron (limpieza estabilizaciér: y
13 dbaien e wet encuadernacion) 1,592 documentos de los afios 1948
) a la fecha.
100% | Se realizaron y se participo en 16 eventos (2 visitas
guiadas, 4 conferencias, 2 talleres -FIL 2022-, 2
e . . exposiciones, 5 cursos y 1 coloquio). 400 personas
14 Eg‘;ﬁgg dsl patcitmotiio dgz:;re beneficiadas. Asimismo, la publicacion de la
’ historieta infantil intitulada “Aventuras en el
Archivo” y el libro “Croénicas de Zapopan III.
Artistas Sobreviviendo a la Pandemia”.
= : o 50% | Se logro su elaboracién en tal porcentaje, y pasard al
15 f;?gﬂ::;ostg:e":;l ﬁzzlﬂliﬁx;cos Febrero-julio PADAZ 2023 para su publicacién.
Respaldo de los equipos de 100% | Se realizaron 4(cuatro) respaldos en todas las reas
16 computo y materiales Enero- del Archivo General. 343 gigabyte (GB).
digitalizados en las areas del diciembre
Archivo.
Rlikosar uncslilhgoen Bubs 30% | Se elabor6 en tal porcentaje. Sin embargp, tuvo un
ek conuli v difkion:de Tal - avance en lo que se refiere al Fondo Zapopano,
17 obras disponibles e I8 Septiembre conte.mdo con 2,654 portfad'as escaneadas; con la
Uildicteen el Archivo Banstal finalidad de no dejar actividades en rezago para un
f mejor desempefio.
Bieindir stanciin:s Jos teuarios Enero- 100% | Se atendie;on aun total de 86 inYestigadqres y7
de Biblicteca Diciembre dependencias. Se incluyen usuarios atendidos en
L Planoteca y Archivo Histoérico.
) il En el presente afio, la recepcion de cumplimientos
18 Elaboracion de la Gaceta disismbre 100% | para su publicacién fue al doble del afio inmediato
Municipal. anterior (290 gacetas).

Nota: Adicionalmente, personal del Archivo Histérico brindé atencién a los usuarios de Biblioteca, durante
los meses de enero a diciembre; se atendieron a un total de 86 investigadores y 7 dependencias. Se incluyen

usuarios atendidos en Planoteca y Archivo Historico.

La Coordinacion de Archivos del Municipio de Zapopan, Jalisco, en conjunto con la Direccion de Archivo
General Municipal continiia trabajando para que el Sistema Institucional de Archivos se consolide y
optimice sus procesos, siempre apegados a la normatividad en materia de archivos.




Atentamente
“2023, Afio del Bicentenario del Nacimiento del Estado Libre y Soberano de Jalisco"
“Zapopan, Tierra de Amistad, Trabajo y Respeto”
Zapopan, Jalisco a 27 de enero de 2023.
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