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BITACORA DE CAMBIOS

Las disposiciones integradas en este documento, estdn sujetas a revisiéon continua y actualizacidn
por la Direccién de Mejora Regulatoria en la medida en que se presenten variaciones en la
normatividad establecida, en la estructura organica o bien, en algln otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo, con la finalidad de que sea un instrumento actualizado y eficiente.

Cdédigo del documento

MOR-09060000-01

Version 00
Fecha de Emision 21-ene-2025
Fecha de Actualizacion N/A
Version Fecha Autor(es) Descripcion de cambios
“Alta de manual por cambio de
administracion municipal, cambio del
00 21-ene-2025 Rolando Gémez Morales Reglamento de la Administracion Publica

Municipal de Zapopan, Jalisco, y nueva
codificacién.”

MOR-09060000-01

Pagina 3 de 23

Formato usado
FOR-07040000-01

Ly

Zapopaniy



Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este manual de organizacidén se utilizaran los siguientes conceptos:

Atribucion: Cada una de las facultades o poderes que corresponden a cada parte de una
organizacion publica o privada segun las normas que las ordenen.

Cdodigo: Combinacion de letras, nimeros u otros caracteres que tiene un determinado valor dentro
de un sistema establecido.

Enlace de mejora requlatoria: Persona en la Direccidon de Mejora Regulatoria que tiene asignada una
dependencia, coordinacidén o direccidon para brindarle asesoria en la elaboracién de sus manuales
de organizacion y procedimientos.

Enlace externo: Persona en la dependencia, coordinacidn o direccion que tiene asignada la
responsabilidad de dar seguimiento a la elaboracién de sus manuales de organizacién y manual de
procedimientos y otro tipo de documentos relacionados con la mejora regulatoria.

Estructura organizacional: Modelo que define cdmo se constituye la organizacion y sus empleados,
establece el entramado de niveles jerarquicos y representa la estructura sobre el que se sostiene la
empresa.

Formato: son un tipo de informacién documentada que contiene campos para pedir a un usuario
gue proporcione cierta informacién como entrada o salida a un proceso.

Formulario: Impreso o planilla con espacios en blanco, para rellenar, en los que se dan informes, se
hacen peticiones o declaraciones, etc.

Funcidn: Una funcién es la forma para referir las actividades que son necesarias para lograr uno o
varios objetivos de trabajo.

Guia: Documento que orienta y establece pautas para desarrollar una o mas actividades de un
procedimiento. Se utiliza cuando se requiera unificar criterios y establecer un enfoque de aplicacidn.

Manual de organizacidn: Herramienta administrativa y documento de consulta, que presenta la
estructura de la dependencia, coordinacidn o direccion, su modelo de organizacidn, el nimero de
areas y unidades que integra y las atribuciones y funciones de cada una de ellas.

Manual de procedimientos: Herramienta administrativa y documento de consulta que presenta la
informacidn detallada, ordenada, sistematica e integral acerca de los distintos procedimientos que
se realizan en una dependencia, coordinacién o direccidn, para el ejercicio de sus facultades y
consecucién de sus objetivos.
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Organigrama: Esquema o representacion grafica de la estructura de una organizacion, que refleja
las unidades o areas con su respectivo responsable a cargo y sus correspondientes relaciones.

Politicas: Conjunto de principios de aplicacion general que facilitan la toma de decisiones para lograr
el objetivo de un procedimiento. Es una orientacidn clara hacia dénde deben dirigirse las actividades

ante cada situacion.

Reglamento de Construccion para el Municipio de Zapopan, Jalisco: RCMZ)J

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco: RAPMZ)J

Ly
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lll. OBIJETIVO

El presente Manual de Organizacidn ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgdnica en
cuanto a la organizacién, funcionamiento y atribuciones de cada una de las dreas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
gue le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedard sujeto a modificaciones toda vez
gue la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficiente.

IV. ALCANCE DE APLICACION

El manual es de aplicacidén municipal, comprendiendo especificamente las facultades, atribuciones,
estructura y funciones de la Direccion de Permisos y Licencias de Construccion.

Las funciones determinadas en el presente documento, deberan reflejar fielmente las atribuciones
que le corresponden a la dependencia, coordinacién o direcciéon de area. Asi mismo las funciones
de la estructura orgdnica, deberan reflejar la razén de ser de la misma.

V. FUNDAMENTO JURIDICO

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracidn de los manuales de organizacién son los
siguientes:

1) Articulo 115 fraccidn Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2) Articulo 77 fraccién |1l de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

3) Articulo 39 bis, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

4) Articulo 41, 47 fraccién XXXIV y Octavo Transitorio del Reglamento de la Administracién
Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

5) Articulo 27 del Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del
Municipio de Zapopan, Jalisco.

Ly
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VI. NORMATIVIDAD APLICABLE

Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Cuarto, Articulos 113 y 115
fracciones lll, IV, Vy VL.

e (Coddigo Civil Federal.

e (Cddigo Penal Federal.

e Ley General de Asentamientos Humanos Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

e Leyde Aguas Nacionales.

e Ley General del Equilibrio Ecolégico y Proteccién al Ambiente.

e Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicas Artisticos e Historicos.

e Leyde Amparo, reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

e Sistema Normativo de Equipamiento Urbano BIENESTAR (SEDESOL).

e La presente normatividad es enunciativa mds no limitativa, pudiendo aplicar la demas
legislacién Federal que se ajuste al caso en especifico.

Estatal

e Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

e Leyde Gobierno y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.
e Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco.

e Ley de Fomento a la Cultura del Estado de Jalisco.

e Ley de Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley Estatal de Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente.

e Leyde Movilidad, Seguridad Vial y Transporte del Estado de Jalisco.

e Reglamento Estatal de Zonificacién del Estado de Jalisco.

e (Coddigo Civil del Estado de Jalisco.

e (Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco.

e (Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Jalisco.

e Decreto DIELAG DEC 005/2024 Del Gobernador Constitucional del Estado de Jalisco por el
que se establece como Area Natural Protegida de Competencia Estatal, Bajo la Categoria
de Area Estatal de Proteccién Hidroldgica “El Bajio” con una superficie de 971.28 hectareas,
ubicada en el municipio de Zapopan, Jalisco, de fecha 05 de noviembre de 2024.

e Decreto 20920-LVII.O5 del Congreso del Estado de Jalisco, para la Regularizacién de
Fraccionamientos o Asentamientos Irregulares en Predios de Propiedad Privada en el
Estado de Jalisco.

e Decreto 17114 del Congreso del Estado y su Reglamento, para la Regularizacién de Predios
Rusticos de la Pequefia Propiedad del Estado de Jalisco.

e Leyde Vivienda del Estado de Jalisco.
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e Programa de Vivienda del Estado de Jalisco.

e Plan Estatal de Gobernanza y Desarrollo de Jalisco.
e La presente normatividad es enunciativa mas no limitativa, pudiendo aplicar la demas
legislacidn Estatal que se ajuste al caso en especifico.

Municipal

e Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Titulo Quinto,
Capitulo I y V Articulos 50 fraccién VI, y 51 fracciones V, XVIII, XXVII, XXXIV, XXXVIII, XXXIX,
XLVI, LIy CIV.

e Reglamento de Construccién para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Urbanizacion del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Prevencion y Gestién Integral de Riesgos del Municipio de Zapopan,
Jalisco.

e Reglamento para la Proteccién al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen del
Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Movilidad, Transito y Seguridad Vial para el municipio de Zapopan, Jalisco.

e Planes Parciales de Desarrollo Urbano y Programas de Desarrollo Urbano del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Plan Municipal de Desarrollo 2021 — 2024.

e La presente normatividad es enunciativa mas no limitativa, pudiendo aplicar la demas
legislacidn Municipal que se ajuste al caso en especifico.
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VIl. ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. (RAPMZ))

Articulo Fraccion | Atribuciones de la Direccidon de Permisos y Licencias de Construccidn.
Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento
territorial y urbano, edificacidn y construccidn en general;

Promover en coordinacién con las autoridades competentes la
51 XVIII conservacién de los bienes histdricos, arqueolégicos y artisticos
ubicados en el espacio publico del Municipio.

Generar, actualizar, aplicar y en su caso, vigilar la aplicacion de los

51 Vv

51 XXVII | instrumentos urbanos, técnicos y juridicos, dentro del territorio
municipal;
Controlar y mantener actualizado el registro de los peritos y padrén de
51 XXXIV | contratistas en materia de construccién debidamente autorizados que

ejercen en el Municipio;

Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las
soluciones para el abastecimiento, potabilizacion, distribucién vy
saneamiento del agua en el Municipio; asi como, en los proyectos de
manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcion de las aguas
51 XXXVIII | pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos, asi como la
coordinacion con el Gobierno del Estado para la limpieza, tratamiento
y uso eficiente de aguas pluviales en vasos reguladores y canales dentro
del Municipio;

Participar en coordinacidon con las dependencias competentes, en la
51 XXXIX | creacion, gestidn y actualizacidon de un archivo cartografico y base de
datos de informacién geografica;

Autorizar los proyectos de infraestructura vial, infraestructura
carretera, equipamiento vial y servicios conexos, en lo relativo a su
territorio, a su localizacidn y aprovechamiento de areas, conforme a las
normas aplicables de caracter técnico y de ordenamiento territorial;
Autorizar, en coordinacion con el Gobierno del Estado, la localizacidn
de las obras de infraestructura carretera; de la infraestructura vy
equipamiento vial; de los derechos de via como destinos; de las zonas
de restriccidn, asi como las normas que regulen su uso.

51 XLVI

51 LI

51 Clv Las demds previstas en la normatividad aplicable.
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OTROS REGLAMENTOS
Reglamento de Construccion para el Municipio de Zapopan, Jalisco. (RCMZJ)
Articulo Fraccion | Facultades y Atribuciones de la Direccidon de Permisos y Licencias de

Construccion.

Para todos los tramites de certificados, licencias, permisos vy
constancias que se ingresen ante la Direccidén, se integrard un
expediente Unico con la documentacién requerida en el presente
Primer Reglamento, ademds de los documentos y disposiciones que se
16 Parrafo | sefalan en el certificado de alineamiento y numero oficial y en el
dictamen de trazo, usos y destinos especificos para el tramite
solicitado. La Direccién sera responsable de la integracién,
seguimiento y control del expediente Unico para lo cual le asignard un
numero o folio de control.

Primer | En los casos que se requiera en el presente Reglamento, el interesado
23 Parrafo | deberd tramitar o presentar el certificado de alineamiento y nimero
oficial.

La Direccidn, previa solicitud de parte interesada, asignara un numero
Primer | oficial a cada predio que tenga frente a la via publica que
29 Parrafo | corresponderd a la entrada del mismo. En los casos que el predio
cuente con entradas adicionales sobre vialidades publicas, solo se le
otorgaran letras adicionales al nimero oficial asignado sobre dicha

vialidad.
Primer | Para la identificacion del nimero correspondiente sobre unidades
31 Parrafo | privativas que colinden a vialidades privadas sujetas a régimen de

condominio, los propietarios o su representante legal podran tramitar
la constancia de numero oficial.

Las licencias a que se refiere el presente Reglamento deberan
Primer | solicitarse en los formatos autorizados por la Direcciény deberdn estar
43 Parrafo | firmados por el propietario del predio o su representante legal,
ademas por el Director Responsable correspondiente. No se autorizara
una licencia en la que el Director Responsable que la avale, tenga su
registro sin vigencia, suspendido o cancelado.

Para obtener alguna licencia relativa a edificaciéon, remodelacién o
Primer | ampliacion, demolicion, movimiento de tierras, restauracion y/o
46 Parrafo | conservacién, excavacidon profunda y bardeos, asi como para la
autorizacion para ejecutar obras de infraestructura publica y/o
equipamiento institucional, ademds de los requisitos establecidos de
manera especifica para cada caso, el solicitante deberd ingresar a la
Direccién para su autorizacién el proyecto ejecutivo, a escala 1:100,
1:125 0 1:200.

59 Primer | Cuando la obra no se concluya en el plazo sefialado en la licencia
Parrafo | respectiva, se debera solicitar prérroga de la misma ante la Direccidn.
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Primery | Para solicitar y obtener autorizacidon para suspension de obra, el
60 ultimo | propietario o su representante legal, debera cumplir con los siguientes
parrafo | requisitos.

Las suspensiones autorizadas por la Direccién tendran una vigencia de

2 afos.
Primer | Para solicitar y obtener autorizacidon para reinicio de obra, el
61 parrafo | propietario o surepresentante legal, debera cumplir con los siguientes
requisitos.

La Direcciéon permitira modificaciones a un proyecto ejecutivo
aprobado, siempre y cuando la licencia no esté suspendida y no se
contravenga lo dispuesto en los planes y programas de desarrollo
62 Primer | urbanoy la normatividad aplicable, para lo cual se deberd presentar la
parrafo | solicitud durante la vigencia de la licencia respectiva. Todo cambio de
proyecto debera respetar lo indicado en la normatividad aplicable, los
planes y programas de desarrollo urbano, el certificado de
alineamiento y nimero oficial y/o en el dictamen de trazo, usos y
destinos especificos.

Es obligatorio tramitar y obtener el certificado o constancia de
habitabilidad, para toda construccién sujeta a una licencia de
63 N/A edificaciéon con superficie construida cubierta mayor a cuarenta
metros cuadrados, con excepcién de bardeos, cisternas, albercas
descubiertas, permisos de construccidon y cualquier otra obra de
edificacién que carezca de espacios habitables cubiertos.

Los propietarios por si o por conducto de su representante legal
Primer | deberan tramitar ante la Direccién el permiso conforme a lo que
71 parrafo | establece el presente ordenamiento para la realizacién de todo acto
gue conlleve la modificacion de la ocupacidn y utilizacidon del suelo,
trabajos menores y acciones emergentes en predios particulares o la
via publica, que se lleve a cabo en el Municipio de Zapopan;

Las obras menores son los trabajos necesarios para procurar el
correcto funcionamiento de toda edificacién, tales como reparacion,
Primer | reposicion, restitucién, mantenimiento, mejoramiento o delimitacion
72 parrafo | de un predio con elementos de canceleria, cercado o enmallado,
siempre y cuando no se trate de cambios de uso de suelo,
demoliciones, ampliaciones, modificaciones estructurales o alteracion
de distribucion de los espacios.

Permiso de construccién en dreas publicas, es el acto, emitido por la
Primer | Direccidon, mediante el cual se autoriza la introduccién de lineas
76 parrafo | eléctricas, de telecomunicaciones, introduccion de servicios,
modificacién de banquetas y machuelos, ya sea sobre de plazas
publicas, andadores, banquetas o sobre el arroyo vehicular.

La Direccion podra autorizar la ocupacion de la via publica; previo pago
83 N/A de derechos correspondientes de acuerdo a la Ley de Ingresos,
teniendo el ejecutante o su representante legal de la ocupacién u
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obstruccion a realizar, la obligacién de garantizar la seguridad de
personas y bienes de cualquier tipo, mediante los elementos de
seguridad necesarios, segun lo determine y autorice la Direccidn.
Autorizacidn para obras de infraestructura publica y/o equipamiento
institucional, es la autorizacion que emite la Direccién, para la
98 N/A edificacién  realizada  por instituciones o  dependencias
gubernamentales de orden Federal, Estatal o Municipal, los permisos
de construccion de obra publica estaran exentos del pago de derechos,
conforme a lo que sefale la normatividad aplicable.
Cuando la bitacora autorizada sea insuficiente para el registro de
152 Tercer | visitas y avances de obra por parte del director responsable, este
parrafo | ultimo debera requerir la autorizacién de una nueva bitacora, para
poder 56, 57 continuar con la obra y los registros correspondientes de
la misma.
FUNCIONES
Numero Norma?wndad Fraccion Descripcion de la funcién
y Articulo
Garantizar que, en la tramitacidon de las licencias de
1 RAPMZ) 51 v edifiséciér\, con motiv9 de con‘st‘ruccién, remodelacion,
modificacién, adaptaciones solicitadas, se cumpla con la
normatividad correspondiente.
Garantizar que, en la tramitacién de las licencias de
5 RAPMZ) 51 v edific.:a?ciél"l, con motin de con'sfruccic’m, remodelacion,
modificacién, adaptaciones solicitadas, se cumpla con la
normatividad correspondiente.
Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas
3 RAPMZJ 51 Vv construcciones que hayan sido ejecutadas de acuerdo
con los planos autorizados.
Garantizar que las licencias de restauracion y/o
4 RAPMZJ 51 VI conservacién de los inmuebles con valor histérico o
artistico cuenten los requisitos necesarios para su
emision.
Aplicar los instrumentos urbanos, técnicos y juridicos al
5 RAPMZ) 51 XXVII momentq ,de emitir los actos administrativos propios de
la Direccién y con ello estar dentro del marco legal
aplicable al caso en concreto.
Revisar que los documentos presentados por los
6 RAPMZ) 51 XXXIV profes'ior)ales dela cor\struccién, Io§ acrgc;liten tener los
conocimientos requeridos para la ejecucién de obras en
el municipio.
5 RAPMZ) 51 XXXIV Revisar  periddicamente . que los documen.tf)s
presentados por los profesionales de la construccién

N\
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FUNCIONES
Numero Normaflwdad Fraccion Descripcidn de la funcién
y Articulo

para la ejecucidon de obras en el municipio tengan la
vigencia que avale dicho cargo y se cumplan con los
refrendos requeridos.
Expedir conforme a las normas técnicas aplicables, los
permisos de construccion en via publica a las
dependencias competentes, para las obras de

3 RAPMZJ 51 XXXV abastecimiento, potabilizacidn, distribucién y

saneamiento del agua en el Municipio; asi como, la
autorizacion de los proyectos de manejo pluvial y obras
para la limpieza saneamiento, canalizacién vy
aprovechamiento de aguas pluviales.

Actualizar y empatar con otras dependencias
9 RAPMZ]) 51 XXXIX | municipales y estatales la cartografia del municipio de
Zapopan, Jalisco.

Expedir de conformidad con la normatividad vigente las
10 RAPMZ]) 51 XLVI licencias y/o permisos de construccion en via publica,
respecto de obras publicas y/o particulares.

Autorizar al Gobierno del Estado la ejecucién de diversas
obras de infraestructura carretera y urbana, y autorizar
las licencias y/o permisos de construccién de la obra
publica que se realice en el Municipio.

Brindar atencidon a la ciudadania para el tramite de
alineamientos, numeros oficiales, licencias de
12 RAPMZ) 51 Clv construccion mayores y menores, reparaciones,
ampliaciones, demoliciones, movimiento de tierras,
constancias y certificaciones.

Brindar atencion a las Dependencias Federales, Estatales

11 RAPMZ] 51 LI

13 RAPMZ) 51 Clv . L. T
y particulares para el tramite de obras en la via publica.
Emitir los certificados de alineamiento y asignacion de
14 RAPMZI 51 v numero oficial de conformidad con la normatividad

vigente, para predios pertenecientes a este Municipio de
Zapopan, Jalisco.
Primery | Emitir copia de los documentos autorizados para el

15 RCMZ]) 16 Ultimo | inmueble que cuente con una licencia de edificacién.
parrafo
16 RCMZJ 23 LI 1 Asigr?ar‘el numero oficial correspo‘n(.:lient'e.seﬁaIando las
restricciones respecto de la superficie edificable.
Emitir nimero oficial, siempre y cuando tenga frente a
17 RCMZ] 29 a), b) vialidad publica y cumpla con los requerimientos

necesarios.
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FUNCIONES
X Normatividad L. ., L .
Numero ,“" Fraccion Descripcidn de la funcién
y Articulo

18 RCMZ) 31 P,r|mer Ot.orgér constancia de numerq ofI|C|.aI a las umdlades

parrafo | privativas que se encuentren bajo régimen condominal.
. Autorizar el cambio de proyecto cuando se realicen

Primer e . . . .

19 RCMZJ 62 . modificaciones al proyecto ejecutivo previamente
parrafo .

autorizado.

20 RCMZJ 49 P,r|mer Otor.ga.w licencia de demolicién cuando se cumplan los
parrafo | requisitos.

51 RCMZ) 48 P,r|mer Autorlzarula ampliacion y/o remodelacion de una
parrafo | construccidn.

29 RCMZJ 50 P’r|mer Qtorgar la Ilceng’a respectiva para el movimiento de
parrafo | tierras o excavacion profunda.

’3 RCMZ) 57 P’r|mer Autor!z,ar las obras dg construccion a quienes ostentan la
parrafo | posesién de un predio.

24 RCMZJ 60 Primer | Autorizar la suspension de la Licencia de Edificacidn para

parrafo | asi aplazar el tiempo de vigencia.

I, 1, lll, | Autorizar el reinicio de obra cuando la licencia se
25 RCMZJ 61 v,V encuentre suspendida, ya sea para continuar la obra o
para tramitar la habitabilidad.

I, 1I, lll, | Otorgar prérroga de la licencia de edificacidon cuando el

26 RCMZJ 59 IV, V, VI | tiempo de vigencia no sea suficiente para terminar la
obra.
57 RCMZ) 152 Tercer | Autorizar una nueva bitdcora de obra, cuando ésta sea

parrafo | insuficiente para el registro de visitas y avances de obra.
Emitir permiso trabajos menores siempre y cuando no se
Primer | trate de demoliciones, cambios de uso de suelo,

28 RCMZJ 72 , o .
parrafo | ampliaciones, modificaciones estructurales o
alteraciones de la distribucion de los espacios.
Autorizar la  instalacion de  servicios como
Primer | hidrosanitarios, eléctricos, de telecomunicacion,
29 RCMZJ 76 , . . .
parrafo | gasoductos, entre otros; asi como autorizar los trabajos
para la colocacidén y rehabilitacion de mobiliario urbano.
Autorizar la ocupacién de la via publica eventual y/o
Primer rovisional, garantizando la seguridad de personas
30 RCMZJ 83 , P! garantizar 6 P Y
parrafo | bienes de cualquier tipo, mediante los elementos de
seguridad necesarios, segin se determine y autorice.
I Permitir la instalacidn de tapiales, de manera provisional
31 RCMZJ 85 P P

en la via publica.

Otorgar los permisos no previstos que se pretendan
32 RCMZ) 71 [ llevar a cabo y que no encuadren en lo que establece el
Reglamento de Construccién para el Municipio de
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FUNCIONES

X Normatividad L. . L. L .
Numero , Fraccion Descripcidn de la funcién
y Articulo

Zapopan, Jalisco, pero si encuadre en otra normatividad
gue resulte aplicable.

Autorizar a las instituciones gubernamentales federales,
estatales y/o municipales los permisos por medio de los
33 RCMZ) 98 N/A cuales se pretenda edificar o modificar un inmueble para
el uso de la misma dependencia o para el servicio
publico.
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VIll. ESTRUCTURA ORGANICA
ORGANIGRAMA

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL [ ﬂ "
DRECCION DE RECURSOS HUMANOS )
UNIDAD DE PLANEACION Y DESARROLLO DE PERSONAL o

Qobierno de

Zapopan COORDINACION GENERAL DE GESTION INTEGRAL DE LA CIUDAD

Direccion de Permisos y Ucenclas de Construccion

DIRECCION DE PERMISOS Y LICENCIAS DE CONSTRUCCION
DIRECTOR DE PERMISOS Y LICENCIAS DE CONSTRUCCION
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

09000000 Coordinacidn General de Gestidn Integral de la Ciudad.
09060000 Direccion de Permisos y Licencias de Construccion.

09060100 Unidad de Control a la Edificacidn.
09060200 Unidad de Planeacién y Seguimiento a la Edificacion.
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IX. SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

Las suplencias de los titulares de las dependencias, coordinaciones generales y directores de area,
se deberan cefiir a lo establecido en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Zapopan, Jalisco en el Titulo Noveno, De los Servidores Publicos Municipales, Capitulo |, Modo de
Suplir las Faltas:

Articulo 81. En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60
(sesenta) dias naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que
ya se encuentre previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan
designar por escrito a la persona que habra de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas,
para lo cual se deberdn cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias
mencionadas, debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar
adscrito a la dependencia del titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que sera suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de
su intencidn de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo
menos con siete dias naturales de anticipacidn, sefialando de manera precisa el lapso que
habrd de ausentarse y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de
suplirlo, quien debera contar con los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacidn del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubrirdn por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias mayores
a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea designado
por el Ayuntamiento?.

X. DELEGACION DE FUNCIONES

La delegacion de funciones se realiza de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco:

Articulo 4°. Las atribuciones conferidas en este reglamento a las dependencias municipales, deben
ser ejercidas por los titulares de las mismas, auxilidndose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad
aplicable?.

! Articulo 81 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Ultima modificacién
en GMZ No. 221 de 30/09/2024
2 Articulo 4 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Ultima modificacion
en GMZ No. 221 de 30/09/2024
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Articulo 82. Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las dependencias
municipales corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos
subalternos, mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad
aplicable. La designacion se hara de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacion de cada dependencia municipal®.

3 Articulo 82 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Ultima modificacién
en GMZ No. 221 de 30/09/2024
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Xl. OBIJETIVOS Y FUNCIONES

Direccion de Permisos y Licencias de Construccion

Objetivo General:

La Direccién de Permisos y Licencias de Construccion del Municipio de Zapopan, Jalisco, es la
encargada de recibir y revisar toda la documentacion necesaria, asi como el proyecto ejecutivo para
autorizar las obras de construccion, remodelacion, demolicion, movimiento de tierras, excavacion,
reparacion, restauracién o conservacion, que se ejecute en propiedad publica o privada e instalacidon
de la infraestructura en via publica por particulares; asi como la gestién de los permisos de
infraestructura y equipamiento que se llevan a cabo “por los entes de gobierno en sus tres niveles,
para que se ejecuten acorde a los usos, edificabilidad, accesibilidad y aspectos técnicos aprobados
para las respectivas construcciones dentro de los ordenamientos y lineamientos juridicos que rigen
el desarrollo inmobiliario y territorial del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Esto, aunado al apoyo de otras dependencias municipales, con el fin de priorizar que los desarrollos
propuestos contengan un enfoque que se ajuste a las politicas publicas nacionales, estatales y
municipales de redensificacidn territorial y mejoramiento del entorno urbano en el que se combinen
de manera armonica el desarrollo inmobiliario en todas sus categorias con vias de acceso universal
y de movilidad inclusiva.

Asi entonces esta Direccidn es la encargada de la expedicidén de las autorizaciones de los permisos
requeridos para la realizacidon de cualquier tipo de construccidn que se realice en el territorio de
Zapopan, Jalisco, por lo que se considera una de las principales fuentes de ingresos en el municipio.

Esta Direccion, ademas, tiene como funcidn principal el controlar que el desarrollo propuesto para
la ejecucion de las obras sea acorde con los dictdmenes autorizados para el desarrollo territorial, asi
como velar por la seguridad, tanto personal como econdmica de los habitantes y visitantes del
municipio de Zapopan, Jalisco.

Finalmente, la Direccién de Permisos y Licencias de Construccién prioriza el tramite de licencias de
construccion de casa habitacidn para una sola vivienda esto por ser aproximadamente el 90% de las
solicitudes ingresadas en esta Direccion, razén por la cual se buscaron e implementaron nuevas
herramientas digitales que facilitardn los procesos administrativos y de tramitologia para la
ciudadania, tales como las citas y licencias web.
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Funciones de la Direccidn de Permisos y Licencias de Construccion:

e Brindar atencidn a la ciudadania para el tramite de alineamientos, numeros oficiales,
licencias de construccién mayores y menores, reparaciones, ampliaciones, demoliciones,
movimiento de tierras, constancias y certificaciones.

e Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y urbano,
edificacién y construccion en general;

e Controlar que la expedicidn de licencias y permisos de construccién se emitan conforme a
los lineamientos y normas establecidos en los ordenamientos juridicos en materia de
edificacidén y construccién en general.

e Coadyuvar con la Sindicatura en los procedimientos judiciales ventilados ante el Tribunal de
lo Administrativo en el Estado de Jalisco o los Juzgados Federales en Materias Administrativa
competentes en el estado de Jalisco, mediante la emisién de informes donde se proteja la
legalidad de los actos administrativos demandados, emitidos por la Direccién o las Unidades
gue la integran, asimismo aportar los medios de conviccidn o instrumentos legales idéneos
para acreditar su legalidad, o en su caso dar cumplimiento de sentencias que resuelvan los
juicios en los que sea parte la Direccidn.

e Coadyuvar con el drea especializada de la Sindicatura en los recursos diversos promovidos
ante ésta, mediante la emisién de informes y aportacidn diversa de medios de conviccién
gue doten de elementos técnicos y juridicos para emitir sus resolutivos, en aquellos actos
administrativos.

e Supervisar que los procedimientos o juicios ventilados ante diversos érganos
jurisdiccionales, ya sea mediante visitas periddicas a la Sede de los Juzgados o Tribunales, o
bien, a través de los medios electrénicos especializados, a efecto de conocer con certeza
plena el desarrollo y situacion de los referidos juicios o procedimientos.

e Apoyar en coordinacién con las Dependencias competentes en la creacidn de las politicas
generales relativas a los programas de intervencién de la ciudad en Materia de Espacio
Publico.

e Participar y dictaminar en la elaboracién de las politicas generales relativas a los programas
de intervencion de la ciudad en materia de espacio publico, en colaboracién con las
Dependencias competentes.

e Las demds previstas en la normatividad aplicable.

N\
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Unidad de Control a la Edificacion

Objetivo:

La Unidad de Control a la Edificacidn es la encargada de recibir, revisar y autorizar todos los tramites
correspondientes a las obras de construccion, remodelacién, demolicion, movimiento de tierras,
excavacion, reparacion, restauracién o conservacion, que se ejecute en propiedad publica, social o
privada e instalacidn de la infraestructura en via publica por particulares, que se pretendan ejecutar
en el territorio de Zapopan, Jalisco.

Funciones de la Unidad de Control a la Edificacion:

e Revisar los documentos presentados ante la Ventanilla Unica de la Direccién, para las
autorizaciones de las licencias referentes a la construccion, remodelacion, demolicidn,
movimiento de tierras, excavacion, reparacién, restauracién o conservacion, que se
ejecute en propiedad publica, social o privada movimiento de tierras conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano, Reglamento de Construccién para el Municipio de
Zapopan, Jalisco, Reglamento Estatal de Zonificacién y demas ordenamientos legales
aplicables.

® Expedir las autorizaciones de las licencias y permisos de construccion conforme a las
disposiciones del Cédigo Urbano, Reglamento de Construccidn para el Municipio de
Zapopan, Jalisco y Reglamento Estatal de Zonificacién.

e Expedir las licencias y permisos de construccion conforme a los lineamientos y normas
establecidos en los ordenamientos juridicos en materia de edificacién y construccién en
general.

e Emitir los certificados de alineamiento y asignacidon de numero oficial de conformidad
con la normatividad vigente, para predios pertenecientes a este Municipio de Zapopan,
Jalisco.

e Brindar atencién a las Dependencias Federales, Estatales y particulares para el tramite
de obras en la via publica.

e Administrar el archivo de las licencias y permisos de construccion, emitidos por la
Unidad, asi como de los elementos legales necesarios para su otorgamiento.

® las demads previstas en la normatividad aplicable.
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Unidad de Planeacidn y Seguimiento a la Edificacion

Objetivo:

La Unidad de Planeacién y Seguimiento a la Edificacién es la encargada de dar seguimiento, asi como
de acompaniar al interesado que haya tramitado una Licencia de Edificacion hasta su culminacion,
esto es, se haya finalizado su ciclo de vida con el Certificado de Habitabilidad.

Funciones de la Unidad de Planeacién y Seguimiento a la Edificacion:

e Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas construcciones que hayan sido ejecutadas
de acuerdo con los planos autorizados.

e Emitir los informes técnicos de restricciones segln sea el caso y en cumplimiento a la
normatividad aplicable.

e Coadyuvar en la atencidn de las solicitudes, requerimientos, citatorios, o demds actos que
se generen de los procesos de verificacidon, inspeccidén y/o clausura de las obras de
edificacién y otras acciones urbanisticas que se lleven a cabo en el Municipio.

e Dictaminar los estudios y proyectos para infraestructura vehicular, peatonal, vias ciclistas y
cruces seguros a nivel, en coordinacion con las Dependencias competentes.

e Definir la informacion estadistica de los resultados y avances referente a las actividades de
la Direccién.

e Generar, actualizar, aplicar y en su caso vigilar la aplicacidon de los instrumentos urbanos,
técnicos y juridicos, dentro del territorio municipal.

e Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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Xill.  AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Organizacidn a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/ey3sOW3EJcGsCICDPvxzuzDSyMOgUVI3HUuAqUFoUSgCJ4F7GlY
+/aW?23su2rXeVwIfeUNFGp701AbWIIUYMcfG6Qi8uGBodd/AkhQZQF5KOWV
Q7+r/besfkoiH1zqrwCC9RU760/wdvaG2Reoop/ybNLAEpInBcRnsch+ukYBdRw

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

NFTNQCIixNpH/dc+b1GBm1lkkxe/lUKA5600RyC/fLWRzDr7mn6CwWNP6IFSLRe6
0Tpp2rT3f67toCFugX60MJIAgMW72akolV0cGeg2LZIDL2m7wW3rFC7Md+zh+c
gWChcUggbmhj+rNJ4AUCVtdnp4qgriXuNA3B4XIHaAXI6Ojf8tAU+Y/YVKIBYg==

Dialhery Diaz Gonzéalez
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

2+tHh65nKSrAaOY YJHFD6/4Yn4JrlZBjlvdt89fmIuxNbnfJpQMgVIFOUuy2WcPP
QBC/DFSKPWOAG4mxhY6/Z+4TbrHtE+v/0BKM4xL+gz5LHpn4XhbuS2x1CQg3
Kxz02Ec1vHi4gxPdQuZOOKBxThyAO5d0ulDTIwXHypKgRZhGWNp3pkS1SQ=

Estefania Juarez Limén
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad

Manual propuesto

E1XufAj2JiD5EL5TavgJHJIGIUI+OXJ/HkD+1nX9aVsRq5TBfpBPVEHMx0f56 MF
WIhZXIndeoNGFKpn91XYmdQWryS7keh2XJ63uuKFwxPXQ31Fez4+bhtYosEI9
3N2RnvDs1jFCh3w4gONbgC9gblO2bHYMWQWKuyEU9p60c37uraifF/F7bFg=

Héctor Felipe Garcia Araiza
Director de Permisos y Licencias de Construccion
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade
(Rubrica)
Haidee Viviana Aceves Pérez
Rosa Icela Diaz Gurrola
Karla Azucena Diaz Lopez
Cuauhtémoc Gamez Ponce
Norma Lizzet Gonzalez Gonzalez
Daniel Guzméan Nufiez
Nancy Naraly Gonzalez Ramirez
Miguel Angel Ixtlahuac Baumbach
José Pedro Kumamoto Aguilar
Gabriel Alberto Lara Castro
Mauro Lomeli Aguirre
Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Maria Inés Mesta Orendain
Maria Elena Ortiz Sdnchez
Carlos Armando Peralta Jauregui
Gerardo Rodriguez Jiménez
Oscar Eduardo Santos Rizo

Martha Angélica Zamudio Macias

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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