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BITACORA DE CAMBIOS

Las disposiciones integradas en este documento, estdn sujetas a revisiéon continua y actualizacidn
por la Direccién de Mejora Regulatoria en la medida en que se presenten variaciones en la
normatividad establecida, en la estructura orgdnica o bien, en algun otro aspecto que influya en la
operatividad del mismo, con la finalidad de que sea un instrumento actualizado y eficiente.

Cdédigo del documento

MOR-09040000-01

Version 00

Fecha de Emision 29-ene-2025

Fecha de Actualizacion N/A

Version Fecha Autor(es) Descripcion de cambios
Alta de manual por cambio de
administracion municipal, cambio del

00 29-ene-2025 Misael de Jesus Cruz Mufioz Reglamento de la Administracion Publica
Municipal de Zapopan, Jalisco, y nueva
codificacion.
MOR-09040000-01 Pégina 3 de 26 w

Formato usado
FOR-07040000-01

Zapopaniy




Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este manual de organizacidén se utilizaran los siguientes conceptos:

Atribucion: Cada una de las facultades o poderes que corresponden a cada parte de una
organizacion publica o privada segun las normas que las ordenen.

Cdodigo: Combinacion de letras, nimeros u otros caracteres que tiene un determinado valor dentro
de un sistema establecido.

Enlace de mejora requlatoria: Persona en la Direccidon de Mejora Regulatoria que tiene asignada una
dependencia, coordinacidén o direccidon para brindarle asesoria en la elaboracién de sus manuales
de organizacion y procedimientos.

Enlace externo: Persona en la dependencia, coordinacidn o direccion que tiene asignada la
responsabilidad de dar seguimiento a la elaboracién de sus manuales de organizacién y manual de
procedimientos y otro tipo de documentos relacionados con la mejora regulatoria.

Estructura organizacional: Modelo que define cdmo se constituye la organizacion y sus empleados,
establece el entramado de niveles jerdrquicos y representa la estructura de la misma.

Formato: son un tipo de informacién documentada que contiene campos para pedir a un usuario
gue proporcione cierta informacién como entrada o salida a un proceso.

Formulario: Impreso o planilla con espacios en blanco, para rellenar, en los que se dan informes, se
hacen peticiones o declaraciones, etc.

Funcidn: Una funcién es la forma para referir las actividades que son necesarias para lograr uno o
varios objetivos de trabajo.

Guia: Documento que orienta y establece pautas para desarrollar una o mas actividades de un
procedimiento. Se utiliza cuando se requiera unificar criterios y establecer un enfoque de aplicacidn.

Manual de organizacidn: Herramienta administrativa y documento de consulta, que presenta la
estructura de la dependencia, coordinacidn o direccion, su modelo de organizacidn, el nimero de
areas y unidades que integra y las atribuciones y funciones de cada una de ellas.

Manual de procedimientos: Herramienta administrativa y documento de consulta que presenta la
informacidn detallada, ordenada, sistematica e integral acerca de los distintos procedimientos que
se realizan en una dependencia, coordinacién o direccidn, para el ejercicio de sus facultades y
consecucién de sus objetivos.
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Organigrama: Esquema o representacion grafica de la estructura de una organizacidn, que refleja
las unidades o areas con sus respectivo responsable a cargo y sus correspondientes relaciones.

Politicas: Conjunto de principios de aplicacion general que facilitan la toma de decisiones para lograr
el objetivo de un procedimiento. Es una orientacidn clara hacia dénde deben dirigirse las actividades

ante cada situacion.

RAPMZJ: Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
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lll. OBIJETIVO

El presente Manual de Organizacidn ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura orgdnica en
cuanto a la organizacién, funcionamiento y atribuciones de cada una de las dreas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
gue le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedara sujeto a modificaciones toda vez
qgue la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento
actualizado y eficiente.

IV. ALCANCE DE APLICACION

El manual es de aplicacidén municipal, comprendiendo especificamente las facultades, atribuciones,
estructura y funciones de la Direccién de Obras Publicas e Infraestructura.

Las funciones determinadas en el presente documento, deberan reflejar fielmente las atribuciones
gue le corresponden a la dependencia, coordinacién o direccion de area. Asi mismo las funciones
de la estructura orgdnica, deberan reflejar la razéon de ser de la misma.

V. FUNDAMENTO JURIDICO

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién de los manuales de organizacidn son los
siguientes:

1) Articulo 115 fraccion Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2) Articulo 77 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

3) Articulo 39 bis, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

4) Articulo 41, 47 fraccion XXXIV y Octavo Transitorio del Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

5) Articulo 27 del Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del
Municipio de Zapopan, Jalisco.
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VI. NORMATIVIDAD APLICABLE

Federal

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 1; 115 fracciones |, II, 111
incisos a), b) y g), IV ultimo parrafo, Vincisos a) y d), 116, 126, 133 y 134.

e Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

e Leyde Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

e Leyde Aguas Nacionales.

e Ley Federal Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

e Plan Nacional de Desarrollo.
e Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadas con las mismas.

Estatal

e Constitucién Politica del Estado de Jalisco.
e (Codigo Urbano para el Estado de Jalisco.
e Ley de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Ley de Movilidad, Seguridad Vial y Transporte del Estado de Jalisco.

e Reglamento Estatal de Zonificacion del Estado de Jalisco.

e Reglamento de la Ley de Obra Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios.
e Plan Estatal de Gobernanza y Desarrollo en vigor.

e Plan de Ordenamiento Territorial Metropolitano.

e Y demas legislacion estatal aplicable.

Municipal

e Reglamento de la Administracidon Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Articulos 39, 50
fraccion IV y 51, fracciones |, 1, V, VI, IX, XV, XVII, XVIII, XIX, XX, XXI, XXIII, XXIV, XXVII, XXXI,
XXX, XXX, XXXV, XXXVI, XXXVIII, XL, LV, LXXVIH, LXXX1, LXXXIV, LXXXV, LXXXVI, LXXXVII,
LXXXVIII, XCI, XCIV, XCIX, Cll y CIV.

e Reglamento de Construccion para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Urbanizacion del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Gestidn Integral de Riesgos del Municipio de Zapopan, Jalisco.

o Reglamento para la Proteccion al Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen del
Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Asignacidn y Contratacidon de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las Mismas para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Alumbrado Publico para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Planeacion Participativa para el Municipio de Zapopan, Jalisco.
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e Reglamento de Movilidad, Transito y Seguridad Vial para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de Proyectos de Inversion y de Prestacion de Servicios del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento de la Comisidn Municipal de Directores Responsables y Corresponsables de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento del Servicio de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Norma Técnica de Accesibilidad Universal para el Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Planes y Programas de Desarrollo Urbano del Municipio de Zapopan, Jalisco.

e Plan Municipal de Desarrollo.

e Programa Municipal de Desarrollo Urbano.

e Programa de Ordenamiento Ecoldgico Local de Zapopan.

e Programa Operativo Anual, en vigor.

e Politicas Administrativas para el Proceso de Entrega Recepcidon de Obra Publica a las
Dependencias o Entidades Operadoras.
e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-1 Zapopan Centro Urbano.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-2 Arroyo Hondo.
e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-3 Los Robles.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-4 La Tuzania.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-5 Vallarta-Patria.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-6 Las Aguilas.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-7 El Colli.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-7 El Colli - Decreto el Bajio.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-8 Santa Ana Tepetitlan.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-8 Santa Ana Tepetitlan - Decreto
Cerro el Tajo.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-9 Base Aérea - El Bajio.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado ZPN-9 Base Aérea - El Bajio - Decreto el Bajio.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado ZPN-10 Copala.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado ZPN-11 Tesistan.

e Plan Parcial de Desarrollo Urbano identificado como ZPN-12 El Nixticuil.
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VIl. ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. (RAPMZ))
Articulo Fraccion Atribuciones de la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.
51 | Disefiar los espacios publicos municipales en coordinacién con las
demas dependencias competentes;
Elaborar las politicas generales relativas a los programas de
51 Il intervenciéon de la ciudad en materia de espacio publico, en
coordinacion con las dependencias competentes o por particulares;
51 Vv Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento
territorial y urbano, edificacidn y construccidn en general;
Desarrollar el proceso de gestion de recursos, planeacion,
51 W Presupuestacion, programacion, contratacidon, ejecucién y
supervisién de la obra publica que se realiza en el Municipio por
otras Dependencias;
Crear y ejecutar politicas y acciones que garanticen el acceso
51 IX universal de las personas en su interaccién con la ciudad,
reconociendo las necesidades de todos los usuarios de la misma, y
en especial de las personas con discapacidad;
51 XV Apoyar en la gestiéon de recursos por parte de las autoridades
federales, estatales y de particulares;
Llevar a cabo la investigacion de campo de los proyectos
51 XVl arquitecténicos y constructivos, asi como de uso y destino de los
bienes inmuebles municipales para la elaboracion de propuestas y
proyectos del equipamiento y mobiliario urbano;
Promover en coordinaciéon con las autoridades competentes la
51 XVIII conservacién de los bienes histdricos, arqueoldgicos y artisticos
ubicados en el espacio publico del Municipio;
Coadyuvar en la elaboracidn de las politicas para la creacién, uso y
51 XIX aprovechamiento de los centros y espacios culturales, que forman
parte del espacio publico;
51 XX Establecer lineamientos técnicos en materia de mobiliario urbano;
51 XXI Participar en la formulacién de proyectos y planeacion de obras de
movilidad y transporte, en materia de espacio publico;
51 XX Integrar la red de espacios publicos;
51 XXIV Proponer e impulsar la suscripcién de convenios para el desarrollo
de los proyectos relativos al espacio publico;
Generar, actualizar, aplicar y en su caso, vigilar la aplicacion de los
51 XXVII instrumentos urbanos, técnicos y juridicos, dentro del territorio
municipal;
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Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. (RAPMZ))

Articulo

Fraccion

Atribuciones de la Direccidon de Obras Publicas e Infraestructura.

51

XXXI

Regular la elaboracién de los estudios de pre inversidn, costo
beneficio y proyectos ejecutivos, cuantificacién e integracion de
expedientes técnicos para la gestidn de recursos;

51

XXXII

Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la
aplicacién de los recursos destinados a la obra publica, desarrollar el
proceso de planeacién, presupuestacién, programacion,
contratacién, ejecucién, finiquito y registro en el patrimonio
municipal de toda la obra publica que se realiza en el Municipio;

51

XXX

Realizar las gestiones y promover la suscripcién de convenios para la
liberacién de los permisos y tenencia de la tierra;

51

XXXV

Evaluar los dafios a la propiedad municipal;

51

XXXVI

Coordinarse con los tres érdenes de gobierno la programacion y
contratacién de las obras que se realicen a través de convenios de
coordinacion; asi como, para coadyuvar en la realizacién de la obra
publica que se ejecute dentro del Municipio;

51

XXXVII

Coadyuvar técnicamente con las dependencias competentes, en las
soluciones para el abastecimiento, potabilizacién, distribucién vy
saneamiento del agua en el Municipio; asi como, en los proyectos de
manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcién de las
aguas pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos, asi
como la coordinacidn con el Gobierno del Estado para la limpieza,
tratamiento y uso eficiente de aguas pluviales en vasos reguladores
y canales dentro del municipio;

51

XL

Implementar y operar una red de comunicacién y de seguimiento
con entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a
cualquier nivel, que impliquen la construccién y operacidon de
infraestructura urbana estratégica;

51

LV

Disefiar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y
proyectos para infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces
seguros a nivel, en coordinacién con las dependencias competentes;

51

LXXVIII

Emitir opiniones técnicas y juridicas que puedan incidir en la
actualizacion de las disposiciones reglamentarias relacionadas con
las actividades de la dependencia y que contribuyan de manera
positiva en el Municipio;

51

LXXXII

Coadyuvar en las politicas orientadas al tratamiento de recoleccién,
traslado, uso, tratamiento y disposicidn final de los residuos sélidos.

51

LXXXIV

Proponer a los Ejecutivos Federal, Estatal y Municipal, por los
conductos apropiados, criterios de orientacion de la inversién,
gastos y financiamiento para el desarrollo municipal y la realizacién
de obras para el bienestar social y desarrollo productivo del
Municipio.
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Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. (RAPMZ))
Articulo Fraccion Atribuciones de la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.
Conocer de los proyectos de inversion publica y privada para el
desarrollo municipal convenidos entre:
51 LXXXV 1. Federacion - Es.ta_do.
2. Estado — Municipio.
3. Sector Publico — Sector Privado.
4. Sector Publico — Sector Social.
Fortalecer la capacidad administrativa del Municipio, mediante la
aprobacion de programas estatales y federales que asi lo
51 LXXXVI establezcan, en los términos de los acuerdos que celebre el
Ayuntamiento con el Gobierno del Estado.
Vincularse con las dependencias que forman parte de la
Administracion Municipal, para que, en la materia de su
51 LXXXVII ) o .
competencia, se cumpla con de los objetivos de cuidados para las
personas en situacion de dependencia, asi como los Objetivos de
Desarrollo Sostenible para la Agenda 2030.
51 LXXXVIIl | Fungir como miembro de la Comision Municipal de Directores
Responsables y Corresponsables.
51 XCl Fungir como miembro del Comité Técnico de Proyectos de
Infraestructura y Equipamiento Urbano por Concertacion.
Realizar las acciones humanas, técnicas y de infraestructura
51 XCIV necesarias para garantizar el desarrollo de todas las formas de
movilidad para las personas.
Asignar, contratar y ejecutar las obras y servicios para el
51 XCIX mantenimiento y conservacion de los inmuebles municipales, tanto
internas como externas.
Direccionar, planificar, programar, administrar y dar seguimiento a
51 cll las actividades operativas relacionadas con el manejo de mdaquinasy
equipos atendiendo los requerimientos de las diversas areas, asi
como las exigencias del municipio.
51 Clv Las demas previstas en la normatividad aplicable.
OTROS REGLAMENTOS
Reglamento de Asignacion y Contratacién de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas para el Municipio de Zapopan, Jalisco (RACOPSRMMZ)J)
Articulo Fraccion Facultades y Atribuciones de la Direccién de Obras Publicas e
Infraestructura
El Director de Obras Publicas e Infraestructura, quien fungird como
12 I Secretario técnico
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FUNCIONES
X Normatividad L. . L. .
Numero ,“" Fraccion Descripcidn de la funcién
y Articulo
Realizar los proyectos ejecutivos del Programa Anual de

1 RAPMZ) 51 Obra Publica.

Participar en la elaboracidn de las politicas generales
relativas a los programas de intervencion de la ciudad en

2 RAPMZJ 51 Il . . -
materia de espacio publico.

Cumplir con Ila normatividad en materia de

3 RAPMZJ 51 Vv ordenamiento territorial y wurbano, edificacién vy
construccion en general.

RAPMZI 51 Elaborar con.vF)ca'.ccl)rlas, bases de I|CJtaF|on y coordinar el

4 VI proceso de licitacidn de las obras publicas se apegue a la
Normatividad aplicable.

5 RAPMZI 51 Vi Reallzar la contratacion, diferimientos, prorrogas y
convenios.

6 RAPMZI 51 Vi Elaborar los informes de avances en el ejercicio de
recursos federales y estatales.

7 RAPMZI 51 Vi Coc?rdlnar la rece.pC|or.1 y fln.|c|.U|to de las obras y su
registro en el patrimonio municipal.

3 RAPMZI 51 Vi Integrar !os expedl'entes de las obras, para ser auditada
por los diferentes érganos de control.

9 RAPMZI 51 Vi Llevar el selgu!mlento y el control del presupuesto anual
de obras publicas.

10 RAPMZI 51 Vi ReV|sar.y elaborar el pr'esupuesto base y la autorizacién
de precios fuera de catélogo.

11 RAPMZJ 51 VI Elaborar convenios de colaboracién con particulares.
Ajustarse a las politicas y acciones que garanticen el
acceso universal de las personas en su interaccion con la

12 RAPMZJ 51 IX ciudad, reconociendo las necesidades de todos los
usuarios de la misma, y en especial de las personas con
discapacidad.

Realizar acciones de seguimiento en los proyectos que

13 RAPMZJ 51 XV tienen que ver con la gestion de recursos de las
autoridades federales, estatales y de particulares.
Realizar visitas a los puntos en donde se realizaran las

14 RAPMZ]) 51 XVl obras para determinar dentro del proyecto ejecutivo el
mejor aprovechamiento de la misma.
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FUNCIONES
X Normatividad L. ., .
Numero ,“" Fraccion Descripcidn de la funcién
y Articulo
Supervisar la ejecucién de los trabajos conforme a la
15 RAPMZJ 51 XVIII normatl\lnc#ad vigente dle .Ios .blenes h|stor|co_s,
arqueoldgicos vy artisticos ubicados en el espacio
publico del Municipio.
16 RAPMZJ 51 XIX Proponer pO|ItI‘CaS para el disefio y construccidon de
centros y espacios culturales.
17 RAPMZJ 51 XX Integrar los punt(?§ a tomar .e.n Fuenta al momento de
realizar la colocacion de mobiliario urbano.
Formular proyectos de obras de movilidad y espacio
18 RAPMZJ 51 XXI publico en coordinacidn con las autoridades
competentes.
19 RAPMZ) 51 Xl In’teg.rar, prese.rvar y diversificar la red de espacios
publicos de la ciudad.
Realizar y promover la gestidon mediante la firma de
20 RAPMZ) 51 XXIV convenlos”con las aut'o'rldétl:les compe'Fente? Para la
construccion y/o rehabilitacién de espacios publicos en
el municipio.
51 RAPMZ) 51 XXVII Apl'lcar If)’s mstrument’os.de planeacién en la proyeccion
y ejecucién de obra publica.
99 RAPMZ) 51 XXI Realizar Ias.eyaluauones socioecondmicas y analisis de
costo beneficio de los proyectos.
’3 RAPMZ) 51 XXI Integrar los expedientes técnicos para la gestion de
recursos.
24 RAPMZJ 51 XXXI| Reall'zz?\r el programa anual de obras publicas
municipales.
55 XXXI| Vigilar la aplicacién de los recursos destinados a la obra
RAPMZJ 51 publica.
Desarrollar el proceso de planeacién, presupuestacion,
26 RAPMZJ 51 XXXII programacion, contratacion, ejecucién y finiquito de
todos los contratos de obra publica.
Registrar en el patrimonio municipal toda la obra publica
27 XXXII . .
RAPMZ) 51 gue se ejecute dentro del Municipio.
Realizar y promover la gestién mediante la firma vy
. . | it vel
58 RAPMZJ 51 Xl suscrlpcpn de convenios con 'c,)s diferentes .rnve' ’es
de gobierno para la construccion y/o rehabilitacion
de espacios publicos en el municipio.
Determinar los dafnos causados a la propiedad
29 RAPMZ) 51 XXXV municipal, resulta(':lo de las contm’genc.:la's ambientales
y/o naturales, asi como de algin siniestro que se
presente en el lugar.
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FUNCIONES

Numero

Normatividad
y Articulo

Fraccion

Descripcidn de la funcién

30

RAPMZJ 51

XXXV

Determinar los dafios causados a la propiedad
municipal, resultado de las contingencias ambientales
y/o naturales, asi como de algun siniestro que se
presente en el lugar.

31

RAPMZJ 51

XXXV

Emitir dictdmenes de los dafios causados a la propiedad
municipal, resultado de las contingencias ambientales
y/o naturales, asi como de algin siniestro que se
presente en el lugar.

32

RAPMZJ 51

XXXVI

Coadyuvar con las dependencias estatales o federales
la contratacidn de las obras que se realicen a través de
convenios de coordinacion.

33

RAPMZJ 51

XXXVIII

Coordinar con las dependencias estatales o federales
la programacién y contratacién de las obras que se
realicen a través de convenios de coordinacion.

34

RAPMZJ 51

XXXVIII

Integrar expediente para la gestion de recursos estatales
y federales y su seguimiento.

35

RAPMZJ 51

XL

Coordinar el programa de prevencidn de inundaciones.

36

RAPMZJ 51

LV

Mantener la coordinacién para disefiar, dictaminar y en
su caso implementar los estudios y proyectos para
infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces
seguros a nivel, con las Dependencias competentes.

37

RAPMZJ 51

LXXVIII

Proponer a través de los canales conducentes la reforma
a disposiciones técnicas o juridicas relacionadas con las
atribuciones de la Direccion.

38

RAPMZJ 51

LXXXII

Coordinar con las dependencias competentes el manejo
final de los residuos soélidos.

39

RAPMZJ 51

LXXXIV

Proponer por los conductos apropiados la realizacién de
obras para el bienestar social y desarrollo productivo del
Municipio.

40

RAPMZJ 51

LXXXV

Disponer de la informacion de los proyectos de inversion
publica.

41

RAPMZJ 51

LXXXVI

Disponer de la informacion de los programas y/o
lineamientos de inversién publica.

42

RAPMZJ 51

LXXXVII

Coadyuvar con las dependencias competentes en la
materia a efecto de eficientar los recursos destinados a
diversos programas o politicas destinadas a tal fin.

43

RAPMZJ 51

LXXXVIII

Formar parte de la Comision Municipal de Directores
Responsables y Corresponsables.
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FUNCIONES
Numero Normaflwdad Fraccion Descripcidn de la funcién
y Articulo
Formar parte del Comité Técnico de Proyectos de

44 RAPMZJ 51 XCl Infraestructura y  Equipamiento  Urbano  por
Concertacion.

Elaborar los proyectos y supervisar la obra publica para

45 RAPMZJ 51 XCIV garantizar el desarrollo de todas las formas de movilidad
para las personas.

Elaborar convocatorias, bases de licitacion y coordinar el

46 RAPMZ]) 51 XCIX proceso de licitacion de las obras publicas se apegue ala
Normatividad aplicable.

47 RAPMZ) 51 XCIX Realizat.' la contratacién, diferimientos, prorrogas y
convenios.

48 RAPMZ) 51 XCIX Elaborar los informes de avances en el ejercicio de
recursos federales y estatales.

Coordinar la recepcion y finiquito de las obras y su

49 RAPMZ 51 XciX registro en el patrimonio municipal.

50 RAPMZ) 51 XCIX Integrar !os expedilentes de las obras, para ser auditada
por los diferentes érganos de control.

51 RAPMZ) 51 XCIX Llevar el se,guimiento y el control del presupuesto anual
de obras publicas.

52 RAPMZ) 51 XCIX Revisar'y elaborar el pr’esupuesto base y la autorizacién
de precios fuera de catalogo.

53 RAPMZ]) 51 XCIX Elaborar convenios de colaboracion con particulares.
Direccionar, planificar, programar, administrar y dar
seguimiento a las actividades operativas relacionadas

54 RAPMZJ 51 cll con el manejo de mdquinas y equipos atendiendo los
requerimientos de las diversas areas, asi como las
exigencias del municipio.

RACOPSRMMZ Fungir como Secretario Técnico del Comité Mixto de

55 I -

J 12 Obra Publica.
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DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

09000000 Coordinacidon General de Gestidn Integral de la Ciudad.

09040000 Direccidén de Obras Publicas e Infraestructura.

09040100 Unidad de Estudios y Proyectos.
09040200 Unidad de Presupuesto y Contratacién de Obra Publica.

09040300 Unidad de Construccién.
09040400 Unidad de Atencién a Fiscalizacién de Recursos, Demandas y Amparos.

09040500 Unidad de Maquinaria.
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IX. SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

Las suplencias de los titulares de las dependencias, coordinaciones generales y directores de area,
se deberan ceiiir a lo establecido en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Zapopan, Jalisco en el Titulo Noveno, De los Servidores Publicos Municipales, Capitulo |, Modo de
Suplir las Faltas:

Articulo 81. En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60
(sesenta) dias naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que
ya se encuentre previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan
designar por escrito a la persona que habra de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas,
para lo cual se deberdn cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias
mencionadas, debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar
adscrito a la dependencia del titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que sera suplido debera enterar por escrito al Presidente Municipal de
su intencidn de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo
menos con siete dias naturales de anticipacidn, sefialando de manera precisa el lapso que
habrd de ausentarse y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de
suplirlo, quien debera contar con los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validara mediante acuerdo, en su caso, la designacidn del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma
de decisiones administrativas se cubriran por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias mayores
a este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea designado
por el Ayuntamiento?.

X. DELEGACION DE FUNCIONES

La delegacion de funciones se realiza de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco:

Articulo 4°. Las atribuciones conferidas en este reglamento a las dependencias municipales, deben
ser ejercidas por los titulares de las mismas, auxilidndose para ello con los servidores publicos a su

! Articulo 81 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Ultima modificacién
en GMZ No. 221 de 30/09/2024
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cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demds normatividad
aplicable?.

Articulo 82. Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las dependencias
municipales corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos
subalternos, mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad
aplicable. La designacion se hara de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacion de cada dependencia municipal®.

2 Articulo 4 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Ultima modificacién
en GMZ No. 221 de 30/09/2024

3 Articulo 82 del Reglamento de la Administracidn Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. Ultima modificacidn
en GMZ No. 221 de 30/09/2024
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Xl. OBIJETIVOS Y FUNCIONES

Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.

Objetivo General:

Ejecutar las acciones relativas a la planeacién, presupuesto, desarrollo y control de obra y de los
servicios relacionados con las mismas, con recursos municipales, estatales y federales, realizandola
en forma eficaz y eficiente para contribuir al mejoramiento del entorno urbano, conforme a las
disposiciones del Cddigo Urbano para el Estado de Jalisco, Reglamentacidon Municipal, asi como al
Reglamento Estatal de Zonificacion.

Funciones de la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura:

e Dirigir la gestién de recursos, planeacidn, presupuestacién, programacién, contratacion,
ejecucién y supervision de la obra publica que se realiza en el Municipio por otras
Dependencias o por particulares.

e Dirigir la gestién de recursos, planeacidn, presupuestacién, programacion, contratacion,
ejecucién y supervision de la obra publica que se realiza en el Municipio por otras
Dependencias o por particulares.

e Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la aplicaciéon de los
recursos destinados a la obra publica, desarrollar el proceso de planeacidn,
presupuestacidn, programacién, contratacién, ejecucion, finiquito y registro en el
patrimonio municipal de toda la obra publica que se realiza en el Municipio.

e Dirigir, coordinar, programar, administrar y hacer seguimiento a las actividades de
mantenimiento y reparacion que garantizan el funcionamiento de las maquinarias y equipos
que estdn operando en los diferentes proyectos de la Direccion de Obras Publicas e
Infraestructura.

e Coordinar con los tres drdenes de gobierno la programacion y contratacién de las obras que
se realicen a través de convenios de coordinacién; asi como, para coadyuvar en la realizacion
de la obra publica que se ejecute dentro del Municipio.

e Dar cumplimiento a la normatividad en materia de ordenamiento territorial y urbano,
edificacién y construccién en general.

e Elaborar las politicas generales relativas a los programas de intervencion de la ciudad en
Materia de Espacio Publico, en coordinacién con las Dependencias competentes.

e Dirigir la ejecucion de los proyectos de obra publica, siguiendo los lineamientos del Plan
Municipal de Desarrollo, del presupuesto anual autorizado.

e Administrar las contrataciones de las obras publicas municipales, en los términos de las
leyes, reglamentos aplicables, acuerdos, convenios y contratos respectivos.

e Implementar y operar una red de comunicacién y de seguimiento con entidades

MOR-09040000-01 |  Pagina 19 de 26 QP

FOR-07040000-01

i Zapopalw



susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que impliquen la
construccion y operacidn de infraestructura urbana estratégica.

e Disefiar, dictaminar y en su caso implementar los estudios y proyectos para infraestructura
peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacién con las Dependencias
competentes.

e Vigilar que el ejercicio del presupuesto de las obras, sea acorde con el avance de las mismas.

e Dirigir la elaboracidn de las politicas generales relativas a los programas de intervencién de
la ciudad en materia de espacio publico, en colaboracién con las Dependencias
competentes.

e Dirigir los dictdmenes para evaluar los dafios a la propiedad municipal.

e Coadyuvar técnicamente con las Dependencias competentes, en las soluciones para el
abastecimiento, potabilizaciéon, distribucidon y saneamiento del agua en el Municipio; asi
como, en los proyectos de manejo pluvial, logrando el aprovechamiento y absorcion de las
aguas pluviales para el enriquecimiento de los mantos freaticos.

e Dirigir el disefio, dictaminacion y en su caso implementar los estudios y proyectos para
infraestructura peatonal, vias ciclistas y cruces seguros a nivel, en coordinacién con las
Dependencias competentes.

e Coordinar que se implemente y opere una red de comunicacién y de seguimiento con
entidades susceptibles de financiar proyectos municipales a cualquier nivel, que impliquen
la construccién y operacién de infraestructura urbana estratégica.

e Coadyuvar con la Sindicatura en los Juicios en lo que es parte el municipio en el Estado de
Jalisco, mediante la emisién de informes donde se proteja la legalidad de los actos
administrativos demandados, celebrados por la Direccidn o las Unidades que la integran,
asimismo aportar los medios de conviccidén o instrumentos legales idoneos para acreditar
su legalidad, o en su caso dar cumplimiento de sentencias que resuelvan los juicios.

e Coadyuvar con el drea especializada de la Sindicatura en los recursos diversos promovidos
ante ésta, mediante la emision de informes y aportacién diversa de medios de conviccién
gue doten de elementos técnicos y juridicos para emitir sus resolutivos, en aquellos actos
administrativos.

® Supervisar que los procedimientos o juicios ventilados ante diversos oérganos
jurisdiccionales, ya sea mediante visitas periddicas a la Sede de los Juzgados o Tribunales, o
bien, a través de los medios electrénicos especializados, a efecto de conocer con certeza
plena el desarrollo y situacion de los referidos juicios o procedimientos.

® Fungir como miembro de la Comisién Municipal de Directores Responsables vy
Corresponsables, del Comité Técnico de Proyectos de Infraestructura y Equipamiento
Urbano por Concertacidn; asi como Secretario Técnico del Comité Mixto de Obra Publica.

e Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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Unidad de Estudios y Proyectos.

Objetivo:

Coordinar la elaboracidon de Estudios e Ingenieria Bdsica, Cuantificacién e integracién de
Expedientes Técnicos y revisién de los proyectos de las obras que se pretenda realizar por
particulares y emitir lineamientos técnicos y cualitativos que habrdn de regular las construcciones
gue realicen la administracién municipal y las empresas particulares.

Funciones de la Unidad de Estudios y Proyectos:

e Realizar la topografia, los estudios e investigaciones de campo, ingenierias basicas,
necesarios para elaborar los proyectos de las obras publicas.

e Planear, disefiar, analizar, organizar y elaborar los proyectos de las obras publicas, asi como
llevar a cabo una cuantificacién de los volimenes generales de los proyectos de las obras
publicas para su contratacion.

e Efectuar el andlisis de la calidad de los materiales de construccién, que serdn utilizados en
las obras publicas.

e Emitir las especificaciones técnicas y procedimientos constructivos.

® Realizar los tramites de autorizacién de los proyectos ante Dependencias Federales y
Estatales.

e Emitir los dictamenes de riesgo de edificaciones publicas.

e Revisar y autorizar los proyectos en via publica desarrollados por Dependencias Federales,
Estatales o Particulares.

® Integrar los expedientes técnicos para la gestion de recursos.
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Unidad de Presupuesto y Contratacion de Obra Publica.

Objetivo:

Coordinar que el programa anual de obras publicas municipales, asi como las acciones que, en
materia de licitacién y contratacién, incluyendo los analisis de precios unitarios y la integracién de
los expedientes de las obras, se realicen de conformidad con la normatividad aplicable para tal

efecto.

Funciones de la Unidad de Presupuesto y Contratacion de Obra Publica:

e Elaborar el programa anual de obras publicas municipales y las iniciativas para su
autorizacion.

e Elaborar convocatorias, bases de licitacidn y coordinar el proceso de licitacion de las obras
publicas se apegue a la Normatividad aplicable.

e Realizar la contratacion, diferimientos, prorrogas y convenios.

e Elaborar los informes de avances en el ejercicio de los recursos federales y estatales.

e Coordinar la recepcion y finiquito de las obras y su registro en el patrimonio municipal.

e Integrar los expedientes de las obras, para ser auditada por los diferentes 6rganos de
control.

e Llevar el seguimiento y el control del presupuesto anual de obras publicas.

e Coordinar con las dependencias estatales o federales la programacion y contratacién de las
obras que se realicen a través de convenios de coordinacion.

e Revisary elaborar los presupuestos base y autorizacidn de precios fuera de catalogo.

® Integrar expediente para la gestion de recursos estatales y federales y su seguimiento.

e Tramitar convenios de colaboracidn con particulares.
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Unidad de Construccion.

Objetivo:

Dar cumplimiento a la Normatividad Técnica y Administrativa en la ejecucién de la obra publica y
privada, verificar su calidad y entrega oportuna a los organismos operadores correspondientes;
Coadyuvar con las dependencias Estatales, Federales y con particulares en la ejecucidn de obras
dentro del Municipio.

Funciones de la Unidad de Construccion:

e Elaborar el programa anual de obras publicas municipales y las iniciativas para su
autorizacion.

e Supervisar la ejecucién de los trabajos optimizando tiempos y costos de la obra publica.

® Recibir, revisar y en su caso aprobar las estimaciones, para efecto de su pago o
reconocimiento por la Tesoreria Municipal.

e Entregar la obra publica al organismo operador correspondiente.

e Coordinar las acciones con los Organismos Estatales y Federales, para coadyuvar en la
realizacion de la obra publica que ejecutan dentro del Municipio.

e Dictaminar vy justificar técnicamente las modificaciones a los contratos, determinar la

suspension temporal de las obras o la terminacion anticipada del contrato de obra publica.

Elaborar informes de avances fisicos y financieros de las obras.

Entregar finiquitos y acordar la recepcién de obras publicas por contrato.

Realizar la supervision técnica de las obras de particulares en la via publica.

Emitir los dictamenes con especificaciones de construccion para el otorgamiento de

permisos por parte de la Direccién de Permisos y Licencias de Construccién a los particulares

gue intervienen las vialidades publicas del Municipio.

e Realizar las cuantificaciones con monto de los dafios ocasionados por accidentes viales a la
infraestructura publica.

e Emitir los dictamenes con especificaciones de construccién a los particulares vy

desarrolladores que celebran convenio con la Direccién de Obras Publicas e Infraestructura

para ejecutar obras de colaboracién para el mejoramiento de la infraestructura publica.

Verificar el control de calidad y aseguramiento de las obras publicas.

Realizar la evaluacion de dafios a la propiedad municipal.

Coordinar el programa de prevencién de inundaciones.

Coordinar el desazolve y limpieza en canales y arroyos previos al temporal de lluvias.

Coordinar la limpieza de bordos en zonas agricolas.

Coordinar el revestimiento y limpieza de caminos rurales y caminos saca cosechas.

Brindar apoyo en contingencias.
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Unidad de Atencion a Fiscalizacion de Recursos, Demandas y
Amparos.

Objetivo:

Coordinar la atencién de las auditorias a la obra publica, realizada por los drganos fiscalizadores
Federales, Estatales y Municipales; coadyuvar en todas las actividades y funciones preventivas
tendientes a que la contratacidn y ejecucion de la obra publica se realice conforme a la normatividad
aplicable. Asi como la atencidn de requerimientos de diversas entidades de gobierno.

Funciones de la Unidad de Atencidn a Fiscalizacion de Recursos, Demandas y Amparos:

e Daratencidn a los asuntos que se enlistan de manera enunciativa mas no limitativa: Juntas
de Conciliacidn, Fiscalia del Estado de Jalisco (FE), Tenencia de la Tierra, Transparencia,
Demandas (Administrativas, Amparos, Civil, Agrario), Convenios de Concertacién, CEDH)J
(Comisidn Estatal de Derechos Humanos, Jalisco), Auditorias (3 niveles de gobierno), IMSS
(Instituto Mexicano del Seguro Social).

e Coordinary supervisar la atencién, seguimiento y finiquito de las auditorias a la obra publica,
realizada por los Organos Fiscalizadores Federales, Estatales y Municipales.

e Organizar y supervisar todas las actividades y funciones preventivas tendientes a que la
contratacién y ejecucion de la obra publica se realice conforme a la normatividad aplicable.

e Brindar la atencidn, seguimiento y finiquito de quejas o demandas por afectaciones
derivadas de la ejecucion de las obras publicas.

e Dar la atencidn, seguimiento y finiquito de inconformidades por los procesos de licitacidon y
contratacién de la obra publica.

e Coadyuvar con las direcciones en la atencion de las solicitudes, requerimientos, citatorios,
o demas actos que se generen de los procesos de verificacion, inspeccion y/o clausura de
las obras de edificacidn y otras acciones urbanisticas que se lleven a cabo en el Municipio.

e Realizar las gestiones de convenios para la liberacidn de los permisos y tenencia de la tierra.
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Unidad de Maquinaria.

Objetivo:

Definir, direccionar, planificar, organizar, implementar, controlar y validar las actividades
administrativas y operativas relacionadas con el manejo del equipo de maquinaria y los equipos
ubicados en los diferentes proyectos constructivos del gobierno municipal de Zapopan, atendiendo
los lineamientos definidos por la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura, los requerimientos
legales, de calidad, y las exigencias acordadas con el ciudadano.

Funciones de la Unidad de Maquinaria:

e Definir los lineamientos para la planeacion, control de mantenimiento y reparacién de
equipos, contratacion de servicios, movimiento de maquinaria y equipos, control de
inventario de repuestos, materiales, herramientas de taller y de combustibles e insumos,
control de registro y trazabilidad de la gestién de maquinaria dando cumplimiento a los
objetivos estratégicos del Gobierno Municipal relacionados con la Direccién de Obras
Publicas e Infraestructura, como son:

e Garantizar la disponibilidad de los equipos y su rentabilidad.

e Mantener un control adecuado de costos.

e Cumplir requisitos legales aplicables a la Direccion de Obras Publicas e Infraestructura.

e Mitigar los impactos ambientales resultantes de la gestion de maquinaria y equipo.

® Asegurar el cumplimiento de las normas de seguridad industrial y salud ocupacional.

e Dirigir, coordinar, programar, administrar y hacer seguimiento a las actividades de
mantenimiento y reparacion que garantizan el funcionamiento de las maquinarias y equipos
que estdn operando en los diferentes proyectos de la Direccion de Obras Publicas e
Infraestructura.

e Controlar, coordinar y hacer seguimiento al abastecimiento y aprovisionamiento de la
magquinaria y equipos requeridos para los diferentes proyectos de la Direccién de Obras
Publicas e Infraestructura realizando calculos de necesidades, verificando que las compras
se ajusten a los costos estimados, programando movimientos, traslados y actualizacion de
los Stocks.

e Rehabilitar calles y caminos saca cosechas.

e Realizar la nivelacién de terrenos municipales.

e Desazolvar arroyos, bordos y canales.

e Compactar calles, caminos y terrenos municipales.

e Desazolvar materiales en puntos de obra.

e Realizar demoliciones de areas de recuperacion municipal.

e Las demas previstas en la normatividad aplicable.
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Xill.  AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Organizacidn a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/exWXShkli6BUIKmFbaDNuwmXxprSeqgluSn+8ry12YniB3NvuaM/aEiw
UiKfgP+YORazZ634EVJIx6VARO460UULzZORmMx9IMS5KhnoAjix9BHBcfnU3IgDkD
XpDVFqQWAXP40rrO46i9urlGqOzBzbRtu9MaAnauKHSnOYNPPVK2uSIRbQ==

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

NFTNQCIXNpHY/bIEtt2j41+y9erA7R8hIKp5vRK6TXGZbpPcFs80jOfEC6LFFM+R
aolLbgv2/pygaaZMKZCmi1v27w2nAmxvxGubwdy16S13S5yUN6ywWOUHwWDuUK
hCHenbKOCQUMN2g7Vg/xnny21tto9dvY QqsZtQZkj74KI+/zNZt5WtwsQwHw==

Dialhery Diaz Gonzéalez
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

2+tHh65nKSoIFR8]NAMSO0QFOPNXNUw5crvTdrZIbLUQzKSjsOKYrmoLASGCrw

7TTOWJIrX9NpxUhwmEZPgiETnb6DgotEDKehTHgJXlysBU+7LeNEjP6rYEDjbX4

M9yxkYiIMRNkU+tQwWQHZOLjyFGQdVVvFDr3AzoO5FwdUsu7VGPzNYuGDzulU
39::

Estefania Juarez Limén
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad

Manual propuesto

ig3dh/Pp91INd6k5X85uAHGCpo/bz30FTTdpuR74VnwROEQqyJBBppJtOiFw/dc2q
nR2zNrgqli7vOPD4n8D7kU591109fUFgDJbactEVajZSgx0aJt6oAPQZfa2jii4qA2
kkvA8h8u9xOsT+OcSnNR3AyTqwaK8iLnImJIFuXGcfG2T802gm3Vmg==

Ismael Jauregui Castafieda
Director de Obras Publicas e Infraestructura
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade
(Rubrica)
Haidee Viviana Aceves Pérez
Rosa Icela Diaz Gurrola
Karla Azucena Diaz Lopez
Cuauhtémoc Gamez Ponce
Norma Lizzet Gonzalez Gonzalez
Daniel Guzméan Nufiez
Nancy Naraly Gonzalez Ramirez
Miguel Angel Ixtlahuac Baumbach
José Pedro Kumamoto Aguilar
Gabriel Alberto Lara Castro
Mauro Lomeli Aguirre
Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Maria Inés Mesta Orendain
Maria Elena Ortiz Sdnchez
Carlos Armando Peralta Jauregui
Gerardo Rodriguez Jiménez
Oscar Eduardo Santos Rizo

Martha Angélica Zamudio Macias

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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