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BITACORA DE CAMBIOS

Las disposiciones integradas en este documento, estdn sujetas a revisidon continua y actualizacidn
en la medida en que se presenten variaciones en la normatividad establecida, en la estructura
organica o bien, en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo, con la finalidad de
gue sea un instrumento actualizado y eficiente.

Cdédigo del documento

MPR-02020200-01

Version 00
Fecha de Emision 16-jun-2025
Fecha de Actualizacion N/A
Version Fecha Autor(es) Descripcion de cambios
Alta de manual por cambio de
administracion municipal, cambio del
00 16-jun-2025 | Liliana Lépez Ruelas Reglamento de la Administracién Publica

Municipal de Zapopan, Jalisco, y nueva
codificacion.
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Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este manual de procedimientos se utilizaran los siguientes conceptos:

Actividad: Accién o tarea que se realiza, en conjunto con otras actividades, para llevar a cabo un
procedimiento.

s

Cdodigo: Combinacion de letras, nimeros u otros caracteres que tiene un determinado valor dentro
de un sistema establecido.

Diagrama de flujo: Representacién gréfica de un procedimiento que incluye sus pasos, etapas,
decisiones, y el flujo de la informacion.

Enlace de mejora requlatoria: Persona dentro del equipo de trabajo de la Direccién de Mejora
Regulatoria, que brinda asesoria y acompaiiamiento en la elaboracidon de manuales de organizacion,
manuales de procedimientos y otras funciones a un area o dependencia especifica dentro de la
estructura del Gobierno Municipal.

Enlace externo: Persona adscrita a una dependencia o drea que tiene asignada la responsabilidad
de dar seguimiento a la elaboracién de manuales de organizaciéon, manuales de procedimientos y
otras funciones relacionadas con la mejora regulatoria, en coordinacion con el Enlace de mejora
regulatoria.

Formato: Estructura o plantilla disefiada para recopilar y organizar datos especificos de manera
consistente y ordenada, de manera que un usuario pueda proporcionar cierta informaciéon como
entrada o salida a un proceso.

Funcidn: Responsabilidad asignada a una dependencia, direccidén o servidor publico, que establece
las actividades especificas que debe realizar para cumplir con los fines institucionales, la cual se
desprende de las atribuciones que le otorgan las leyes y reglamentos aplicables.

Funcién en el Manual de Organizacion: Numero de la funcidon segun el orden establecido en el
Manual de Organizacion.

Indicadores de medicion: Elemento de informacion utilizado para evaluar el desempefio de un
procedimiento o actividad.

Manual de organizacidn: Herramienta administrativa y documento de consulta, que presenta la
estructura de la dependencia, coordinacidn o direccion, su modelo de organizacidn, el nimero de
areas y unidades que integra y las atribuciones y funciones de cada una de ellas.

Manual de procedimientos: Herramienta administrativa y documento de consulta que presenta la
informacidn detallada, ordenada, sistematica e integral acerca de los distintos procedimientos que
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se realizan en una dependencia, coordinacidon o direccién, para el ejercicio de sus facultades y
consecucién de sus objetivos.

Politicas: Conjunto de principios de aplicacion general que facilitan la toma de decisiones para lograr
el objetivo de un procedimiento. Es una orientacidn clara hacia dénde deben dirigirse las actividades
ante cada situacién.

Procedimiento: Secuencia de pasos, trabajos y/o actividades fijas, detalladas paso a paso, mediante
las cuales se determina la forma de realizar las funciones entre dos o mas personas en una
dependencia, coordinacion o direccion.

Referencias Documentales: Documentos cuyo contenido tiene informacion referida al
procedimiento en cuestidon, dan fundamento a los procedimientos, o dan soporte como manual
técnico a ciertas actividades del procedimiento.

Registro: Informacidn escrita u organizada que se anota en formatos fisicos o digitales para dejar
constancia de un tramite, hecho o situacién dentro de un procedimiento administrativo.

RETyS: Registro Municipal de Tramites y Servicios. Es la plataforma oficial del municipio de Zapopan
para publicar los tramites y servicios que se ofrecen a la ciudadania.
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lIl. SIMBOLOGIA DE LA DIAGRAMACION

Basada en el estandar BPMN 2.0.

Simbolo

Descripcion

Prmradimame

Contenedor: Espacio del diagrama donde se almacena un procedimiento.

Carril: Definen los equipos de personas (areas, roles) que realizan actividades y estos
deben estar dentro de un contenedor.

Linea de secuencia: Secuencia del flujo del procedimiento.

Evento de inicio: Inicio de un procedimiento.

Evento de fin simple: Un final temporal del procedimiento.

Evento terminador: Final total del procedimiento.

Evento de tiempo: Periodo de tiempo de espera en el procedimiento (cualquier unidad
de tiempo).

Evento de enlace: Conector desde una actividad hacia otra actividad localizada en otra
parte del procedimiento sin perder el orden légico de su secuencia.

Actividad: Actividades que se realizan en un procedimiento.

Compuerta exclusiva: Punto del procedimiento donde aparecen dos o mas rutas

activan de manera obligatoria en cualquier orden.

N alternativas y solo una de ellas es valida.

Compuerta inclusiva: Punto del procedimiento donde aparecen dos o mas rutas
- 74 alternativas y puede ser vdlida una, varias o la totalidad de ellas.

/ 1\ Compuerta paralela: Punto del procedimiento donde aparecen dos o mas rutas que se
N B ‘/"/
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o0
IV. OBIETIVO

El propdsito de este manual es describir de manera ordenada y secuencial los procedimientos y las
actividades que los integran, proporcionando una vision integral de su funcionamiento y sus
interrelaciones con otras unidades de trabajo. Asimismo, servird como herramienta de apoyo para
la implementacién de métodos de trabajo, la induccidn del personal y su capacitacion continua.

A través de la estandarizacion de los procedimientos, se busca asegurar que los procesos se realicen
de forma consistente, siguiendo las mismas actividades y ajustandose a las politicas establecidas.
Esto garantizard la uniformidad, eficiencia y calidad en la ejecucién de las tareas

V. ALCANCE DE APLICACION

Este manual es de aplicacion municipal y comprende los procedimientos correspondientes a la
Direccién de Proyectos Estratégicos.

Los procedimientos se derivan de las funciones establecidas en el Manual de Organizacién vigente.

V. FUNDAMENTO JURIDICO

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién del presente Manual de Procedimientos,
son los siguientes:

1) Articulo 115 fraccidn Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2) Articulo 77 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

3) Articulo 39 bis, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administraciéon Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

4) Articulo 41, 47 fraccién XXXIV y Octavo Transitorio del Reglamento de la Administracién
Pablica Municipal de Zapopan, Jalisco.

5) Articulo 27 del Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del
Municipio de Zapopan, Jalisco.
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VIl. INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

Inventario de procedimientos de la Direccion de Proyectos Estratégicos
e Cantidad
Codigo del .. .. P
rocedimiento de tramites Nombre del procedimiento Pagina
P en RETYS
PRC-02020200-01 N/A Proyectos urbanos integrales 9
PRC-02020200-02 N/A Proyectos de espacio publico o de equipamiento 12
PRC-02020200-03 N/A Programas y proyectos institucionales 15
PRC-02020200-04 N/A Creacién de asociaciones publico privadas 18
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VIII.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS, INFORMACION

COMPLEMENTARIA'Y DIAGRAMAS DE FLUJO

IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Cadigo del
Nombre del procedimiento: | Proyectos Urbanos Integrales i L. PRC-02020200-01
procedimiento:
Deper}den'(ila ° Jefatura de Gabinete Fec'h'a’de 16-jun-2025
coordinacion: emision:
Fech
Direccion de area: Direccién de Proyectos Estratégicos echa 'de .. N/A
actualizacidn:
Unidad departamental: N/A Version: 00
Realizar propuestas de intervencidn en un area de
gran escala determinada a partir del diagndstico
_— j i i isti Funcién en el
Objetivo del de ' flujos, - eqmpamlenjco,. cara?terlstlcas
dimiento: sociodemograficas, caracteristicas ambientales y | Manual de 1
procedimiento: demas planes y proyectos urbanos que apliquen | Organizacion:
para mejorar las condiciones socio-espaciales de
estos territorios.

Alcance del procedimiento:

Comprende la elaboracion de propuestas de intervencion para areas de gran escala dentro del
Municipio de Zapopan, basadas en un diagndstico integral que considera flujos, equipamiento,
caracteristicas sociodemograficas, condiciones ambientales y la relacion con planesy proyectos
urbanos vigentes.

Enlace externo que elaboré

Liliana Patricia Lopez Ruelas

Enlace de mejora
regulatoria que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del
procedimiento que
autorizo:

Kei Arao Takahashi

Politica(s):

Los proyectos deben ser a gran escala y que respondan a las necesidades ambientales y
sociales del territorio.

ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado

Descripcion de las actividades

Analista de datos SIG

Identifica las caracteristicas urbanas, sociales, econdmicas, ambientales y juridicas del area
de estudio utilizando Sistemas de Informacion Geogréfica (SIG).

Jefe de taller de arquitectura

Realiza evaluacion de acuerdo con referencias locales e internacionales.

Director de Proyectos
Estratégicos

Identifica planes y proyectos urbanos por medio de reuniones con instancias municipales,
civiles y académicas que tengan proyectos urbanos y de intervencién social en el drea de
estudio.

Director de Proyectos
Estratégicos

Define estrategias urbanas a partir de las condiciones del entorno, sociales, econémicas y
ambientales del poligono, para la mejora de la zona. Estas se encuentran alineadas a los
ejes estratégicos de la ETZ2030 y a las agendas urbanas, metropolitanas, nacionales e
internacionales.
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado Descripcion de las actividades
Director de Proyectos 5. Coordina reuniones con instancias municipales, metropolitanas y estatales, para desarrollar
Estratégicos e implementar de forma satisfactoria las estrategias identificadas en el punto anteriory
finaliza procedimiento.
Producto final: Plan Maestro y conjunto de estrategias para un poligono urbano especifico

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1.  Manual de Organizacidon de la Direccion de Proyectos Estratégicos MOR-02020200-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cadigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cadigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A
TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO
Homoclave del RETYS Nombre oficial del tramite o servicio

N/A N/A
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DIAGRAMA DE FLUJO
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Nombr | odi |
eIl ,e d,e Proyectos de Espacio Publico o de Equipamiento el go_de_ PRC-02020200-02
procedimiento: procedimiento:
Dependencia o Fecha de
P . . Jefatura de Gabinete ., 16-jun-2025
coordinacion: emision:
. < ‘ o L Fecha de
Direccion de area: Direccidn de Proyectos Estratégicos .., N/A
actualizacion:
Unidad departamental: N/A Version: 00
Desarrollar proyectos estratégicos de disefio
urbano, de paisaje o arquitecténico para espacios o
equipamientos publicos, que aseguren | p .
. uncién en el
Objetivo del funcionalidad, eficiencia, estética y adecuada
.. B . Manual de 1y2
procedimiento: distribucién  de  elementos, mediante la oo
colaboracién con actores involucrados y la Organizacion:
elaboracion de documentos técnicos para su
ejecucion en formato impreso o digital.

Alcance del
procedimiento:

Aplica al disefio y ejecucion de proyectos arquitectonicos en espacios publicos o en
equipamientos de infraestructura publica ubicados en el Municipio de Zapopan, con el fin de
garantizar su funcionalidad, estética, proporcion y adecuada distribucion de elementos
constructivos y de paisaje.

Enlace externo que
elaboré

Liliana Patricia Lopez Ruelas

Enlace de mejora
regulatoria que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del
procedimiento que

Kei Arao Takahashi

autorizo:
1. Se generan espacios publicos con un enfoque integral.
Politica(s): 2. Los proyectos deberdn ser consensuados con actores implicados e integrados al contexto
urbano.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
Director de proyectos 1. Recibe la solicitud de proyectar un equipamiento publico por parte del Alcalde, Jefatura de
estratégicos Gabinete, vecinos, iniciativa privada o colectivos.
Director de’proyectos 2. Evalua su factibilidad politica, social y fisica mediante juntas y matrices de pros y contras.
estratégicos
Analista de datos SIG 3. Realiza‘un analisis del poligono de influencia tanto del dmbito ambiental, urbano, fisico y
operacional.
Jefe de, taller de 4. Analiza los estudios preliminares existentes, fotografias, documentos, etc.
arquitectura
Jefe de taller de 5. Gestiona talleres de diagndstico social participativo, identificando a los principales actores,
arquitectura problemas y soluciones.
Lider de proyecto 6. Realiza una serie de croquis de las primeras propuestas de disefio.
7. Realiza modelos tridimensionales y Renders (imdgenes objetivo digitales) con diversos
Arquitecto Jr. programas como CAD, BIM, 3dmax, lumion, Twinmotion, sketchup, Rhino y se retocan con
Photoshop para facilitar el entendimiento espacial del proyecto.
8. Elabora un emplazamiento en planta (vista aérea) de la volumetria propuesta para analizar los
Arquitecto Jr. flujos, usos y el espacio que ocupara en el terreno, este ejercicio se realiza en croquis a mano,
CAD o BIM.
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado Descripcion de las actividades
Director de Proyectos .
. 9. Presenta las propuestas a los actores interesados en el proyecto.
Estratégicos
Jefe de taller de 10. Analiza la retroalimentacidn de los actores implicados y se incorporan las observaciones
arquitectura pertinentes.
Jefe de taller de . . (e . - -
. 11. Solicita un levantamiento topografico reciente, elaborado por técnicos especializados.
arquitectura
12. Realiza el proyecto arquitecténico donde se definen los geometrales del espacio en los cuales
se reflejaran, la distribucidn, divisiones, albaiiileria, carpinteria, canceleria, infraestructura, asi
Lider de Proyecto como los acabados que lo definen. Este proceso se realiza con los programas CAD y/o BIM. Se
debe priorizar el correcto uso y flujos de los espacios a disefiar asi como la eficiencia de los
recursos disponibles.
Director de Proyectos . - - N . .
- 13. Realiza revisiones periédicas con los actores implicados e internamente con el equipo.
Estratégicos
. 14. Realiza perspectivas Renders detallados y actualizadas para un mejor entendimiento del
Arquitecto Sr.
proyecto.
N (e 15. Disefia estrategias de comunicacion para la socializaciéon del mismo con el departamento de
Disefiador Grafico ., L
comunicacién del municipio.
Arquitecto Sr 16. Realiza presentacion del proyecto a la comunidad.
Lider de proyecto 17. Incorpora las observaciones pertinentes de la socializacion realizada.
18. Elabora un paquete de planos con solapa Institucional y documentos para su entrega y
, revision. En ellos se plasma todas las especificaciones técnicas y de disefio para su correcta
Lider de proyecto ., . . . ..
construccion. Los planos se realizan en CAD y se imprimen en fisico o a formato PDF para una
entrega digital. Es importante que los planos especifiquen el contenido y quien lo elabora.
Jefe de taller de 19. Solicita la ingenieria, calculos y catalogos de conceptos necesarios elaborados por técnicos
arquitectura especializados del Municipio y/o externos.
Director de Proyectos 20. Entrega el paquete de planos al representante de la comunidad y/o responsable de la obra
Estratégicos para su ejecucion.
21. Vigila la calidad en el proceso de la obra de manera reiterativa, generando minutas con

Lider de proyecto

asistencia de participantes y acuerdos para garantizar que el proyecto cumpla con sus
objetivos. Termina el procedimiento

Producto final:

Proyecto arquitectdnico ejecutado, correspondiente a un espacio publico o a un equipamiento de
infraestructura publica dentro del Municipio de Zapopan.

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacion de la Direccion de Proyectos Estratégicos MOR-02020200-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cédigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cédigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A

TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO

Homoclave del RETYS

Nombre oficial del tramite o servicio

N/A N/A
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DIAGRAMA DE FLUJO
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
.. o Cadigo del

Nombre del procedimiento: Programas y Proyectos Institucionales AR PRC-02020200-03

procedimiento:
. L . Fecha de .

Dependencia o coordinacidn: | Jefatura de Gabinete e, 16-jun-2025
emision:

Direccion de area: Direccién de Proyectos Estratégicos Pl 'de .. N/A
actualizacidn:

Unidad departamental: N/A Version: 00

Objetivo del procedimiento:

Desarrollar programas o planes
institucionales que se basen en los ejes del
indice de la prosperidad establecidos en la
Estrategia Territorial para la Prosperidad
Urbana Zapopan 2030 (ETZ2030), a los ODS y
al PMDyG con el propdsito de alinear la
operaciéon municipal a buenas practicas
internacionales.

Funcion en el
Manual de 1y2
Organizacion:

Alcance del procedimiento:

Este procedimiento aplica a la planeacion, disefio, implementacion y seguimiento de
programas o planes institucionales en el Municipio de Zapopan,

Enlace externo que elaboré Liliana Patricia Lépez Ruelas

Enlace de mejora regulatoria | Manuel Sotomayor Dominguez

que reviso:

Responsable del

procedimiento que autorizo:

Kei Arao Takahashi

Politica(s): 1. Se deberdn promover las buenas practicas internacionales en la realizacién de los Programas y
Proyectos Institucionales que se desarrollen en el municipio.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades

Director de Proyectos
Estratégicos

1. Identifica oportunidades de mejora en la operaciéon municipal, en sus programas y proyectos
para trabajar de forma transversal y estratégica entre dependencias.

Director de Proyectos
Estratégicos

2. Estudia cudles son las causas que hacen que en la actualidad no se desempefiien estas labores
de forma éptima.

Director de Proyectos
Estratégicos

3. Realiza reuniones con instancias municipales para conocer esfuerzos previos que se hayan
realizado en estos rubros.

Director de Proyectos
Estratégicos

4. Evalua los resultados obtenidos en la operacidon municipal, identificando las acciones que se
realizaron correctamente y aquellas que no permitieron alcanzar el objetivo de mejora.

Director de Proyectos
Estratégicos

5. Define a partir del diagndstico y la identificacidn del trabajo previo los pasos que se deben de
seguir para optimizar la operacién municipal de acuerdo con el objetivo establecido en el
punto uno.

Director de Proyectos
Estratégicos

6. Coordina con instancias municipales la ruta de trabajo establecida en el punto previo con las
instancias municipales correspondientes y se definen métodos de colaboracién y
responsabilidades y termina el procedimiento.

Producto final:

Documento del Programa o Plan propuesto, consensuado con las instancias correspondientes.
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REFERENCIAS DOCUMENTALES

Manual de Organizacion de la Direccidn de Proyectos Estratégicos MOR-02020200-01

Estrategia Territorial para la Prosperidad Urbana Zapopan 2030

Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza Zapopan 2024-2027

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cadigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cadigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A

TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO

Homoclave del RETYS

Nombre oficial del tramite o servicio

N/A

N/A
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DIAGRAMA DE FLUJO
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL

Nombre del procedimiento: | Creacion de Asociaciones Publico Privadas COdlgo_de_l PRC-02020200-04
procedimiento:

Deper.lden.(ila ° Jefatura de Gabinete Fec.h.a’de 16-jun-2025

coordinacion: emision:

Direccion de area: Direccién de Proyectos Estratégicos e 'de ., N/A
actualizacion:

Unidad departamental: N/A Version: 00

Objetivo del
procedimiento:

Definir los pasos a seguir para la creacién de
Asociaciones Publico-Privadas en el Municipio | Funcién en el
de Zapopan, conforme al Reglamento de | Manual de 3,4,5y6
Proyectos de Inversion y Prestacion de Servicios | Organizacién:
de dicho municipio en Jalisco.

Este procedimiento aplica a todas las personas fisicas y morales interesadas en desarrollar
proyectos bajo el esquema de Asociacion Publico-Privada (APP) con el Gobierno Municipal de

Alcance del procedimiento: | Zapopan. Comprende desde la identificacion de una necesidad de inversién hasta la

formalizacién del contrato de APP, de acuerdo con el Reglamento de Proyectos de Inversion
y Prestacidn de Servicios del Municipio de Zapopan, Jalisco.

Enlace externo que elaboré | Liliana Patricia Lopez Ruelas

Enlace de mejora
regulatoria que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del
procedimiento que

Kei Arao Takahashi

autorizo:
1. Buscar la alternativa mas eficiente y adecuada para el financiamiento de proyectos.
- 2. Optimizar el uso de los recursos municipales mediante el desarrollo de proyectos de Asociacion
Politica(s): - .
Publico-Privada (APP).
3. Fomentar el consenso con instituciones, dependencias y usuarios para garantizar una toma de
decisiones informada y estratégica en el desarrollo de los proyectos.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
Direccion de Proyectos | 1. Conforma e integra el grupo Administrador que sera el encargado de organizar y coordinar los
Estratégicos trabajos para el desarrollo del proyecto
. ., 2. Realiza la integracion de un expediente técnico que contenga los requisitos mencionados en el
Direccién de Proyectos . - S . .
Estratégicos Reglamento, a través del grupo Administrador en coordinacidn con la entidad ejecutora que
J pretenda desarrollar un proyecto bajo la modalidad de asociacidn publico-privada.
. ., 3. Brinda apoyo a la entidad ejecutora para la elaboracién de un analisis comparativo publico-
Direccion de Proyectos . - , . . (s
. privado en el cual se utilice la metodologia conocida como valor por el dinero. Este analisis
Estratégicos P . .
deberd adjuntarse al expediente técnico
. L 4. Evalua el expediente técnico y elaborard un dictamen que de resultar positivo, pasara a ser
Tesoreria Municipal
votado por el Pleno
Cabildo 5. ¢El Dictamen de la Tesoreria resulta positivo?
N/A Si es positivo, pasa a la actividad 6
N/A No es positivo, termina procedimiento
Presidencia 6. Presenta una iniciativa de decreto
Cabildo 7. ¢élainiciativa es aprobada por mayoria calificada?
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado Descripcion de las actividades
N/A Si es aprobada, pasa a la actividad 8
N/A No es aprobada, termina procedimiento.

Secretaria del

. 8. Envia la iniciativa de decreto al Congreso del Estado para que sea votada y aprobada
Ayuntamiento
Direccion de Proyectos 9. Revisa que el Congreso apruebe y publique el decreto
Estratégicos
Secretarl_a del 10. Publica la autorizacién del Congreso en la Gaceta Municipal
Ayuntamiento
Presidencia 11. Constituye un comité de Adjudicacion
Direccion de Proyectos | 12. Apoya a la entidad ejecutora para la elaboracion de las bases para la licitacion, a través del
Estratégicos grupo Administrador
Comité de 13. Autoriza las bases el comité de adjudicacion. (La Direccion de Proyectos Estratégicos forma
Adjudicacién parte del Comité de Adjudicacion, y su titular fungira como secretario técnico )
Secretaria del 14. Publica en la Gaceta Municipal de las bases ya autorizadas por el comité de adjudicacién
Ayuntamiento quedando como responsable la entidad ejecutora y el grupo Administrador.
Entidad ejecutora 15. Recibe las propuestas la entidad ejecutora y el grupo Administrador.
Comité de Adjudicacion | 16. Evalua las propuestas.
Comité de Adjudicacién | 17. Adjudica el contrato a la propuesta ganadora. Termina el procedimiento.

Producto final:

1. Estudios de Viabilidad de proyectos de APP.
2. Bases para concurso de concesion.
3. Contrato de Concesién o de APP.

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Reglamento de Proyectos de Inversidn y de Prestacion de Servicios del Municipio de Zapopan, Jalisco
2.  Manual de Organizacién de la Direccién de Proyectos Estratégicos MOR-02020200-01
INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS
Titulo Caodigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cadigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A

TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO

Homoclave del RETYS

Nombre oficial del tramite o servicio

N/A

N/A
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IX. AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente
Manual de Procedimientos a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/ezTSguGJZ9ladJkF1rSFhgH5vOgjoPtD6j49Sa2nb7MI5SgXYRxgUva
ROJ641PItGtQVAIHQBSVbM|D/AGbNO3ZptODXfCghZ6W8b7EILMy5h6mtrri4tR
UpLIwOW4dyW28ZkWiVEJPUCECOzhUvp9fEUb8H2N7t14Tta9qpMfsCg==

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

NFTNQCixNpH/dc+b1GBm1i018YiV6GVxtl+ZN/esFOp/5xMGhbBrieRMgqRZGXd
ONmMQVGE3RjSOnYBHGalWLQBWv2fUUOAShmx7C+VJIvo5I12XLxhC9pbgFriol
7gldSNjels1Ufw/LWes4BAD30AHFpt16/NB+8aPYOWxjPLuoyul9dBugPRoqg==

Dialhery Diaz Gonzéalez
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

UuX9maJdn6ZmtVOdtH5fHartsITR18kXqsqExXXK6EV|B1cV2jiixqtdOvP17FW9j4G
BIFvQQ5rnJd+0iX6vzx+6UDWs400tWzTFXjuXLNOBN/jfSefnJ+Cq9rKASFPRP
wSsBU83BbavsSNelEYZdGiQoCh4JEjUSOgmhwjqJMmRz6/DmTgvyfZQ==

Paulina del Carmen Torres Padilla
Jefe de Gabinete

Manual propuesto

ccYpivGInAeTxh9SeODmMOPrO0CfFtKDKNLDebQbHCiul5JL8Texghj4AJJmn77t
dfm5BA4ba0LBMYWPKIy2bzvlIAKBeY/TLJI3ZIY zakE8Ij4/nQiLhEdICEZL/n+900
EusLSH1H5np2fD5S7AfydaZzemL6kP84U2a+500NLt/PRah7H/XzFzzA==

Kei Arao Takahashi
Director de Proyectos Estratégicos
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade (Rubrica)

Haidee Viviana Aceves Pérez
Rosa Icela Diaz Gurrola
Karla Azucena Diaz Lopez
Cuauhtémoc Gamez Ponce
Norma Lizzet Gonzalez Gonzalez
Daniel Guzman Nufiez
Nancy Naraly Gonzalez Ramirez
Miguel Angel Ixtlahuac Baumbach
Ana Cecilia Santos Martinez
Gabriel Alberto Lara Castro
Mauro Lomeli Aguirre
Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Maria Inés Mesta Orendain
Maria Elena Ortiz Sanchez
Carlos Armando Peralta Jauregui
Gerardo Rodriguez Jiménez
Oscar Eduardo Santos Rizo

Martha Angélica Zamudio Macias

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante



Gaceta Municipal Ayuntamiento de Zapopan, medio oficial de publicacion del Municipio de Zapopan, Jalisco. Av. Prolongacion Laureles 300. Col. Tepeyac, C.P. 45150.
Responsables de la publicacion, Lic. Juan José Frangie Saade, Presidente Municipal, Mtra. Graciela de Obaldia Escalante, Secretario del Ayuntamiento. Responsable
de la edicion (formato), elaboracion y distribucion C. Sofia Camarena Niehus, Directora del Archivo General del Municipio. Dr. Luis Farah No. 1080, Col. Los Paraisos.

Tel. 3818 22 00, Ext. 1640.



