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I. BITACORA DE CAMBIOS

Las disposiciones integradas en este documento, estan sujetas a revisién continua y actualizacidn
en la medida en que se presenten variaciones en la normatividad establecida, en la estructura
organica o bien, en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo, con la finalidad de
gue sea un instrumento actualizado y eficiente.

Cdédigo del documento MPR-03090000-01

Version 00

Fecha de Emision 12-jun-2025

Fecha de Actualizacion N/A

Version Fecha Autor(es) Descripcion de cambios

Alta de manual por cambio de
administracion Municipal, cambio del
00 12-jun-2025 | Mariana Montserrat Mufioz Valadez | Reglamento de la Administracion
Publica Municipal de Zapopan, Jalisco, y
nueva codificacion.
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Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este manual de procedimientos se utilizaran los siguientes conceptos:

Actividad: Accién o tarea que se realiza, en conjunto con otras actividades, para llevar a cabo un
procedimiento.

s

Cddigo: Combinacion de letras, nimeros u otros caracteres que tiene un determinado valor dentro
de un sistema establecido.

Diagrama de flujo: Representacién grafica de un procedimiento que incluye sus pasos, etapas,
decisiones, y el flujo de la informacion.

Enlace de mejora requlatoria: Persona dentro del equipo de trabajo de la Direccién de Mejora
Regulatoria, que brinda asesoria y acompaiiamiento en la elaboracidon de manuales de organizacion,
manuales de procedimientos y otras funciones a un area o dependencia especifica dentro de la
estructura del Gobierno Municipal.

Enlace externo: Persona adscrita a una dependencia o drea que tiene asignada la responsabilidad
de dar seguimiento a la elaboracién de manuales de organizaciéon, manuales de procedimientos y
otras funciones relacionadas con la mejora regulatoria, en coordinacion con el Enlace de mejora
regulatoria.

Formato: Estructura o plantilla disefiada para recopilar y organizar datos especificos de manera
consistente y ordenada, de manera que un usuario pueda proporcionar cierta informacién como
entrada o salida a un proceso.

Funcidn: Responsabilidad asignada a una dependencia, direccién o servidor publico, que establece
las actividades especificas que debe realizar para cumplir con los fines institucionales, la cual se
desprende de las atribuciones que le otorgan las leyes y reglamentos aplicables.

Funcion en el Manual de Organizacion: Numero de la funcidn segin el orden establecido en el
Manual de Organizacion.

Indicadores de medicion: Elemento de informacion utilizado para evaluar el desempefio de un
procedimiento o actividad.

Manual de organizacidn: Herramienta administrativa y documento de consulta, que presenta la
estructura de la dependencia, coordinacidn o direccion, su modelo de organizacidn, el nimero de
areas y unidades que integra y las atribuciones y funciones de cada una de ellas.

Manual de procedimientos: Herramienta administrativa y documento de consulta que presenta la
informacidn detallada, ordenada, sistematica e integral acerca de los distintos procedimientos que
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se realizan en una dependencia, coordinacidon o direccién, para el ejercicio de sus facultades y
consecucién de sus objetivos.

Politicas: Conjunto de principios de aplicacion general que facilitan la toma de decisiones para lograr
el objetivo de un procedimiento. Es una orientacidn clara hacia dénde deben dirigirse las actividades
ante cada situacién.

Procedimiento: Secuencia de pasos, trabajos y/o actividades fijas, detalladas paso a paso, mediante
las cuales se determina la forma de realizar las funciones entre dos o mas personas en una
dependencia, coordinacion o direccion.

Referencias Documentales: Documentos cuyo contenido tiene informacion referida al
procedimiento en cuestidon, dan fundamento a los procedimientos, o dan soporte como manual
técnico a ciertas actividades del procedimiento.

Registro: Informacidn escrita u organizada que se anota en formatos fisicos o digitales para dejar
constancia de un tramite, hecho o situacién dentro de un procedimiento administrativo.

RETyS: Registro Municipal de Tramites y Servicios. Es la plataforma oficial del municipio de Zapopan
para publicar los trdmites y servicios que se ofrecen a la ciudadania.
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lIl. SIMBOLOGIA DE LA DIAGRAMACION

Basada en el estandar BPMN 2.0.

Simbolo

Descripcion

Prmradimame

Contenedor: Espacio del diagrama donde se almacena un procedimiento.

Carril: Definen los equipos de personas (areas, roles) que realizan actividades y estos
deben estar dentro de un contenedor.

Linea de secuencia: Secuencia del flujo del procedimiento.

Evento de inicio: Inicio de un procedimiento.

Evento de fin simple: Un final temporal del procedimiento.

Evento terminador: Final total del procedimiento.

Evento de tiempo: Periodo de tiempo de espera en el procedimiento (cualquier unidad
de tiempo).

Evento de enlace: Conector desde una actividad hacia otra actividad localizada en otra
parte del procedimiento sin perder el orden légico de su secuencia.

Actividad: Actividades que se realizan en un procedimiento.

Compuerta exclusiva: Punto del procedimiento donde aparecen dos o mas rutas

activan de manera obligatoria en cualquier orden.

N alternativas y solo una de ellas es valida.

Compuerta inclusiva: Punto del procedimiento donde aparecen dos o mads rutas
- 74 alternativas y puede ser vdlida una, varias o la totalidad de ellas.

/ 1\ Compuerta paralela: Punto del procedimiento donde aparecen dos o mas rutas que se
N B ‘/"/
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o0
IV. OBIETIVO

El propdsito de este manual es describir de manera ordenada y secuencial los procedimientos y las
actividades que los integran, proporcionando una visién integral de su funcionamiento y sus
interrelaciones con otras unidades de trabajo. Asimismo, servird como herramienta de apoyo para
la implementacién de métodos de trabajo, la induccidn del personal y su capacitacion continua.

A través de la estandarizacion de los procedimientos, se busca asegurar que los procesos se realicen
de forma consistente, siguiendo las mismas actividades y ajustandose a las politicas establecidas.
Esto garantizard la uniformidad, eficiencia y calidad en la ejecucion de las tareas.

V. ALCANCE DE APLICACION

Este manual es de aplicacion municipal y comprende los procedimientos correspondientes a la
Direccién de Regularizacidn y Reservas Territoriales.

Los procedimientos se derivan de las funciones establecidas en el Manual de Organizacidn vigente.

V. FUNDAMENTO JURIDICO

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién del presente Manual de Procedimientos,
son los siguientes:

1) Articulo 115 fraccidn Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2) Articulo 77 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

3) Articulo 39 bis, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracién Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

4) Articulo 41, 47 fraccién XXXIV y Octavo Transitorio del Reglamento de la Administracion
Pablica Municipal de Zapopan, Jalisco.

5) Articulo 27 del Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del
Municipio de Zapopan, Jalisco.
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VIl. INVENTARIO DE PROCEDIMIENTOS

Inventario de procedimientos de la Direccion de Regularizacion y Reservas Territoriales

Codigo del Cantidad
roce d?miento de tramites Nombre del procedimiento Pagina
i en RETYS
PRC-03090000-01 1 Regularizacion de predios urbanos. 9
PRC-03090000-02 1 Certificacién de Colindantes. 15
PRC-03090000-03 1 Titulacién de predios urbanos. 17
PRC-03090000-04 N/A Actualizaciéon de Cartografia de Poligonos Regularizados. 20
PRC-03090000-05 N/A Validacidn y Actualizacidn de Cartografia. 22
PRC-03090000-06 N/A YalldaC|on y Actualizacion de Cartografia de predios 25
irregulares.
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VIIL.

DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS, INFORMACION

COMPLEMENTARIA'Y DIAGRAMAS DE FLUJO

IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
odi |
Nombre del procedimiento: Regularizacion de predios urbanos (e go'de' PRC-03090000-01
procedimiento:

Dependencia o coordinacidn: Sindicatura Fecha de emision: 12-jun-2025

Direccion de 4rea: Dirchién de Regularizacién y Reservas | Fecha 'de 3 N/A
Territoriales actualizacion:

Unidad departamental: N/A Version: 00
Regularizar los predios urbanos que son | Funcion en el

Objetivo del procedimiento: propiedad privada y no cuentan con un | Manual de 2,3,5,6y7
titulo de propiedad o escrituras. Organizacion:

Alcance del procedimiento:

Aplica para los predios urbanos ubicados en el Municipio de Zapopan, que son propiedad
privada y no cuentan con titulo de propiedad o escrituras

Enlace externo que elaboré

Mariana Montserrat Mufioz Valadez

Enlace de mejora regulatoria
que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del
procedimiento que autorizo:

Maria Andrea Torres Padilla

1. Encaso de que el expediente presente inconsistencias o esté incompleto, se debera notificar al
ciudadano para que lo subsane.
- 2.  Encaso de presentarse oposicion al procedimiento de regularizacidn, el Secretario Técnico
Politica(s): L. L o o )
deberd informar a la Comisién Municipal de Regularizacién, a fin de que se proceda a la
suspension del procedimiento, siempre que se haya dado cumplimiento a lo previsto en la
normatividad vigente.
3. Siel area solicitada no es susceptible de regularizarse el trdmite serd dado de baja.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
Ciudadano 1. Presenta documentacion en ventanilla.
Encargado de ventanilla de . . o
la DRRT 2. Revisa documentos. Aplica politica 1.
Encargado de ventanilla de 3. Ineresa tramite
la DRRT - N8 :
Encargado del area de . s
4. El fich | .
regularizacién de la DRRT abora ficha de publicacion
E do del drea d e L . .
ncarga ?, e area de 5. Envia ficha de publicacién a la Secretaria del Ayuntamiento.
regularizacion de la DRRT
Secretaria del o L
ecre ar|.a N 6. Revisa ficha de publicacion.
Ayuntamiento
Secretaria del
Ayuntamiento 7. Publica la ficha en gaceta y estrados. Aplica politica
Encargado del drea de . e g s .
o 8. Recibe la certificacion de la publicacién realizada.
regularizacion de la DRRT
Secretario Técnico de la 9. Solicita a la DRRT la elaboracién del estudio y opinién de los elementos técnicos, econémicos y
COMUR sociales.
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado

Descripcion de las actividades

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

10.

Elabora el estudio y opinion de los elementos técnicos, econdmicos y sociales.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

11.

Remite el estudio y opinion de los elementos técnicos, econdmicos y sociales al Secretario
Técnico de la Comision Municipal de Regularizacién.

Secretario Técnico de la
COMUR

12.

Verifica el drea a regularizar. Aplica Politica 3.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

13.

Integra expediente para presentacion ante la COMUR.

COMUR 14. Recibe el expediente para su estudio, analisis y resolucion.
COMUR 15. Remite expediente a la PRODEUR para su revision.
PRODEUR 16. Emite Dictamen de Procedencia.

COMUR 17. Revisa Dictamen de Procedencia.

COMUR 18. Aprueba el Dictamen de Procedencia.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

19.

Realiza el levantamiento topografico.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

20.

Realiza el proyecto definitivo de urbanizacién.

COMUR 21. Autoriza los planos generados del levantamiento topografico.
Secretario Técnico de la . - ;

COMUR 22. Realiza la propuesta de créditos fiscales.

COMUR 23. Aprueba presentacién de la propuesta de créditos fiscales.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

24,

Elabora el Convenio de Regularizacion.

Encargado del area de
regularizacién de la DRRT

25.

Turna expediente original a Secretaria del Ayuntamiento para la declaratoria de regularizacién.

Secretaria del
Ayuntamiento

26.

Turna expediente a Comisiones.

Pleno del Ayuntamiento

27.

Realiza la declaracién de la regularizacion formal del poligono regularizado.

Secretaria del
Ayuntamiento

28.

Elabora la publicacién de la resolucién administrativa de la regularizacién en la Gaceta
Municipal.

Encargado del drea de
regularizacién de la DRRT

29.

Solicita copias certificadas del expediente de regularizacién.

Secretaria del
Ayuntamiento

30.

Remite copias certificadas del expediente de regularizacién.

Secretario Técnico de la

COMUR 31. Recaba firmas del Convenio.
Secretario Técnico de la - . ., . .
32. Notifica a la Direccién de Ingresos la firma del Convenio.
COMUR
Secretario Técnico de la . . N . . . .
COMUR 33. Solicita la inscripcidn a Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio

34,

Realiza inscripcion del poligono regularizado.

Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio

35.

Remite los folios reales correspondientes.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

36.

Solicita a Catastro Municipal la apertura de cuentas catastrales.

Catastro Municipal

37.

Revisa oficio de solicitud de apertura de cuentas catastrales.

Catastro Municipal

38.

Realiza apertura de cuentas catastrales.

Catastro Municipal

39.

Remite las cuentas catastrales correspondientes.

Producto final:

Regularizacion de predios urbanos en propiedad privada.
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REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacidn de la Direccidn de Regularizacion y Reservas Territoriales MOR-03090000-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cddigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cédigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A

TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO

Homoclave del RETYS

Nombre oficial del tramite o servicio

ZAP-DRRT-001

Regularizacion de predios urbanos

ZAP-DRRT-002

Certificacion de Colindantes

ZAP-DRRT-003

Titulacién de Predios
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DIAGRAMA DE FLUJO
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Pleno del
Ayuntamiento

B (Parte 2}

27 Reslizala
declaracion de la

regularizacian
formal del poligona

Secretaria del
Ayuntamiento

28 Elabora Ia
publicacion de la
resobucion
admanistrativa de
i3 regularizacidn

30. Remite copias
cartificadas del
expedients de

regularizacion

Encargado del Area de
Regularizacion

29, 50lic1a copias
cerficadas del
expedients de

regularizacion

36, Salicits a Catastro
fa apertusa de
cuRntas catastrales

Regularizacién de predios urbanos (parte 3 de 3)

COMUR

31. Rocaba firmas
del comeena

32 Notthea a la
Direccion de
ingresos la firma
de| Comvenio

33 Solicita la
inscopcion 3
Registro Publico de
la Propiedad y de
Comercio

Registro Pablico de la | Secretario Técnico del

Propiedad

34, Resliza
Inseripcion del
poligano
regularizado

35. Remite los
folios reales
correspondientes

7~

Catastro

37 Revisa oficio de
sobeitnd de

apartura de cuentas
catastrales

38 Realiza
apertura de
cuentas
catastraias

39 Remwe las
cuentas
catasirales
correspondientas
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Cédigo del
Nombre del procedimiento: Certificacién de Colindantes & . . PRC-03090000-02
procedimiento:
Dependencia o coordinacidn: | Sindicatura Fecha de emisidn: 12-jun-2025
Direccion de srea: Dirchién de Regularizacién y Reservas Fecha.de 3y N/A
Territoriales actualizacion:
Unidad departamental: N/A Version: 00
Celr.tn;lcart' la mz:nlfTstauon _ t.ie . Igs Funcién en el
— .. colindantes en cuanto al reconocimiento de
Objetivo del procedimiento: - . o Manual de 1y8
la posesidn a titulo de duefio del lote del L,
solicitante. Organizacion:

Alcance del procedimiento:

Aplica a los solicitantes que requieren realizar la certificacion de colindantes de sus predios
ubicados dentro del Municipio de Zapopan

Enlace externo que elaboré

Mariana Montserrat Mufioz Valadez

Enlace de mejora regulatoria

que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del

procedimiento que autorizo:

Maria Andrea Torres Padilla

Politica(s): 1. Este tramite solo lo puede realizar el poseedor del predio ya regularizado
2. Este tramite es requisito previo para poder obtener el Titulo de propiedad.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
Ciudadano 1. Identifica lote y manzana dentro del Proyecto Definitivo.
E ill . - L
ncargadcl)ad;;/:;tam ade 2. Entrega formatos al ciudadano donde se detallan los requisitos (ver en seccion de formatos).
Ciudadano 3. Recaba los documentos e informacién requerida en los tres formatos.
Encargado del drea de . L
certificacién de la DRRT 4. Revisa los formatos y documentacidn anexa.
Encargado de ventanilla de . .
5. Entrega orden de pago al ciudadano interesado.
la DRRT
Ciudadano 6. Paga derechos de tramite.
Ciudadano 7. Entrega en ventanilla de la DRRT comprobante original de pago de derechos.
Encargado de ventanilla de o .
la DRRT 8. Entrega acuse de recibido al ciudadano.
Encargado del area de I L , I .
e ., 9. Elabora la certificacion, asigndandole nimero de certificacidn de colindantes.
certificacion de la DRRT
E do del 4rea d ) e . . .
nc.a.rga .? elarea ae 10. Pasa a firma la certificacion de colindantes por las autoridades correspondientes.
certificacion de la DRRT
Ciudadano 11. Firma la certificacidn de colindantes el ciudadano solicitante y los respectivos colindantes.
Encargado de ventanilla de , . .
carg ventan 12. Envia correo a la recaudadora solicitando el folio de pago.
la DRRT
E dod tanillad
ncarga Ta ;;;_F antfia de 13. Entrega folio de pago a ciudadano.
Ciudadano 14. Paga adeudos del predio.
Ciudadano 15. Entrega comprobante de pago a la ventanilla de la DRRT.
Encargado del area de 16. Remite el expediente y la certificaciéon de colindantes al drea de titulacion. Termina

certificacién de la DRRT

Procedimiento.

MPR-03090000-01
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Producto final: Certificacidn de Colindantes

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacién de la Direccién de Regularizacion y Reservas Territoriales MOR-03090000-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cadigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cédigo (De
aplicar)
1. Formato 1: Informacidn del promovente. N/A
2. Formato 2: Declaracién de vecinos de notorio arraigo que afirman que el promovente es poseedor a N/A
titulo de duefio del lote durante un periodo ininterrumpido de 5 afios.
3. Formato 3: Declaracién del Colindante respecto a la posesion publica, pacifica e ininterrumpida que N/A

mantiene el solicitante respecto del lote.

INDICADORES DE MEDICION

1. N/A
TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO
Homoclave del RETYS Nombre oficial del tramite o servicio
ZAP-DRRT-001 Certificacidn de Colindantes

DIAGRAMA DE FLUJO

i
3
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:
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i
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
Nombre del procedimiento: | Titulacién de Predios CeLlEmes PRC-03090000-03
procedimiento:
Dependencia o coordinacidn: | Sindicatura Fecha de emisidn: 12-jun-2025

Direcciéon de Regularizacién y Reservas | Fecha de

Direccion de area: Territoriales actualizacién: N/A

Unidad departamental: N/A Version: 00
Elaborar y entregar Titulos de Propiedad de | Funcién en el

Objetivo del procedimiento: predios regularizados a sus respectivos | Manual de 5y6
duefios Organizacidn:

Alcance del procedimiento:

Aplica para los ciudadanos que cuenten con un predio en el Municipio de Zapopan que haya
cumplido con el tramite de regularizacién de predios y certificacion de colindantes

Enlace externo que elaboré

Mariana Montserrat Munoz Valadez

Enlace de mejora regulatoria
que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del
procedimiento que autorizo:

Maria Andrea Torres Padilla

1. Para este tramite se requiere que el lote ya esté regularizado y contar con certificado de
colindantes.

Politica(s): 2. Encaso de que el expediente presente inconsistencias o esté incompleto, se debera notificar al
ciudadano para que lo subsane.

3. Encaso de presentarse oposicion al procedimiento de titulacidn, el Secretario Técnico debera
informar a la Comision Municipal de Regularizacion, a fin de que se proceda a la suspensiéon de
la titulacion, siempre que se haya dado cumplimiento a lo previsto en la normatividad vigente.

ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
1. Recibe expediente del area de regularizacién que consta de:
, a) Proyecto definitivo
Encargado del drea de . .
titulacién de la DRRT b) Folios rgales y cgen'tas catastrales de los respectivos lotes
c¢) Memorias Descriptivas
d) Datos Generales de la Regularizacion
Encargado del drea de 2. Registra en base de datos la informacidn a partir de las memorias descriptivas y los folios del
titulacion de la DRRT Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
Et?tcualggc?:: ::II:t;:RdTe 3. Elabora planos individuales de cada lote, a partir del proyecto definitivo.
Enc.a.rgacjl? del area de 4. Turna el expediente y la certificacion de colindantes al area de titulacién
certificacion de la DRRT
Encargado del drea de 5. Revisa expediente del ciudadano. Aplica Politica 2
titulacion de la DRRT ) )
Encargado del area de 6. Captura la informacién en la base de datos
titulacion de la DRRT ) )
Secretaré%'ll;/lesr;co dela 7. Certifica expediente.
Secretaré%'ll;/lelcjr;co dela 8. Presenta expediente en Sesién de la COMUR.
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado Descripcion de las actividades
COMUR 9. Aprueba expediente.
Secretario Técnico de la . . S
COMUR 10. Realiza Dictamen de Acreditacion.
S tario Técnico de | , . .

ecre aré%MeLanRlco el 11. Solicita la publicacién del listado de dictdmenes aprobados por la COMUR.

Secretaria del 12. Publica el listado de dictdmenes en la Gaceta y en los Estrados de Presidencia durante 20
Ayuntamiento dias. Aplica Politica 3.

Encargado del area de . ., y .
titulacion de |a DRRT 13. Elabora Dictamen de Resolucién y Titulo de Propiedad.

Encargado del drea de ) .

. ., 14. Recaba las firmas de las autoridades competentes.

titulacion de la DRRT

Encargado del drea de A . L . . .
titulacion de la DRRT 15. Envia Titulo de Propiedad a Catastro Municipal para transmision patrimonial.
Catastro Municipal 16. Genera folio para pago de transmision patrimonial.

Encargado del area de . - .
titulacién de la DRRT 17. Informa el folio de Catastro Municipal al ciudadano.

Ciudadano 18. Realiza pago de transmision patrimonial en ventanilla de Catastro Municipal.
Ciudadano 19. Entrega comprobante de pago en la ventanilla de la DRRT.

Encargado del area de 20. Remite Titulo de Propiedad al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio para su
titulacion de la DRRT inscripcion.

Registro Publico de la . . .

> . 21. Remite la boleta registral correspondiente.
Propiedad y de Comercio ' g pond

Encargado del area de 22. Entrega al ciudadano el Titulo de Propiedad, Dictamen de Resolucidn, Boleta Registral y
titulacion de la DRRT comprobante del pago de transmisidn patrimonial.

E do del 4rea d . . . L e . .
r'1carge.3’ 0 ael area de 23. Archiva expediente de titulacidn con la certificacion de colindantes correspondiente.
titulacion de la DRRT

Producto final: Titulo de Propiedad

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacién de la Direccion de Regularizacidn y Reservas Territoriales MOR-03090000-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Caodigo

1. Regularizacion de Predios Urbanos

PRC-03090000-01

2. Certificacion de Colindantes

PRC-03090000-02

FORMATOS Y REGISTROS

Titulo Cadigo (De aplicar)

1. N/A

N/A

INDICADORES DE MEDICION

1. N/A

(1) TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO

Homoclave del RETYS

Nombre oficial del tramite o servicio

ZAP-DRRT-002

Titulacion de Predios

MPR-03090000-01
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

izacié i i Cédigo del

Nombre del procedimiento: Acwahz.auon de cartografia de predios & .. PRC-03090000-04
regularizados procedimiento:

Dependencia o coordinacidn: | Sindicatura Fecha de emisidn: 12-jun-2025

. .. . Direccién de Regularizacion Reservas | Fecha de

Direcci6n de area: o & y N N/A
Territoriales actualizacion:

Unidad departamental: N/A Version: 00
Actuali . rografia d di Funcion en el

O nf aq Ctualizar o corregir cartograria de predaios

Objetivo del procedimiento: . & 8 P Manual de 5y6

regularizados L,
Organizacion:

Alcance del procedimiento:

Aplica las solicitudes de actualizacién o correccidn cartografica de predios ubicados en el
Municipio de Zapopan previamente regularizados.

Enlace externo que elaboré

Mariana Montserrat Muinoz Valadez

Enlace de mejora regulatoria

que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del

procedimiento que autorizo:

Maria Andrea Torres Padilla

Politica(s): 1. La posesion minima del predio debe ser de 5 afios, para que sea procedente el tramite.
2. Solo se recibe solicitud por parte del posesionario del predio previamente regularizado.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
1. Presenta solicitud de actualizacidn de cartografia, que pueden ser:
Ciudadano a) Sub@wswnes
b) Fusiones
c) Correccién de medidas
E do del érea d ) ., . = -
regr:Jclz:igch?éned:TaeaDR:T 2. Revisa que la posesion del predio sea de al menos 5 afos. Ver politica 1.
Encargado del drea de N . .
. Real f
regularizacion de la DRRT 3 ealiza visita de campo para revisar medidas y tomar fotos
Encargado del drea de 4. Revisa si son procedentes los cambios
regularizacion de la DRRT ) P
N/A En caso de que los cambios no sean procedentes, ir a actividad 5.
N/A En caso de que los cambios si sean procedentes, ir a la actividad 6.
E do del drea d . . . . . -
ncarga 9, € area de 5. Notifica la improcedencia al ciudadano. Termina Procedimiento.
regularizacion de la DRRT
Encargado del drea de . o , . - . .
¢ g L r 6. Solicita la actualizacidn de cartografia al Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
regularizacion de la DRRT
Registro Publico de la . . . o
- . 7. Remite folio real con la respectiva actualizacion.
Propiedad y de Comercio
Encargado del area de . o , -
¢ g L r 8. Solicita la actualizacidn de cartografia a Catastro Municipal.
regularizacion de la DRRT
Catastro Municipal 9. Remite cuentas catastrales con la respectiva actualizacion.
E do del drea d A
regTJcI::igch?éned:TaeaDR:T 10. Informa al ciudadano que su tramite ya fue aprobado.
E do del drea d . . e .
ncarga ?, € area de 11. Entrega archivo en PDF del tramite al encargado de certificacién de colindantes.
regularizacion de la DRRT
Ciudadano 12. Continta con el tramite de Certificacion de Colindantes PRC-03090000-02.

MPR-03090000-01

Pagina 20 de 28

T

Formato usado
FOR-07040000-01

B
8 Zapopan(




Producto final: Actualizacion Cartografica de predios regularizados

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacién de la Direccién de Regularizacion y Reservas Territoriales MOR-03090000-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cadigo
1. Certificacidn de Colindantes PRC-03090000-02
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cadigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A
TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO
Homoclave del RETYS Nombre oficial del tramite o servicio
N/A N/A
DIAGRAMA DE FLUJO
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL

CUADRO DE CONTROL

Nombre del procedimiento:

Validacidn de Cartografia

Cadigo del
procedimiento:

PRC-03090000-05

desarrollo urbano y con la normativa
vigente, a fin de garantizar una correcta
incorporacién de los predios regularizados
al marco urbano municipal.

Organizacion:

Dependencia o coordinacidn: | Sindicatura Fecha de emisidn: 12-jun-2025
. .. . Direccién de Regularizacion Reservas | Fecha de

Direccion de area: o & y . N/A
Territoriales actualizacion:

Unidad departamental: N/A Version: 00
Validar técnica y legalmente la cartografia
presentada por el Instituto Nacional del
Suelo SustlentabIeI(INSL:S), asegur.ar;do ;u Funcién en el

I .. congruencia con los planes parciales de
Objetivo del procedimiento: & P p Manual de 2,5y6

Alcance del procedimiento:

Aplica a las actividades realizadas por la Direccién de Regularizacion para atender las
solicitudes formales de validacidn de cartografia presentadas por el INSUS.

Enlace externo que elaboré

Mariana Montserrat Muinoz Valadez

Enlace de mejora regulatoria
que reviso:

Manuel Sotomayor Dominguez

Responsable del
procedimiento que autorizo:

Maria Andrea Torres Padilla

‘ Politica(s): 1.  Este tramite solamente lo puede solicitar el INSUS
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
INSUS 1. Presenta solicitud por escrito.
Encargado del area de . . .
regularizacion de la DRRT 2. Analiza expediente que consta de cartografia.
Encargado del drea de . . .
regularizacion de la DRRT 3. Revisa de conformidad con los planes parciales.
Encargado del area de 4.  Emite ficha técnica y opinién
regularizacion de la DRRT ’ yop ’
Encargado del drea de .
S 5. ¢P de t ?
regularizacion de la DRRT crrocede a peticion
N/A No procede, ir a la actividad 6.
N/A Si procede, ir a la actividad 7.
Encargado del drea de . . _ . . L . .
¢ g L 6. Notifica mediante oficio la improcedencia de la peticion al INSUS. Termina Procedimiento.
regularizacion de la DRRT
Directora de la DRRT 7. Firmay sella la solicitud como procedente.
Encar.gadF)ldeI drea de 8. Presenta la resolucion ante la COMUR.
regularizacion de la DRRT
COMUR 9. Aprueba la resolucién en Sesion.
Secretario Técnico de la
10. E i ion.
COMUR 0. Elabora dictamen de la resolucién
Directora de la DRRT 11. Sella los planos.
Secretario Técnico de la . . .,
COMUR 12. Firma dictamen de la resolucién.
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado

Descripcion de las actividades

Presidente Municipal

13. Firma dictamen de la resolucién.

Encargado del area de
regularizacion de la DRRT

14. Envia oficio de respuesta al INSUS, con la cartografia autorizada y el dictamen de resolucion
firmado por la autoridad competente.

Producto final:

Dictamen de resolucidn y Cartografia validada, firmado por la autoridad competente

RERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacién de la Direccidn de Regularizacion y Reservas Territoriales MOR-03090000-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cddigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cadigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A

TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO

Homoclave del RETYS

Nombre oficial del tramite o servicio

N/A

N/A

MPR-03090000-01
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DIAGRAMA DE FLUJO
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IDENTIFICACION ORGANIZACIONAL CUADRO DE CONTROL
- Validacién de cartografia de | Cddigo del
Nombre del procedimiento: \dacio ) gratt . & . PRC-03090000-06
asentamientos irregulares de origen social procedimiento:
Dependencia o coordinacidn: | Sindicatura Fecha de emisidn: 12-jun-2025
. .. . Direccién de Regularizacion Reservas | Fecha de
Direccién de area: o & Y N N/A
Territoriales actualizacion:
Unidad departamental: N/A Version: 00
Validar la cartografia de asentamientos | Funcién en el
Objetivo del procedimiento: irregulares de origen ejidal que se | Manual de 2,5y6
pretenden regularizar Organizacion:
Aplica a las actividades realizadas por la Direccidn de Regularizacion para atender solicitudes
Alcance del procedimiento: de validacién de cartografia de asentamientos irregulares de origen social, presentadas por
ejidos o por el Registro Agrario Nacional.
Enlace externo que elaboré Mariana Montserrat Mufioz Valadez
Enlace de mejora regulatoria
o, ) g Manuel Sotomayor Dominguez
que reviso:
Responsable del
P .. ., Maria Andrea Torres Padilla
procedlmlento que autorizo:
‘ Politica(s): 1. Este tramite solo puede solicitarlo el Ejido o el Registro Agrario.
ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO
Encargado Descripcion de las actividades
Ejido / Registro Agrario 1. Presenta solicitud por escrito.
Encargado del area de . . ., . .
regularizacion de la DRRT 2. Valida cartografia en relacidn con los planes parciales y zonas de riesgo.
Encargado del drea de . L,
] ?
regularizacion de la DRRT 3. (¢Existen dudas en la revision?
N/A Si hay dudas, continua en la actividad 4
N/A No hay dudas, continua en la actividad 6
E F
ncargadglde drea de 4. Solicita opinion técnica a Ordenamiento del Territorio.
regularizacion de la DRRT
Ordenamiento del Territorio 5. Emite opinidn técnica.
Directora de la DRRT 6. Emite ficha técnica y opinion.
Encargado del drea de .
] ?
regularizacion de la DRRT 7. ¢Procede la peticion?
N/A No procede, ir a la actividad 8
N/A Si procede, ir a la actividad 9
Encargado del drea de 8. Notifica la improcedencia de la peticion al Ejido o al Registro Agrario. Termina
regularizacion de la DRRT Procedimiento.
Directora de la DRRT 9. Firmay sella la solicitud como procedente.
E F
ncargadglde area de 10. Presenta la resolucién ante la COMUR.
regularizacion de la DRRT
COMUR 11. Aprueba la resolucidn en Sesion.
Secretario Técnico de la . .,
COMUR 12. Elabora dictamen de la resolucién.
Directora de la DRRT 13. Sella los planos.
Secretario Técnico de la
14. Fi i ion.
COMUR 4. Firma el dictamen de la resolucién
Presidente Municipal 15. Firma el dictamen de la resolucién.
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ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

Encargado Descripcion de las actividades
Encargado del area de 16. Envia oficio de respuesta al Ejido o al Registro Agrario, con la cartografia autorizada
regularizacion de la DRRT y el dictamen de resolucion firmado por la autoridad competente.
Producto final: Cartografia y Dictamen de resolucién firmado por la autoridad competente

REFERENCIAS DOCUMENTALES

1. Manual de Organizacién de la Direccidn de Regularizacion y Reservas Territoriales MOR-03090000-01

INTERRELACIONES CON OTROS DOCUMENTOS Y/O PROCEDIMIENTOS

Titulo Cadigo
1. N/A N/A
FORMATOS Y REGISTROS
Titulo Cadigo (De aplicar)
1. N/A N/A
INDICADORES DE MEDICION
1. N/A
TRAMITES Y SERVICIOS VINCULADOS AL PROCEDIMIENTO
Homoclave del RETYS Nombre oficial del tramite o servicio

N/A N/A
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Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de
Jalisco; 41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de
Linea Zapopan y del Uso de Medios Electronicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente

IX. AUTORIZACIONES

Manual de Procedimientos a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/ezTSguGJZ9ladJkF1rSFhgH5vOgjoPtD6j49Sa2nb7MI5SgXYRxgUva
POuCCo8tBhRgdu3mgCrusL58KWJCqzvsycU99RSWwt1TaxAPfMaijFL4L86zq
EBYx26bvos26Eh7WZ/fwcijJSEgOPyttmTOhkGmdzdI3nBFyUNI7yd9LQ==

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

NFTNQCIixNpH/dc+b1GBm1iO18YiV6GVxtl+ZN/esFOp/5xMGhbBrieRMgRZGXd
ONOM89uy6kYBfBHZB6KkSSS10QHLrG/nwRisL/febFvTars6N9uzZha2rJ7rSP10j
RTOW7XmbOWrxG4ZT+g+9IW0npHto50Jb09vXgxugOXyCkHo4n6/N9OthQ==

Dialhery Diaz Gonzéalez
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

z3jja7RRB1mdwfNWFCMutdQE/07KXuX8RNzz5yBjmuT8JU9buR5KSU30QLB
OKECAMDIyCCIXi1GtOx1X8c3elRYBwWYTt7z7eBGoGhJVWmMTnNET1SXQzrdoNy
s3fyDnKeqOtDaZzOp04DrOxW3GXAFw3QJ3TvGyCaeFHXwo079g236aUo5rMD+
2aug==
Gabriel Alberto Lara Castro
Sindico Municipal

Manual propuesto

dC1gOnywHpdbHEug16iXFIQtkMRF0og29GLUNIENFXNU5SELLMgMxQZuzE6B

OUG1DjaplkGOBO97TkgK1J5IgkebJKSm8KNa75W/MzvmDAzsH3hGN4cafNgy

KHIS9qTsiKIPgbFQkxFN3nrxVbJrnl5ilo4AKpNRG/nedGNVQPiqWe89G+1RBsD
Oow==

Maria Andrea Torres Padilla
Director de Regularizacién y Reservas Territoriales
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade (Rubrica)

Haidee Viviana Aceves Pérez
Rosa Icela Diaz Gurrola
Karla Azucena Diaz Lopez
Cuauhtémoc Gamez Ponce
Norma Lizzet Gonzalez Gonzalez
Daniel Guzman Nufiez
Nancy Naraly Gonzalez Ramirez
Miguel Angel Ixtlahuac Baumbach
Ana Cecilia Santos Martinez
Gabriel Alberto Lara Castro
Mauro Lomeli Aguirre
Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Maria Inés Mesta Orendain
Maria Elena Ortiz Sanchez
Carlos Armando Peralta Jauregui
Gerardo Rodriguez Jiménez
Oscar Eduardo Santos Rizo

Martha Angélica Zamudio Macias

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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