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BITACORA DE CAMBIOS

Las disposiciones integradas en este documento, estan sujetas a revisién continua y actualizacién en
la medida en que se presenten variaciones en la normatividad establecida, en la estructura orgéanica
o bien, en algun otro aspecto que influya en la operatividad del mismo, con la finalidad de que sea
un instrumento actualizado y eficiente.

Cdédigo del documento

MOR-09010000-01

Version 01
Fecha de Emision 26-feb-2025
Fecha de Actualizacion 17-Mar-2026
Version Fecha Autor(es) Descripcion de cambios
Alta de manual por cambio de
administracion municipal, cambio del
00 26-feb-2025 José Guadalupe Ramos Contreras | Reglamento de la Administracién Publica
Municipal de Zapopan, Jalisco, y nueva
codificacion.
01 17-Mar-2026 | José Guadalupe Ramos Contreras | Actualizacion por ajustes normativos.
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Il. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este manual de organizacién se utilizaran los siguientes conceptos:

Atribucion: Cada una de las facultades o poderes que corresponden a cada parte de una organizacion
publica o privada segun las normas que las ordenen.

Codigo: Combinacién de letras, nUmeros u otros caracteres que tiene un determinado valor dentro
de un sistema establecido.

Enlace interno de la Direccion de Simplificacidon y Digitalizacion: Persona dentro del equipo de trabajo
de la Direccién de Simplificacidon y Digitalizacién, que brinda asesoria y acompafiamiento en la
elaboracion de manuales de organizacion, manuales de procedimientos y otras funciones a un area
o dependencia especifica dentro de la estructura del Gobierno Municipal.

Enlace externo: Persona adscrita a una dependencia o drea que tiene asignada la responsabilidad de
dar seguimiento a la elaboracién de manuales de organizacién, manuales de procedimientos y otras
funciones relacionadas, en coordinacién con el Enlace interno de la Direccién de Simplificacién y
Digitalizacion.

Estructura organizacional: Modelo que define cémo se constituye la organizacién y sus empleados,
establece el entramado de niveles jerdrquicos y representa la estructura de la misma.

Formato: son un tipo de informacidon documentada que contiene campos para pedir a un usuario que
proporcione cierta informacidén como entrada o salida a un proceso.

Formulario: Impreso o planilla con espacios en blanco, para rellenar, en los que se dan informes, se
hacen peticiones o declaraciones, etc.

Funcidn: Una funcidn es la forma para referir las actividades que son necesarias para lograr uno o
varios objetivos de trabajo.

Guia: Documento que orienta y establece pautas para desarrollar una o mas actividades de un
procedimiento. Se utiliza cuando se requiera unificar criterios y establecer un enfoque de aplicacién.

Manual de organizacidn: Herramienta administrativa y documento de consulta, que presenta la
estructura de la dependencia, coordinacién o direccidn, su modelo de organizacién, el nimero de
areas y unidades que integra y las atribuciones y funciones de cada una de ellas.

Manual de procedimientos: Herramienta administrativa y documento de consulta que presenta la
informacidn detallada, ordenada, sistematica e integral acerca de los distintos procedimientos que
se realizan en una dependencia, coordinacién o direccidn, para el ejercicio de sus facultades y
consecucién de sus objetivos.
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Organigrama: Esquema o representacién grafica de la estructura de una organizacién, que refleja las
unidades o dreas con sus respectivo responsable a cargo y sus correspondientes relaciones.

Politicas: Conjunto de principios de aplicacion general que facilitan la toma de decisiones para lograr
el objetivo de un procedimiento. Es una orientacidn clara hacia donde deben dirigirse las actividades
ante cada situacién.

RAPMZJ: Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

RAUIMAZJ: Reglamento para la Administracion y Uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento
de Zapopan, Jalisco.
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o0
lll. OBIJETIVO

El presente Manual de Organizacién ha sido creado para establecer las normas que rigen a las
Dependencias, asi como dar a conocer al personal y al publico en general, la estructura organica en
cuanto a la organizacién, funcionamiento y atribuciones de cada una de las dreas que conforman la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

Este documento contempla en su contenido la base legal que nos rige, organigrama, las atribuciones
gue le dan identidad, los objetivos y funciones de cada area que la conforman.

Es necesario destacar que el contenido de este manual quedard sujeto a modificaciones toda vez que
la estructura presente cambios, esto con la finalidad de que siga siendo un instrumento actualizado
y eficiente.

IV. ALCANCE DE APLICACION

El manual es de aplicacion municipal, comprendiendo especificamente las facultades, atribuciones,
estructura y funciones de la Direccion de Conservacion de Inmuebles.

Las funciones determinadas en el presente documento, deberan reflejar fielmente las atribuciones
gue le corresponden a la dependencia, coordinacién o direccidén de area. Asi mismo las funciones de
la estructura orgdnica, deberan reflejar la razon de ser de la misma.

V. FUNDAMENTO JURIDICO

Los ordenamientos juridicos que sustentan la elaboracién de los manuales de organizacién son los
siguientes:

1) Articulo 115 fraccion Il de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2) Articulo 77 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco.

3) Articulo 39 bis, 45 y 46 de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del
Estado de Jalisco.

4) Articulo 41 y 47 fraccién XXLII del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Zapopan, Jalisco.

5) Articulo 27 del Reglamento de Linea Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del Municipio
de Zapopan, Jalisco.
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VI. NORMATIVIDAD

Federal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo segundo, Capitulo Il, articulo
43, Titulo Cuarto, articulo 115 fraccidn Il, Titulo Séptimo, articulo 134.

Estatal

e Constitucién Politica del Estado de Jalisco Titulo Séptimo, Capitulo I, articulo 73, Capitulo II,
articulo 77, articulo 85, fraccién IV, Titulo Noveno, Capitulo |, articulo 115.

e Leydel Gobiernoy la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, Titulo I, Capitulo
|, articulo 2, Capitulo VIII, articulo 37, fraccion Xlll, articulo 38, Fraccion lli, IV, VI, Capitulo IX,
articulo 40, fraccién Il, Titulo Noveno Capitulo |, articulo 127, 128 y 129.

Ley de Hacienda Municipal del Estado de Jalisco, titulo Segundo, Capitulo I, articulo 206, 207.

e Ley de Obra Publica para el Estado de Jalisco y sus Municipios, Capitulo Il, articulo 115.

e Ley de Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de
Jalisco y sus Municipios, articulos 1 y 13, Capitulo Tercero, Cuarto, Titulo Tercero.

Municipal

e Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco, articulo 50 fraccion
I, 51 en sus fracciones XCVIII, XCIX, Cy Cl.

e Reglamento de Asignacion y Contratacion de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
las mismas para el Municipio de Zapopan, Jalisco, articulo 3 fraccion Iy 20.

e Reglamento de compras, enajenaciones y Contratacion de Servicios del Municipio de
Zapopan, Jalisco.

e Reglamento para la Proteccién del Patrimonio Edificado y Mejoramiento de la Imagen del
Municipio de Zapopan.

e Reglamento para la Administracién y Uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento de
Zapopan, Jalisco.
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VIl. ATRIBUCIONES Y FUNCIONES

Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco. (RAPMZJ)

Articulo

Fraccion

Atribuciones de la Direccion de Conservacion de Inmuebles

51

XCvil

Establecer mecanismos para la recepcién, analisis y seguimiento a las
quejas y sugerencias presentadas por las personas ciudadanas o
autoridades municipales, referentes a diagndstico y mejora continua de
la funcionalidad, seguridad, accesibilidad y eficiencia operativa de los
edificios municipales;

51

XCIX

Planear, presupuestar, contratar y ejecutar de forma sistematica los
servicios y obras de mantenimiento preventivo, correctivo y emergente
en los inmuebles municipales, asegurando su conservacion funcional,
estructural y normativa, tanto en sus componentes internos como
externos;

51

Atender y ejecutar acciones para la reparacidn o sustitucion de bienes
municipales afectados por eventos o fendmenos naturales, atendiendo
lo establecido en el Programa Municipal para la Accién ante el Cambio
Climatico;

51

Cl

Proporcionar el mantenimiento integral de los inmuebles municipales,
conforme a estandares de calidad, accesibilidad, funcionalidad y
sostenibilidad, a fin de asegurar su dOptima operacidn, contribuir al
bienestar ciudadano y facilitar los procesos de renovacion urbana vy
desarrollo territorial. Las acciones de mantenimiento y conservacion,
deberdan articularse en un Plan de Mantenimiento Integral de Inmuebles
Municipales, el cual contendrda criterios de evaluacién técnica,
priorizaciéon de recursos, atencidon a emergencias y mejora continua,
condiciones de riesgo y el impacto social de los inmuebles intervenidos;

OTROS REGLAMENTOS

Reglamento de Asignacion y Contratacion de Obras Publicas y Servicios relacionados con las

mismas

para el Municipio de Zapopan, Jalisco. (RACOPSMZ))

Articulo

Fraccion

Facultades y Atribuciones de la Direccion de Conservacion de
Inmuebles

54

Se trate de trabajos de conservacién, mantenimiento, demolicidn,
restauracion, reparacién u otros analogos y no sea posible precisar
su alcance, definir el catalogo de conceptos y cantidades de trabajo
o determinar las especificaciones correspondientes para elaborar el
programa y calendario de ejecucion. Cuando estos trabajos tengan
como destino los Inmuebles Municipales destinados al Servicio
Publico, la Direccidn Conservacion de Inmuebles, determinara las
bases generales para la contratacion de los trabajos requeridos, asi

MOR-09010000-01
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OTROS REGLAMENTOS
Reglamento de Asignacion y Contratacion de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas para el Municipio de Zapopan, Jalisco. (RACOPSMZJ)
, ‘s Facultades y Atribuciones de la Direccion de Conservacion de
Articulo Fraccion
Inmuebles
como programard y llevard a cabo dichas contrataciones, siendo
esta la Direccién responsable del seguimiento y supervision de la
debida ejecucién de los trabajos;
Reglamento para la Administracion y Uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento de
Zapopan, Jalisco. (RAUIMAZ))
, .. Facultades y Atribuciones de la Direccion de Conservacion de
Articulo Fraccion
Inmuebles.
A la Coordinacioén, por conducto de la Direccion, le corresponde el
cuidado, mantenimiento y conservacién de los inmuebles
municipales destinados al servicio del publico. Al efecto, atendera
los aspectos relacionados con obras y servicios relacionados con
las:
I. Instalaciones eléctricas;
. Instalaciones hidraulicas;
[ll. Instalaciones sanitarias;
IV. Instalaciones de gas;
V. Pintura e impermeabilizacién;
VI. Pisos;
VII. Aire acondicionado;
4 N/A VIII. Carpinteria;
IX. Herreria;
X. Cristales;
XIl. Ornato e imagen visual de los inmuebles a que se refiere el
presente Reglamento, con la opinién de la Direccidn de Obras
Publicas e Infraestructura;
Xll. Albafileria;
XIll. Fumigaciones;
XIV. Mantenimiento de ascensores;
XV. Redes fijas y equipos contra incendios;
XVI. Equipos Hidroneumaticos
XVII. Plantas de Emergencia;
XVIII. Subestaciones Eléctricas.
La Direccién sera responsable de ejecutar los trabajos de
6 parrafo rehabilitacion, construccién y mantenimiento que se ejecuten en los
segundo | Inmuebles municipales destinados al servicio publico, cuyo objeto
sea el mejor desempefio de las sus funciones de los que ahi laboran,
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OTROS REGLAMENTOS

Reglamento de Asignacion y Contratacion de Obras Publicas y Servicios relacionados con las

mismas para el Municipio de Zapopan, Jalisco. (RACOPSMZJ)

Articulo

Fraccion

Facultades y Atribuciones de la Direccion de Conservacion de

Inmuebles

asi como también ofrecer a la ciudadania una mejor imagen vy
espacios adecuados para su atencidn y servicio.

FUNCIONES

Numero

Normatividad y
Articulo

Fraccion

Descripcidn de la funcién

RAPMZJ 51

XCVIII

Atender quejas o sugerencias de la poblacién y de los
servidores publicos, para la mejora de los inmuebles.

RAPMZJ 51

XCvi

Diagnosticar y en su caso implementar acciones de
mejoras a los edificios municipales.

RAPMZJ 51

XCIX

Coadyuvar en la asignacion y elaboracion de las bases
generales para la contratacion de obras publicas y
servicios destinados al mantenimiento y conservaciéon
de los inmuebles municipales, en los casos que
corresponda, de conformidad a la normativa aplicable.

RAPMZJ 51

CyCl

Conservar los inmuebles del municipio en buen estado,
dando mantenimiento, rehabilitacion o llevando a cabo
cualquier accién encaminada al cumplimiento de estas
actividades.

RACOPSMZJ 54

Supervisar la ejecucién de las obras, tratandose de
aquellas implementadas con recurso municipal de la
Direccidén, de conformidad a la normativa aplicable.

RAUIMAZI 4

N/A

Ejecutar acciones de cuidado, mantenimiento vy
conservacion de los inmuebles municipales
destinados al servicio publico. Al efecto, atendera los
aspectos relacionados con obras vy servicios
relacionados con las:

I. Instalaciones eléctricas;
Il. Instalaciones hidraulicas;
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FUNCIONES

Numero

Normatividad y
Articulo

Fraccion

Descripcidn de la funcién

lll. Instalaciones sanitarias;

IV. Instalaciones de gas;

V. Pintura e impermeabilizacién;
VI. Pisos;

VII. Aire acondicionado;

VIII. Carpinteria;

IX. Herreria;

X. Cristales;

Xl. Ornato e imagen visual de los inmuebles a que se
refiere el presente Reglamento, con la opinidon de la
Direccidn de Obras Publicas e Infraestructura;

XIl. Albaidileria;

Xlll. Fumigaciones;

XIV. Mantenimiento de ascensores;

XV. Redes fijas y equipos contra incendios;
XVI. Equipos Hidroneumaticos;

XVII. Plantas de Emergencia;

XVIII. Subestaciones Eléctricas.

RAUIMAZJ 6

parrafo
segundo

Ejecutar trabajos de rehabilitacién y mantenimiento a
inmuebles municipales destinados al servicio publico.
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VIll. ESTRUCTURA ORGANICA

ORGANIGRAMA
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(2 <
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Zapopan Direction de Conservacion de Inmuebles

DIRECCION DE CONSERVACION DE INMUEBLES
DIRECTOR DE CONSERVACION DE INMUESLES
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A ELCMADE ACTUALZACION

DESCRIPCION DE LA ESTRUCTURA

09000000 Coordinacidon General de Gestidn Integral de la Ciudad.

09010000 Direccién de Conservacion de Inmuebles.
09010100 Unidad de Conservacion.
09010200 Unidad de Mejora y Rehabilitacidon de Inmuebles.
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IX. SUPLENCIAS EN CASO DE AUSENCIA

Las suplencias de los titulares de las dependencias, coordinaciones generales y directores de area, se
deberan ceiiir a lo establecido en el Reglamento de la Administracion Publica Municipal de
Zapopan, Jalisco en el Titulo Noveno, De los Servidores Publicos Municipales, Capitulo I, Modo de
Suplir las Faltas:

Articulo 81. En el supuesto de suplencias por caso de ausencias temporales que no excedan de 60
(sesenta) dias naturales, de los servidores publicos de primer nivel y Directores de Area, salvo que ya
se encuentre previsto en su Reglamento Interior el modo de suplir las ausencias, éstos deberan
designar por escrito a la persona que habra de suplirlos, para la toma de decisiones administrativas,
para lo cual se deberdn cubrir los siguientes requisitos:

a. La persona designada para suplir la ausencia del titular de una de las dependencias
mencionadas, debera necesariamente ser servidor publico de este Municipio y estar adscrito a
la dependencia del titular que pretenda ausentarse;

b. El servidor publico que sera suplido deberd enterar por escrito al Presidente Municipal de su
intencién de ausentarse de manera temporal, salvo los casos de fuerza mayor, por lo menos con
siete dias naturales de anticipacién, sefalando de manera precisa el lapso que habra de
ausentarse y proponiendo en dicho escrito al servidor publico que habra de suplirlo, quien
debera contar con los requisitos previstos en el inciso anterior; y

c. El Presidente Municipal validard mediante acuerdo, en su caso, la designacion del suplente.

Las ausencias del Presidente Municipal por periodos menores a setenta y dos horas, para la toma de
decisiones administrativas se cubriran por el Secretario del Ayuntamiento; las ausencias mayores a
este periodo y hasta por dos meses, seran suplidas por el Regidor que para tal efecto sea designado
por el Ayuntamiento?.

! Articulo 81 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
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X. DELEGACION DE FUNCIONES

La delegacidon de funciones se realiza de acuerdo con lo establecido en el Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco:

Articulo 4°. Las atribuciones conferidas en este reglamento a las dependencias municipales, deben
ser ejercidas por los titulares de las mismas, auxiliandose para ello con los servidores publicos a su
cargo, de conformidad con lo dispuesto en este ordenamiento y en la demas normatividad aplicable?.

Articulo 82. Las facultades previstas en este reglamento para cada una de las dependencias
municipales corresponden a sus titulares; sin embargo, pueden delegarse en servidores publicos
subalternos, mediante acuerdo administrativo que asi lo indique, en los términos de la normatividad
aplicable. La designacidén se hara de manera institucional y permanente a través de los Manuales de
Organizacion de cada dependencia municipal®.

2 Articulo 4 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.

3 Articulo 82 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de Zapopan, Jalisco.
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Xl. OBIJETIVOS Y FUNCIONES

Direccion de Conservacion de Inmuebles

Objetivo General:

Mantener, salvaguardar y garantizar el buen estado de los inmuebles propiedad del municipio, asi
como los inmuebles destinados para el servicio publico municipal, proporcionando a los servidores
publicos un lugar adecuado para el buen desempefio de sus funciones, de este modo poder brindar
a la ciudadania los espacios adecuados, con la mejor imagen apropiada para su atencion y servicio.

Funciones de la Direccion de Conservacion de Inmuebles:

e Elaborar el Programa Anual de Conservacién de Inmuebles municipales con su
correspondiente presupuesto formulado en conjunto a la Coordinacion General de Gestién
Integral de la Ciudad, asi como, y supervisar la correcta aplicacion mediante la gestién de
afectaciones presupuestarias.

® Proporcionar los servicios bdsicos y generales como:

1. Fumigacion
2. GaslLP

e Comprar equipos de proteccidn e insumos eléctricos, fontaneria y ferreteria para el
funcionamiento apropiado de los inmuebles.

e Conservar, mantener y cuidar los inmuebles municipales y equipos destinados a la
administracién y al servicio publico municipal.

e Ejecutar y supervisar las obras contratadas para el mantenimiento y conservacién de los
inmuebles municipales mediante el proceso que indique el Reglamento de compras,
enajenaciones y Contratacién de Servicios del Municipio de Zapopan, Jalisco; asi como la Ley
de Obra Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

e Atender el cumplimiento con la normatividad oficial en materia de proteccion civil en la
ejecuciéon de la obra para mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de los inmuebles
municipales.

e Ejecutar las obras autorizadas que resulten de la solicitud de distribucion de espacios
municipales entre las distintas dependencias, atendiendo a sus necesidades, funcionalidad y
a la disposicion que se tenga.

e Mantener y conservar en Optimas condiciones las instalaciones de la Unidades
Administrativas, tanto externas como internas, para prestar un servicio eficiente y de calidad
a la ciudadania.

® Asignar y delegar actividades para asegurar la adecuada ejecucion de las funciones de la
Direccidén, utilizando las Unidades adscritas y el personal correspondiente, con el fin de
garantizar el cumplimiento de cada una de estas funciones.
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® Supervisar la restauracion de inmuebles o pinturas murales con caracteristicas histdricas o
artisticas, de acuerdo a los lineamientos establecidos en el Art. 5° del Reglamento para la
Administracion y uso de Inmuebles Municipales del Ayuntamiento de Zapopan, Jalisco.

o Coordinary supervisar las actividades de las Unidades adscritas a la Direccion.

® Supervisar la correcta adquisicion de equipos de aire acondicionado.
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Unidad de Conservacion

Objetivo:

Mantener de manera eficiente los Edificios Municipales en condiciones aptas de funcionamiento para
su utilizacidn diaria, Lograr que las instalaciones fijas reciban un cuidado preventivo que permita
alargar su vida util en condiciones de servicio adecuado.

Funciones de la Unidad de Conservacion:

e Conservar, mantener y cuidar los inmuebles municipales y equipos destinados a la
administracién y al servicio publico municipal, atendiendo los aspectos menores
relacionados con siguientes aspectos:

1. Instalaciones de gas;
Instalaciones eléctricas;
Instalaciones hidraulicas;
Instalaciones sanitarias;
Plantas de emergencia;
Sistemas contra incendios
Aire acondicionado;

Pintura e impermeabilizacion;
Pisos;

. Carpinteria;

. Herreria;

12. Adecuaciones;

13. Rehabilitaciones de espacios.
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e Elaborar programa anual de conservacion y servicios para los inmuebles municipales en lo
relacionado con: mantenimiento y conservacidon menor, pintura e impermeabilizacién con su
correspondiente presupuesto.

e Realizar revisiones técnicas a las instalaciones eléctricas e hidraulicas de los inmuebles, para
determinar su capacidad disponible y la requerida.

e Contratar los sefialamientos para la localizacién de los servicios en los inmuebles
municipales, rutas de evacuacion y al ingreso de cada Dependencia.

e Coadyuvar en la atencidn de las peticiones relacionadas con eventos especiales para prever
las adecuaciones necesarias a los espacios.

e Supervisar la correcta instalacién de los equipos de aires acondicionados nuevos y/o usados
y la revisién y suministro de la energia eléctrica necesaria.

e Proporcionar el servicio de mantenimiento a los aires acondicionados que se encuentran
dentro de los inmuebles municipales, para lograr la dptima funcionalidad de los equipos,
cuidando que no se alteren las condiciones de disefio en lo referente a volumen de aire y
temperatura deseada.
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® Proporcionar mantenimiento a las subestaciones y transformadores para proteger y prevenir
posibles fallas.

® Proporcionar mantenimiento a las plantas de emergencia, para lograr el mejor
funcionamiento para que se active en caso de que se suspenda el servicio de luz.

® Proporcionar mantenimiento a extractores, logrando el mejor funcionamiento.

® Proporcionar mantenimiento a Tierras Fisicas, manteniendo los pardmetros establecidos
para lograr la adecuada proteccidn contra descargas eléctricas atmosféricas.

® Proporcionar mantenimiento a elevadores y montacargas, evitando fallas mecanicas vy
accidentes.

® Proporcionar mantenimiento a hidroneumaticos y bombas de agua, para evitar fallas que
provoquen carencias en el suministro de agua.

® Proporcionar mantenimiento a los chillers y torres de enfriamiento para mantenerlos en
Optimas condiciones que permitan su mejor funcionamiento.
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Unidad de Mejora y Rehabilitacion de Inmuebles

Objetivo:

Adecuar los inmuebles municipales a las distintas necesidades de las dependencias, o con el
propdsito de acondicionar dichos inmuebles para su mejor funcionamiento o presentacion.

Funciones de la Unidad de Mejora y Rehabilitacion de Inmuebles:

e Elaborar programa anual de Obras a los inmuebles municipales con su correspondiente
presupuesto.
Elaborar catalogo de conceptos y presupuesto de las Obras autorizadas por la Direccidn.
Proyectar, Supervisar y ver que se ejecuten las obras autorizadas que resulten de la solicitud
de distribucién de espacios, Adecuaciones o Rehabilitaciones varias a los Inmuebles
Municipales, atendiendo a las necesidades de las distintas dependencias, funcionalidad y a
la disposicién que se tenga.

® Supervisar la restauracidon de inmuebles o pinturas murales con caracteristicas histdricas o
artisticas, de acuerdo a los lineamientos establecidos en el Art. 5° del Reglamento para la
Administracion y Uso de Inmuebles Municipales.

e Dar contestacidn y seguimiento a los oficios que asi lo requieran.
Llevar registro de adecuaciones, remodelaciones, pintura e impermeabilizacién por
inmueble.

® Canalizar a la Direccién de Obras Publicas, las obras o servicios de los Inmuebles Municipales
gue por sus caracteristicas se consideren obra publica.
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Xill.  AUTORIZACIONES

Con fundamento en los articulos 39 Bis de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco;
41 del Reglamento de la Administracion Publica Municipal de Zapopan, Jalisco; asi como 27 del Reglamento de Linea
Zapopan y del Uso de Medios Electrénicos del Municipio de Zapopan, Jalisco, se signa y autoriza el presente Manual de
Organizacion a través de la tecnologia de sellos digitales.

Autorizacién

DiNcj+AT/ezMAKhIiw7+09XjxQ3m156LOXxEcIhtPmM387Z2kcd1FqCdP78klicerb
fY/KIQONTukduTm1EWTIB+4nCOqCTSHI4tzyMD7gKVMINDrUf1Bpdd3Azo7hht
43IXuiXU0jC3f3z0OFu/kg11VG5zlaD/SAZXKucxPY7smZselLgpeYzFXQ==

Juan José Frangie Saade
Presidente Municipal

Autorizacién

NFTNQCixNpH/dc+b1GBm1uKm3jZJSjQOPVDJI8FIXqYT4BNdwj2222ftKzYhi3g
v2Y48yh82quTZw6X/eu08rwDGIVbVHseQizQrdAcdM2HZFQdmfMsod/QMtbBp
5/mvHNknrUrEOLWAbGUDKS30A7OBEUAI3CkrxDB+wxrC2NdrTF3xidjexug==

Dialhery Diaz Gonzéalez
Coordinador General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Visto Bueno

2+tHh65nKSolFR8jNdMS0dei+qWEDP3zofCNV4AM+1Ynn5xsTNF87mbO5nREE
GclPDyVsiQriP6XyB5Ba4zdLNFfdWOdXwX6YrOLU+SJaH3347fNp21omMT6ki
0BttIPpInk1qVPvD51thYoyc5hBAYbcQ87+ag61rzQ13JKLLIKYIWJrEASRsQ==

Estefania Juarez Limén
Coordinador General de Gestion Integral de la Ciudad

Manual propuesto

720Che8PMb3rkl16ump/4PxXdeMAVP2WhLFCWHbIB7UexKUyjDAIhBO3JXF
OgpakKgTZmLVxsokVOXMGxk1RDL/AqQVsob2mMm2WUGyY7pbUB6j9V2BJ6ft
r+quJtOdA1ADgH+FmMwpiFCVP2ZCOLASI/JtRIqQO3/ROXpLIrRgATovCIB4yQRSX

José Roberto Valdes Flores
Director de Conservacion de Inmuebles
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Presidente Municipal Juan José Frangie Saade (Rubrica)

Haidee Viviana Aceves Pérez
Rosa Icela Diaz Gurrola
Karla Azucena Diaz Lopez
Cuauhtémoc Gamez Ponce
Norma Lizzet Gonzalez Gonzalez
Daniel Guzman Nufiez
Nancy Naraly Gonzalez Ramirez
Miguel Angel Ixtlahuac Baumbach
Ana Cecilia Santos Martinez
Gabriel Alberto Lara Castro
Mauro Lomeli Aguirre
Gabriela Alejandra Magafia Enriquez
Maria Inés Mesta Orendain
Maria Elena Ortiz Sanchez
Carlos Armando Peralta Jauregui
Gerardo Rodriguez Jiménez
Oscar Eduardo Santos Rizo

Martha Angélica Zamudio Macias

Secretario del Ayuntamiento Graciela de Obaldia Escalante
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